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T6i xin cam doan déy 1a cong trinh nghién ctru doc 1ap cua tdi. Nhitng sb liéu,
két qua trinh bay trong dé &n 1a hoan toan trung thuc va chwa duogc cong b trong
bat ky cdng trinh khoa hoc nao khac. Cac két qua nghién ciru do chinh t6i thyc hién

dudi su huéng dan cua giang vién hudng dan.
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Ping Hong Nhung
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trinh hoc tap, nghién ctu tai truong, dé toi c6 duoc nén tang kién thic viing chic
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FGC da hd tro toi rat nhiéu trong qué trinh khao sét, thu thap va cung cip théng
tin ctia don vi 1am co s& cho viéc phan tich, tong hop va hoan thanh dé an.
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Ping Hong Nhung
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LOI MO PAU
1. Ly do lwa chon dé an:

Trong bi canh nén kinh té dang c6 nhiéu thay do6i, xu thé mé cira va hoi
nhip dang phat trién manh m& da va tao nhiéu diéu kién thuan lgi cho céc doanh
nghiép phat trién, tiép can véi cac cong nghé hién dai cua thé gisi. Tuy nhién, mot
van dé khéac ciing dit ra la cac doanh nghiép phai dbi dau vai su canh tranh quyét
liét tir cac doanh nghiép trong va ngoai nudc. Cung vai su phét trién manh mé cua
nén kinh té thi truong thi thong tin da tro' thanh mot yéu té dau vao vo cling quan
trong, dac biét 1a cac thong tin kinh té. Doanh nghiép mudn ton tai va phat trién
can phai phat huy duoc thé manh, han ché va khac phuc nhiing diém yéu dé nang
cao niang luc canh tranh, tao 1ap, cang cb va nang cao vi thé cia doanh nghiép trén
thi truong.

Ddi véi tat ca cac doanh nghiép, cac don vi san xuat kinh doanh hoat dong
trong nén kinh té, véi co ché quan ly khac nhau thi ¢ cac nhiém vy va muc tiéu
hoat dong khac nhau. Nhung c6 thé néi rang, moi doanh nghiép hoat dong déu
huéng téi muyc tiéu loi nhuan va phat trién. Bé doanh nghiép ngay cang phat trién
va dat hiéu qua cao can phai quan ly von dau tu, tiét kiém chi phi va ha gia thanh
san pham song van dam bao chat lugng. Mudn viy, cac cdng ty can phai c6 mot hé
thng ké toan thyuc su hitu hiéu dé cung cap thong tin vé tai chinh va tinh hinh hoat
dong cua cong ty mot cach chinh xac, kip thoi dap tng nhu cau quan ly.

Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat cong nghiép FGC dang
trong qué trinh hoan thién va phét trién nén co ciu to chirc van chua dugc khoa
hoc va hop 1y, tir 6 chua dam bao dugc yéu cau vé théng tin quan 1y, co so thong
tin ké toan dé ra quyét dinh ciia nha quan trj con c6 nhiéu bat cap. Cong ty dang
tién hanh xay dung va hoan thién mé hinh té chirc ké toan phd hop véi dac diém
san xuat kinh doanh. Nhan thirc duoc tim quan trong do, tac gia di lua chon dé
tai: “Té chirc Ké toan tai Cong ty TNHH thwong mai va dich vu ky thudt cong
nghiép FGC” 1am d¢é an tot nghiép thac si caa minh.

Véi mong mudn dua ra cai nhin tong quat vé nhiing noi dung té chac ké
toan tai doanh nghiép, thuc trang da ap dung dé tir d6 dwa ra mot s6 giai phap gop
phan hoan thién t6 chuc ké toan tai doanh nghiép.



2. Tong quan tinh hinh nghién ciru

Nhiéu nghién ciu cua nhiéu tac gia co noi dung lién quan dén té chic ké
toan nhu:

Luan vin thac si: “Hoan thién té chic ké toan tai cong ty cé phan Phuc
Thanh Viét Nam” cua tac gia Tran Thi Thuy Van (2019), da khai quat hoa nhitng
van dé Iy luan co ban vé té chirc ké toan trong cac doanh nghiép, phan tich thuc
trang to chirc ké toan tai cong ty dé thay dugc nhiing uu diém, han ché tir dé tac
gia dua ra cac yéu cau cua viéc hoan thién té chuc ké toan tai cong ty co phan
Phuc Thanh Viét Nam, dé xuat cac giai phap hoan thién. Luan vin cling d3 néu ra
dugc mot sé goi Y cho nhitng nghién ctu tiép theo. Bén canh nhiing thanh cong,
luan van con c6 mot s nhitng han ché nhu: tic gia chua khai quat day du céc
nguyén tac to chirc ké toan trong doanh nghiép; chua lam rd dic diém quan ly kinh
doanh caa doanh nghiép anh huong dén té chire ké toan.

Luan van thac si: “Hoan thién té chitc ké toan tai cong ty TNHH MTV Phan
dam va Hoa chat Ha Bac” cua tac gia Nguyén Thi Huong (2020) da tiép tuc hoan
thién co s& Iy luan vé t6 chirc ké toan trong doanh nghiép noi chung. Cac chuong
trinh bay theo mach twong d6i rd rang, van phong dé hiéu, dé so sanh véi nhau.
Tuy nhién luan vin van bi han ché nhu: co s 1y luan vé nguyén tic t6 chuc tai
khoan, két cAu so6 va trinh ty ghi chép s6 con chua chinh xac, mot s6 giai phap con
mang tinh dinh huéng, chua c6 tinh thuyét phuc cao.

Luan vin thac sy “Hoan thién té chizc hach toan ké toan tai Tdp doan Viét
A” (2020) cua tac gia Nguyén Ai Ly. Tir viéc khai quat nhiing van dé ly luan
chung tac gia da di sau tim hiéu thuc trang tai Cong ty. Dé tai nay dd phan tich
viéc str dung hé thdng chuang tir, tai khoan con nhiéu bt cap nhu khi xuat kho hang
hoa cho khéch hang ké toan khdng viét phiéu xuat kho ma lay hoa don GTGT lam
can ctr ghi s6 gia von, xuat kho va mua sim TSCD thi khong thiét 1ap hd so vé tai
san ¢ dinh nhu khong ¢6 hop dong, hach toan tién lwong nhung thiéu bang dang
ky tién luong va thiéu hop dong lao dong. Hién nay, tdp doan da théng nhat ap

dung phan mém trén may vi tinh.



Tuy nhién, tai mot s6 cdng ty truc thudc van con hién tuong tay x6a trén sb
sach hoac thyc hién khdng dung phuong phap chita s6 theo quy dinh hién hanh. T
thuc trang d6, tac gia di dua ra cac giai phap dé gop phan hoan thién hon té chirc
hach toan ké toan tai Tap doan Viét A nhu: Xac dinh rd loai chung tir sir dung cho
tirng bo phan nghiép vu, xac dinh chirc nang nhiém vu cua tieng b phan trong qua
trinh 1ap chtng tir...tién cho viéc quan ly va sir dung. Chi tiét hoa sb liéu theo yéu
cau quan tri kinh doanh cua tap doan.

DU c6 kha nhiéu nghién cau vé cong tac ké toan, té chic ké toan & cac
doanh nghiép vai nhitng dong gop to 16n va c6 y nghia tham khao quan trong
trong qua trinh thuc hién dé& an. Tuy nhién, chua c6 mot nghién cau tong hop,
phan tich ddy du vé thuc trang va dua ra giai phap cu thé vé to chirc Ké toan tai
Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat céng nghiép FGC.

Xuat phat tir tinh hinh thyc té d6, trén co s& phap 1y 1a cac quy dinh cua
Nha nuéc vé t6 chic ké toan nhu, Luat ké toan, ché do ké toan doanh nghiép va
thong tu huéng dan lién quan... tic gia tap trung nghién cau cac van dé nhu yéu
cau, co s&, nguyén tic to chuc ké toan, noi dung cua té chirc ké todn trong doanh
nghiép; thuc trang to chirc ké toan tai doanh nghiép cu thé 1a Cong ty TNHH
thwong mai va dich vu ki thuat cdng nghiép FGC. Tur d6, dé xuat giai phap hoan
thién t6 chitc Ké toan tai Cong ty TNHH thwong mai va dich vu ki thuat cong
nghiép FGC.

3. Muc tiéu ciia dé an
3.1. Muc tiéu chung

Trén co sé nghién ciu nhitng van dé Iy luan va thuc tién vé t chic ké toan
tai Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ki thuat cong nghiép FGC dé xuat cac
giai phap nham hoan thién t6 chirc ké toan tai Cong ty.

3.2. Muc tiéu cu thé
Hé thong hoa va 1am rd co sa Iy luan vé to chirc ké toan trong cac doanh nghiép.
Tim hiéu dic diém t6 chac hoat dong, phan tich va danh gia thuc trang t6

chirc Ké toén tai Cong ty TNHH thwong mai va dich vy ky thuat cong nghiép



FGC, tir d6 rut ra nhitng vu, nhuoc diém trong cac ndi dung té chuc ké toan tai
Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat cong nghiép FGC.

Tir d6 dé xuat nhirng giai phap nham hoan thién té chic Ké toan tai Cong
ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat céng nghiép FGC.

4. Pbi twong nghién ciru, pham vi nghién ciru ciia dé 4n:
4.1. Poi twong nghién ciru

Nhitng van dé lién quan dén t6 chizc Ké toan tai Cong ty TNHH thuong
mai va dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC.
4.2. Pham vi nghién ciru

Vé khong gian: Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat cong
nghiép FGC

V& thoi gian: Tir nam 2022 dén nam 2024.

Vé noi dung: Dé tai tap trung vao viéc nghién ctu to chic bd may ké toéan:
t6 chirc ching tir ké toan, t6 chirc hé théng tai khoan ké toan, to chic hé thong so
ké toan tai Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat céng nghiép FGC.

5. Phwong phap thu thip, xir 1y thong tin thuc hién dé an
5.1. Phwong phap thu thdp thong tin

* Vi cdc di ligu thir cdp

Cac dir liéu thu thap tir nguon nay bao gém cac vian ban luat, nghi dinh,
thong tu ... cua Qudc hoi, Chinh phu, cac Bo, nganh vé ké toan doanh nghiép;
Céac tai liéu vé to chirc ké toan tham khao tir gido trinh, béo, tap chi, mang
internet; Céc tai liéu sdn cd cua doanh nghiép: Tai liéu gigi thiéu vé doanh
nghiép, quy ché tai chinh, muc tiéu, phuong hudng, chinh sach phat trién cua
Cong ty; Bo c4o tai chinh, bao cdo quan tri cac nim; Céc so sach, ching tir, b4o
céo ké toan lién quan dén t6 chic ké toan... cuia Cong ty TNHH thuong mai va
dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC tir nam 2022 dén nam 2024.

* Vi cdc dir ligu so cdp

Téc gia thu thap dit liéu so cap tir viéc quan sat, phong van (Phu luc 01),

diéu tra truc tiép tai phong Ké toan, phong ban lién quan trong Cong ty TNHH



thwong mai va dich vy ky thuat cdng nghiép FGC. Két qua thu thap tir ngudn dit
liéu so cap cung véi ngudn dit lidu thi cap vé chang tir, s6, bao co ké toan cua
Cong ty 1a cin ct dé tac gia phan anh thyc trang ¢ chuong 2, so sanh, danh gia dua
ra giai phap ¢ chuong 3.

5.2. Phuwong phdp dw kién phén tich sé ligu/ théng tin

Phuong phap phan tich dit liéu cha yéu 13 phuong phap so sanh 1y
thuyét va thuc té, tir d6 khai quat va két luan vén dé.

Phuong phap trinh bay két qua nghién ciu: Tac gia hé thong hoa cac khai
niém, noi dung va cac quy trinh cach thac sir dung, t6 chic Ké toan tai Céng ty
TNHH thuong mai va dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC bang 1oi van, dién giai
va thong qua cé&c bang biéu, so dd nham rat ra két luan vé thuc trang cong tac nay
tai don vi nghién cuu.

6. Y nghia khoa hoc va thuc tién ciia dé an

Vé mat ly luan: Dé 4n da hé théng hoa co so Iy luan vé to chic ké toan trong
doanh nghiép.

V& mit thyuc tién: Dé an di danh gia mot cach toan dién thuc trang té chuc
Ké toan tai Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat céng nghiép FGC
d6ng thoi dua ra nhirng giai phap nham gép phan hoan thién t6 chuc ké toan tai
Cong ty.
7. Két cdu ciia dé an

Ngoai phr:in mé& dau, két luan, danh muc tai liéu tham khao va céac phu luc
lien quan dé an duoc trinh bay trong 03 chwong chinh:

Chuong 1: Co s& 1y ludn va kinh nghiém thyc tién vé to chirc Ké toan tai
Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC.

Chuong 2: Thuc trang t6 chirc Ké toan tai Cong ty TNHH thuong mai va
dich vu ky thuat cong nghi¢p FGC.

Chuong 3: Giai phap hoan thién t6 chirc Ké toan tai Cong ty TNHH thwong
mai va dich vu Ky thuat cong nghié¢p FGC.



CHUONG 1
CO SO LY LUAN VA KINH NGHIEM THUC TIEN VE TO CHUC KE
TOAN TAI CONG TY TNHH THUONG MAI VA DICH VU KY THUAT
CONG NGHIEP FGC

1.1. Co 6 1y luén vé t6 chirc ké toan trong doanh nghiép

1.1.1. Mét sé khai niém lién quan d@én té chirc ké toan

- Khai niém don vi ké toan: Pon vi ké toan 1a don vi (bao gom tong cong
ty, cong ty, doanh nghiép, xi nghiép, chi nhanh...) cé thuc hién cong viéc ké toan
nhoy 13p va xir Iy ching tir ké toan, mo tai khoan, ghi s6 ké toan, 1ap béo céo tai
chinh, phai bao quan, luu trir tai lidu ké toan va thuc hién céc quy dinh khac vé ké
toan theo quy dinh cua phéap luat.

- Khai niém t6 chirc ké toan: Vé nguyén tac, to chuc ké toan dugc xem nhu
t6 chuc cac cong viéc cua ké toan mot cach tét nhat, nham dat duoc yéu cau hoat
dong va cung cap théng tin ké toan phuc vy cong tac quan Iy, cu thé:

Theo Luat Ké toan, "Té chic ké toan 1a viéc té chire thuc hién cac chudan
muc va ché dé ké todn dé phan anh tinh hinh tai chinh va két qud hoat déng san
xudt kinh doanh, té chirc thiec hién ché do kiém tra ké toan, ché dé bdo qudn lueu
giir tai liéu ké todn, cung cdap thong tin tai liéu ké toan va cac nhiém vu khac cua
ké toan".

Cac khai niem vé t6 chitrc ké toan c6 céch tiép can va luan giai khac nhau vé
t6 chirc ké toan nhung déu c6 muc dich chung 1a hudng téi viéc siap xép, té chic
cac cong viéc ma ké toan can phai thyuc hién tét chire ning to chic thu nhan, xir ly,
phan tich va cung cap thong tin kinh té tai chinh mot cach kip thoi, day du phuc vu
cho viéc diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh ca & tim vi md va vi md. T
chuc ké toan 1a viéc to chic nhan sy ké todn theo cac phan hanh ké toan cu thé,
thuc hién céc phuong phap ké toan phi hop véi yéu cau thu nhan, xi ly, phan tich
va cung cap thdng tin kinh té tai chinh, phi hop véi dic diém cu thé cua doanh
nghiép (DN) nhiam dap ung yéu cau thong tin phuc vu viéc diéu hanh hoat dong
san xuat kinh doanh.

L.1.2. Nhigm vu v péu cdu 10 chibe ké todn trong doant nghisy



The nhdt, ké toan trong doanh nghiép cung cap théng tin kinh té tai chinh
cho cac dbi twong sir dung théng tin.

- Thong tin kinh té, tai chinh ké toan cung cip thdng qua viéc phan anh cac
nghiép vu kinh té phat sinh trong doanh nghiép bang hé théng cac phuwong phéap ké
toan dé thu nhap va phan tich thdng tin.

- Théng tin ké toan cung cap trén cac bao cao tai chinh cd gia tri phap Iy vé
tinh hinh tai chinh cling nhu tinh hinh kinh doanh ctia doanh nghiép va sir dung dé
cdng bd cong khai theo quy dinh caa phap luat.

- Thong tin ké toan 1a co sé dé xay dung va xét duyét ké hoach du toan,
quyét toan.

Cac ddi twong sir dung théng tin cua ké toan trong doanh nghiép 1a: Co
quan chtc nang Nha nudéc, cac chu dau tu, cac nha cung cap, cac khach hang, cac
nha quan Iy doanh nghiép... Nhitng thong tin ma ké toan can cung cap la: Cac yéu
t6 ¢ lién quan truc tiép dén viéc xac dinh, danh gia tinh hinh tai chinh 12 tai san,
no phai tra va von cha so hitu, doanh thu, chi phi va lgi nhuan.

Thet hai, ké toan théng qua qua trinh thu thap, xir ly, phan tich va cung cap
thdng tin kiém tra viéc chap hanh cac chinh sach, ché do vé quan ly kinh té tai
chinh, d6 1a co s& dé kiém tra, giam sét tinh hinh tai chinh va hoat dong san xuat
kinh doanh cua doanh nghiép.

Pé thyc hién tt chirc ning va vai trd quan trong trong cong tac quan ly, ké
toan trong doanh nghiép c6 cac nhiém vu sau:

- Thu thap, xu ly thong tin, sé lidu ké toan theo dbi tojong va noi dung cong
viéc ké toan, theo chuan muc va ché do ké toan.

- Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cic nghia vu thu, nop,
thanh toan no; kiém tra viéc quan ly, str dung tai san va nguon hinh thanh tai san;
phét hién va ngan ngira c4c hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan.

- Phan tich thang tin, s6 liéu ké toan; tham muwu dé xuat cac giai phap phuc
vu Y&u cau quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh ctua don vi ké toan.

- Cung cép tich thdng tin, sé liéu ké toan theo quy dinh ctia phép luat.

1.2. Vai tro, ¥ nghia ciia to chirc ké toan trong doanh nghiép

1.2.1. Vai tré ciia to chirc ké todn trong doanh nghiép

V6i su canh tranh ngay cang khdc liét, cic doanh nghiép khong ngimg cha



trong dén to chirc ké toan tai doanh nghiép minh, bai vi thong tin ké toan 1a thong
tin hét sirc quan trong va can thiét dbi voi nha quan 1y doanh nghiép.

T6 chire ké toan trong doanh nghiép can phét huy t6i da nhiing vai trd sau:

T6 chtrc ké toan nham gitip chii doanh nghiép diéu hanh va quan 1y cac hoat
dong kinh té tai chinh & cac doanh nghiép dat hiéu qua cao.

Giup doanh nghiép quan 1y chat ché tai san va bao vé dugc tai san cia minh
nham nang cao hi¢u qua viéc sir dung tai san do.

Phan 4anh day di cic khoan chi phi bo ra trong qué trinh san xuat kinh
doanh ciing nhu hiéu qui ciia quéa trinh d6 dem lai lgi nhuan (16) cho doanh
nghiép.

Kiém tra giam sat tinh hiéu qua trong viéc st dung vén va tinh chi dong
trong kinh doanh.

Cung céip dir li€u cho cac nha quan tri lam co s& hoach dinh san xuét kinh
doanh va quyét dinh kinh doanh kip thoi, hiéu qua.

Véi chitc ning cung cdp thong tin va kiém tra cic hoat dong kinh té tai
chinh trong doanh nghiép nén cong tac ké toan anh hudng truc tiép dén chat luong
va hiéu qua quan 1y tai mot doanh nghiép va con anh hudng dén viéc dap ung yéu
cau quan 1y khac nhau cua cac ddi twong lién quan tryc tiép hodc gian tiép dén
hoat dong san xuat kinh doanh cta doanh nghiép, trong d6 c6 cac co quan chirc
nang cua nha nudc.

1.2.2. Y nghia ciia té chivc ké todn trong doanh nghiép

Viéc t6 chire t6t ké toan trong doanh nghiép mang lai cac ¥ nghia cu thé sau:

- Pam bao cung cip chinh xac, kip thoi va day du cac thong tin kinh té, tai
chinh ciia don vi cho cac d6i twong quan tam.

- bam bao ghi chép, theo doi, phan &nh va giam sat chat ché cac loai tai san,
ngudn vbn kinh doanh cia doanh nghiép, giup nang cao hiéu qua s dung vén,
ngudn vén trong doanh nghiép.

- Giap cho ké toan thuc hién tbt yéu cau, chuc nang cua minh trong h¢

thdng cong cu quén 1y.



- Gitup cho doanh nghiép c6 dugc by may ké toan gon nhe, hoat dong hi¢u
qua, nang cao hi¢u suét va hiéu qua hoat dong cua bd may ké toan.

1.3. Nguyén tic td chirc ké toan trong doanh nghiép

- T6 chuc ké toan phai dam bao tuan tha Luat Ké toan Viét Nam, hé thong
chuan muc ké toan, cac quy dinh, théng tu huéng dan thuc hién ché do ké toan
trong doanh nghiép va cac vin ban phap quy khac ¢ lién quan dén hoat dong san
xuat kinh doanh, hoat dong ké toan nhu cac bo luat vé thué, luat doanh nghiép,
luat dau tu, luat thuong mai... Do d6, viéc to chuc ké toan phai st dung cac
phuong phap ké toan dé t6 chac van dung, thuc hién va tuan thi cac nguyén tic ké
toan, Luat ké toan, hé théng chuan muc ké toan Viét Nam, ché do ké toan hién
hanh vao hoat dong thuc té nham dam bao thu thap, xa ly, hé théng hda nham
cung cap thong tin ké toan dap (g nhu cau quan Iy va quan tri cia cong ty.

- T6 chuc ké toan dam bao thu nhan, xt Iy va hé thong hoa toan bo hoat
dong kinh té - tai chinh & doanh nghiép, phl hop véi yéu cau quan 1y vi mé nén
kinh té ctia nha nudc va quan tri ¢ doanh nghiép. Viéc phan anh toan bo hoat dong
kinh té tai chinh 1a mét trong nhiing nguyén tic co ban cua té chuc ké toan, dam
bao thdng tin ké toan thu nhap va cung cap toan dién, day du va dang tin cay phuc
vu cho quan 1y vi mé dé diéu tiét dam bao cho nén kinh té phat trién on dinh va
bén vitng. Hon nita, t6 chirc ké toan theo nguyén tic nay con nham cung cap toan
dién cac thong tin vé tinh hinh kinh té tai chinh phuc vu cong tac quan tri caa
doanh nghiép, gp phan st dung c6 hiéu qua tai san, nguon vén va lao dong trong
doanh nghiép.

-T6 chirc ké toan phai phi hop véi quy mé dic diém té chirc san xuat kinh
doanh va dic diém to chirc quan ly caa doanh nghiép. Mdi doanh nghiép co dic
diém, diéu kién thuc té khac nhau vé té chac hoat dong, quan Iy kinh doanh, quy
mo va trinh d6 quan ly, kha ning va trinh do kinh doanh khac nhau. Do dé To
chuc ké toan phai phi hop véi diéu kién thuc té ctia doanh nghiép nham phat huy

tt nhat chirc ning cua ké toan trong cdng tac quan ly va quan tri caa doanh nghiép.
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- T6 chuc ké toan phai phu hop véi trinh do kha niang cua doi ngii can bo
ké toan ciia doanh nghiép va kha ning trang bi cac phuong tién Ky thuat tinh toan
ghi chép cua doanh nghiép. Vi vay nhan vién ké toan 1a yéu t6 khong thé thiéu
trong cong tac ké toan, nd quyét dinh dén chat lwgng théng tin ké toan. Do d6 khi
T6 chic ké toan phai xem xét téi nang luc, trinh do cua ting nhan vién trong bo
may ké toan cua doanh nghiép dé t6 chirc va bé tri cong viéc phi hop.

- T6 chuc ké toan phai dam bao nguyén tic tiét kiém va hiéu qua: Tiét kiem
chi phi khi T6 chirc ké toan va hiéu qua do t6 chirc ké todn mang lai. Ké toan vira
la cdng cu quan ly kinh té tai chinh, vira 1a mot cdng viéc, mot khau quan trong
trong hé théng t6 chirc ciia doanh nghiép. Do d6 khi to chic ké toan nha quan ly
can tén trong nguyén tac tiét kiém, hiéu qua, can tinh toan cac phuong an quyét
dinh tinh hop ly giita chi phi hach toan véi két qua, hiéu qua, kha ning thyc hién
dugc va tinh kinh t& cua cong tac ké toan trong doanh nghiép.

Cac nguyeén tic nay phai duoc thuc hién dong bo trong to chuc ké toan tai
cac doanh nghiép. Viéc thuc hién dong bo sé gilp doanh nghiép to chirc ké toan
tac ké toan hiéu qua, cung cap thong tin ké toan day du, chinh xac va kip thoi phu
hop v&i yéu cau cua nha quan trj cling nhu yéu cau cia cac co quan chirc ning

1.4. Noi dung td chirc ké toan trong doanh nghiép

1.4.1. Té chirc bp mdy ké todn

Bo may ké toan caa mot doanh nghiép 1a tap hop nhitng nguoi 1am ké toan
tai doanh nghiép cing véi cac phuong tién trang thiét bi dung dé ghi chép, tinh
toan xur ly toan bo thong tin lién quan dén cong tac ké toan tai doanh nghiép tir
khau thu nhan, kiém tra, xt 1y dén khau tong hop, cung cap nhitng thdng tin kinh
té vé c4c hoat dong cua don vi. Van dé nhan su dé thuc hién cong tac ké toan co y
nghia quan trong hang dau trong to chirc ké toan caa doanh nghiép. T6 chirc nhan
su nhu thé ndo dé ting nguoi phéat huy dojoc cao nhat so trudng cia minh, dong
thoi tac dong tich cuc dén nhitng bo phan hodc nguoi khac co lién quan 1a muc
tiéu cia to chuc bo may ké toan. T chirc bo may ké toan can phai cian cir vao
qui md, vao dic diém to chtc san xuat va quan 1y ciing nhu vao yéu cau quan ly
cua doanh nghiép. Noi dung cua t6 chic bo may ké toan bao gom:
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- T6 chtic b6 nhiém Ké toan truéng, hoach dinh vai trd va quyén han cua
Ké toan truong.

+ Ké toan trusng la chicc danh nghé nghiép duoc Nha nuée qui dinh. Ké
todn truéng cd trach nhiém té chire, didu hanh toan bo cong tac hach toan trong
doanh nghiép. Xuat phét tir vai trd ké toan trong cong tac quan ly nén Ké toan
trudng cO Vi tri quan trong trong bo may quan Iy caa doanh nghiép. Ké toan
truong khong chi 1a ngudi tham muu ma con 1a ngudi kiém tra, giam sat hoat dong
cua doanh nghiép, truéc hét 1a cac hoat dong tai chinh. Thuc hién tot vai tro ké
toan truong chinh 1a 1am cho bo may ké toan phat huy duoc hiéu qua hoat dong,
thuc hién cac chirc ning von c6 cua ké toan.

+ Vi vai trd va quyén han caa minh, Ké toan truong sé thuc hién phan
cdng cdng viéc va trach nhiém cho céc ké toan vién;

+ Noi dung hach toan tai mot doanh nghiép bao gom nhiéu phan hanh cu
thé phai duoc phan céng cho nhiéu nguoi thuc hién. Mdi nguoi thuc hién mot sé
phan hanh nhat dinh duéi sy diéu khién chung cua ké toan truong. Cac phan hanh
ké toan c6 mdi lién hé voi nhau nén viéc phan cong can dam bao tinh khoa hoc va
c6 su tac dong qua lai dé cung thyc hién tét cac nhiém vu ké toan caa doanh nghiép.

- B may ké toan trong doanh nghiép thuong to chirc thanh cac phan hanh
sau: Phan hanh ké toan lao dong - tién lwong; Phan hanh ké toan vat tu - tai san ¢
dinh; Phan hanh ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham; Phan hanh ké
toan thanh toan; Phan hanh ké toan tong hop (cac phan hanh ké toan con lai va lap
bao céo ké toan).

- Xay dung ké hoach cong tac cho phong ké toan: Xay dung ké hoach cong
tac 1a bién phap quan trong dam bao cho viéc thuc hién cac phan hanh ké toan
duoc trdi chay, qua do s& kiém tra dugc tién do thuc hién va diéu chinh, phdi hop
cdng viéc mot cach nhanh chong dé ting cuong duoc ning suat va hiéu qua hoat
dong cua bo may ké toan.

Tuy theo quy md va dic diém vé to chic san xuit va quan Iy cua doanh
nghiép ma to chic bo may ké toan dugc thuc hién theo céc hinh thic sau:

* Hinh thizc té chizc bé may ké toan tdp trung:
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Hinh thirc t6 chirc bo may ké toan tap trung 1a hinh thic td chirc ma toan bo
cong tac ké toan trong doanh nghiép dugc tién hanh tap trung tai phong ké toan
doanh nghiép. O céc bd phan khac khong td chirc bo may ké toan rieng ma chi b
tri c&c nhan vién 1am nhiém vu huéng dan kiém tra cong tac ké toan ban dau, thu
nhan kiém tra chiing tir, ghi chép s sach, hach toan nghiép vu phuc vu cho nhu
cau quan ly san xuat kinh doanh cua tirng bo phan d6, 1ap bao céo nghiép vu va
chuyén chang tir cling bdo céo vé phong ké toan doanh nghiép dé xir ly va tién
hanh cong tac ké toan.

Uu digm: Hinh thic t6 chiic bo may ké toan tap trung tao diéu kién thuan
loi dé van dung cac phuong tién k¥ thuat tinh toan hién dai, b may ké toén it nhan
vién nhung dam bao duoc viéc cung cap théng tin ké toan kip thai cho viéc quan Iy
va chi dao san xuat kinh doanh cua doanh nghiép.

Nhwoc diém: Tuy nhién theo hinh thic ndy c6 nhuoc diém néu nhu viéc
trang bi phwong tién, k¥ thuat, tinh toan, ghi chép thdng tin chua nhiéu, dia ban
hoat dong cua doanh nghiép lai rai rac, phan tan thi viéc kiém tra, giam sét cua ké
toan truéng va lanh dao doanh nghiép ddi véi cong tac ké toan ciing nhu hoat dong
san xuat kinh doanh khéng kip thoi, bi han ché.

Diéu kién ap dung: Hinh thuc to chirc bo may ké toan tap trung duoc &p
dung dbi véi doanh nghiép vira va nho, dia ban san xuat kinh doanh tap trung.

Phu luc 1.1. M6 hinh t6 chirc bo may ké toan tap trung

* Hinh thitc té chizc bg may ké toan phan tan:

Hinh thirc t6 chirc ké toan phan tan 1a hinh thac to chirc ma cong tac ké
toan khong nhitng duoc tién hanh & phong ké toan doanh nghiép ma con dugc tién
hanh & nhitng bd phan khac nhu phan xuong hay don vi san xuat tryc thuoc doanh
nghiép. Cong viéc ké toan ¢ nhitng bo phan khac do bo may ké toan & noi d6 dam
nhan tir cong viéc ké toan ban dau, kiém tra xu Iy chang tir dén ké toan chi tiét va
ké toan tong hop mot sb hoac tat ca cac phan hanh ké toan va lap béao cao ké toan
trong pham vi ctia bo phan theo qui dinh cua ké toan truong.

Phong ké toan cua doanh nghiép thuc hién tong hop s liéu tir béo céo & cac
bo phan gui vé, phan anh cac nghiép vu c6 tinh chat chung toan doanh nghiép, 1ap
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bao cao theo quy dinh cia Nha nuéc, ddng thoi thuc hién viéc huéng dan kiém tra
cdng tac ké toan cua céac bo phan.

Uu nhwoe diém: Theo hinh thic t6 chire ké toan nay, dam bao cho cong tac
ké toan gan lién véi hoat dong ¢ cac bo phan phu thudc, tao diéu kién cho ké toan
thuc hién tét viéc kiém tra, giam sat truc tiép tai chd cac hoat dong kinh té tai
chinh phuc vu kip thoi cho chi dao, diéu hanh cac hoat dong cua cac don vi phu
thudc. Tuy nhién, nd chwa dap wng kip thoi nhu cau théng tin phuc vu cho diéu
hanh chung toan don vi, han ché viéc kiém tra, giam sat va d6i voi toan bo hoat
dong cua don vi.

Diéu kién ap dung: Ap dung ¢ cac don vi ¢d quy md lén, dia ban hoat dong
rong, phan tan c6 nhiéu don vi truc thudc tru sé dong & nhiéu dia phuong khac
nhau va hoat dong twong d6i doc 1ap.

Phu luc 1.2: M6 hinh té chirc bo may ké toan phan tan.

* Hinh thic té chizc bé may ké toan hon hep (vira tdp trung vira phan tan)

Hinh thirc t6 chirc bd may ké toan vira tap trung vira phan tan 1a hinh thuc
t6 chirc bo may két hop hai hinh thirc to chire trén, bo may to chuc theo hinh thire
nay gom phong ké toan trung tam cua doanh nghiép va cac bo phan ké toan hay
nhan vién ké todn & cac don vi - b phan khac. Phong ké toan trung tam thyc hién
cac nghiép vu kinh té lién quan toan doanh nghiép va cac bo phan khac khong to
chuc ké toan, dong thoi thuc hién tong hop cac tai liéu ké toan tir cac bo phan
khac c6 to chuc ké toan giri dén, lap bao céo chung toan don vi, hudng dan kiém
tra toan bo cong tac ké toan, kiém tra ké toan toan don vi. Cac bo phan ké toan ¢
cac bo phan khéc thuc hién cong tac ké toan tuong ddi hoan chinh céc nghiép vu
ké toan phét sinh & bo phan dé theo su phan cong cua phong ké toan trung tam.
Cac nhan vién ké toan & cac bo phan c6 nhiém vu thu thap chang tir, kiém tra va
c6 thé xur 1y so bd ching tir, dinh ky gai ching tir ké toan vé phong ké toan trung tam.

Hinh thirc to chirc bd may ké toan nay thuang phi hop véi nhitng don vi ¢6
qui md 16n nhung cac bo phan phu thudc c6 sy phan cap quan ly khéc nhau thuc

hién céng tac quan ly theo sy phan cong do.
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Tém lai, dé thuc hién day du chtc ning cia minh, bd may ké toan cua
doanh nghiép phai duoc té chicc khoa hoc, hop Iy, chuy@n mén hoéa, dam bao su
lanh dao tap trung, théng nhat va truc tiép cua ké toan trudng, ddng thoi ciing phai
phu hop viéc to chirc san xuat kinh doanh ciing nhu trinh d6 quan ly cua doanh
nghiép. So d6 md hinh ké toan theo hinh thtc t6 chiic bo may ké toan vira tap
trung vira phan tan.

Phu luc 1.3. M hinh t6 chirc bo may ké toan han hop.

1.4.2. T chike chieng tir ké toan

C6 thé khang dinh, khai ngudn cua cong tac ké toan, do6 1a khau thu nhap
thong tin, viéc thu nhap théng tin cua ké toan théng qua hé théng ching tir ké
toan. P4i vai hé thong chitng tir ké toan tai chinh thi theo Thong tu 200/2014/TT-
BTC di ban hanh hé thong chitng mang tinh chat ma, nghia 1a tiy theo dic diém
hoat dong ctiia minh doanh nghiép c6 thé lya chon hé théng chuang tir theo quy dinh
cuia Thong tu hoac thiét ké mau ching tir st dung cho phu hop, con d6i vai ké toan
quan tri thi cac ching tir khong quy dinh bat buoc va do DN tu thiét ké, dap tng
dugc yéu cau thu nhan thdng tin. Do vay, can ddng nhat hé thong chung tir, dé ké
toan quan tri va ké toan tai chinh déu &p dung hé thdng ching tir (bat budc va
hudng dan) s& thuan loi, tiét kiém cho viéc thu nhap théng tin ké toan, tac 1a chi
can thu nhan mot 1an ngay tir ban dau.

* Sy can thiét phai to chirc ching tir ké toan

Chung tir ké toan la chang minh bang gidy to cac nghiép vu kinh té phat
sinh. Chung tir ké toan gdom nhiéu loai khac nhau, mdi loai phan anh cac chi tiéu
khac nhau. Do d6 can to chtc hé théng chiing tir dé bao dam co s phap 1y va lua
chon cac loai chirng tir phu hop vai dac thu riéng cé cua don vi.

Chung tir ké toan c6 thé dugc 1ap tir bén trong va bén ngoai doanh nghiép,
phai dugc kiém tra, phé duyét luan chuyén dén cac bo phan thich hop dé ghi so va
Iwu trir. Vi thé ma ké toan phai xac dinh “duong di” cu thé cua ting chung tir dé
dam bao cung cap thdng tin tot nhat cho quan 1y va dam bao cho viéc ghi so, luu
trir khoa hoc va hop ly.

- T6 chitic chung tir ké toan:
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T6 chuc ching tir ké toan 1a xac dinh chung loai, sé luong, noi dung, két
cau va quy ché quan ly, sir dung chtng tir ké toan cho cac doi tuong ké toan.

T chire chung tir 14 thiét ké khéi lugng cong tac hach toan ban dau trén hé
théng céc bang ching tir hop 1y, hop phép theo mét quy trinh luan chuyén chiing
tir nhat dinh.

T chtic chung tir ké toan 14 to chire hé thdng thong tin ban dau cho quan ly
vt tu, tién vén, hoat dong thu chi tién....

- T6 chtrc tét chiing tir ké toan s& mang lai nhitng loi ich to 16n:

Vé mat quan ly: Dya trén thdng tin tir ching tir goc dé quan ly chat ché cac
ddi tegng hach toan ké toan, dwa ra cac quyét dinh tac nghiép hop ly dé diéu chinh
ké hoach va dy toan. Gilp nha quan 1y c6 duoc céc thong tin kip thoi, chinh xac,
day du tir d6 dua ra cac quyét dinh kinh doanh hop 1y.

Vé phap ly: Chiing tir ké todn 1a mot phuong tién sao chup ngay tir dau
nguy@n hinh, trang thai cac nghiép vu kinh té phat sinh vi thé ma né la mot chang
ctr x4c thuc chirng minh sy hinh thanh cua céc nghiép vu ké toan. Cho nén té
chuc tét chung tir ké toan 1a t6 chire tét hé thong chitng ctr chitng minh tinh phap
ly cho moi hoat dong tai don vi.

Vé mit ké toan: To chirc ching tir 13 giai doan dau tién dé thuc hién viéc
ghi s6 va lap cac bao céo ké toan. Néu chiing tir duoc to chirc tét thi s& tao diéu
kién thuan loi cho viéc ghi s6 va thanh tra ké toan.

- Khi t6 chire chitng tir ké toan can tuan thii theo cac nguyén tac sau:

Nguyén tic thong nhat: Theo nguyén tic nay I1a doanh nghiép phai té chic
sir dung thong nhat hé théng ching tir trong cac nién do ké toan.

Nguyén tic dic thu: Cin clr vao dic thd cua doanh nghiép ma lya chon hé
théng ching tir va xay dung trinh ty ludn chuyén cho phi hop véi don vi minh.

Nguyén tic bang ching: T6 chic sir dung va ghi chép chimng tir ké toan
phai dam bao sao cho cé4c chang tir d6 c6 du cac yéu té: Hop Iy, hop 18, hop phap.
C6 nhu thé chiing tr méi 13 bang ching dang tin cay cho hoat dong kinh doanh

cua don vi.
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Nguyén tic cap nhat: Theo nguyén tic nay thi khi to chac chung tir ké toén
phai thudng xuyén cap nhat cac thay doi vé quy dinh ghi chép, biéu mau, luu trir
chang tir dé dam bao ching tir ludn mang tinh phap 1y.

Nguyén tic hiéu qua: Khi to chirc chang tir ké toan phai tinh dén hiéu qua
cuia cong tac t6 chuc, phat hanh, ghi chép, sir dung va luu trit chiing tir.

* Noi dung t6 chac ching tir ké toan

Xac dinh danh muc chtng tir: trong ché do ké toan Viét Nam c6 hé théng
cac danh muc chuang tur.

Phu luc 1.4. Danh muc ching tir ké toan.

- Khai niém: T6 chuc lap chang tir 12 to chirc phan anh nghiép vu kinh té
phét sinh vao ban chang tur.

- Noi dung bao gom 3 noi dung chi yéu:

Lwa chon chang tir phii hop véi nghiép vu kinh té phat sinh.

Lwa chon cac phuong tién ky thuat dé lap chung tur: Lap bang but, muc gi,
gidy than hay lap trén may vi tinh...

Xac dinh thoi gian 1ap chang tir cua ting loai nghiép vu.

- Khi lap chitng tir phai dam bao cac yéu cau sau:

Chirng tr phai duoc 1ap theo mau do Nha nudc quy dinh, 1ap chang tir phai
st dung dang loai ching tir, ghi day dui cac yéu t can thiét trén chang tir (yéu to
co ban) ddng thai phai cé chir ky caa nhitng ngudi ¢6 lién quan méi duoc coi 1a hop
18, hop phap. Gach bo céac phan tréng. Thu trudong don vi, ké toan truong khong
duoc ky duyét sin trén ban ching tir (chtng tir khdng) va giao cho nhan vién sir
dung dan.

Chung tir phai duoc 1ap va ghi trén nhitng phuong tién vat chat tét, dam bao
gia tri Iuu trix theo thoi han quy dinh cia mdi loai ching tir,

Khong duoc phép tay xo4 ching tir khi c6 sai sot. Néu c6 sai s6t can phai
huy va 1ap chiing tir khac nhitng phai dam bao sé thtr tu lién tuc cua chang tir,

khong duoc xé roi khoi cudn.
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Déi véi cac ching tir bao gom nhiéu lién: Cac lién cua ching tir phai duoc
lap cung 1 1an bang céach: lién 2 va lién 3 (néu cd) dat dudi gidy than. Chir ky cua
cac ca nhan co lién quan phai dugc ky truc tiép trén mdi ban chiing tir khong duoc
ky qua giay than.

- T6 chirc kiém tra chirng tir

+ Muc dich: nham dam bao chat lojong thong tin ké toan truéc khi vao sé
ddng thoi han ché sai s6t trong s6 ké toan.

+ Khéi niém: kiém tra chang tir 4 viéc xac dinh tinh chinh xac, dung din
cua théng tin ghi trén chang tur.

+ Noi dung kiém tra chiing tir bao gom:

Kiém tra tinh hop 1¢ cua chuang tir: Kiém tra cac yéu té co ban va viéc tuan
thi cac ché do ching tir do Nha nuéc ban hanh.

Kiém tra tinh hop phap cuia chang tir: Kiém tra chit ky, va dau cua don vi
cé lién quan trong chang tur.

Kiém tra tinh hop ly caa ching tir: Kiém tra noi dung caa nghiép vu, sé
tién, méi quan hé giira cac chi tiéu sb luong va gia tri phan anh trén ching tu.

- T6 chirc luan chuyén, st dung chieng tir cho ghi sb ké toén

Phan loai chiing tir ké toan theo cac phan hanh: Ching tir tién mat, chiing
tur vat tu, ching tr ban hang...

Dinh khoan cac nghiép vu trén ching tir: day 1a budc trung gian nhung rat
quan trong cho viéc ghi s ké toan.

Ghi s6 cac nghiép vu kinh té phan anh trén chtng tir theo cach to chic s6
tai don vi.

- T6 chtic bao quan, luu trix, va huy ching tir ké toan

Thai gian va cac qui dinh khéac vé luu trir chirng tir ké toan duogc thuc hién
theo ché do lwu trit hd so, tai liéu ké toan cua Nha nudc.

Truong hop ghi s6 ké toan bang may vi tinh thi cudi mdi ki ké toan, sau khi

hoan thanh cac cong viéc ghi so va khoa sé phai in toan bo hé thng sb ké toan
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tong hop na ké toan chi tiét dé luu trix va phuc vu cong tac kiém tra, kiém toan,
thanh tra tai chinh.

1.4.3. T6 chirc hé thong tai khodn ké todn

Céc doanh nghiép can cir vao hé thdng tai khoan ké toan qui dinh trong Ché
d6 ké toan doanh nghiép, tién hanh nghién cru, van dung va chi tiét hoa hé thng
tai khoan ké toan phu hop véi dic diém san xuét, kinh doanh. ..

Hé thdng tai khoan ké toan 12 bo phan cau thanh trong ché do ké toan doanh
nghiép. Viéc qui dinh théng nhat vé noi dung, két cau va phuong phap phan anh,
ghi chép trén céc tai khoan cua hé thong tai khoan ké toan nham dam bao viéc lap
chung tir, ghi sb ké toan, tong hop sé liéu va lap bao céo tai chinh duoc thdng nht,
cung cap thong tin cho moi di twong sir dung chinh xéac, day du, kip thoi.

Hién nay, doi voi hé théng tai khoan ké toan trong cac doanh nghiép dugc
thuc hién theo huéng dan ctia Thong tw 200/2014/TT-BTC ngay 22 thang 12 nim
2014 cua B tai chinh huéng dan ché do ké toan doanh nghiép.

Phu luc 1.5. Danh muc Hé thng tai khoan ké toan.

Hé thong tai khoan trong doanh nghiép thong thuong bao gom cac tai
khoan cap 1, Tai khoan cap 2...

Céc doanh nghiép can cir vao hé théng tai khoan ké toan quy dinh trong
Ché 6 ké toan doanh nghiép, tién hanh nghién ctu, van dung va chi tiét hda hé
théng tai khoan ké toan phu hop véi dic diém san xuit, kinh doanh, yéu cau quan
ly cua tirng nganh va timg don vi, nhopng phai phi hop véi noi dung, két cau va
phuong phap hach toan cua tirng tai khoan tong hop tuong ung.

Truong hop doanh nghiép can bd sung tai khoan cap 1, cap 2 hoic sta doi
tai khoan cap 1, cap 2 vé tén, ky hiéu, ndi dung va phuong phap hach toan céac
nghiép vu kinh té phat sinh dic thu phai dwoc su chap thuan bang van ban cua Bo
Tai Chinh trudce khi thuc hién.

1.4.4. T6 chirc hé thong so ké todn

Hinh thic ké todn 1a hé thong td chie s6 ké toan bao gém sé lugng so, két

cau cac loai s6, mau s6 va mdi quan hé giira cac loai s6 véi trinh ty va phuong
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phap ghi s6 nhat dinh dé ghi chép, tdng hop, hé thong héa sé liéu tir ching tir géc
vao céc s6 ké toan va 1ap bao cao tai chinh.

S6 ké toan dung dé ghi chép, hé thdng va luu giir toan bo cac nghiép vu
kinh té, tai chinh d3 phat sinh theo ndi dung kinh té va theo trinh tu thoi gian c6
lién quan dén doanh nghiép. Ké toan trudng cin ctr vao dic diém san xuat kinh
doanh, cin cir quy md va yéu cau quan ly cua doanh nghiép, cin ctr vao trinh do
can bo ké toan va phuong tién tinh toan dé lra chon hinh ké toan thich hop é&p
dung cho don vi.

S6 ké toan gom sb tong hop va so chi tiét.

- Sb ké toan tong hop: La loai sd ghi chép céc sb liéu tong quat vé cac ddi
tugng ké toan, bao gom: S6 Nhat ky, s6 Cai. Pay la loai so6 duoc Nha nudc qui dinh
bat bugc vé mau so6, ndi dung va phuong phap ghi chép.

- Sb ké toan chi tiét: La loai s6 dung dé ghi chép cac dbi twgng ké toan can
thiét phai theo ddi chi tiét theo yéu cau quan ly. B véi loai s6 nay Nha nudc
chi qui dinh mang tinh huéng dan vé mau so, ndi dung va phuong phéap ghi chép.

Mbi don vi ké toan phai c6 hé théng so ké toan chinh thic va duy nhét cho
mot ki ké toan nam. Cac hinh thirc s6 ké toan qui dinh thdng nhat ddi voi doanh
nghiép gém: Hinh thirc ké toan Nhat ki chung; Hinh thic ké toan Nhat ki — S6
Cai; Hinh thuc ké toan Chang tir ghi s6; Hinh thic ké toan Nhat ki — Ching tir;
Hinh thirc ké toan trén may vi tinh.

Trong mdi hinh thirc s6 ké toan c6 nhirng qui dinh cu thé vé sé luong, két
Ccau, mau so, trinh ty, phwong phap ghi chép va méi quan hé gitra cac s6 ké toan.
Doanh nghiép phai cin cir vao qui mo, dic diém hoat dong san xuat kinh doanh,
y&u cau quan 1y, trinh d6 nghiép vu caa can bo ké toan, diéu kién trang bi ki thuat
tinh toan lya chon maot hinh thic s6 ké toan phl hop va phai tuan thi theo dung
qui dinh caia hinh thic s6 ké toan do.

Phu luc 1.6. Danh muc hé thdng so ké toan.

* Hinh thirc ké toan Nhdt ky - s cai

bdc diém: Pay la hinh thic ké toan don gian boi dic trung vé sé luong, két

cau céc loai so ciing nhu vé trinh tu hach toan. Trong hinh thac nay, cac nghiép vu
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kinh té, tai chinh phat sinh dwoc két hop ghi chép theo trinh tu thoi gian va theo
noi dung kinh té (theo tai khoan ké toan) trén ciing mot quyén sb ké toan tong hop
duy nhat 1a sé Nhat Ky - S6 Cai. Can ct dé ghi vao sé Nhat ky- Sé Cai la cac
chung tir ké toan hoic Bang tong hop chung tir ké toan cung loai. Tach roi viéc
ghi chép ké toan ¢ tai khoan cap 1 véi viéc ghi chép ké toan & cac tai khoan chi
tiét va ghi & 2 loai s6 ké toan khéac nhau 1a s6 ké toan tong hop va s6 ké toan chi
tiét. Khdng can lap bang ddi chiéu sé phat sinh cua cac tai khoan cap 1 vi c6 thé
Kiém tra dugc tinh chinh xac cua viéc ghi chép o cac tai khoan ké toan cap 1 ngay
& dong tdng cong s phat sinh trong s6 nhat ky sb céi.

Hé thong sé ké toan: Hinh thic ké toan Nhat ky - S6 Cai gom c6 cac loai s6
ké toan sau:

S6 ké toan tong hop: Nhat ky - S6 Cai;

S6 ké toan chi tiét: Thé ké toan chi tiét, so chi tiét vat tu, so chi tiét phai thu
cua khéach hang, phai tra nguoi ban...

Uu diém: Pon gian, d& kiém tra di chiéu, pht hop véi don vi c6 quy mo
nho c6 it nghiép vu kinh té phat sinh, noi dung don gian, sir dung it tai khoan, sé
nguoi 1am ké toan it

Nhuoc diém: Khong &p dung tai cac don vi c6 quy mo 16n va vira, c6 nhiéu
nghiép vu phat sinh, ndi dung phuc tap, st dung nhiéu tai khoan... két ciu sb
khong thuan tién cho nhiéu ngudi ghi s6 cling ltc nén viée bao cao thudng cham tré.

Phu luc 1.7: Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Céi

+ Hang ngay, ké toan can cir vao cac chang tir ké toan hoic Bang tong hop
chang tir ké toan cing loai da dugc kiém tra va duoc dung lam cin cir ghi 6,
truéc hét xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé ghi vao S6 Nhat ky - S6
Cai. S lieu caa mdi ching tir (hodc Bang tong hop chiing tir ké toan cing loai)
dugc ghi trén mot dong o ca 2 phan Nhat ky va phan S6 Cai. Bang tong hop chiing
tir ké toan duoc 1ap cho nhirng ching tir cung loai (Phiéu thu, phiéu chi, phiéu

xuat, phiéu nhap...) phat sinh nhiéu lan trong mot ngay hoic dinh ky 1 dén 3 ngay.
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Chung tir ké toan va Bang tong hop chung tir ké toan cung loai sau khi da ghi Sb
Nhat ky - S6 Cai, duoc dung dé ghi vao S6, Thé ké toan chi tiét c6 lién quan.

+ Cubi thang, sau khi di phan anh toan bo ching tir ké toan phat sinh trong
thang vao S6 Nhat ky - S6 Cai va cac so, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh
cong sé lidu cua cot s phat sinh & phan Nhat ky va cac cot No, cot C6 cua ting tai
khoan ¢ phan S6 Cai dé ghi vao dong cong phat sinh cudi thang. Can ct vao sb
phat sinh cac thang trudc va sb phét sinh thang nay tinh ra s phat sinh luy ké tur
dau quy dén cudi thang nay. Can ctr vao sé du dau thang (dau quy) va sb phat sinh
trong thang ké toan tinh ra sé du cudi thang (cudi quy) cua ting tai khoan trén
Nhat ky - S6 Céi.

+ Khi kiém tra, d6i chiéu sé cong cudi thang (cudi quy) trong S6 Nhat ky.

S6 Céi phai dam bao cac yéu cau sau:

Téng s6 tidn ciia c6t “Phat Tong s0 phéat sinh No Tong so phét sinh

1 a1 A a1 clia tat ca cac tai C6 cua tit ca cac
sinh” & phan Nhat ky

khoan tai khoan

Téng s6 du No céc Tai khoan=Tong s du C6 céc tai khoan

* Hinh thitc ké toan Chiing tir ghi s6

bic diém: La hinh thic ké toan thuong dugc st dung & cac doanh nghiép
cd quy md vira, sir dung nhiéu tai khoan ké toan. Hinh thirc nay tach roi viéc ghi
s6 theo trinh tu thoi gian véi viéc ghi chép theo ndi dung kinh té cac nghiép vu
kinh té - tai chinh phat sinh dé ghi vao hai s ké toan tong hop riéng biét 1a Sb
dang ky chimg tir ghi s6 va s6 cai. Can ctr truc tiép dé ghi s6 ké toan tong hop 1a
“Chimg tir ghi s6”. Viéc ghi sd ké toan tong hop bao gdm: Ghi theo trinh tu thoi
gian trén S6 Pang ky Chung tir ghi sb, ghi theo ndi dung kinh té cua nghiép vu
kinh té phat sinh trén S6 Cai.

Chumng tir ghi s6 do ké toan 1ap trén co so timg chimg tir ké toan hodc bang
téng hop ching tir ké toan cung loai, c6 ciing ndi dung kinh té va dugc danh s

hiéu lién tuc trong timg thang hodc ca nim (theo sd thir tu trong S6 Ping ky
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Chtng tir ghi s6) va c6 chtng tir ké toan dinh kém, phai duoc ké toan trudng duyét
trude khi ghi s6 ké toan.

Viéc ghi s6 ké toan chi tiét duoc cin clr vao cac chung tir ké toan dinh kém
theo chting tir ghi s0. Nhu vdy, viéc ghi chép ké toan tong hop va ghi chép ké toan
chi tiét 1a tach rodi nhau.

MGi tai khoan ké toan cip 1 duoc ghi & mot to s riéng nén cudi thang phai
1ap Bang dbi chiéu sé phat sinh (Bang can d6i tai khoan) dé kiém tra tinh chinh
xéc cla viéc ghi s6 céi.

Heé thdng so: Hinh thirc ké toan Chig tir ghi s6 gdm c6 céc loai s6 ké toan sau:

+S6 ké toan tong hop: Chung tir ghi s6, S6 Pang ky Ching tir ghi s6, S6 Cai.

+ Sb ké toan chi tiét: SH ké toan chi tiét vat tu, Thé ké toan chi tiét; S6 chi
tiét phai thu ctia khach hang, phai tra nguoi ban ...

Uu diém: D& lam, dé kiém tra, dbi chiéu, cong viéc ké toan duoc phan déu
trong thang, dé phan chia cong viéc. Phi hop véi nhiéu loai hinh, quy mé don vi.

Nhuoc diém: Ghi chép bi tring lap, ting khdi luong cong viée, giam nang
suat va hiéu qua cong tac ké toan.

Phu Iyc 1.8: Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Chimg tir ghi s6

+ Hang ngay, cin ctr vao cac ching tir ké toan hodc Bang Tong hop ching
tir ké toan cung loai da dugc kiém tra, duoc ding lam cin ct ghi so, ké toan lap
Chung tir ghi sb. Cin ctr vao Ching tir ghi s6 dé ghi vao sé Pang ky Chung tir ghi
s0, sau d6 duoc dung dé ghi vao S6 Cai. Cac chimg tir ké toan sau khi 1am cian cr
1ap Chung tir ghi s6 dugc ding dé ghi vao S6, Thé ké toan chi tiét c¢6 lién quan.

+ Cudi thang, phai khoa s tinh ra tong s tién cta cic nghiép vu kinh té,
tai chinh phat sinh trong thang trén s6 Dang ky Chung tir ghi s6, tinh ra Tong sd
phét sinh No, Tong s6 phat sinh C6 va S6 du cua tirng tai khoan trén S6 Cai. Can cir
vao S6 Cai lap Bang Can dbi sd phat sinh.

+ Sau khi d6i chiéu khép dung, sb lidu ghi trén SO Cai va Bang tong hop
chi tiét (dugc lap tur cac s0, thé ké toan chi tiét) duoc dung dé 1ap Bao céo tai
chinh. Quan hé d6i chiéu, kiém tra phai dam bao Tong s6 phat sinh No va Tong s6

phét sinh Co cua tat ca cac tai khoan trén Bang Can dbi sd phat sinh phai bang
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nhau va bang Tdng s tién phat sinh trén s6 Ding ky Chung tir ghi s6. Tong sb du
No va Tong sé du CH cua céc tai khoan trén Bang Can ddi sé phét sinh phai bang
nhau, va s6 du cta timg tai khoan trén Bang Can d6i s6 phat sinh phai bang sb du
ctia ting tai khoan twong tng trén Bang tong hop chi tiét.

* Hinh thirc ké toan Nhdt ky chung

Pic diém: La hinh thic ké toan don gian, dugc su dung rong rai & cac
doanh nghiép c6 quy mo 16n, dd sir dung may vi tinh vao cong tac ké toan. Dic
trung co ban ctia hinh thirc ké toan Nhat ky chung: Tat ca cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phét sinh déu phai duoc ghi vao sé6 Nhat ky, ma trong tdm 1a s6 Nhat ky
chung, theo trinh tu thoi gian phat sinh va theo ndi dung kinh té (dinh khoan ké
toan) ctia nghiép vu d6. Sau d6 lay s liéu trén cac s6 Nhat ky dé ghi S6 Cai theo
tung nghiép vu phat sinh.

Nhu vay, hinh thirc nay ciing ¢ dic diém giong hinh thic ching tir ghi s6
nhung khac 1a khéng can 1ap ching tir ghi s6 ma chi can ctr chimg tir ké toan dé
1ap dinh khoan truc tiép vao s6 Nhat ky chung hoac nhat ky dac biét. Sau do, can
ctr dinh khoan trong céc so nhat ky nay dé ghi so céi.

- Hé théng s6: Hinh thirc ké toan Nhat ky chung gom cac loai s6 chu yéu
sau: SO Nhat ky chung, S6 Nhat ky dic biét; S6 Cai; Cac so, thé ké toan chi tiét.

Uu diém: Thuén tién cho viée ddi chiéu kiém tra chi tiét theo tung chiing tur
géc, tién cho vi¢c str dung ké toan may.

Nhuoc diém: Mot s6 nghiép vu bi triing do vay, cudi thang phai loai bo sd
lidu tring méi dugc ghi vao s6 cai.

Phuy luc 1.9: Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung

+ Hang ngay, cin ct vao cic ching tir da kiém tra duoc dung 1am cin ctr
ghi sd, trudc hét ghi nghiép vu phat sinh vao sé6 Nhat ky chung, sau d6 can cir s6
lidu da ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 Cai theo cac tai khoan ké toan phu
hop. Néu don vi c6 mé s0, thé ké toan chi tiét thi dong thoi véi viéc ghi so6 Nhat ky
chung, cac nghiép vu phat sinh duoc ghi vao cac sb, thé ké toan chi tiét lién quan.

Truong hop don vi md cac s Nhat ky dic biét thi hang ngay, cin cir vao

cac chimg tir duge dung 1am cin ctr ghi s6, ghi nghiép vu phat sinh vao sd Nhat ky
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dic biét lién quan. Pinh ky (3, 5, 10... ngay) hodc cudi thang, tuy khdi lwong
nghiép vu phat sinh, tong hop timg so Nhat ky dic biét, 1ay s lidu dé ghi vao cac
tai khoan phu hop trén S6 Cai, sau khi di loai trir s6 trung 1ip do mot nghiép vu
dojoc ghi dong thoi vao nhiéu sd Nhat ky dic biét (néu co).

+ Cubi thang, cudi quy, cudi nim, cong s6 liéu trén S6 Cai, 1ap Bang can
d6i s6 phat sinh. Sau khi da kiém tra dbi chiéu khép dung, s6 lidu ghi trén S6 Cai
va bang tong hop chi tiét (duoc 1ap tir cac SO, the ké toan chi tiét) dugc dung dé lap
cac Bao céo tai chinh.

Vé nguyén tic, Tong s6 phat sinh Ng va Tong s6 phét sinh C6 trén Bang
can d6i sd phat sinh phai bang Tong s6 phat sinh No va Tong sb phat sinh C6 trén
s6 Nhat ky chung (hodc s6 Nhat ky chung va cac sd6 Nhat ky dic biét sau khi da
loai trir s6 trung ldp trén cac s6 Nhat ky dic biét) cung ky.

* Hinh thite ké toan Nhdt Ky - chiing tir

Pic diém: La hinh thic ké toan dugc sir dung trong cac doanh nghiép vira
va 16n, trinh do, ning luc cta cac bd ké toan tét. Pay 1 hinh thitc dam bao tinh
chuyén mén hoa va phan cong lao dong ké toan. Hinh thirc nay ¢ dic diém cha
yéu sau:

+ Tap hop va hé thong hoé cac nghiép vu kinh té phat sinh theo bén C6 cta
c4c tai khoan két hop voi viée phan tich cac nghiép vu kinh té d6 theo céc tai
khoan dbi tng No.

+ Két hop chit ché viée ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh
tu thoi gian voi viéc hé thong hod cac nghiép vu theo ndi dung kinh té (theo tai
khoan) vao mot sd ké toan tong hop riéng biét 1a so6 Nhat ky - ching tir. Ké toan
ldy bén C6 ciia Tai khoan ké toan 1am tiéu thirc phan loai cac nghiép vu kinh té -
tai chinh phat sinh, trc 13 c4 nghiép vu phét sinh lién dén bén C6 cua mot tai
khodan thi dugc tap hop ghi vao Nhat ky — chirng tir mé cho bén Co cua tai khoan
d6. Khi ghi vao Nhat ky — chimg tir thi ghi theo quan hé dbi tng tai khoan. Vi viy
s6 cong cudi thang & Nhat ky — chimg tir chinh 14 dinh khoan ké toan dé ghi vao sb
cai. Nhu vay Nhat ky chimg tir vira 14 s6 nhat Ky vira 1a chimg tir ghi s6 dé ghi vao

sO cai.
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+ Két hop rong rai viéc hach toan tong hop voi hach toan chi tiét trén cling
mot so ké toan va trong cting mot qué trinh ghi chép.

+ Str dung cac mau sb in sin cac quan hé d6i ing tai khoan, chi tiéu quan Iy
kinh té, tai chinh va 14p bao cdo tai chinh.

+ Khong can 1ap Bang d6i chiéu sb phat sinh cac tai khoan tong hop vi sb
cong & cac Nhat ky — chung tir 13 cac dinh khoan ké toan ghi No, ghi C6 vao cac
tai khoan phai can bing nhau.

- Hé théng s6: Hinh thirc ké toan Nhat ky — Ching tir gdm c¢6 cac loai sb ké
toan sau:

+ S0 ké toan tong hop gom: Nhat Ky chimg tir; Bang ké; S6 Céi;

+ S hodc thé ké toan chi tiét gém: S6 ké toan chi tiét vat tu, SO ké toan chi
tiét tai san c¢b dinh, SO ké toan chi tiét no phai thu, phai tra...

Uu diém: Giam ghi chép trung lap, giam khoi lugng ghi chép hang ngay,
nang cao ning suat lao dong cho can bo ké toan. Tién loi cho viéc chuy&n mén
héa can b ké toan.

Nhuoc diém: Mau s6 phtrc tap, khong phu hop voi cac don vi quy mo nho,
it nghiép vu kinh té hodc don vi ¢6 trinh do can bo ké toan con yéu.

Phy luc 1.10: Trinh tu ghi s ké toan theo hinh thic ké toan Nhat ky -
Chung tir

+ Hang ngay can ctr vao c4c ching tir ké todn da dojoc kiém tra 1ay sé lidu
ghi truc tiép vao cac Nhat ky - Chung tir hodc Bang ké, s6 chi tiét ¢ lién quan.
Déi voi cac loai chi phi san xuat, kinh doanh phat sinh nhiéu 1an hodc mang tinh
chét phan b, cac ching tir gdc trude hét duoc tap hop va phan loai trong cac bang
phan b6, sau d6 lay sb liéu két qua ciia bang phan bo ghi vao cac Bang ké va Nhat
ky - Chirng tir c6 lién quan.

Dbi véi cac Nhat ky - Ching tir duoc ghi can clr vao cac Bang ké, so chi
tiét thi can ctr vao sb lidu téng cong cla bang ké, s6 chi tiét, cudi thang chuyén sd
liéu vao Nhat ky - Chung ttr.

+ Cudi thang khoa s, cong sb lidu trén cac Nhat ky - Chung tir, kiém tra,

do6i chi€u so li€u trén cac Nhat ky - Chung tir voi cac so0, thé k€ toan chi tiét, bang
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tong hop chi tiét co lién quan va ldy sb liéu tong cong cia cac Nhat ky - Ching tir
ghi tryc tiép vao SO Cai.

Déi véi cac chung tir ¢ lién quan dén céac sd, thé ké toan chi tiét thi duoc
ghi truc tiép vao céc sd, thé co lién quan. Cubi thang, cOng cac s6 hodc thé ké toan
chi tiét va cin cr vao s6 hodc thé ké toan chi tiét dé 1ap cac Bang tong hop chi tiét
theo tirng tai khoan dé dbi chiéu voi S6 Cai.

S liéu tong cong & S6 Cai va mot so chi tiéu chi tiét trong Nhat ky - Chimg
tir, Bang ké va cac Bang tong hop chi tiét duoc dung dé 1ap bao cao tai chinh.

* Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

Pic trung co ban cta Hinh thic ké toan trén may vi tinh: Pic trung co ban
ctia Hinh thire ké toan trén may vi tinh 1a cong viéc ké toan duoc thuc hién theo
mot chuong trinh phan mém ké toan trén mdy vi tinh. Phan mém ké toan dugc
thiét ké theo nguyén tic ctia mot trong bdn hinh thire ké toan hodc két hop cac hinh
thire ké toan quy dinh trén day. Phan mém ké toan khong hién thi diy du quy trinh
ghi s6 ké toan, nhung phai in duoc day du s6 ké toan va bao cdo tai chinh theo quy
dinh.

Céc loai s6 ctia Hinh thirc ké toan trén may vi tinh: Phan mém ké toan dugc
thiét ké theo Hinh thic ké toan ndo s& cd céc loai sd cua hinh thic ké toan d6
nhung khong hoan toan can thiét phai giong mau so ké toan ghi bang tay.

Phuy luc 1.11: Trinh tu ghi s6 ké toan theo Hinh thirc ké toan trén mdy vi tinh

+ Hang ngay, ké toan cin ctr vao chimg tir ké toan hoic Bang tong hop
chimg tir ké toan ciing loai di duoc kiém tra, duge ding 1am can c@ ghi s6, Xac
dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé nhap dit liéu vao may vi tinh theo cac
bang, biéu dugc thiét ké san trén phan mém ké toan. Theo quy trinh ciia phan mém
ké toan, cac thong tin duoc tu dong nhap vao sd ké toan tong hop (S6 Cai hoic
Nhat ky- S6 Cai...) va cac sd, thé ké toan chi tiét lién quan.

+ Cubi thang (hodc bat ky vao thoi diém can thiét ndo), ké toan thyuc hién
cac thao tac khod sb (cong sd) va 1ap bao cdo tai chinh. Viéc dbi chiéu giita s6 liéu

téng hop véi s6 liéu chi tiét duoc thyc hién ty dong va luén dam bao chinh xAc,



27

trung thuc theo thdng tin da duoc nhép trong ky. Nguoi 1am ké toan co thé kiém
tra, d6i chiéu sb lidu gitra s6 ké toan v&i bao cdo tai chinh sau khi di in ra gidy.
Thue hién cac thao tac dé in bao cdo tai chinh theo quy dinh. Cudi thang, cudi nim
s6 ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét dugc in ra gidy, dong thanh quyén va
thue hién cac tha tuc phap 1y theo quy dinh vé s6 ké toan ghi bang tay.

Nhu vy, mbi hinh thtrc ké toan ¢6 ndi dung, vu nhuoc diém va pham Viap
dung thich hop. Trong mdi hinh thirc ké toan c6 nhitng quy dinh cu thé vé sb
lugng, két cau, trinh tu, phwong phap ghi chép va mdi quan hé giita ca so ké toan.
Trinh ty ghi s6 theo timg hinh thic ¢6 thé khai quét lai nhu sau: Kiém tra dam bao
tinh hop 1y, hop phap cia chimg tir; Ghi s6 ké toan chi tiét; Ghi so ké toan tong
hop; Kiém tra dbi chiéu sé liéu; Tong hop s6 lidu lap bao céo tai chinh.

Do vay, doanh nghi¢p co thé lra chon mot trong nam hinh thirc ké toan néu
ra dé ghi so ké toan. Tir hinh thirc ké toan da lya chon doanh nghiép phai cin ctr
vao hé théng s6 ké toan do B9 tai chinh quy dinh dé chon mét hé théng s6 ké toan
chinh thtrc va duy nhét ap dung phu hop véi quy mo, dic diém san xuét kinh
doanh, yéu cau quan 1y, trinh do nghiép vu cua can bo ké toan ciing nhu cac giao
dich kinh té phat sinh tai doanh nghiép theo hé thong cac tai khoan ké toan ma
doanh nghiép da lira chon va theo phuong phap ké toan quy dinh trong ché do ké
toan doanh nghi¢p Viét Nam.

Hé thong s6 ké toan phai dam bao phan anh va cung cap dy du cic thong
tin kinh té - tai chinh dé 1ap bao céo tai chinh va dap ung cac nhu cau khac vé quan
1y, hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép. Hé thong s6 ké toan bao gom so tong
hop va s6 chi tiét.

S6 tong hop dung dé phan loai, tong hop thong tin kinh té tai chinh theo noi
dung kinh té. S6 ké toan chi tiét dung dé theo ddi chi tiét cac thong tin tuy theo
yéu cau ciia quan 1y kinh doanh va cung cip thong tin kinh té tai chinh d¢ lap cac
bao céo ké toan.

Doanh nghiép duoc cu thé hoa hé théng s6 ké toan d3 chon dé phuc vu yéu

cau quan 1y kinh doanh tai doanh nghiép.
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1.4.5. Té chirc hé théng bdo cdo tai chinh

Béo cdo ké toan 1a két qua cong tac ké toan trong doanh nghiép, 1a ngudn
thong tin quan trong cho cac nha quan tri doanh nghiép ciing nhu cac dbi tuong
khac bén ngoai doanh nghiép trong dé cé cac co quan chirc nang ctia Nha nude.

Bi4o cao ké toan gdm hai phan hé: hé thdng bao céo tai chinh va hé théng
bdo c4o quan tri.

B4o céo tai chinh: Bao gém nhiing bao cdo dugc Nha nude quy dinh thong
nhat, mang tinh chét bat budc ma doanh nghiép phai c6 trach nhiém lap theo diing
mau quy dinh, ding phuong phap va phai giri, ndp cho cac noi theo quy dinh dung
thoi han. Bao cao tai chinh c6 tinh phap 1y cao, chiu su kiém tra, kiém soat cua cac
co quan quan 1y kinh té, tai chinh ctia Nha nuéc. Bao céo tai chinh phan 4nh mot
cach tong quat va toan dién tinh hinh tai san, von chu so hitu va cong no ciing nhu
két qua kinh doanh trong ky ciia doanh nghiép nham cung cip thong tin phuc vu
cho cac nha quan tri va cac ddi twong bén ngoai doanh nghiép c6 loi ich lién quan
nhan biét dugc tinh hinh kinh té- tai chinh, qua trinh va két qua hoat dong cia don
vi va dé ra cac quyét dinh can thiét.

Hé thong bao céo tai chinh ciia doanh nghiép gom: Bang can dbi ké toan;
B4o céo két qua hoat dong kinh doanh; Bdo cao luu chuyén tién té; Bang thuyét
minh b&o cao tai chinh.

Néi dung bdo cdo tai chinh ciia doanh nghiép bao gom: Tai san ngan han
va tai san dai han; No phai tra, von chi s& hitu; Doanh thu, chi phi; Lai, 15, phan
chia két qua kinh doanh (bu 18 hodc phan phdi 14i); Thué va cac khoan phai nop;
Tai san khac c6 lién quan dén don vi ké toan; Cac ludng tién.

Ngoai cac théng tin ndy, doanh nghiép con phai cung cép cac thong tin
khac trong “Thuyét minh bao céo tai chinh” nham giai trinh thém vé cac chi tiéu
da phan 4nh trén cac bao céo tai chinh tong hop va cac chinh sach ké toan da ap
dung dé ghi nhan cac nghiép vu ké toan phat sinh, 1ap va trinh bay bao cio tai
chinh.
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B&o céo ké toan quan tri : Bao gdm cac bao cao duoc 1ap dé phuc vu cho
yéu cau quan tri doanh nghiép ¢ cc cap do khac nhau. Tuy theo yéu cau quan ly
ma bao cdo ké toan quan tri c6 nhitng ndi dung cu thé khac nhau. Théng tin trén
bao cao ké toan quan tri chi phuc vu cho yéu cau quan tri kinh doanh néi bo doanh
nghiép. Hé thdng béo cdo ké toan cua doanh nghiép co ¥ nghia rat 16n khong
nhirng d6i voi cac co quan, don vi va c4 nhan bén ngoai doanh nghiép ma con c6 §
nghia trong viéc chi dao, diéu hanh hoat dong san xuét, kinh doanh cta doanh
nghiép. Y nghia ctia bao céo ké toan dojgc thé hién qua mot s6 diém co ban sau:

Cung cap thong tin quan trong can thiét cho viéc kiém tra, ddnh gia mot
cach toan dién va c6 hé théng tinh hinh san xuét, kinh doanh, tinh hinh thuc hién
cac chi tiéu kinh té- tai chinh cua doanh nghiép, tinh hinh chdp hanh cac ché do
kinh té- tai chinh ctia doanh nghiép.

Cung cép thong tin cho nha quan tri doanh nghiép vé tiém luc ciia doanh
nghi¢p, tinh hinh cong ng, tinh hinh thu chi tai chinh, kha nang tai chinh, kha nang
thanh toan, nhu cau vé von cia doanh nghiép...dé co cac quyét dinh phu hop
trong hoat dong san xuat kinh doanh ctia chinh ban than doanh nghiép.

Cung cip thong tin cho cac nha dau tu, cac cha ng, ngan hang, dai ly va cac
ddi tac kinh doanh vé thuc trang tai chinh, két qua san xuét kinh doanh, trién vong
thu nhap, kha ning thanh toan, nhu cau vé von...dé quyét dinh hudéng dau tu, quy
mo dau tu va cac quyét dinh quan trong khac. Cung cap thong tin cho cac co quan
chtrc ning, co quan quan 1y nha nuéc dé kiém soat tinh hinh kinh doanh cta doanh
nghiép theo diing chinh sach ché do, dung phép luat, dé thu thué va ra nhitng quyét
dinh cho nhitng van dé kinh té-xa hoi.

Dé dap ung duoc vai trd quan trong ciia hé théng bao cao ké toan, viéc to
chtrc hé thdng béo cdo ké toan phai dap tmg duoc cac yéu cau sau:

Céc bao céo phai duoc 1ap theo diing biéu mau quy dinh. Cac noi dung, cac
phuong phép xac dinh chi tiéu trén cic béo cao phai thong nhat. C6 dam bao duoc

y&u cau nay, viéc 1ap cac bao cao méi c6 thé dap tmg dugc yéu cau thdng tin cho
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cac ddi twong st dung khac nhau, c6 thé so sanh dugc gitta cac ky va giita cac
doanh nghiép v6i nhau.

B4o céo ké toan phai trung thuc, chinh xac, dam béo tinh khach quan vé
tinh hinh thyc té ctia doanh nghiép.

Céc chi tiéu trén bao céo phai lién hé chat ch€ véi nhau, co sé cia nhau, bd
sung cho nhau. C6 nhu vy méi co thé danh gia duoc tinh hop 1y, khach quan,
trung thuc cua bdo cao. Bao céo tai chinh phai dojoc 1ap va giri dang han.

1.4.6. Té chirc kiém tra ké todn

Doanh nghiép phai tu t6 chirc kiém tra ké toan va chiu sy kiém tra ké toan
clia co quan c6 tham quyén va khong qua mot 1an kiém tra trong cting mot nam.
Viéc kiém tra ké toan chi duoc thuc hién khi c6 quyét dinh kiém tra ciing noi dung
trong mot nam. Viée kiém tra ké toan chi duoc thuc hién khi c6 quyét dinh cua co
quan c6 tham quyén theo quy dinh ciia phap luat voi cac ndi dung kiém tra dugc
quy dinh trong quyét dinh kiém tra, gdbm: Kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung
cong tac ké toan; kiém tra viéc t6 chtrc bo may ké toan va nguoi 1am ké toan; Kiém
tra viéc thyuc hién t6 chirc quan Iy hoat dong nghé nghiép kiém toan; kiém tra viéc
chap hanh cac quy dinh khac ctia phap luat vé ké toan.

Doanh nghiép c6 trach nhiém phai cung cip cho doan kiém tra ké toan tai
liu ké toan co lién quan dén noi dung kiém tra va giai trinh ca noi dung theo yéu
cau cua doan kiém tra va thuc hién két luan ctia doan kiém tra ké toan. Béng thoi
doanh nghiép c6 quyén dugc tir chdi kiém tra néu thiy viéc kiém tra khdng ding
tham quyén hodc ndi dung kiém tra trai voi quy dinh cta phap luat, khiéu nai vé
két luan cta doan kiém tra ké toan voi co quan c6 tham quyén quyét dinh kiém tra
ké toan. Truong hop khong dong ¥ véi két luan cia co quan cé thim quyén quyét
dinh kiém tra ké toan thi thuc hién theo quy dinh cta phap lut.

1.4.7. Ung dung cong nghé thong tin trong t6 chirc ké todn

Céac quy dinh ciia phap luat hién hanh vé ing dung coéng nghé thong tin
trong t6 chirc hé thong ké toan tai Viét Nam da duoc thé hién ké tir Luat Ké toan
Viét Nam - Luat s6 03/2003/QH11 (Luat Ké toan 2003). Pap mg yéu cau cua hoi
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nhap, sau hon 13 ndm trién khai thuc hién, véi nhiing yéu cau, d6i mai tir thuc tién
Quéc hoi di thong qua Luat Ké toan sira doi - Luat s 88/2015/QH13 (Luat Ké
toan 2015) thay thé cho Luat Ké toan 2003. So v6i Luat Ké toan nam 2003, Luét
sO 88/2015/QH13 da dé cap nhiéu hon t&i cac quy dinh tmg dung cong nghé thong
tin vao linh vuc ké toan. Dién hinh nhu:

Vé quy dinh chimg tir dién tir: Luat Ké toan 2015 di quy dinh cu thé hon vé
gia tri ctia chtng tir dién tir: “Khi chtng tir bang gidy dugc chuyén thanh chimg tir
dién tur dé giao dich, thanh toan hodc nguoc lai thi ching tir dién tir c6 gia tri dé
thue hién nghiép vu kinh té, tai chinh, ching tir bang gidy chi ¢6 gié tri luu gitr dé
ghi s0, theo ddi va kiém tra, khong c6 hiéu luc dé giao dich, thanh toan”;

Vé chiv ky trén chitng tir dién tir: Luat Ké toan 2015 quy dinh cu thé hon,
chit ky cua ching tir dién tir déu c6 gia tri nhu chimg tir bang giay;

Vé Igp va luu triv chitng tir ké todn: Theo quy dinh ciia Luat Ké toan 2015
thi chtng tir khdng nhat thiét phai in ra gidy nhu quy dinh cta Luat Ké toan 2003,
ma cd thé thyc hién luu trir trén cac phuong tién dién tir khi du diéu kién bao dam
an toan, bao mat thong tin dit liéu va tra ctru dugc trong thoi han luu trit. Diéu nay
hoan toan phu hop véi Luat Giao dich dién ti s6 51/2005/QH11 (Thong digp dix
liéu dugc thé hién dusi hinh thic trao d6i dit liéu dién tir, chimg tir dién tir, thu dién
tu, dién tin, di€n bao, fax va cac hinh thirc twong tu khac; Thong tin trong thong
diép dir liéu khong bi phu nhan gia tri phap 1y chi vi thdng tin d6 duoc thé hién
dué6i dang thong diép dir liéu. Thong diép dit lidu c6 gia tri nhu ban gdc khi du
diéu kién);

Vé mé so, ghi s6, khda sé va heu trir sé ké toan: Tuong ti nhu lap va luu trit
chung tir, viéc luu trit s6 ké toan theo Luat Ké toan 2015 khong nhat thiét phai in
s6 ké toan ra gidy va dong thanh quyén riéng cho timg ky ké toan nim, ma c6 thé
thuc hién luu trir s6 ké toan trén cac phuong tién dién tir khi bao dam an toan, bao
mat thong tin dit liéu va tra ctiru dugc trong thoi han luu trir;

Vé chira sé ké toan: Luat Ké toan 2003 va Luat Ké toan 2015 déu cho phép

sira chita s6 ké toan theo dung phuong phép chita s6 quy dinh, néu don vi ghi s6
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ké toan bang phuong tién dién tir thi ghi diéu chinh bang cach lap “chimg tir diéu
chinh” va ghi thém s6 chénh léch cho diing.

1.5. Kinh nghiém thwe tién vé t6 chirc K& toan tai Céng ty TNHH
thwong mai va dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC

1.5.1. Kinh nghiém t6 chirc ké todn tai mét s6 doanh nghiép

1.5.1.1. T6 chirc ké todn tai Cong ty Cé phan Day cdp dién Viét Nam (CADIVI)

Cong ty C6 phan Day cap dién Viét Nam (CADIVI) 13 mot doanh nghiép
hang dau tai Viét Nam trong linh vuc san xudt va cung cip cac loai day va cap
dién. Tai Cong ty C6 phan Day cap dién Viét Nam (CADIVI) cong tac ké toan
dugc to chirc twong ddi day du, tuan thu dung cac quy dinh ciia ché do ké toan
hién hanh. Cong ty di xay dung bo may ké toan khoa hoc, phan chia 1 rang chirc
nang va nhiém vu. H¢ thé)ng ké toan duoc t6 chuc thanh nhiéu bd phan chuyén
trach nhu: ké toan tong hop, ké todn cong ng, ké toan vat tu, ké toan chi phi va ké
toan tai san ¢d dinh. Viéc phan cong cong viéc cu thé giip dam bao tinh chuyén
mon hoa, giam thiéu sai sot trong ghi chép va xir 1y s6 liéu. Bén canh d6, hé thong
ké toan duoc phan cip toi timg nha may va chi nhanh trén toan qudc, trong khi van
dam bao sy phdi hop chit ché véi phong ké toan tong cong ty. Cach to chirc nay
gitip tiét kiém thoi gian xir 1y thong tin, dong thdi nang cao hiéu qua kiém tra va
giam sat ndi bd. CADIVI 1a mdt trong nhitng doanh nghiép tién phong trong vi¢c
ap dung cong nghé thong tin vao cong tac ké toan. Cong ty sir dung cac phan mém
ké toan hién dai va hé thong hoach dinh ngudn luc doanh nghiép (ERP), giup tich
hop thong tin ké toan véi cac bd phan chire nang khac nhu kho, ban hang, san xuat
va nhan sy. Nho do, dir li¢u dugc xtr Iy mot cach tu dong, nhanh chong va chinh
x4c, giam thiéu tdi da rui ro vé sai 1éch sd liéu. Déng tho1i, viéc bao cao tai chinh,
du béo chi phi va lap ké hoach ngan sach ciing trd nén thun tién va hiéu qua hon.

Cong tac kiém soat ndi bo trong ké toan tai CADIVI dugce t6 chirc bai ban
v6i cac quy trinh, quy dinh rd rang vé phé duyét ching tir, ddi chiéu cong ng, kiém
ké tai san, va luan chuyén hd so ké toan. Ting budc xir Iy déu duoc giam sat boi

nhiéu cdp do, dam bao tinh minh bach va ngin ngira gian l1an tai chinh. Mot wu
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diém khong thé khong nhic dén 1a viéc CADIVI luén tuan thi nghiém tac cac quy
dinh cua phép luat vé ké toan va tai chinh. B4o c4o tai chinh duoc lap theo dung
chuan muc ké toan Viét Nam (VAS), dam bao tinh hop phap, chinh xac va day du.

Bén canh nhitng uu diém da dat dugc, to churc ké toan tai CADIVI van con
tdn tai mot sé han ché nhu:

1) Thiéu su linh hoat trong ludn chuyén va xir Iy chirng tir: Trong mot sd
truong hop, quy trinh xir 1y va phé duyét ching tir ké toan tai CADIVI van con
mang tinh tht cong va phu thudc nhiéu vao con ngudi, dic biét & cap nha may va
chi nhanh. Diéu nay din dén: Thoi gian xu 1y nghiép vu kéo dai; D& xay ra tinh
trang chung tir sai sot, can diéu chinh, lam anh huong dén tién do 1ap bao cao tai
chinh; Kho kiém soat chét luong dit liéu tai thoi diém phat sinh giao dich.

2) Chua dong bg héa hoan toan giita ké todn va cdc bg phan khdac: Mic du
CADIVI da trién khai hé théng ERP, nhung trén thuc té viéc két ndi dir lidu gitra
bd phan ké toan véi cac phong ban khac nhu kho, san xuat, ban hang... vin chua
hoan toan dong bd. Mot s6 dit liéu van phai nhap liéu thii cong tir hé thong nay
sang hé thong khac, giy ton thoi gian va lam ting nguy co sai 1éch sd lidu. Piéu
nay anh huong dén tinh nhat quan va chinh xac cua thong tin ké toan.

3) Cong tac kiém tra néi b chua dwoc tw dong hoa hiéu qua: HE théng
kiém soat nodi bo hién tai chii yéu dwa vao quy trinh théi cong va chua c6 cac cong
cu kiém tra tu dong trén nén tang sb. Piéu ndy dan dén viéc phat hién sai sot
thuong cham, chi khi co kiém toan hodc thanh tra méi phat hién. D@)ng thoi, viéc
kiém tra lién tuc cac khoan muc nhu chi phi san Xuat, cong no khach hang... van
con bi dong va phu thudc vao bao cdo dinh ky.

4) Chdt lwong nguon nhdn lgc ké todn khéng dong déu giiva cdc don vi: DU
doi ngti ké toan tai tru s& chinh ¢6 trinh d6 chuyén mon cao, nhung tai mdt s6 chi
nhanh, nha may, can bd ké toan van con han ché vé ky ning phan tich va sir dung
cong nghé thong tin. Diéu nay anh huéng dén: Kha ning ap dung hiéu qua cac
cong cu ké toan hién dai; Viéc cap nhat kip thoi céac ché d6 ké toan, chinh sach

thué méi; Nang lyc xir Iy tinh hung ké toan thuc té va phbi hop giira cac bo phan.
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1.5.1.2. Té chirc ké todn tai Cong ty TNHH Ddy Va Cdp Pién Thanh Céng

Cong Ty TNHH Day va Cap Dién Thanh Cong 1a mdt trong nhitng doanh
nghiép hoat dong trong linh vuc san xuat ddy va cap dién phuc vu cac nganh cong
nghiép, dan dung va ning luong. Cong ty di chii trong du tu va to chirc ké toan
theo hudng chuyén nghi€p, minh bach va hi¢u qua.

Hé thong td chirc ké toan chit ch&, phan cong nhiém vu rd rang: Mot trong
nhimg vu diém ndi bat ciia Thanh Cong Cable 1a t6 chirc bd may ké toan theo
huéng chuyén mon hoa cao: CAc bo phan ké toan (ké toan thanh toan, ké toan gia
thanh, ké toan cong ng, ké toan téng hop...) dugc phan dinh chitc nang, nhiém vu
cu thé. Quy trinh phé duyét va luan chuyén chtng tir ké toan dugc chuan hoa va
kiém soat chit ché, giup giam thiéu sai s6t va gian lan. T chic ké toan duoc gin
lién v6i timg don vi san xuét, chi nhanh, dam bao ghi nhan dy du cac hoat dong
phat sinh tai ting cap don vi.

Ung dung phan mém ké toan hién dai, tich hop véi hé thong ERP: Cong ty
d3d dau tu phan mém ké toan phu hop voi dac thu nganh san xuat cong nghiép va
tich hop h¢ théng ERP, dem lai nhiéu lgi ich: Ty dong héa viéc ghi nhan, xir ly va
tong hop dir liéu ké toan theo thoi gian thue. HO trg viée tong hop bao céo tai
chinh, b4o cao quan tri mgt cach nhanh chong va chinh xac. Tang kha nang phan
tich chi phi, doanh thu theo tirng bd phan, ma hang, don hang, tir d6 nang cao hi¢u
qua kiém soét chi phi va hoach dinh chién luoc.

Tuan thu day du ché d6 ké toan va chuan muc ké toan Viét Nam: Ghi nhan
cac nghiép vu ké toan ding quy dinh theo Théng tu 200/2014/TT-BTC va céc
chuan muc ké toan hién hanh. Tinh toan gia thanh san phim chinh xéc, theo doi
dinh mic nguyén vat liéu va chi phi san xuét theo timg cong doan, dam bao phan
anh dung thuc t& san xuat. Lap va ndp day du cic bao cao tai chinh va béo cdo
thué, dép tmg yéu cau minh bach tai chinh va tuan thu phap luat.

Cong tac luu trit dir liéu ké toan duoc to chirc khoa hoc, gitp phuc vu tét

cho viéc: Truy xuat dit li€u khi can doi chi€u, kiém toan, thanh tra.
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Doi ngii ké toan vién ctia Thanh Céng Cable c6 trinh d6 chuyén mén tdt,
dugc dao tao bai ban va thuong xuyén cap nhat cac chinh sach thué - ké toan moi:
C6 kha ning phén tich sb liéu, tham muu chinh x4c cho 1anh dao doanh nghiép.

Tuy nhién, bén canh nhiing diém manh tiém nang, t6 chire ké toan tai
Thanh Cong Cable ciing ¢6 mot sé nhugc diém:

1) Hé thong ké todn con mang tinh thii céng ¢ mét sé khdu: Mic du cong ty
da ing dung phén mém ké toan, nhung tai mot s6 bod phan va phan xudng san
xudt, viéc thu thap va xir 1y dit liéu van con mang tinh thii cong, thiéu ty dong hoa.
Diéu nay dan dén: Cham tré trong ghi nhan thong tin ké toan; Kha nang xay ra sai
sot s6 liéu hodc chong chéo thong tin; Gay kho khin trong viée tong hop va lap
bao cao tai chinh dinh ky.

2) Thiéu sw tich hop gitta ké todn tai chinh va ké todn quan tri: Cong tac ké
toan tai cong ty hién nay chil yéu thién vé ké toan tai chinh, phuc vu lap bao céo
cho co quan thué va co quan chuc ning, trong khi ké toan quan tri chua dugc to
chtrc bai ban.

3) Nhdn sw ké todn chiea dong déu vé ndang e va kj ndng: Tai cac bd phan
ké toan phan xudng, mot s6 ké toan vién co trinh d6 chuyén mén chua cao, thiéu
k¥ niang str dung phan mém hién dai va phan tich s6 liéu.

4) Céng tac kiém tra va gidm sat ngi bé con han ché: Hé thong kiém soat
ndi bd hién tai clia cong ty chua duogc chuén hoa va chua van hanh hiéu qua ¢ tat
ca cac khau nhu: thiéu quy trinh giam sat tw dong hoa cho cac khoan chi phi, ton
kho nguyén vat liéu; viéc dbi chiéu cong no, kiém ké tai san chua thuc hién
thudng xuyén, cht yéu mang tinh d6i pho khi c6 yéu cau kiém toan hoic thanh tra;
Thiéu doi ngii chuyén trdch lam cong tac kiém tra noi bd doc lap.

5) Chuwa c6 chién luoc dao tao va phdt trién ké toan theo hwéng chuyén
sdu: Viéc nang cao ning lyc cho doi ngii ké toan chua dugc cong ty chu trong
dang muc, chu yéu 1a dao tao tai chd hodc mang tinh chét nghi¢p vu co ban. Dan
dén viéc ké toan vién khé cap nhat kip thoi nhiing thay doi trong quy dinh ké toan,
thué, chuan myc mai; Han ché kha ning tmg dung cong nghé, phan tich tai chinh

va cung cap thong tin chién lugc cho ban lanh dao.
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1.5.2. Bai hoc rit ra cho t6 chirc Ké todn tai Cong ty TNHH thuwong mai
va dich vu Ky thudt céng nghiép FGC

Qua nghién ctu kinh nghiém thuc tién vé to chuc ké toan tai cac Cong ty
trén, c6 thé rat ra mot sb bai hoc kinh nghiém cé gia tri 4p dung ddi voi Cong ty
TNHH thuong mai va dich vu ky thuat céng nghiép FGC nhu sau:

1) T6 chirc bg may ké toan phi hop véi quy mé va dac thu hoat déng: Cong
ty can xac dinh rd mé hinh t6 chirc ké toan sao cho phi hop véi quy md, nganh
nghé va chién luoc phat trién. Viéc phan cong nhiém vu ké toan chuyén trach cho
ting linh vuc nhu: ké toan ban hang, ké toan cong ng, ké toan kho, ké toan gia
thanh... sé giap dam bao tinh minh bach, kip thoi va chinh xac trong ghi nhan
thong tin.

2) Chudn héa quy trinh ké toan gan véi #ng dung cong nghé: Chuan hoa
quy trinh ké toan noi bo két hop véi ting dung phan mém ké toan hién dai (nhu
MISA, Fast, Bravo hodc tich hgp ERP) s€ giup tang hiéu qua xt ly dir liéu, giam
thiéu rui ro sai sot va dap @ng nhanh cac yéu cau quan tri. Pay ciing 1a tién dé dé
chuyén d6i s6 trong linh vuc ké toan.

3) Phat trién déi ngii ké todn chuyén mén cao va cé tw duy déi méi: Ké toan
khong chi don thuan 1a xa Iy sé lidu, ma con 1a nguoi tham muu, phéan tich va
cung cap thong tin quan tri. Do d6, cong ty can chl trong dén dao tao, nang cao
nang luc chuyén mén, ky ning sb va dao dirc nghé nghiép cho doi ngii ké toan.

4) Xay ding hé théng kiém soat néi bé chat ché: Cong tac kiém soat noi bo
la mot phan khong thé thiéu dé dam bao thong tin ké toan trung thuc va hop ly.
Viéc thiét 1ap cac quy trinh kiém tra, giam sat, d6i chiéu sé liéu dinh ky l1a can
thiét dé giam thiéu gian lan, sai sot ciing nhu bao vé tai san doanh nghiép.

5) Lién két thong tin gigza ké toan va cac bg phdn khac: Viéc ting cuong sy
phdi hop giita ké toan va cac bo phan san xuat, ban hang, kho van, mua sam... gidp
thong tin duoc thu thap day du, chinh xéac va xu ly kip thoi. Biéu nay khéng chi
nang cao chat luong s6 liéu ké toan ma con thic day hiéu qua hoat dong chung cua

doanh nghiép.
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Két luin chwong 1

Chuong 1 tac gia da phan tich co s& ly luan chung vé to chirc ké toan trong
doanh nghiép, cu thé tac gia da trinh bay: Nhiém vy, vai tro cua to chic ké toan
trong doanh nghiép. Bong thoi, tdc gia dua ra cac yéu cau, nguyén tic ciing nhu
noi dung khi t chic ké toan trong doanh nghiép néi chung. Thuc hién tdt cac noi
dung trén day sé dam bao cho viéc t6 chirc ké toan trong cac doanh nghiép dugc
khoa hoc va hop ly. Viéc nay doi hoi cac doanh nghiép phai phat huy téi da thyc
luc ctia minh, huy dong strc sang tao cua doi ngii 1anh dao, van dung linh hoat gitra
ly luan va thuc tién vao diéu kién, dic diém caa doanh nghiép minh.

Tir viéc phan tich co sa Iy luan chung trong to chuc ké toan cua cac doanh
nghiép, tac gia s& so sanh, doi chiéu vai thyc trang t6 chic Ké toan tai Cong ty
TNHH thwong mai va dich vu k§ thuat céng nghiép FGC lam tién dé dé dua ra cac

giai phap nham hoan thién to chirc ké toan tai don vi nay.
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CHUONG 2
THU'C TRANG TO CHUC KE TOAN TAI CONG TY TNHH THUONG
MAI VA DICH VU KY THUAT CONG NGHIEP FGC

2.1. Téng quan vé Cong ty TNHH thwong mai va dich vu k¥ thuit cong
nghiép FGC

2.1.1. Qud trinh hinh thanh va phdt trién, chivc ning nhiém vu ciia Cong
ty TNHH thwong mai va dich vu Ky thudt cong nghiép FGC

a) Qua trinh hinh thanh va phat trién

- Tén cong ty: Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k¥ thuat céng nghiép
FGC

- Nguoi dai dién: Hoang Van Tung

- Dia chi: Thén Gach, Thi tran Lai Cach, Huyén Cam Giang, Tinh Hai
Duong, Viét Nam.

- bién thoai: 0987766060

- S6 dang ky kinh doanh: 0801181069 Ngay cap 10/5/2016

- MST: 0801181069

- TK: 202 010 000 687 038  Tai: Ngan Hang Ngoai Thuong Hai Duong

- Nganh nghé kinh doanh: Céng ty ding ky hoat dong da nganh nghé. Hién
nay, linh vuc kinh doanh chinh caa cong ty l1a ban budén may mac, thiét bi va phu
tung may khéc.

Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat cong nghiép FGC duoc
thanh 1ap tr nim 2016 dua trén luat doanh nghiép, c6 tu cach phap nhan, c6 quyén
va nghia vu dan su theo luat dinh, tu chiu trach nhi¢m vé toan bd hoat dong kinh
doanh ctia minh trong s6 vén do cong ty quan 1y, co con dau riéng, co tai san va
cac quy tap trung, dugc mo tai khodn tai ngan hang theo quy dinh cua Nha nudc.

Ngay tir nhitng ngay dau thanh lap, FGC dinh huéng trg thanh mot doanh
nghiép hoat dong chuyén sau trong linh vuc cung cap thiét bi cong nghé ki thuat,
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dich vu k¥ thuat - bao tri - lip dat cho cac nha may, khu cong nghiép, dic biét 1a
trong cac linh vuc dién - dién tu, tu dong hoa va co khi chinh xac. Trong cac giai
doan khac nhau cua nén kinh té, cong ty da phai nd luc rat nhiéu dé dat duoc
tbc d6 ting trudng trong kinh doanh, dam bao doanh thu ban hang va loi
nhuin ting trudong. Cu thé cac giai doan phét trién cua cong ty:

Tir ndm 2016 dén nam 2020: Giai doan khoi dau FGC chu yéu cung cap
thiét bi ky thuat nhap khau cho mét sé dbi tac cong nghiép nho. Véi doi ngii nhan
su ky thuat c6 tay nghé cao, cong ty tirg budc tao duoc uy tin trén thi truong.

Tir nam 2021 d@én 2024: Pay 1a giai doan cong ty didy manh kinh doanh,
FGC di mé rong hoat dong sang cac dich vu k¥ thuat tron goéi nhu: tu van - lap dat
hé thong tu dong hoa, stra chira - bao tri thiét bi cong nghiép. Pong thoi, doanh
nghiép day manh quan hé hop tac véi cac dbi tac Nhat Ban, Han Quaoc, Trung
Quéc trong linh vuc linh kién ki thuat cao. Trong thoi gian nay cong ty di chu
trong xay dung thuwong hiéu, quang ba hinh anh san pham, xay dyng doi ngii nhan
vién tiép thi gidi thiéu san pham t&i timg nhom khach hang, tao cho khach hang
niém tin vao chét luong san pham cta cong ty.

Tir 2024 d@én nay: La thoi ky phét trién manh mé v6i doanh thu ting nhanh,
tiép tuc duy tri sy phat trién on dinh. FGC khong nging cai tién hoat dong quan
tri, timg budc chuyén ddi sb trong ké toan, quan 1y kho, don hang va dich vu sau
ban hang nham ning cao ning luc canh tranh

Vi sd von diéu 1é ban dau 10.000.000.000 dong dii dé cong ty dap tng
nhu cau vé von trong kinh doanh. Dé mé rong quy mé cong ty da dung nhiéu bién
phap dé huy dong vén kinh doanh nhu vay von ngan hang, vay vén cac ban hang
than quen... Do vdy, cong ty c6 thé dap tmg duoc nhu cdu vén kinh doanh trong
moi thoi diém.

b) Chirc nang, nhiém vu va muc tiéu cua cong ty

Chirc nang:

FGC hoat dong véi tu cach 1a mot doanh nghiép cung Gmg san pham va
dich vu k¥ thuat cong nghiép, voi cac chirc nang chinh nhu:

Thuong mai: Cung cap, phan phdi thiét bi cong nghiép, linh kién k¥ thuat,

may moc nhap khau.
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Dich vu k¥ thuat: Tu vén - lép dat - bao tri cac hé théng may moc, thiét bi
cong nghiép.

Gia cdng - san xuit: Mot s6 bo phan co khi, thiét bi don 1é theo yéu cau cla
khach hang (ODM/OEM).

HO tro k¥ thuat va dao tao: Cung cép dich vu hau mai, huéng dan ky thuat
cho céc ddi tac sir dung san pham ciia cong ty.

NAiem vu

Pép tmg nhu cau vé thiét bj ky thuat - cong nghé cao cho cac nha may,
doanh nghiép trong va ngoai nudc.

Pam bao dich vu k¥ thuat an toan - hiéu qua - dung tién do, dap ing yéu
cau chat luong cta khach hang.

T6 chitc bo may quan 1y hiéu qua, trong d6 c6 hé thong ké toan - tai chinh
minh bach nhiam kiém soat chi phi va t61 vu loi nhuan.

Thuc hién nghia vu tai chinh v6i Nha nude, bao dam ché do cho nguoi lao
dong va tuan tha phap luat.

Pay manh nghién ctru, doi méi sang tao, timg budc chuyén dbi sb trong
quan ly va van hanh doanh nghiép.

Muc tiéu

- T4 chure thyc hién ké hoach kinh doanh theo dting phap luat va thyc hién
muc dich, ndi dung hoat dong ctia cong ty.

- Khai thac va sir dung hiéu qua ngudn vén cta cong ty dong thoi huy dong
thém cac nguén von khac dé dam bao cho viéc mo rong, tang truong hoat dong
kinh doanh, thuc hién chi tiéu vé tai chinh dam bao co 14i, dap tmg duoc nhu cau xa hoi.

- Khong nguing néang cao 1¢i ich cua cong ty, dam bao thu nhap cao, moi
truong lam viéc ngay cang duoc cai thién.

- Tang tich lity, phét trién hoat dong san kinh doanh cua cdng ty, mé rong
quy mé kinh doanh, néng cao uy tin trén thi truong.

Trong thoi gian t6i cdng ty phan ddu thyc hién muc tiéu ting trudng bén
vitng véi mirc ting trudng hang nim cua doanh sé ban hang tir 20 -25%, thuc hién
cat giam nhitng chi phi khong hop 1y, ting tinh hiéu qua cia tat ca cac khau, cac
nghiép vu. Ldy hoat dong ban budn giir vai trd chu dao trong hoat dong kinh

doanh va hudng t6i viéc mo rong quy mo, linh vuc kinh doanh trong thoi gian toi.
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2.1.2. Dic diém hoat dpng sin xudt kinh doanh ciia Cong ty TNHH
thwong mai va dich vu Ky thudt cong nghiép FGC

Hién nay, Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat cong nghiép FGC
la doanh nghiép hoat dong trong linh vuc thuong mai K thuat va cung cap dich vu
k§ thuat céng nghiép, véi hoat dong kinh doanh tap trung vao cac mang san pham
va dich vu hd tro ky thuat cho cac nha may, khu cong nghiép, va cac doanh nghiéep
san xuat - ché tao. Bac diém t6 chirc bd may quan ly cua cdng ty c6 thé duoc trinh
bay qua cac khia canh sau.

2.1.3. Dic diém té chivc bé mdy quan Iy hoat dpng ciia cong ty

Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat cong nghiép FGC hién
dang ap dung mo hinh to chic truc tuyén - chiic nang, phi hop véi quy mo vira va
linh vyc Ky thuat - thuong mai. Pay 13 mé hinh cho phép két hop gita ménh lénh
tryc tiép va chuyén méon hoa chirc niang, giap dam bao tinh linh hoat, hiéu qua
trong quan ly va trién khai cong viéc. Mo hinh to chic b may quan ly dugc thé

hién qua so d6 2.1.

Giam dbc diéu hanh

A A N A y

Phong Phong Phong Phong Phan Kho
ké t6 chirc ky ké toan xuong
hnach hanh thuat tai san
chinh chinh XAt

So @6 2.1: Co ciu bd may quan ly ciia Cong ty

Gidm déc cong ty: La ngudi truc tiép diéu hanh, giam sat moi hoat dong noi
chung va cong tac ban hang ndi riéng. Giam doc xem xét, thoa thuan, thuong
luong, dam phan ky két cac hop dong kinh té. Giam ddc 13 nguoi dua ra cac quyét
dinh quan 1y, phuong huéng hoat dong néi chung va céc quyét dinh vé phuong
thac kinh doanh, tiéu thu hang hoa ndi riéng.

Phong Ké hogch: Chiu trach nhiém vé té chac didu hanh hoat dong cé
hiéu qua trong viéc lap ké hoach san xuat va tiéu thu. Tir d6 chu trong khau quang

céo, tim kiém hop dong mua ban véi cac cdng ty khach hang trong va ngoai tinh.
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Phong Té chizc - Hanh chinh: C6 trach nhiém té chic san xuat theo ké
hoach cua cong ty, sip xép phan cong lao dong theo tirng cdng viéc. Dao tao, bdi
dudng, tuyén chon cdng nhan vién, xt ly, giai quyét cac ché do nha nuéc, thuc
hién viéc khen thuong nham phét huy kha ning ctia nguoi lao dong, ning cao ning suit.

Phong Ké toan - Tai chinh: Phan anh, ghi chép nghiép vu kinh té phét sinh
trong qué trinh hoat dong san xuat kinh doanh cua cong ty mot cach day du, kip
thoi, chinh xac. Quan ly ngudn vén va ngudn ngan quy caa cong ty, can ddi thu
chi, thuc hién s6 sach, bao cao theo quy dinh, theo ddi dbi chiéu theo cong no, lap
ké hoach san xuat kinh doanh. Phan tich tinh hinh tai chinh tir d6 chu dong dé xuat
V6i giam doc céc bién phap ding dan, duong 16i phat trién viing manh caa cong ty.

Chiu trach nhiém trudc co quan phéap luat va co quan nha nudc vé viéc su
dung va quan Iy von, tai san cling nhu chinh sach thué hién hanh.

Phong ky thugt: Chiju trach nhiém trong viéc thiét ké mau ma san pham, 1ap
va dang ky chat luong san pham, t6 chac ché bién va té chic nghiém thu, kiém tra
chat lwong nguyén vat liéu trude khi dwa vao san xuat va kiém tra thanh pham
nhap kho, ciing nhu chat lugng san pham truge khi tiéu thu.

Phdn xwéng san xuat: BDam nhiém viéc san xuit do choi cho cdng ty theo
don dit hang, dang mau ma thiét ké do phong ky thuat gui xudng va dang yéu cau
cua khach hang.

Kho: Chiu trach nhiém tir khau kiém nhan, bao quan, theo di han ding cua
san pham, dong dau tiéu chuan chat luong trude khi ban giao cho khéach hang.

2.1.4. Diic diém té chivc hé théng ké todn tai cong ty

Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC ap dung
ché d6 ké toan doanh nghiép ban hanh theo Thong tu 200/2014/TT-BTC ciia Bo
tai chinh ngay 22 thang 12 nim 2014 hudng dan ché do ké toan doanh nghiép.

Don vi tién té sir dung trong ghi chép ké toan 1a déng Viét Nam. Nguyén
tic va phuong phap chuyén doi cac dong tién khac sang dong Viét Nam theo ti
gia giao dich lién ngan hang dugc Ngan hang nha nudc cong bd tai thoi diém phat
sinh nghiép vu.

Nién d6 ké toan bat dau tir ngay 01/01 va két thuc ngay 31/12 duong lich

hang nam.
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Phuong phap tinh khau hao tai san c¢b dinh theo phuong phap dudng thang.

Hach toan tong hop hang ton kho theo phuong phéap ké khai thudng xuyén.

Hinh thirc ké toan Cong ty ap dung 13 hinh thtrc ké toan trén may vi tinh,
chuong trinh phan mém ké toan Cong ty sir dung 1a phdn mém ké toan Fast
Accounting v6i hé théng s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung.

2.2. Thue trang té chirc Ké toan tai Cong ty TNHH thwong mai va dich
vu k¥ thuit cong nghiép FGC

2.2.1. Thuec trang to chirc by mdy ké todn tai Cong ty TNHH thuwong mai
va dich vu Ky thudt cong nghiép FGC

Xuat phat tir dac diém t6 chic hoat dong kinh doanh, bo may va trinh do
quan ly ¢ trén, Céng ty TNHH thwong mai va dich vu k¥ thuat céng nghiép FGC
&p dung hinh thac to chic ké toan - bo may ké toan theo hinh thuc tap trung, ké
toan thuc hién viéc theo ddi, hach toan toan bo hoat dong kinh doanh tai cong ty.
Moi nhan vién ké toan déu dat dudi su chi dao truc tiép cua ké toan truong. Bo
may ké toan cong ty duoc té chirc bd tri 4 nhan vién, tat ca nhan vién ké toan déu
nam vitng nghiép vu chuyén moén. Bo may ké toan cua cong ty dugc thé hién qua
so do 2.2.

Ké toan truong

| | I l

Ké toén tién K& toén chi phi,
mat, tién guri tinh gia thanh
ngan hang, san pham, ké Thu quy Th Kho
cong no, toan NVL, ké
thué toan luong

So d0 2.2: So' @6 by may ké toan ciia cong ty
Chie ning nhiém vu cua tirng bé phdn ké toan
Ké todn trwong kiém ké toan téng hop: La ngudi phan cdng chi dao truc
tiép ti cac thanh vién trong phong ké toan, to chuc ké toan, cong tac thong ké va

bo méy ké toan sao cho phi hop véi md hinh kinh doanh cua céng ty, dé cong viéc



44

ghi chép, tinh toan, hach toan phan anh cac sé liéu kip thoi, chinh xac, dong thoi
phan tich két qua hoat dong kinh doanh cua cong ty. Ké toan truong cd quyén ky
tat ca cac chiing tir, Bao cdo tai chinh, bao cdo thué va ké ca thu tin dung tir ngan
hang giri dén. Trudc khi Béo céo tai chinh duoc trinh 18n ban Giam dbc cong ty thi
ké toan truéng phai kiém tra Bio cdo tai chinh trudc. Va phai chiu trach nhiém
trude Giam dbc va cdng ty vé nhiing sé liéu da cung cap. Thuc hién té chuc sip
xép, bao quan va luu trir c4c ching tir s6 sach dé phuc vu cho ¢ong viéc thanh tra,
kiém tra sau nay.

Theo d&i phan anh chinh xac, ddy du, kip thoi cac hoat dong, phu trach vé
cac so ké toan tong hop. C6 nhiém vu theo dbi phan anh tong hop céc sé liéu
chang tir tir céc bo phan ké toan chi tiét. Tir &6 phan anh s6 liéu vao céc s6 ké toan
tong hop va chiu trach nhiém lap Bao céo tai chinh.

Ké toan tién mdt, tién geri ngan hang, cong ne va ké toan thué: Theo ddi cac
nghiép vu mua hang, ban hang, xuat hoa don ban hang, theo ddi tinh hinh bién
dong hang hoa ca vé sb luong va gia ca, doi chiéu kiém tra voi tha kho vé hang
Xuit trong ky. Phan anh doanh thu ban hang va cac khoan diéu chinh doanh thu
bang nhitng ghi chép ké toan tong hop va chi tiét hang hoa. Pong thoi két hop véi
ké toan cong no ra soét tirng hop ddng cua khach hang, tranh trudng hop st cong
no cia khach. Bong thoi can ctr vao hoa don GTGT dau vao va dau ra dé 1ap bang
ké chi tiét, to khai bdo c&o thué. Tinh cac khoan thué hang nim ma cong ty phai
ndp cho nha nudc, cac khoan thué duoc khau trir va hoan thué GTGT.

Theo ddi tinh hinh thanh toan cac khoan cong ng cua cong ty, phén loai cong
no, cong no trong dai han, cdng ng qua han, cong ng kho doi. Binh ky theo hop
dong cua tirng khach hang 1ap va gui bién ban ddi chiéu cong no cho khach hang,
tam ng, hodn tng va céc khoan thanh toan bang tién mat, thuc hién quan hé giao
dich véi ngan hang vé cac khoan tién vay, tién giri, cac khoan thanh toan cua cong
ty tai ngan hang va céc khoan khach hang thanh toan bang chuyén khoan.

Ké toan tién lirong, Nguyén vdt lidu, Ké toan chi phi, tinh gia thanh san

pham: Thyc hién viéc tinh tién luong cho can bd cdng nhan vién hang thang va céc
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khoan trich nop theo lwvong (BHXH, BHYT, KPCD, BHTN). Theo doi tinh hinh
cap phét vat tu, tinh hinh tang giam vat tw. Theo d6i tinh hinh nhap- xuat — ton kho
vat tu, hang hoa, san pham. Tap hop chi phi san xuat va tinh gi4 thanh san pham.
Cung cap kip thoi nhitng sé liéu thong tin tong hop vé cac khoan muc chi phi va
yéu t6 chi phi dd quy dinh. Theo dbi, quan 1y khéi luong hang hda ban ra. C6 trach
nhiém xac dinh két qua kinh doanh phuc vu cho viéc lap b&o cdo tai chinh va
quan ly doanh nghiép.

Theo ddi va thanh toan cac khoan thanh toan luong, quy luong va céac ché
d6 cua nguoi lao dong trong cong ty dua trén Bang cham céng va hop dong lao
dongbong thoi theo ddi tinh hinh tang giam, trich khdu hao TSCD.

Tha kho: Phu trach quan Iy hang hda, thuc hién nghiép vu nhap xuat hang
hoéa trén co sd cac chirng tir hop 1¢ da duoc ké toan trudng, giam déc ky duyét, 1ap
phiéu nhap kho, phiéu xuét kho, c6 trach nhiém bao céo véi Giam doc sé luong
hang hoa ton kho thuc té dé Giam ddc c6 ké hoach nhap hang ciing nhu tiéu thy hang.

Thai quy: La nguoi chiu trach nhiém quan ly quy tién mat cua cong ty, thuc
hién c&c nghiép vu thu, chi phat sinh trong ngay cidn ctr theo chung tir hop 1€ ghi
s6 quy va lap béo cdo quy hang thang.

Viéc phan chia nhiém vu cua bo phan ké toan tai Cong ty TNHH thuong
mai va dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC kha rd rang, ranh mach, mdi ké toan
vién phu trach mot mang riéng trong cng tac hach toan va quan 1y tai chinh dong
thoi ¢6 sy gan bé chit ché hd tro 1an nhau trong cong tac dudi su chi dao cua ké
toan trudng.

2.2.2. Thue trang t6 chirc chirng tiv ké todn tai Cong ty TNHH thuwong
mai va dich vu Ky thudt cong nghiép FGC

Viéc thu nhan thong tin ké toan cua cong ty duoc thuc hién qua cac ching
tir ké toan. Ché d6 chung tir ké toan ap dung tai cong ty dua trén Thong tu
200/2014/TT-BTC cua B6 tai chinh ngay 22 thang 12 nam 2014 huéng dan ché do
ké toan doanh nghiép.Cong ty cin cir vao ché do chung tir d3 duoc ban hanh theo

quyét dinh cua B9 tai chinh, tién hanh nghién ctru dic diém hoat dong, dic diém
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vé dbi twong ké toan ciing nhu nhu cdu thu nhén, xtr 1y thong tin dé xay dung va
van dung chimg tir déu phii hop v6i yéu cau quan 1y va dam bao tinh phap 1y theo
quy dinh ctia Nha nudc. Hé théng ching tir ciia cong ty da phan duoc dua trén
mau chimg tir in sin cta Bo tai chinh phat hanh. Biéu mau chimg tir ké toan bao
gdm ca cac chimg tir bit budc va ching tir hudng din.

Cong ty sir dung hé théng chung tir phu hop voi dic diém san xuat kinh
doanh cua don vi va tuan thu theo nhitng quy dinh cua Nha nude. Cac loai chung
tir phan anh trong cong ty bao gém 5 loai sau:

Chung tir lao dong tién lwong: Bang chim cong, Bang thanh toan luong. ..

Chung tir hang t6n kho: Phiéu nhap kho, Phiéu xuét kho, Bang ké mua hang...

Chung tir ban hang: Hoa don ban hang, Phiéu xuit kho thanh pham. ..

Chung tir tién té: Phiéu thu, Phiéu chi. ..

Chung tr Tai san cd dinh: Bién ban giao nhan Tai san ¢b dinh, Bién ban
thanh 1y Tai san cb dinh. ..

Danh muc chimg tir ké toan str dung tai Cong ty TNHH thwong mai va dich
vu ky thuat cong nghiép FGC dugc néu cu thé ¢ (Phu luc 1.6)

T6 chirc chimg tir ké toan & Cong ty dugc thuc hién tuwong ddi khoa hoc,
phu hop véi dac diém san xudt kinh doanh ctua Cong ty. Cong ty di xay dung hé
théng chimg tir dap Gmg yéu cau quan 1y va san xuat kinh doanh. Cac nghiép vu
kinh té chu yéu vé san xut kinh doanh dugc nhan vién ké toan 1ap ching tir sau
mbi nghiép vu kinh té phat sinh (hodc tiép nhan ching tir tir cac bd phan khac).
Sau d6 kiém tra ching tir vé noi dung va hinh thire. S dung dé ghi so, bao quan
va luu trir chimg tir theo thoi gian quy dinh. Qua tim hiéu thuc t& ¢ cong ty, khi c6
nghiép vu kinh té phat sinh, viéc 1ap chung tir, luan chuyén chimg tir va luu trix
ching tur dugc thuc hién nhu sau:

Buoc 1: Ldp ching tu:

Khi céc nghié€p vu kinh té phat sinh, theo sy phan cong va chi dao cua
truong phong, ké toan cac phan hanh xac dinh loai chimg tir pht hop véi nghiép

vu dé phan anh, 1ap ching tir cho nghiép vu d6. Cac nghiép vu phét sinh & phan
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hanh ké toan nao thi ké toan phan hanh d6 phai vin dung loai chtng tir phu hop.
Va do Cong ty 4p dung cong nghé thong tin vao cong tac ké toan nén mot sd
chtng tir dugc 1ap trén may tinh roi in ra theo ding biéu mau quy dinh, dam bao
nhanh gon,dé dang, chinh xac, kip thoi trong cong tac ké toan.

Tuy nhién, tai cong ty van xay ra mot sb trudng hop dic biét khong ding
theo quy dinh din dén vi pham vé& Ché do chimg tir ké toan trong qué trinh 1ap
duoc biéu hién nhu sau:

Lap ching tir thiéu khi phat sinh nghiép vu, vi du nhu truong hop don vi
ban hang vi tinh chat cdng viéc mang tinh thoi gian nén ké toan chi 1ap hoa don
ban hang ma khong 1ap phiéu xuat kho hang hoa dé ghi nhan viéc xuat kho hang.

Lap chung tir khong hop 18, khong day da chir ky ctia nhitng ngudi ¢6 lién quan.

Nhiéu nghiép vu ban hang chu yéu la cho cac khach hang 1¢ khi giao hang
khong c6 phiéu giao hang ma ngudi nhan hang chi ky nhan trén héa don photo cho
dung 16 hang d6 dé xac dinh viéc nhan hang va thoi gian nhan hang

Déi véi viée nhap hang bi hong thi khong c6 bién ban phat hién kém theo,
ddng thoi viée chuyén tir hang hong ciing khong 1ap bat ky mot loai chimg tir nao
dé lam giam gia tri hang ton kho ctia doanh nghiép thuc té c6 thé ban duoc.

Buc 2: Kiém tra chitng tir va tién hanh ghi sé ké toan tong hop va chi tiét:

Cong tac kiém tra chtng tir 1a mot nhiém vu quan trong trong cong tac ké
toan dic biét 1a di voi doanh nghiép co khdi lwong ching tir dau vao nhiéu nén
viéc kiém tra chtng tir rdt quan trong, dé tranh dugc nhiing sai so6t khong dang co.
Ngoai ra, viéc kiém tra ching tir con nham dam bao tinh hop 1y, hop phap cua
chtng tir dé ngin ngira nhimng sai pham ngay tir khi 14p chtng tir.

Qua khao sat thuc té tai Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat
cong nghiép FGC, cong tac kiém tra chimg tir duoc tién hanh kip thoi va chit ché,
dam bao chimg tir gbc phan anh dung, diy du nghiép vu kinh té phat sinh. Theo
sy phan cbng trach nhiém cua ké toan truong COng ty: ké toan phu trach phan
hanh nao thi c6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra chung tir nghiép vu lién

quan téi phan hanh d6. Trudc khi chuyén ching tir sang phong ké toan kiém tra va
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trinh Giam déc ky duyét thi truong cic bd phan phat sinh nghiép vu kinh té
phai ky xac nhan nodi dung chimg tir Sau khi ching tir duoc ky duyét day du, ké
toan tién hanh thu tién hodc thanh toén tién hodc ghi nhan cong ng.

Budce 3: Phan loai, luu trir va bdo quan chirng tu:

Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC da thuc
hién day du khau bao quan va luu trit ching tir. Cac chung tir dang duogc t6 chirc
quan 1y theo cach thic: Ké toan vién phu trach timg phan hanh s& c6 trach nhiém
sap xép va luu trit ching tir vao cac tép lién quan theo ndi dung cong viéc. Sau khi
két thuc ghi s6 ké toan trén may, cac ching tir ké toan duoc bao quan , luu trit vao
t0 tai liéu tai phong ké toan. Cac phiéu thu, phiéu chi duoc luu trit theo trinh tu
thoi gian phat sinh dé dé dang cho viéc kiém tra chi tiét khi can thiét.

Tuy nhién, cong ty chua thiét ké mau gay tép chung cho cac loai ching tir.
Pa phan, ké toan ty tao mau gay tép, mau bia s6 nén hinh thuc tong thé cia ta tai
liéu va cach thuic sép xép chuing tir chua dugc khoa hoc, chua thuédn tién cho viéc
tra ctru chimg tir khi can thiét.

Qua khao sat thuc té tai Cong ty thi mot ching tir ké toan déu trai qua it
nhat hai lan kiém tra: Kiém tra 1an dau va kiém tra lan sau.

Kiém tra lan dau la cong viéc kiém tra cia cic ké toan phan hanh nhim
kiém tra tinh hop 1y, hop phap cling nhu nhiing diéu kién thuc hién cac nghiép vu
kinh té phat sinh trén ching tir. Pay 1a khau kiém tra rat quan trong bai tinh kip
thoi va truc tiép cuia nd ngay sau khi nghiép vu kinh té phat sinh.

Kiém tra 1an sau do Ké toan trudng thuc hién sau khi nghiép vu kinh té da
dugc hoan thanh va ké toan vién dd ghi chép, phan anh cac nghiép vu dé vao
chtng tir ké toan nham dam bao tinh hop phap, hop 1y cua chimg tir ké toan.

Tuy nhién, do mot sé ké toan vién chua thiy hét tim quan trong cta viéc
kiém tra ké toan, cho nén viéc kiém tra ching tir ké toan chi dimg lai & ndi dung
nghiép vu, cac chi tiéu vé gié tri, s6 lugng ma chua chu trong dén tinh hop 1y, hop
phap cta chimg tir ké toan. Bén canh d6, viéc lap chimg tir trén may vi tinh doi khi
con nham 1an vé dinh khoan khong dugc phat hién kip thoi. Diéu nay gy kho khin

cho viéc tong hop doi chi€u sau nay.
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2.2.3. Thuc trgng té chirc hé thong tai khodn ké toan tei Cong ty TNHH
thwong mai va dich vu Ky thudt cong nghiép FGC

Qua khao sat thuc té, ché do ké toan va hé théng tai khoan tai Cong ty
TNHH thuong mai va dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC thyc hién theo Thong tu
200/2014/TT-BTC cua B6 tai chinh ngay 22 thang 12 nim 2014 huéng dan ché d6
ké toan doanh nghiép, chi tiét theo nganh nghé kinh doanh va yéu cau quan 1y caa
Cong ty. Can c vao hé thong tai khoan ké toan quy dinh, Cong ty tién hanh
nghién ctru, van dung va chi tiét hoa hé théng tai khoan ké toan phu hop véi dic
diém san xuét kinh doanh va theo yéu cau quan 1y ciia don vi. Cong ty sir dung
cac nhom tai khoan sau:

P6i voi tai khoan tai san thudc loai 1 va loai 2: Cong ty da lya chon va st
dung twong d6i phu hop theo hé thong tai khoan quy dinh & ca tai khoan tong hop
va chi tiét. P6i voi TK 112 “Tién giri ngan hang” Cong ty d3 mo 2 tai khoan chi
tiét cuia TK 1121 cho tirng ngan hang:

TK 1121.01 Tién giri tai ngan hang Vietcombank — CN Hai Duong;

TK 1121.02 Tién gui tai Ngan hang Viettinbank-CN Hai Duong.

Doi véi TK 1117 Tién mat” don vi chi mé TK 1111 Tién mat tai két

Déi v6i Tai khoan Nguén von thudc loai 3 va loai 4: Cong ty c6 mé mat sb
loai tai khodn chi tiét,cu thé nhu sau:

TK 333 “ Thué va cac khoan phai ndp Nha Nudc” Cong ty sir dung CAc tai
khoan chi tiét:

TK 3331 “ Thué gi4 tri gia tang phai nop”

TK 3332 * Thué tiéu thy déc biet”

TK 3334 “ Thué thu nhap doanh nghiép”

TK 3335 “ Thué thu nhap c4 nhan”

TK 3339 “ Thué, 18 phi va cac khoan phai nop khac”

TK 338 “ Phai tra, phai ndp khac” Cong ty co sir dung cac tai khoan chi tiét:

TK 3382 ““ Kinh phi cong doan”

TK 3383 ** Bdo hiém x4 h¢i”
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TK 3384 “ Bao hiém y t&”

TK 3386 “ Bao hiém thét nghiép”

TK 3388 “ Phai tra, phai nop khac”

TK 421 “ Loi nhuan sau thué chwa phan phéi” Cong ty st dung cac tai
khoan chi tiét:

TK 4211 “ Loi nhuén sau thué chwa phan phéi nam truée”

TK 4212 “ Loi nhuan sau thué chua phan phdi nim nay”

Ddi véi nhom tai khoan hoat dong loai 5, loai 6, loai 7, loai 8 va loai 9:
Cong ty c6 m& mot s6 loai tai khoan chi tiét,cu thé nhu sau:

TK 511 “ Doanh thu ban hang va cung cap dich vu” Céong ty st dung Cé4c
tai khodn chi tiét:

TK 5111 “ Doanh thu ban hang hoa”

TK 5112 “ Doanh thu ban cac thanh pham”

TK 5113 “ Doanh thu cung cap dich vu”

TK 521 “ Cé&c khoan giam trir doanh thu” Céng ty st dung cac tai
khoan chi tiét:

TK 5211 “ Chiét khau thwong mai”

TK 5212 “ Giam gia hang ban”

TK 5213 “ Hang béan b tra lai”

TK 641 “ Chi phi ban hang” Cong ty sir dung cac tai khoan chi tiét:

TK 6411 “ Chi phi nhan vién”

TK 6412 “ Chi phi vat liéu, bao bi”

TK 6413 “ Chi phi d6 dung, dung cu”

TK 6414 “ Chi phi khdu hao TSCDH”

TK 6418 “ Chi phi bang tién khac”

TK 642 “ Chi phi quan Iy kinh doanh” Céng ty st dung cac tai khoan chi tiét:

TK 6421 “ Chi phi nhan vién quéan 1y”

TK 6422 “ Chi phi véat liéu quan 1y”

TK 6423 “ Chi phi d6 dung vin phong”

TK 6424 “ Chi phi khdu hao TSCDH”

TK 6428  Chi phi bang tién khac”
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Tuy nhién do khdi luong va ndi dung cia cic nghiép vu phat sinh cia
doanh nghiép con chua phirc tap nén trong mdi nhom tai khodn Céng ty chi ap
dung mot vai tai khoan. Tuy mo& khong nhiéu cac tai khoan chi tiét, Coéng ty van
dam bao theo doi dugc su bién dong vé gia tri cua nhiéu di tuong ké toan chi tiét
(Céc loai hang hda, cong ng cua tirng khach hang...) d6 1a nho su tién ich cia
phan mém ké toan ddi vé6i cac ddi twong ké toan chi tiét nhu ting loai hang hoa,
tirng khach hang duoc ma héa va duoc phan mém quan Iy trong co so dir lidu. Cac
nghiép vu kinh té - tai chinh phat sinh néu c6 lién quan dén cac dbi tugng nay thi
ngudi nhap dit liéu chi cn chi ra mi cac dbi tugng dy. Can ctr vao ma dbi tugng,
phan mém sé& loc va dua ra cac bao céo chi tiét khi can thiét.

Vi du: P6i v6i nguyén vat liéu, khi khai bao dit liéu ban déu vao phan
mém, ké toan nhap dit liéu vao Kho nguyén vat liéu (ky hiéu la: KHONL). Sau khi
vao kho nguyén vat li€u thi s€ khai bao ma nguyén vat liéu,ma nguyén vat li¢u
dugc mic dinh nhimng ki ty dau 1a QD 2000. Tuong ty d6i voi hang hoa thi nhap
dir liéu vao kho Hang héa (Ky hi¢u 1a KHOHH) va ma hang héa dugc mac dinh
nhing ki tu dau 1a QD1000.

STT | MaNVL Tén NVL Don vi tinh
1 QD 20001 | Day dién 161 0.5mm M
2 QD 20002 | Day dién 161 1mm M
3 QD 20003 | Day dién 161 1.5mm M
4 QD20004 | Day dién 161 2mm M
5 QD20005 | Day dién 161 2.5mm M

2.2.4. Thuee trang to chirc hé thong sé ké todn tai Cong ty TNHH thwong
mai va dich vu Ky thudt cong nghiép FGC

Hé thong s6 sach ké toan tai don vi duoc lap kha diy du theo quy dinh caa
ché do ké toan doanh nghiép ban hanh theo theo Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay
22/12/2014 cua Bo6 tai chinh:
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+ Heé thdng s6 ké toan tong hop céc s6 Nhat ky chung.

+ Heé thdng s6 ké toan chi tiét nhu: S6 quy tién mit; So tién giri ngan hang,
kho bac; S6 theo ddi céc tai khoan; So chi tiét cac tai khoan; S6 TSCP; Sb theo
doi TSCD va cong cu dung cu tai noi sir dung va cé su phan cong rd rang trach
nhiém c& nhan giir va ghi s6 ké toan gan theo nhiém vu phu trach. V& co ban Céng
ty da dap ung duoc yéu cau quan ly cua ké toan tai chinh trong viéc 1ap cac mau sé
bt budc.

Qua nghién ctru thuc té, hé thdng s6 ké toan tai Cong ty ap dung hinh thic
ghi s6 Nhat ky chung trén phan mém ké toan Fast Accounting.

Thuec trang té chirc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh:

+ Quy tic ghi s6: Viéc ghi s6 chi duoc thuc hién khi chung tir goc dd duoc
kiém tra dam bao tinh hop phép, hop 1y, hop 18, ké toan thuc hién dinh khoan ké
toan theo noi dung kinh té phét sinh, sé tién vao cac so ké toan.

+ Trinh ty ghi s6 ké toan dugc thuc hién thong qua chuong trinh phan mém
ké toan Fast Accounting:

So @6 2.3: Trinh tw ghi sé trén phan mém ké toan

Chang tir Nhap dir liéu May xir ly In ra cac bang,
gdc > vao may dir lieu biéu, s6 can thiét

A 4
A 4

A 4 y A 4 A

Nhat ky S6 céi, s6 Bang can B4o céo
chung chi tiét cac d6i phat tai chinh
TK sinh

Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC ap dung
hinh thic ké toan Nhat ky chung va thuc hién phan 16n céc cong viéc ghi so, xt
ly s6 liéu trén phan mém ké toan.

Quy trinh ghi sb chi tiét nhu sau:
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Hang ngay, cin cir vao chung tir gbc da duoc kiém tra, ké toan cip nhat
cac nghiép vu kinh té trén ching tir trén phan mém ké toan. Sau dé ghi lai va
kiém tra thdng tin vira thuc hién di dugc cip nhat vao soé chi tiét va sb cai tai
khoan lién quan chua.

Phan mém ké toan s& tong hop, phan loai, hé théng hda thong tin theo cac
chuong trinh d3 cai sin dé c6 dugc thong tin tdng hop trén céc tai khoan, théng
tin chi tiét va hé théng BCTC. Ké toan c6 thé két xuat sé liéu & bat cu thoi diém
nao. Cudi thang, ké toan kiém tra lai toan b chiing tir va toan bo hoat dong cua
Cong ty dé xem xét con thiéu noi dung gi chua hach toéan, ké toan cap nhat toan
bo céc nghiép vu kinh té con thiéu dé vao phan mém ké toan. Céac nghiép vu kinh
té khoéng phat sinh hang ngay ma cudi thang ké toan phai ghi nhan nhu bt toan
xac dinh khau hao, ghi nhan chi phi phét sinh trong thang ma chua phai thanh
toan cho nha cung cap nhu tién thué van phong theo thang... Sau khi da dinh
khoan toan bo cac nghiép vu kinh té caa doanh nghiép vao phan mém thi ké toan
tién hanh budc két chuyén cac tai khoan hoat dong dé xac dinh két qua kinh
doanh trong thang. Céc but toan két chuyén nay thuc hién tu dong trén phan mém
ké toan.

B sung cac nghiép vu kinh té phat sinh trong thang trudc trong truong
hop chtng tir chua vé hodc ké toan phét hién ra thiéu s6t mot noi dung nao dé
chura hach toan. Néu thuc hién budc nay thi ké toan phai thuc hién lai buéc két
chuyén céc tai khoan tam thoi dé xac dinh lai két qua hoat dong kinh doanh trong
thang do.

Thuc hién khoa s6 ké toan sau khi thuc hién lap BCTC, C6 nghia 1a thyc
hién khoa s6 ké toan sau ngay 31/12 niam lap bao cao. Diéu kién dé khoa so ké
toan 1a toan bo quy trinh ghi s6 dugc thuc hién day du va chuan xac, dam bao
rang khong con thiéu s6t va nham Ian trong dinh khoan nghiép vu kinh té.

Nho tng dung CNTT, ké toan sir dung phan mém ké toan Fast Accounting
dé hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh. Khi hach toan dung va day du, s6

licu s& ty dong duoc két xuat sang cac so c6 lién quan, diéu nay di giup ké toan
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tiét kiem duoc thoi gian ghi chép va viéc sta chita sai sot ciing dé dang hon. SO
sach ké toan duoc in tir phan mém ké toan thé hién noi dung ghi chép va sé liéu rd
rang, dap tng tbt vé hinh thuc.

Vi du: Vé nghiép vu mua hang phéat sinh tai Cong ty TNHH thuong mai va
dich vu k¥ thuat céng nghiép FGC nhu sau:

Ngay 21/10/2024 Coéng ty mua 100 tim nhwa Danpla, véi don gia 80.020
d6ng/tim. Pa thanh toan bang tién mat cho ngudi ban. Can cir vao héa don mua
hang, ké toan kho lap Phiéu nhap kho.

CONG TY TNHH TM VA DV K¥ THUAT CONG NGHIEF FGC Miu s6: 01 - VT
Thén Gach, Thi Tran Lai Cach, Huyén Cam Giang, Tinh Hai (Ban hdnk thee Théng e 56 002014 TT-BIC

Duwong, Vigt Nam ngdy 22/12/2014 cda BS Tar chink)

PHIEU NHAP KHO

Ngay 21 thdng 10 nim 2024 No- 1521
56: NK21102024-1 S
- Ho va tén ngudi giao: Nguyén Van Khai
-Theo _.......... =5 . - ngay ... thang ... nam _.___ FiL LT R T
- Whiép tai kho: Kho Nguyén Lidu Pia diém: TT Lai Cach, CG, HD
Tén, nhin hiu, quy cich, phim . S hrong
STT | chat vit or, Eir._lng cu san pham. Ma sd inh Theo Thure Pon gia Thanh tién
hang héa chimg tir nhap
A B C D 1 2 3 4
1 |Tim nhwa Danplal220x2440x4mm  |DO0200DE Tam 100 20020 2.002.000
Cing 100 8.002.000
- Téng sé tién (Viét bing chi¥):
- 86 chirng tir géc kém theo:
| MNegey ... thang ... P oeees
Negwii lip bitu Negwii giao hang Thii kho Ké todn triréng
(&Y, o ién) (KXY, jig tém) (K¥, ho tén) (Hodc bd phin c6 nhu ciu nhip)

(KT, ho tén)

Biéu 2.1: Phiéu nhap kho

Sau d6 can ctr vao Phiéu nhap kho va hoa don mua hang, ké toan tién mat

lap Phiéu chi tién mat
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Biéu 2.2: Giao dién phan mém lap phiéu chi
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Biéu 2.4: So céi tai khoan 111

Ve h¢ thong s6 k€ toan: Trén phan mém ké toan da thiét ké san cac loai s6

phuc vu cong tac ké todn tai chinh. Cudi nam s6 ké toan duogc in ra giay, dong

thanh quyén va thuc hién cac thu tuc phéap 1y theo quy dinh vé s6 ké toan. Cong ty
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chua thiét ké mau sb ké toan phuc vu cho cong tac ké toan quan tri.

In s6 sach va dwa vao bao quan luu trir. Sau khi thuc hién khoa sé ké toan.
Dya vao bang can déi phét sinh tai khoan (Bang thé hién toan bo hé théng tai
khoan cuia doanh nghiép da thiét lap) dé in so chi tiét, so tong hop sau do6 ky, dong
ddu, dong quyén va luu trir. Ngoai ra, cac dir lidu ké toan trén phan mém may
tinh ciing duoc sao luu va bao mat can than.

Cac s6 ké toan dugc in tir phan mém ké toan va dong thanh tiing quyén dap
tng vé hinh thtc, noi dung theo yéu cau va dy du chir ky cia nguoi 1ap, ké toan
truong va thu trudong don vi. Céc ké toan vién co trach nhiém in cac so ké toan
trinh ké toan truong va thi truong don vi ky duyét, dong dau va luu trir theo dung
quy dinh.

2.2.5. Thuc trang hé thong bdo cdo tai chinh tgi Cong ty TNHH thuwong
mai va dich vu Ky thudt cong nghiép FGC

- To chirc thuc hién cac quy dinh phap luat vé Béo c4o tai chinh:

Bao cao tai chinh duogc lap tai Cong ty TNHH thuwong mai va dich vu k¥
thuat cong nghiép FGC thuat theo chuin muc ké toan, ché do ké toan va theo hudéng
dan ctia Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cua Bo Tai Chinh dung dé
tong hop, thuyét minh vé tinh hinh kinh té, tai chinh va két qua hoat dong kinh
doanh ctia cong ty. Cong ty lap cac bio cdo tai chinh gdom:

+ Bang can ddi ké toan, mau s6 BO1-DN.

+ Béo céo két qua kinh doanh, mau s6 B02-DN.

+ B&0 c4o loju chuyén tién t&, mau sé6 BO3-DN.

+ Ban thuyét minh b&o c4o tai chinh, mau s6 B04-DN.

+ Quyét toan thué TNDN va cé4c phu lyc di kém.

CAac mau biéu, ndi dung, phuong phap tinh toan, trinh bay, thoi gian 1ap va
ndp bao cdo tai chinh theo hudéng dan ctia Théng tu 200/2014/TT-BTC ngay
22/12/2014 ctia B6 Tai Chinh va ding theo quy dinh cia Chuan muyc va cac ché do
ké toan hién hanh. Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k¥ thuat cong nghiép

FGC bo sung cac chi tiéu can giai thich trong bang thuyét minh béo cao tai chinh.
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- T6 chirc 1ap béo cao tai chinh:

Ky ké toan ap dung cho cong ty 1a ky ké toan nam, thuong tinh dau ky tir
ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 nim dwong lich. Cong ty 1ap béo cao tai
chinh véao cubi ky ké toan nam va can clr vao sb liéu sau khi khod s6 ké toan. Béo
céo tai chinh dojoc 1ap dung ndi dung, phuong phap va trinh bay nhét quan giira
cac ky ké toan.

B4o céo tai chinh dugc ngudi lap, ké toan truong va ngudi dai dién theo phép
luat ctia cong ty ky va chiu trach nhiém vé ndi dung cua bao cio.

- T6 chirc thyc hién ndp va cong khai bao céo tai chinh

Cong ty to chtic thuc hién ndp bao céo tai chinh cho cac co quan quan Iy
nha nudc theo thoi han quy dinh 1a cham nhat 90 ngay ké tir ngay két thic ky ké
toan nam.

Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat cong nghiép FGC cbng
khai bao cao tai chinh va ndp bao cao tai chinh theo cac ndi dung sau: Tinh hinh
tai san, ng phai tra, von chu sé hiru; Két qua hoat dong kinh doanh; trich 1ap va xtr
Iy cac quy; thu nhap cua ngudi lao dong. Bao cao tai chinh cta cdng ty dugc nop
cho cac co quan gom: Co quan thué, Co quan théng ké va Co quan ding ky kinh
doanh theo hinh thitc van ban. Cong ty ndp bao cao tai chinh theo cac hinh thirc
qua mang va gui van ban.

Bén canh viéc quan sat va phan tich dit lidu thu cap, tac gia da tién hanh
phong van vé chuy@n mén thdng qua bang cau hoéi phong van véi ké toan trudng.
Qua khao sat cho thay cong ty chua cd ké todn quan tri riéng nhung ciing c6 lap
mot sb béo cao va mot s ké hoach phuc vu yéu cau quan 1y ciia nha quan tri.

Tai Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ki thuat cong nghiép FGC, ké
toan tai chinh thuc hién mot sb nodi dung ké toan chi tiét nhu 1a biéu hién cua ké
todn quan tri dé phuc vu cong tac quan ly tai don vi. Dé tao thuan loi trong viéc
quan ly, phan tich chi phi, cong ty da tién hanh phan loai chi phi theo chic ning
hoat dong va phan loai chi phi theo yéu t; Cong ty c6 dit ra muyc tiéu chung cho

toan doanh nghiép trong dinh hojéng hoat dong san xuét kinh doanh, thé hién qua
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viéc lap ké hoach san xuét kinh doanh va mot s6 ké hoach khac cho ca cong ty vao
dau mdi nam tai chinh; Bén canh do, cong ty cling 1ap mat s6 bao céo bod phan,
bao cdo phuc vu cong tac quan tri ndi by, thuc hién phan tich sy bién dong chi phi
thuce té so voi ké hoach hang quy dé cung cap thong tin cho cic nha quan tri. Nhin
chung, cong ty da xac lap duogc co sd, dinh hudng cho céng tac lap du toan, lap cac
bao cdo quan tri cho don vi, mic du cong tic nay con nhiéu han ché, chua day du
nhung da tao nén tang thuan loi cho viéc xay dung va td chirc ké toan quan tri tai
cong ty.

2.2.6. Thuec trang to chirc kiém tra Ké todn tai Cong ty TNHH thwong mai
va dich vu Ky thudt cong nghiép FGC

Cong tac kiém soat ndi bo trong doanh nghiép 1a hét sitc quan trong, diéu
nay sé& gitip viéc cung cap cho nha quan ly thong tin chinh xac va chat luong, dong
thoi cap nhat nhanh chong vé cac chinh sach kinh té tai chinh va cic van ban phap
quy nhdm diéu chinh céng tac chi dao kinh doanh ding huéng. Pam bao nhanh
chong va hiéu qua trong viéc cung cip thong tin cho cac déi tuong trong va ngoai
doanh nghiép.

Cong ty hién nay chua c6 bo phan kiém soat ndi bo, chi can cr vao két qua
kiém tra chéo giita cac nhan vién ké toan cong ty. Pong thoi ap dung mot sb bién
phap kiém soat nhu sau:

- Moi khoan thu déu ndp vao quy va ndp ngay vio ngan hang trong ngiy
hay ndp vao ngan hang tré nhat 13 sing ngay hom sau dé han ché viéc mat mat tién
va khong dé tén quy tién mit qua nhiéu.

- Moi khoan chi déu c6 chimg tir va ¢ chir ky duyét chi ciia Ké toan trudng
va Giam dbc.

- Hau hét cac khoan chi déu thanh toan qua ngan hang, han ché chi bang
tién mat.

- Thuong xuyén ddi chiéu véi ngan hang vé cac khoan di phat sinh. Tién
ngan hang so v&i s phu hay bang sao ké ngan hang - tlly timg ngan hang.

- Thuong xuyén kiém tra dbi chiéu s6 lidu chi tiét nguyén vat liéu gitra ké

toan vat tu va thu kho.
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- Dinh ky kiém ké va dbi chiéu céng no, dbi chiéu voi ké toan tong hop.

Vi viée t chire ké toan theo mo hinh ké toan tap trung thyc hién hoan
chinh céc nghiép vu nén viéc kiém tra s& do cdc nhan vién ké toan 1am dén dau
kiém tra dén d6 trode khi nop bao céo cho ké toan trudng, ké toan truong cin ctr
vao ddy kiém tra tinh chinh x4c va hop 1y ctia nghiép vu kinh té phat sinh.

Viéc t6 chirc kiém tra ké toan tai cong ty thudng duogc kiém tra:

- Kiém tra chimg tir: Kiém tra ching tir ké toan 1a noi dung chu yéu cua
viéc kiém tra trudc trong ndi bd cong ty. Kiém tra ching tir rat quan trong nd gan
lién voi viée kiém tra ting nghiép vu ké toan ddi véi viée kiém tra thudng ky hoic
bat thudng cta cong ty, Ban Giam déc va cia co quan tai chinh.

Chung tir ké toan duoc kiém tra chu yéu theo nhirng noi dung sau:

- Kiém tra noi dung ching tir xem céc hoat dong kinh té tai chinh ghi trong
chtng tir ¢ hop phap khong nghia 14 dung sy that, dung véi ché do thé 1¢ hién
hanh, ¢6 phu hop voi dinh mirc va dy doan phé chuan hay khong?

- Kiém tra tinh hop 1& cta ching tlr, nghia 1a ching tir ¢6 hoi du nhiing yéu
t6 can thiét va chit ky cta timg nguoi c6 tham quyén.

D6i v6i nhitng ching tir tong hop va ching tir ghi so phai d6i chiéu véi
chtng tir gbc theo timg nghiép vu kinh té. P6i voi chimg tir ghi s6 can phai xem
dinh khoan ké toan dung véi tinh cht, ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh hay khong?

- Kiém tra viéc ghi chép vao céac s6 ké toan: Kiém tra vao so cdp nhat, dung
su that, dang véi chung tur ké toan, 1o rang ranh mach.

- Kiém tra viéc t6 chitc bd may ké toan: Kiém tra viéc phan coéng, phan
nhiém, 18 16i 1am viéc cua bd may ké toan. Yéu cau trong t6 chirc bd may ké toan
13 phai hét stic gon nhe nhitng dam bao duoc chat luong cong viée theo yéu cau quan 1y.

T6 chtrc kiém tra ké toan: Két qua cua cong tac kiém tra phu thudc rat nhiéu
vao viéc t6 chirc va ké hoach hoa diing dan cong tac kiém tra.

2.2.7. Thue trang g dung cong nghé thong tin trong to chive Ké todn
tai Cong ty TNHH thwong mai va dich vu Ky thudt cong nghiép FGC

Nhin chung, tat ca cAc van ban phap luat hién nay déu dé cap kha don gian
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vé viéc ap dung hinh thic ké toan trén may vi tinh, khong huéng dan hoic quy
dinh mét cach chi tiét. V& hinh thic ké toan, mau sb ké toan, tuy da duoc cu thé
hoa trong Théng tu 200/2014/TT-BTC nhung khong quy dinh bit budc vé mau so,
ndi dung va phuong phap ghi chép ddi véi cac loai s6 ké toan; quy trinh ghi s6 ké
toan... C6 nghia 13 khi cong ty img dung cong nghé thong tin vao cong tac ké toan
s& khong bi ap dit theo ting hinh thire ké toan nhu trude day. Vay nhung, & Luét
Ké toan 2003 hay Luat Ké toan 2015 lai cho phép stra chita, diéu chinh s6 ké toan
theo tinh than Chuan muc ké toan VAS23 va VAS 29. Pay 1a noi dung tac dong
nhiéu dén qua trinh xt 1y dir liéu s6 ké toan trong truong hop doanh nghiép sir
dung phan mém ké toan. Vi vy cong ty da tim hiéu, ky hop dong va yéu cau thiét
ké phan mém ké toan trén may vi tinh pht hop véi hoat dong san xuét kinh doanh
cua cong ty.

Qua khao sat diéu tra thdy tai Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k¥
thuat céng nghiép FGC dang str dung phan mém ké toan Fast Accounting. Phan
mém ké toan Fast Accounting dap tng duoc cac yéu cau khai thac cac thong tin tai
chinh ké toan va quan ly mdt cach kip thoi, dﬁy du chinh xac, hd tro cho cac hoat
dong quan ly cua don vi c6 hiéu qua.

Moi cong viéc ké toan déu thuc hién trén may vi tinh tor khau téng hop,
phan loai, tinh toan, xu 1y dit li€u trén ching tir cho to1 khau két xuat va in so ké
toan va 1ap bao céo tai chinh. Stir dung may vi tinh da dép Gmg cho viéc cung cip
thong tin nhanh chong, chat lugng cao, giam chi phi va thuan tién cho viéc luu trix
va bao quén sd liéu.

Viéc ap dung tin hoc vao cdng tac ké toan 1a mot budc tién Ion trong cong
tac ké toan va phan mém ké toan Fast Accounting la mét cong cu hitu ich cho bo
may ké toan. Bén canh céc tinh nang hach toan ké toan, 1én s sach ké toan va bao
c4o tai chinh theo quy dinh chung ma bat ky phan mém ké toan viét nam nao ciing
co6 thi cling xay dung vdi hé théng md, linh hoat, nhiéu tién tich giup cho viéc ing

dung phan mém dugc dé dang va dung nhu cau riéng cua cong ty.
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2.3. Panh gia thuc trang t6 chite K& toan tai Cong ty TNHH thwong
mai va dich vu k¥ thuit cong nghié¢p FGC

2.3.1. Két qua dat dwoc

Sau thoi gian nghién ctru, khao sat thyc trang to chirc ké toan tai Cong ty
TNHH thwong mai va dich vu k§ thuat cong nghiép FGC, toi thay t6 chirc ké toan
tai Cong ty da dat duoc nhimg két qua sau:

- T6 chirc b mady ké todn: Viéc hach toan dugc thuc hién nghiém tuc dua
trén ché do ké toan doanh nghiép, duoc ban hanh tai Luat ké toan, cac chuan muc
ké toan Viét Nam, Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 ctua Bo Tai
Chinh huéng din vé ché do ké toan doanh nghiép. Hach toan kha day du cac
nghiép vu kinh té phat sinh tai cong ty.

Cong ty dua ra quy trinh tu kiém tra va thuc hién rat nghiém tdc, dam bao
cling nhu phat huy dugc Y thic ty kiém tra va gidp cho viéc phat hién sai sot va sira
chita kip thoi. Tir 46, doi hoi nang cao ning luc cta chinh ban than ké toan vién va
ké toan trudng.

- Vé t6 chitc van dung chitng tir ké toan tai cong ty:

Cong ty to chic 4p dung cac mau ching tir tuong dbi day du theo dung quy
dinh ctia B Tai Chinh, riéng hoa don ban hang thi dang ky st dung theo dac thu
ctia cOng ty dé quang ba thuong hiéu, gidi thiéu cong ty nén rat phl hop, linh dong.

Céc chung tir dugce danh s6 lién tuc nhu phiéu thu, phiéu chi, phiéu nhap,
phiéu xuit... nén rat dé dang kiém tra, tranh tinh trang mat mat co thé xay ra.

Céc hoa don tién dién str dung tai cong ty rat nhiéu nén cong ty da ky hop
ddng thanh toan vé6i cong ty Dién Luc bang ty nhiém thu nén giam bét khdi luong
cong viéc cho ké toan tong hop.

- Vé t6 chitc van dung hé thong i khodn tai cong ty:

Cong ty da tuan thu dung ché d6 ké toan Viét Nam hién hanh va cac chuan
muc ké toan Viét Nam do Bo Tai Chinh ban hanh.

Hé thong tai khoan cua cong ty duoc t6 chirc khoa hoc va day da phan anh

toan bd tinh hinh tai san, nguén von cua cong ty.
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Hé thdng tai khoan cong ty sir dung giup cho cong ty dé dang quéan Iy duoc,
gon nhe, bo qua nhiing tai khoan khong can thiét phi hop véi tinh hinh kinh doanh
cua doanh nghiép trong giai doan hién nay.

Cong ty da sur dung linh hoat tat ca tai khoan tir loai 1 dén loai 9 va chi tiét
cac tai khoan khi can thiét @é d& dang quan 1y ting khoan muc, ting chi phi, theo
ddi chat ché sy bién dong cua cac tai khoan.

- Vé hinh thirc s6 ké toan ap dung tai cong ty:

Moi thong tin ké toan déu duoc ghi chép va xir 1y bang s6 sach ké toan trén
phan mém ké todn nén rit nhanh chéng, tién loi tiét kiém duogc thoi gian, chi phi
cling nhu nhan lyc.

Véi phan mém dugc lap trinh sin, cac biéu mau so sach tuan tha theo
huéng dan ciia Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 ctia B6 Tai Chinh rat
phtl hop véi tinh hinh hach toan cia cong ty nén moi thong tin, sb liéu rat chinh
x4c dé hiéu va d& kiém tra.

Giao dién cua phén mém ké toan d& hiéu, d& nhin, phﬁn mém ké toan duoc
phan quyén theo vi tri chuy@n mén cua timg ké toan vién diéu dé giam nhe viéc ghi
sO bang tay, moi bao cdo vé tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép cho cap trén
duoc cung cip mot cach dé dang nhanh chong khi can thiét.

- Vé t6 chirc hé thong bdo cdo tai chinh tai cong ty: Cong ty sir dung phan
mém ké toan cao cap Fast Accounting. Véi phan mém dugc lap trinh sin, cac biéu
mau s6 sich tuan thi theo huéng din cua Théng tu 200/2014/TT-BTC ngay
22/12/2014 ctia BO Tai Chinh rat phu hop véi tinh hinh hach toan ciia cong ty nén
moi thong tin, s liéu rat chinh xac dé hiéu va d& kiém tra.

- Vé t6 chirc kiém tra ké toan tai cong ty:

Cong ty tuy khong c6 hé thong kiém soat noi bo nhung cac nhan vién ké toan
tu kiém tra chéo nhau theo quy trinh di dugc xay dung va dugc ké toan truong
thuong kiém tra, theo di thuong xuyeén.

K¢é toan trudng clia cong ty ciing thudng xuyén xudng nha xudng phdi hop,
kiém tra nén dam bao cho viéc kiém tra dat két qua tot. Qua két qua kiém tra do

ma co cac bi¢n phap, cac dé xuat dé ngay mdt hoan thién hon.
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No6i dung kiém tra ctia ké toan phu hop véi quy dinh. Tranh duoc rat nhiéu
sai s6t, nham tao diéu kién viing chic cho viéc ning cao chét lugng cua cong tac
ké toan.

- Vé t6 trng dung cong nghé théng tin trong cong tdc ké toan tai cong ty:
Véi viée sir dung phan mém ké toan cao cAp Fast Accounting phu hop voi dic thu
san xuat, kinh doanh stra chita, cung cip thiét bi dién. cua cong ty. Vi vy céc
nghi¢p vu dugc theo doi kip thoi, chinh xac, bdo cdo 1ap va guri 1én nha quan tri
kip thoi gitp cho nha quan tri dua ra nhitng quyét dinh chién lugc dung dan.

2.3.2. Han ché va nguyén nhin

* Nhitng han ché

Bén canh nhitng uu diém da trinh bay & trén, viéc td chirc ké toan tai Cong
ty TNHH thwong mai va dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC con ton tai mot s van
dé can hoan thién hon nita nham phat huy vai trd va hiéu qua cta to chirc ké toan
Cong ty. Dé co thé dua ra giai phap hiru hiéu gitp Cong ty to chirc tot cong tac ké
toan ctia minh, dé 4n dé cdp dén nhitng diém ton tai chung nhat trong t6 chirc ké
toan ctia don vi. Do d6 tic gia mudn néu bat dugc tinh tit yéu phai hoan thién
cong tac hach toan ké toan tai Cong ty TNHH thuong mai va dich vu Ky thuat
cong nghiép FGC trong tuong lai. Cac ton tai ndy ndm & tit ca cac khau trong qua
trinh t6 chirc ké toan cu thé nhu sau:

- Vé t6 chire b may ké toan ciia cong ty: Viéc bo tri nhan su trong phong ké
toan ctia Cong ty thyc hién kiém nhiém nhiéu phan hanh, 1am anh huéng dén chét
lugng cta cong viéc ma ké toan dé duoc giao va dé gip nhiéu sai sot trong qua
trinh hach toan ké toan.

T6 chirc bo may ké toan caa céng ty chua hop Iy vi:

Thir nhdt, chua c6 bd phan kiém tra ké toan riéng nén chua dam bao su
minh bach.

Thir hai, chua c6 b phan ké toan quan tri riéng ma hi¢n nay ké toan tai
chinh ctia cac phan hanh phai kiém ké toan quan tri ctia cac phan hanh do.

- Vé t6 chirc van dung chitng tir ké toan tai cong ty:

+ Mot 6 tai san ¢b dinh hinh thanh do dau tu xay dung co ban nhung van con



64

thiéu bién ban giao nhan tai san ¢ dinh 1am chimg tir khi dau tu x4y dung co ban
hoan thanh dé ghi ting tai san cb dinh.

+ Viéc ghi chép cac yéu t6, ndi dung trén chimg tir chwa day du, con biéu
hién nhu: chua ghi day du céc chi tidu trén hda don nhu: tén nguodi mua hang, thoi
han thanh todn nén c6 mot sé thong tin ¢d trong mau chimg tir nhung van con bod
trng: ma so, ngay thang. ..

+ Cac hoa don cua Pién luc cung cp cho cong ty déu ghi dia chi noi dat
ddng hd dién nén khong dung theo quy dinh vé héa don ching tir theo quy dinh,
hon nita viéc thanh toan bang ty nhiém chi nén cong viéc kiém tra ching tir ciia
ké toan thuong 1a sau khi thanh toan xong, néu c6 sai x6t xay ra thuong khong
dugc phat hién ngay.

+ Viéc luan chuyén, luu trir va bao quan ching tir: tai cac phong ban khi co
cac nghiép vu kinh té phét sinh, cac chtng tir ké toan khong duoc chuyén ngay vé
phong ké toan tai chinh ctia Cong ty kip thoi cho cac ddi twong can nhan va xir 1y
thong tin ké toan..

Tuy viéc to chirc chig tir ciia Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k¥
thuat cong nghiép FGC con nhiéu bat cap nhung van dap ung duoc yéu ciu quan
1y cta lanh dao doanh nghi¢p va l1ap bao cdo tai chinh theo quy dinh cua nha nudec.
Nhung dé c6 mot hé théng td chirc hach toan ké toan khoa hoc va hop ly thi doi
hoi phai xay dung va thiét 1ap lai khau t6 chirc ching tir ciia Cong ty dé c6 thé dam
bao cho toan by cong viéc cua ké toan duoc dién ra lién tuc va cung cép thong tin
ké toan kip thoi.

- Vé t6 chirc i khodn ké toan: Chua chi tiét cho céc tai khoan dé phuc vu
cho viéc ghi s6 va 1ap béo cdo ké toan quan tri

- Vé hinh thirc s6 ké todn &p dung tai cong ty: Cong ty ding phin mém ké
toan, viéc xtr Iy thong tin bang may vi tinh vi vay c6 thé xay ra trudng hop may
maAc c6 thé bi hu hong, vi rut dan dén tinh trang mat dir lidu ké toan da duogc ghi
chép mit khac cong ty thuong in s6 sach ké toan vao cudi ndm tai chinh.

- Vé t6 chirc hé thong bdo cdo tai chinh tai cong ty: Cong ty st dung phan

mém ké toan cao cip Fast Accounting di gép phan hoan thién img dung vé thong
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tin trong t6 chirc ké toan cua Cong ty. Tuy nhién, khi may hong hay gip su c6 thi
cong ty s€ ko chu dong dugc trong viéc 1ap cac bao cdo tai chinh.

- Vé t6 chirc kiém tra ké toan tai cong ty:

+ Do cong ty khong c6 bd phan kiém soat ndi bo, kiém tra ké toan riéng
nén viéc tu kiém tra kho c6 thé dat hiéu qua t8i wu nhéat. Nang luc cua ké toan
truong phai cao dé c6 thé kiém tra, cling nhu tim ra nhiing sai st ciia cac ké toan
vién, ké toan truong s& mat rat nhidu thoi gian cho viéc kiém tra.

- Viéc st dung phan mém ké toan cao cip Fast Accounting da gop phan
hoan thién Gng dung vé thong tin trong t6 chtrc ké toan ctia Cong ty. Tuy nhién,
viéc ting dung cong nghé thong tin van ton tai han ché:

+ Xuét phat tir ban than phan mém ké toan Fast Accounting nhu: Phan
mém khéng c6 muc Ngan hang truc tuyén va thé tin dung trong phan hanh ngan
hang dé ké toan c6 thé dé dang theo ddi, ddi chiéu giita bang ké chi tiét ngan hang
v6i s6 ké toan; Khong c6 phan hanh riéng cho tai san ¢ dinh; Phiéu thu, phiéu chi
néu co phat sinh thué phai nhap ¢ ca hai trang Hach toan va Thué, cc thong tin
trén trang Thué va trang hach toan phai giéng nhau.

- Vé t6 chirc trng dung cong nghé théng tin trong cong tac ké toan: To chuc
ké toan theo mo hinh tip trung nén viéc kiém tra gidm sat dudi nha xudng cua
cong ty gap nhiéu bat cap khi chua trién khai két ndi Internet vi phan mém ké
toan trén mdy vi tinh nén s& khong thuc hién tich hop duoc thdng tin, ké toan dudi
nha xudng va ké toan trén vin phong cong ty khong thé nhép liéu, hach toan dong
thoi trén mot tép dit licu trén Internet. Cong ty khong thé kiém soat so liéu cong ty
tai bat clr noi dau va bét cr khi nao thong qua Internet.

* Nguyén nhan

Do dic diém san xuat kinh doanh ctia Cong ty hién tai va yéu cau cung cip
thong tin ctia lanh dao cia Cong ty con chua cao nén dan dén yéu cau vé to chic
ké toan chua cao ciing 14 nguyén nhan dan dén han ché trén.

Nha quan 1y chwa c6 chinh sach hop 1y dé khich 1¢ va dong vién nhan vién

do vay chua tao dugc sy gan bo giita ngudi lao dong va Cong ty.
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Viéc kiém tra, kiém soat vé ké toan da dugc quy dinh tai luat ké toan nhung
cac co quan chirc ning chua thuong xuyén kiém tra, thuc day doanh nghiép hoan
thién cong tac ké toan cua don vi minh.

Trinh d6 nhan vién ké toan con nhiéu han ché, chua c6 nhiing dé xuat mang
tinh kha thi nhdm cai thién phan hanh ké toan ctia minh phu trach néi riéng va cho
ca bo may ké toan cia cong ty ndi chung.

Do lanh dao Cong ty chua thuc su biét duogc su can thiét phai td chuc ké
toan khoa hoc, chuyén nghiép dé cung cép thong tin chuan xac va minh bach nén
khong chu ¥ tao dung mot hé théng td chure hach toan ké toan khoa hoc, hop 1y.

2.4. Phan tich cic nguyén nhin anh hwéng dén thue trang té chirc Ké
toan tai Cong ty TNHH thwong mai va dich vu ky thuat cong nghiép FGC

2.4.1. Nguyén nhdin chii quan

T6 chirc ké toan trong doanh nghiép chiu anh huéng ciia nhiéu yéu to, trong
d6 nhom nguyén nhan chu quan 1 nhitng yéu t6 noi tai phat sinh tir chinh doanh
nghiép, co6 tac dong truc tiép va manh mé& dén hiéu qua van hanh hé théng ké toan.
Tai Céng ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat cong nghiép FGC cac nguyén
nhan chu quan chinh bao gém:

a) Trinh d¢ va nang lwc chuyén mén cua doi ngii ké todn:

Mot bd phan nhan su ké toan chwa thue sy duoc dao tao chuyén siu vé ké
toan quan tri va ké toan tng dung cong nghé sé.

Kha ning tng dung phan mém ké toan, phén tich sé liéu va tu duy quén tri
ctia mot s ké toan vién con han ché, dan dén viéc t6 chirc thong tin chua tb1 wu,
anh huong dén chat lugng bédo cao va hiéu qua kiém soat chi phi ndi bo.

b) Nhdn thiec va dinh huong quan ly tie lanh dao cong ty:

Ban lanh dao doanh nghiép vin chu yéu quan tdm dén ké toan tai chinh
phuc vy muc tiéu thué hon 1a khai thac hé thong ké toan cho phan tich quan tri va
ra quyét dinh kinh doanh.

Chua ¢6 chinh sach cu thé dau tu nang cép hé théng ké toan hién dai hoa

hodc dao tao niang cao chuyén moén nghiép vu ké toan theo hudng tich hop cong
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nghé sb.

C) Chinh sdch t6 chirc bé may ké todn:

B0 may ké toan dugc to chuc theo hudng tinh gon, phu hop véi quy mé
cong ty nhung dan dén viéc kiém nhiém nhiéu vi tri, gdy ap luc 16n cho ké toan
tong hop trong viée vira ghi nhin vira kiém so4t, vira lap béo céo.

Viéc phan cong nhiém vu giita cac nhan su ké toan déi khi chua rd rang,
dan dén tinh trang chong chéo hoic thiéu lién két trong xur 1y s6 lidu.

d) Co ché kiém sodt ndi bo:

Hé théng kiém soat ndi b chua that sy duoc quan tam dang mirc, cac quy
trinh kiém tra, giam sat hoat dong ké toan chu yéu dua vao kinh nghiém c4 nhan
Va sy tin tudng gitra cac bo phan, chua co quy trinh hoa hodc ma hoa trén hé thong
phan mém.

Viéc kiém tra dinh ky chua dugc thyc hién déu dan, dan dén rui ro tiém an
trong viéc ghi nhén sai s6t hodc nham 1an dit liéu ké toan.

e) Mikc d¢ vng dung cong nghé trong ké todn:

Mic du cong ty di st dung phan mém ké toan, nhung chua tich hop day du
v6i hé thdng quan 1y kho, quan 1y hop déng va nhan sy, khién dir liéu ké toan van
can phai xtr 1y thu céng & mot s6 khau, 1am ting thoi gian xir 1y va nguy co sai
léch sb lidu.

Thiéu cac cong cu phan tich bao cao ké toan tu dong, han ché kha nang su
dung ké toan nhu mot cong cu hd tro ra quyét dinh.

2.4.2. Nguyén nhan khach quan

Bén canh nhiing yéu t6 noi tai, cong tac td chuc ké toan tai doanh nghi¢p
con chiu tac dong manh tir cac yéu td bén ngoai, tirc cac nguyén nhan khéach quan.
Nhimng yéu t6 nay khong d& kiém soat nhung lai anh huong rd rét dén cach thic
van hanh, t6 chuc bo may, cap nhat ché d6 va cong nghé trong ké toan. Tai Cong
ty TNHH thuong mai va dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC, c6 thé nhan dién cac
nguyén nhan khach quan chu yéu sau:

a) Sw thay doi trong hé thong phdp ludt ké todn, thué va tai chinh:
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Hé théng chinh sach phap luat vé ké toan, thué va tai chinh thuong xuyén
dugc cip nhat, thay doi (nhu cac thong tu thay thé, quy dinh méi vé hoa don dién
tir, chuan muc ké toan qudc té, v.v.), gay kho khin trong viéc theo kip va van dung
kip thoi trong cong tac ké toan.

Viéc cap nhat chua dong bo giita phan mém ké toan va cac quy dinh phap
1y d6i khi khién cong ty gip tré ngai trong viée tudn thu ding thoi han hodc chuén
muyc trinh bay bdo cdo tai chinh.

b) Yéu cdau ngdy cang cao tir co' quan thué, kiém todn, ngdn hang va doi tac:

Co quan thué yéu cau hé thng ké toan khong chi chinh xac ma con phai
minh bach va dién tir hoa toan bd dit li¢u lién quan dén hoa don, bao cao thué.

Céc t6 churc tin dung va ddi tac 16n ngdy cang khat khe hon trong viéc thim
dinh nang lyc tai chinh, kha nang thanh toan va minh bach s6 liéu - bude doanh
nghiép phai t6 chirc ké toan chuyén nghiép, ré rang va c6 hé thong kiém soét tot.

¢) Tdc ddng tir cude cach mang céng nghé va chuyén doi sé:

Su phat trién cia cong nghé s6 va tri tué nhén tao tao ra ap luc ddi véi cac
doanh nghiép trong viéc phai hién dai hoa hé thong ké toan, nang cip phan mém,
tich hop dit liéu, diéu ma khong phai doanh nghiép vira va nhé ndo ciing c¢6 du
nang luc trién khai hiéu qua.

Cac giai phap cong nghé thay doi nhanh chong khién bd phan ké toan can
thuong xuyén dao tao lai k¥ ning va 1am quen véi cic nén tang moi nhu ERP,
phan mém quan tri tich hop, hé théng bao cdo théng minh (BI), v.v.

d) Tdc ddng ciia méi truong kinh té - thi truong:

Tinh hinh kinh té bién dong, dic biét 1a trong cac giai doan hau COVID-19,
khung hoang chudi cung tng, bién dong ty gia, 14i suat... khién ké toan doanh
nghiép phai thudng xuyén cip nhat cac bién dong tai chinh dé phan anh kip thoi
chi phi, doanh thu va két qua kinh doanh.

Mtric d§ canh tranh trén thi truong k¥ thuat, dich vu cong nghiép ngay cang
cao doi hoi hé théng ké toan phai hd tro nhanh chéng, chinh xac cho lanh dao

trong cac quyét dinh vé gid, chiét khau, diéu chinh hop dong, v.v.
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e) Chdt lwong nhan lyc ké todn tir thi truong lao dong:

Viéc tuyén dung nhan sy ké toan phu hop tai cac doanh nghiép vira va nho
con gap kho khan do su canh tranh nguén nhéan luc ké toan chét luong cao, dac
biét la nhan sy c6 nang luc vira chuyén mon vira cong nghé.

Céc sinh vién ké toan moi t6t nghiép tuy c6 kién thire 1y thuyét nhung con
thiéu k¥ ning thuc té, khién viéc tiép can voi cac phan hanh ké toan tai doanh

nghiép gap nhiéu han ché ban dau.
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Két luan chwong 2

Chuong 2, tac gia dd mo ta, danh gia thuc trang to chirc ké toan tai Cong ty
TNHH thwong mai va dich vy ky thuat cong nghiép FGC bao gom: Té chic bo
may ké toan, t6 chac thu nhan thdng tin ké toan, t6 chuc hé théng hda va xir ly
thong tin ké toan va cudi cung la to chuc cung cap thong tin ké toan. Ciing trong
nodi dung cua chuong 2 tac gia di chi ra nhitng két qua da dat dugc va nhing ton
tai v6i nhitng nguyén nhan khach quan va cha quan trong to chirc ké toan tai Cong
ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat céng nghiép FGC.

Téc gia c6 thé nhan thay t6 chirc ké toan cua cong ty vé co ban da dap ung
duoc nhu cau thdng tin va c6 tac dong nhat dinh dén cong tac quan Iy tai chinh cua
cong ty. Tuy nhién, bén canh nhiing két qua dat duoc tai cong ty van con nhiing
han ché can phai duoc hoan thién dé dap ung ngay cang tot hon vé to chuc ké toan
trong diéu kién hoat dong, san xuét kinh doanh hién nay. Tir d6 thiy duoc nhitng

vu diém, nhitng van dé con ton tai va giai quyét cac van dé ton tai trong chuong 3
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CHUONG 3
GIAI PHAP HOAN THIEN TO CHUC KE TOAN TAI CONG TY TNHH
THUONG MAI VA DICH VU KY THUAT CONG NGHIEP FGC

3.1. Pinh huéng phat trién ciia Cong ty TNHH thwong mai va dich vu
k¥ thuét cong nghiép FGC

Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat cong nghiép FGC dinh
huéng tré thanh mot trong nhitng doanh nghiép hang dau trong linh vuc cung cap
thiét bi cong nghiép, giai phap k¥ thuat va dich vu bao tri, bao dudng may moc
cong nghiép tai Viét Nam.

Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat cong nghi¢p FGC hudng
t6i thanh cong bang viéc cung cap cho khach hang nhirng géi san pham va dich vu
da dang, hoan hdo. Sy hai long va loi ich cua khach hang 1a dong luc quan trong
nhat thiic day su phat trién ctia Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k¥ thuat
cong nghié¢p FGC.

Cong ty hudng toi phét trién bén viing, 1dy chat luong va cong nghé lam
nén tang, dong thdi nang cao nang luc canh tranh trong thoi ky cong nghiép hoa va
chuyén dbi sd.

1. Pau ti va iing dung cong nghé tién tién:

Uu tién dau tu vao cac cong nghé mai phuc vu san xuat, bao tri va quan 1y
van hanh thiét bi cong nghiép.

Ung dung cong nghé sd trong hoat dong quan 1y doanh nghiép nhu ERP,
phan mém ké toan, quan 1y khach hang (CRM), dir liéu 16n (Big Data).

2. Mo rong thi truong va khach hang:

Tap trung mé rong thi trudng trong cac khu cong nghiép, nha may san xut
16m tai khu vuc phia Bic va mién Trung.

Tang cudng tiép thi truc tuyén, xay dung thuong hiéu FGC trén nén tang sd
dé tiép can khach hang tiém ning.

Str dung nhitng phuong thitc quang cao hiéu qua nhat dé quang ba hinh anh

va san pham cong ty dén vai khach hang.
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Cung cb, hoan thién va mé rong mang ludi tiéu thu, xdy dung cac dai ly
then chét 1am nén tang cho sy phat trién.

3. Phdt trién nguon nhan lyc chdt lwong cao:

bao tao doi ngli k§ thuat vién ¢ trinh d§ cao, am hiéu thiét bi cong nghiép,
thanh thao cong nghé hién dai.

Tang cuong dao tao, phat huy tinh sang tao trong doi ngti can bd cong nhan
vién nham ting ham luong cong nghé, nng cao hiéu qua cong viéc

Xay dyng vin hoa doanh nghiép hudng dén doi méi sang tao va lam viéc
hiéu qua.

4. Pa dang héa dich vu va san phdm cung ing:

M6 rong cac loai hinh dich vu bdo tri, sua chira thiét bi ky thuat cong
nghiép chuyén sau.

Nhap khau va phan phdi thém céc thiét bi tw dong hoa, robot cong nghiép,
dap Gmg nhu cau hién dai héa san xuét.

5. Tang cwong hop tdc chién lirgc:

Tim kiém va thiét 14p mbi quan hé hop tac véi cac tap doan cong nghiép
trong va ngodi nudc nham nang cao vi thé thi trudng va hoc hoi cong nghé tién
tién. Quan h¢ chat chg, gén b6 hai bén cung c6 1g1 vdi céac ddi tac chién luogc, dbi
tac truyén thng.

Phdi hop véi céc trudng dai hoc, vién nghién ciru dé phat trién ngudn nhan
luc ky thuat va nghién ciru img dung.

6. T6i wu hiéu qua quan tri tai chinh va van hanh:

Nang cao hiéu qua cong tac ké toan - tai chinh nhiam kiém soat chi phi, ti
ru dong tién va dam bao hiéu qua kinh doanh.

Chuan hoa quy trinh quan 1y ndi bg, ting cudng tinh minh bach va tuan thu
phap luat trong toan hé théng.

Dau tu thay doi phuong tién ciing nhu nghién ctru 4p dung cong nghé, hoan
thién cac giai phép tich hop.

* TAm nhin dén nam 2030:
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Tré thanh doanh nghiép cung cip dich vu ky thuat va thiét bi céng nghiép
c6 uy tin hang dau tai mién Bic.

Puoc ddi tac trong va ngoai nude tin ciy vé ning luc ki thudt, tién do va
chat luong dich vu.

X4y dyng hé théng quan 1y chuyén nghiép, van hanh theo tiéu chuin 1SO
9001, huéng téi chuyén doi sb toan dién.

* Gia tri c6t 161 dinh huéng sy phat trién:

Chat lugng - Uy tin - Hiéu qua 1a nguyén tic hanh dong xuyén sudt trong
moi hoat dong.

Lay khach hang lam trung tdm, khong nging cai tién san pham, dich vu.

Cam két phat trién bén viing, bdo v¢€ mai truong, tuan thu phap luat va dao
duc nghé nghiép.

3.2. Mt s6 giai phap hoan thién to chirc Ké toan tai Céng ty TNHH
thwong mai va dich vu k§ thuat cong nghiép FGC

* Muc tiéu cra cac gidgi phap:

Viéc xay dung va dé xuat cac giai phap hoan thién t chirc ké toan tai Cong
ty TNHH thuong mai va dich vu ki thuat cong nghiép FGC nham hudng dén
nhitng muc tiéu cot 18i sau:

1. Dam bao tuan thu phap lugt va nang cao tinh minh bach tai chinh:

Gilp cong tac ké toan tai cong ty van hanh dung quy dinh cua Luat Ké
toan, Luat Doanh nghiép, Luat Thué va cac van ban huéng dan lién quan.

GO6p phan minh bach hda thong tin tai chinh, phuc vu cho viéc kiém toén,
thanh tra, kiém tra thué va cong khai tai chinh, tir d6 tao niém tin véi dbi tac, co
quan quan ly va ngan hang.

2. Nang cao hiéu qud té chic va vdn hanh bé may ké toan:

Gilp bo phan ké toan duoc t6 chirc khoa hoc, rd rang chirc nang nhiém vu,
tir 46 nang cao hiéu suat lam viéc va giam thiéu sai s6t, chong chéo cong viéc.

Tang cudng kha niang phdi hop giira ké toan véi cac bo phan khac nhu ban

hang, kho, mua sim, nham dong bo dit liéu va phuc vy tét hon cho cong tac quan tri.
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3. Tang cuong ndng lyc quan tri va hé tro ra quyét dinh cho lanh dao
doanh nghiép:

Hudng dén viéc ké toan khdng chi ghi chép sé liéu ma con tro thanh cong
cu hd trg phan tich, du bao va dua ra khuyén nghi quan tri tai chinh hiéu qua.

Thuc day vai trd cia ké toan quan tri trong doanh nghiép théng qua cac bao
cao nodi bo da chiéu, sat thuc té.

4. Ung dung cdng nghé va tirng buéc chuyén doi sé trong ké toan:

Pay manh viéc tng dung phan mém ké toan, hoa don dién ti, tich hop di
liéu - gop phan giam thi cong, tang tdc d6 xir Iy va nang cao d6 chinh xac.

Tao nén tang cho qua trinh chuyén doi s6 toan dién trong cong tac ké toan,
tién t6i (tng dung hé théng quan trj tng thé (ERP) va c4c cdng cu phan tich sb liéu
tién tién.

5. Phét trién déi ngii nhdn suw ké toan chuyén nghiép, thich i#ng cao:

Huéng dén xay dung doi ngii ké toan c6 kién thirc chuyén mén viing vang,
tu duy quan tri tai chinh hién dai va ky nang str dung céng nghé thanh thao.

GOp phan ning cao ning luc canh tranh caa cong ty thdng qua ngudn nhan
lyc ké todn chat lugng cao, sin sang thich tng véi cac thay doi tir thi truong va
moi truong phép ly.

* Ngi dung thuc hi¢n cac giai phap:

3.2.1. Hoan thién té chivc bp mdy ké todn:

Cong tac ké toan mudn thyc hién co hiéu qua thi yéu cau dau tién 1a phai to
chac bo may ké toan hiéu qua. Xuat phat tir thuc té nghién ciu té chic bo may ké
toan tai Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k§ thuat cdng nghiép FGC cho thay
mo hinh ké toan Céng ty dang ap dung rat phi hop véi diac diém hoat dong kinh
doanh cua Cong ty.

Tuy nhién, dé nang cao hi¢u qua thong tin trong twong lai, gitp nha quan ly
dua ra quyét dinh, tc gia dé xuat mo hinh t6 chirc by may ké toan cé su két hop

giita ké toan tai chinh va ké toan quan tri theo so dd sau.
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So @6 3.1: M6 hinh té chirc by may ké toan két hop giira ké toan tai chinh va
ké toan quan tri

M6 hinh nay thé hién ké toan tai chinh va quan tri duoc to chirc thanh mot
hé théng théng nhat trong cung mot bd may ké toan. Cac ké toan vién vira lam
nhiém vu caa ké toan tai chinh vira 1am nhiém vu cua ké toan quan tri. Mdi ké toan
vién phan hanh thyuc hién thu nhan, xir ly théng tin lién quan téi dbi twong ké toan
khac nhau.

Ké toan quan tri nham cung cap kip thoi, day du céc thdng tin theo yéu cau
cua nha quan tri vé tinh hinh chi phi, doanh thu, hiéu qua cua tirng bo phan; cung
cap kip thoi day du céc thong tin thuc hién, chénh léch gitra dyu toan va két qua
thue hién; phuc vu cho viéc l1ap ké hoach, t6 chuac thuc hién, kiém tra, diéu hanh va
ra quyét dinh gitip nha quan tri thuc hién tét chirc niang ciia minh. B4o cdo quan tri
gilp cho nha quan ly thiy duoc tinh trang don vi minh tt hay xau dé dua ra cac
quyét dinh kinh doanh. Pé t6 chirc bo may ké toan quan tri tét thi viéc to chirc

phai phl hop véi dic diém hoat dong, quy mo dau tu va dia ban t6 chirc san xuat
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kinh doanh cua Coéng ty, pht hop véi mie d6 phan cap quan tri kinh té- tai chinh.
Bo may ké toan phai gon nhe, khoa hoc, hop ly va hiéu qua cao trong viéc cung
cap théng tin cho bo may 1anh dao cua Cong ty.

Theo md hinh trén va dua trén thuc té sé luong ké toan cua Cong ty thi tac
gia dé xuit Cong ty b sung thém nhan vién ké toan twong ung véi cac phan hanh
ké todn dugc thiét 1ap. Khi khong phai kiém nhiém thi kha ning tap trung cong
viéc s& cao hon, sai st trong cong viéc cling s& duoc giam thiéu. Tac gia dé xuat
bo sung thém 01 ké toan tong hop (hién do ké toan trudng kiém nhiém). Khi do ké
toan truong s& 1a nguoi phu trach cac béo céo lién quan dén ké toan quan tri: Theo
d6i duy toan, phan tich va danh gia tinh hinh bién dong vé doanh thu, chi phi cua
cong ty, tir 46 dua ra nhitng nhan dinh va hoach dinh cho Giam dbc Cong ty.

Nhan vién ké toan dugc bo sung phai cé trinh d6 vé cac phan hanh ma minh
phu trach, c6 kinh nghiém trong linh vuc thwong mai, dich vu va san xuat ma
Cong ty dang hoat dong dé tiét kiém chi phi dao tao. Cong ty can phai xay dyng
nhitng chuan muc dao dtc cho viéc hanh nghé cua nhan vién ké toan cuy thé:

+ Ké toan phai c6 nang lyc, trinh do chuyén mon dé thuc hién nhiém vu cua
minh trong viéc cung cap thdng tin thich hop, dang tin cay phl hop cac quy dinh
lién quan va c&c nguyeén tic, tiéu chuan ky thuat quy dinh.

+ K& toan phai c6 tinh can trong va can than trong viéc ghi nhan va phan
anh thong tin ké toan. Pam bao cac nghiép vu ké toan duoc phan anh dung, du va
kip thoi chinh xac, tranh sai sot xay ra.

+ Ké toan phai c6 tinh bi mat: ké toan khong duoc tiét 16 nhirng thong tin bi
mat caa doanh nghiép, khong st dung théng tin nay vi muc dich ca nhan.

+ Ké toan phai cd tinh chinh tryc, khach quan: khéng nhan qua biéu lam
anh huong dén loi ich doanh nghiép, tranh pha v& muc tiéu cua doanh nghiép,
truyén dat thdng tin sai léch.

TOm lai, @& bo may ké toan hoat dong hiéu qua thi ké toan truong phai 1a
ngudi c6 nang luc, hiéu biét phan cong, giam sat nhan vién dudi quyén thuc hién

tdt nhiém vu caa minh. V&i mé hinh té chac ké toan trén chic chan s& dem lai hiéu
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qua trong qué trinh hoat dong san xuat cua Cong ty TNHH thuong mai va dich vu
ky thuat cdng nghiép FGC va cung cap thong tin ké toan mot cach chinh xac hon,
kip thoi hon, nang cao hiéu qua hoat dong cua Cong ty.

3.2.2. Hoan thién to chivc chitng tiv ké todn

Hé thdng chung tir ké toan trong cac doang nghiép c6 y nghia quan trong
nham thu nhan, xt 1y cac théng tin ban dau phuc vu cho cong tac quan Iy kinh té
tai chinh. Pé cong tac to chuc chang tir tai Cong ty TNHH thuwong mai va dich vu
k§ thuat cdng nghiép FGC hoan chinh hon nira, dé 4n xin dwa ra mot sé giai phap
chung nhiam hoan thién hé thdng ching tir nhu sau:

Thit nhat, quy dinh rd rang can cir dé lap chiang tir bao gom (Hop dong kinh
té, d& nghi thanh toan cua nha cung cap, héa don, noi dung cong viéc phat sinh).
Quy dinh vé ngudi lap chang tir 1a nguoi c6 trach nhiém va phu trach noi dung
nghiép vu kinh té phét sinh trong ching tir can lap. Nguai 1ap ¢é thé 1a nhan vién
trong cua timg phong ban, cac truéng phong, hoic bao gém ca lanh dao cua doanh
nghiép. Dua vao cac can cir dé 1ap chang tir trén, nguoi 1ap chung tir lva chon céac
chang tir phd hop véi ndi dung kinh té phat sinh d6 dé lap chiing tir. Bo ching tir
day di s& bao gom B cin cir ban photo dé 1ap ching tir va ching tir da 1ap. Poi
Vv6i hoa don ban hang va cung cap dich vu 1a ching tir gé¢ quan trong trong hé
théng chang tir ké todn nén can duogc lap ding theo quy dinh tuan thi chat ché
nhitng quy dinh vé quan ly va str dung hoa don, phai ghi day du cac thong tin trén
hoa don, han ché dén muc téi da nhitng sai sot. Va dé tranh tdi da nhiing sai sét do
lap hoa don gay ra, tac gia co dé xuat Cong ty nén st dung Hoa don dién tir. Hoa
don dién tr duoc tao ra tir phan mém ké toan két hop thiét ké viéc in hoa don trén
may Vi tinh. Str dung hoa don dién tir khdng nhirng gitp cho viéc thuan tién khi sir
dung (phat hanh nhanh chéng, cé thé phat hanh theo 16 16n), d& dang khai thac di
licu (ké ca giira cac hé thong khéc nhau), tiét kiém chi phi (trong ca viéc phat hanh
héa don ciing nhu luu trit hda don) ma con dé dang quan ly (hach toan thuan tién,

ké toan d& dang ddi chiéu dix liéu, khong lo xay ra mat mat, hu hong, that lac hoa
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don...). Loi ich hon ca dé 1a viéc quyét toan thué cua Cong ty véi co quan thué.

Diéu nay duoc md phong qua so dd sau:
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So dd 3.2: So' d6 trién khai phan mém hoa don dién tir

(Nguon: http://hoadondientu.edu.vn/tinh-nang/)

Thet hai, phan loai, sap xép chtng tir va ghi s6 ké toan. Sau khi lap hoac tiép
nhan chang tir, ké toan phan loai ching tir, nhap so liéu vao phan mém ké toan va
in ra, day dong thoi 1a qua trinh ghi s6 ké toan cé lién quan. Quéa trinh nay phai
duoc thuc hién bai tirng nhan vién ké toan phan hanh, ching tir caa phan hanh ké
toan nao do ké toan do thuc hién sap xép va ghi s6 ké toan dé tranh tinh trang
nham 13n va mat mat chang ti.

The ba, ngoai viéc phai Iuu trr va bao quan ching tur theo dung quy dinh
ciia Nha nudc va ché do ké toan. Viéc luu trir ching tir phai dam bao tinh ngin
nap, gon gang, khoa hoc, dé tra ctru. Ching tir s& duoc luu trit trong mot nim tai
ting phan hanh ké toan, khi hét nam tai chinh sau khi thuc hién day da cong tac
kiém tra chtng tir thi cac ké toan vién tién hanh déng ching tir vao tirng hop c6
dan gay tép rd rang chuyén vao kho dé litu trit. Kho luu trir chiing tir cua ké toan
la c&c ti hd so c6 khoa do ké toan truang ndm giir khdng ai c6 quyén ma ta luu trix
chang tir mot cach tay tién khi chua c6 sy dong y cua ké toan trudng.

Nhu vy, dé hoan thién hé théng chiing tir ké toan thi bo phan ké toan tai
Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k§ thuat cong nghiép FGC can c6 cac bién

phap cu thé hudng dan nhan vién cia minh tuan tha quy trinh hach toan, thiét ké,
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ludn chuyén va bao quan chiing tir mot cach chinh xac ma Cong ty di xdy dung
nén lam co sé cho thuc hién tét hé thng to chuc ké toan caa doanh nghiép minh.

3.2.3. Hoan thién t6 chirc hé thong tai khodn ké todn

Tai khoan ké toan va hé théng tai khoan ké toan 1a cong cu dé thu thap
nhitng thong tin can thiét tir cac s6 liéu trén ching tir ké toan va xt 1y chung dé
cung cap nhing thong tin ké toan theo nhu cau cua nguoi st dung. O Cong ty
TNHH thuwong mai va dich vu ky thuat céng nghiép FGC hé théng tai khoan da
duoc xay dung dua trén ché do ké toan dwgc ban hanh theo Théng tu
200/2014/TT- BTC ciia Bo tai chinh ngay 22 thang 12 nim 2014 hudng dan ché
d6 ké toan doanh nghiép, di dap ang duoc yéu cau vé hé thong hoa va xu ly thong
tin ké toan véi cac nghiép vu kinh té- tai chinh chu yéu. Viéc st dung phan mém
ké toan ciing gitip cho qué trinh hé thdng hoé va xu ly thong tin ké toan qua céc tai
khoan ké toan dé dang va chinh xéac hon.

Tuy nhién, trong phan mém ké toan & muc “danh muc tai khoan st dung”
nén xo4 céc tai khoan khong c6 sé du. Trong suét qua trinh sir dung phan mém tir
ltic cai dat. Pay chinh 1a céc tai khoan ké toan ma cong ty chwa co nhu cau st dung
va khdng con duoc &p dung. C6 thé coi thao tac nay chinh 13 viéc xac dinh cac tai
khoan can thiét, phi hop dé hé théng hoa, xir Iy thdng tin ké toan o cong ty. Viéc
x04 bot nhitng tai khoan chua c6 nhu cau sir dung ra khoi co s dir liéu caa phan
mém s& gilp han ché duoc nhitng sai s6t do nham lan khi dinh khoan ké toan.
Cong ty nén bo sung mot sé tai khoan vao hé thong tai khoan cia minh nham phuc
vu cho cong tac hach toan mot s6 nghiép vu lién quan nhu:

-TK 352 “Dy phong phai tra”

Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan du phong phai tra hién co, tinh
hinh trich 1ap va sir dung cac khoan du phong phai tra cuaa doanh nghiép.

Cong ty da khong hach toan tai khoan nay, nhung thuc té phai co trich lap
va dy phong: vi du nhu cong ty ban hang cho khach hang c6 kém theo gidy bao
hanh sira chita cho cac khoan hong hoc do 15i cua nha san xuat duoc phat hién
trong thoi gian bao hanh san pham, hang hoa cong ty khdng 1ap du phong phai tra
ma cac chi phi lién quan dén bao hanh stra chira cong ty hach toan vao chi phi
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khac diéu nay khong dugc chinh xéac. Vi vay cong ty can l1ap thém tai khoan 352
du phong phai tra dé cong ty 1ap du phong trong cac truong hop sau:

+ Cong ty ¢ hop d6ng rai ro 16n ma trong d6 nhing chi phi bat budc phai
tra cho cac nghia vu lién quan dén hop dong vuot qua nhitng loi ich kinh té du tinh
thu duoc tir hop dong d6. Chi phi bat budc phai tra theo cac diéu khoan caa hop
d6ng nhu khoan bdi thuong hodc dén b do viéc khong thuc hién dugc hop dong,
khi xac dinh chic chian mét khoan du phong phai tra can lap cho 1 hop ddng rui ro.

+ Cong ty ban hang cho khach hang c6 kém gidy bao hanh suta chita cho
cac khoan hong hdc do 15i san xuat dugce phat hién trong thoi gian bao hanh san
pham hang hoa doanh nghiép phai xac dinh tirng muc chi phi sta chita cho nghia
vu bao hanh. Khi xac dinh sb du phong can phai lap vé chi phi sira chira bao hanh
cho san pham da ban.

Khi lap dy phong phai tra s& lam ting chi phi, dong thoi lam giam loi nhuan
va anh huong ti cac chi tiéu trén bang can d6i ké toan va bao céo két qua kinh
doanh.

Xay dung hé théng tai khoan chi tiét: Can clr vao yéu cau quan tri doanh
nghiép, yéu cau quan ly vat tu, tai san, cong no, tai san ¢6 dinh, trinh 6 quan ly
cta cong ty...Cong ty c6 thé xay dung hé théng tai khoan chi tiét cap 2, cap cho
tirng d6i twong can quan 1y chi tiét && phuc vu nhu cu ké toan quan tri. Tuy nhién
viéc xay dung hé thdng tai khoan chi tiét can chi y dén cac diém sau:

Khi x4c dinh cé4c tai khoan chi tiét sir dung thi can to chiic ma hoé cac tai
khoan d6 sao cho khoa hoc va hop ly. Do Céng ty dang sir dung phan mém ké toan
Fast Accounting nén viéc ma hoa tai khoan tuan theo mot vai quy tic dic trung
ctia phan mém nay nhu sau:

Budc 1: Tao nhom d6i twong can chi tiét va dit tén timg nhoém déi tuong
d6. Vi du: Nhém khéch hang, nha cung cip, nha thau, ngan hang. Cong ty TNHH
Thuong mai va Dich vu Ky thuat Cong nghiép FGC phai liét ké va lap toan b cac
nhom dbi twong can chi tiét nay ngay tir dau khi xay dung danh muc tai khoan.

Budc 2: Chon cac tai khoan cap 1, cip 2 mudn tao chi tiét vao ting nhom

d6i twong phu hop. Cac tai khoan nay phai dugc chon vao cac nhom ddi tuong
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ngay tir dau trudc khi s dung dé hach toén tranh tinh trang khong thé tao duoc tai
khoan chi tiét khi da sir dung tai khoan nay.

Buéc 3: Tao toan bo tai khoan chi tiét va ma hoa tai khoan chi tiét theo sd
the ty dé khi nhin vao hé thdng tai khoan cua Céng ty TNHH thuong mai va dich
vu k¥ thuat cdng nghiép FGC c6 thé biét duoc mdi tai khoan gbc c6 bao nhiéu
tai khoan chi tiét. Va Cong ty c6 tong s6 bao nhiéu tai khoan va loai tai khoan khac
nhau. Viéc chi tiét va ma hod tai khoan phai khoa hoc, dé nhé dé thuan lgi cho qua
trinh dinh khoan va ghi sé ké toan. Cu thé ddi véi nhom tai khoan nguyén vat liéu
cua khoan chi tiét. Va Cong ty c6 téng sé bao nhiéu tai khoan va loai tai khoan
khac nhau.

Viéc chi tiét va ma hoa tai khoan phai khoa hoc, dé nhé dé thuan loi cho
qua trinh dinh khoan va ghi sé ké toan. Cu thé déi véi nhom tai khoan nguyén vat
liéu caa Céng ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat cdng nghiép FGC nén
duoc xay dung lai nhu sau:

+ Khai béo dit liéu ban dau déi vai kho nguyén vat liéu 1a KHONVL

+ Khai b4o ma nguyén vat liéu s& mic dinh tai khoan gbc 1a 152, mdi mét
nhom nguyén vat liéu s& mic dinh Ia tai khoan cap 1, trong mdi nhém do6 c6 nhiéu loai

nguy@n vt liéu khac nhau s& mic dinh tai khoan cap 2 nén duoc xay dung lai nhu sau:

STT | MéaKho Ma NVL Tén Nguyén vét li¢u DVT
1 | KHONVL | 152.01 T4m nhya Danplan TAm
152.011 Tam nhya Danplan Tém
1000x2300x5mmm
152 012 Tam nhya Danplan TAm
1000x1350x4mmm
152 013 Tam nhya Danplan TAm
1200x2440x4mmm
152.014 Tam nhya Danplan Tém
1200x2440x3mmm
2 | KHONVL | 152.02 Tay ndm nhya Cai
3 | KHONVL | 152.03 Tay cam nhua Cai
4 | KHONVL | 152.04 Phoi cartong M2
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152.041 Phoi cartong 5 16p M2

152.042 Phoi cartong 3 16p M2

- bat tén tai khoan: Tu cac tai khoan da dugc ma hoa, Cong ty TNHH
thuong mai va dich vu ky thuat cdng nghiép FGC dat tén tai khoan theo noi dung
kinh té phat sinh bao gom tén chi phi phat sinh, t&n tai san, theo tén khach hang,
tén nha cung cip, tén hang hoa... Cac tén duoc dat cho céc tai khoan phai chinh
xéc, dung va day du theo tén cac ddi trong can theo dai.

- Xay dung quy dinh, ndi dung, cac hach toan ting loai tai khoan, nhdm tai
khoan va tai khoan cua Céng ty TNHH thwong mai va dich vu ky thuat céng
nghiép FGC theo chuan myc ciia nha nudc quy dinh va ph hop véi noi dung kinh
té phat sinh tai doanh nghiép. Ttr quy dinh nay ké toan 1am cin ctr dé hach toan va
1am cdn ct dé kiém tra su van dung hé thdng tai khoan cua Cong ty.

3.2.4. Hoan thign t6 chirc hé thong so ké todn

Cong ty TNHH thwong mai va dich vy k¥ thuat cong nghiép FGC can dé ra
phuong phap quan 1y hé théng so sach ké toan mot cach khoa hoc, tao diéu kién
t6t cho cong tac kiém tra s6 sach va sé liéu ghi so.

Hién tai Cong ty t6 chac s6 theo hinh thirc nhat ky chung phu hop véi dic
diém san xuat kinh doanh va yéu cau quan ly ciia Cong ty. Do vay cin ctr vao hinh
thire to chuc s6 nay tac gia dua ra mot vai giai phap chung cho viéc hoan thién hé
thng s6 nhu sau:

Hoan thién hé thdng s6 cua Cong ty phai kém véi viéc hoan thién hé théng
tai khoan bao gom tai khoan géc va tai khoan chi tiét nhu da trinh bay & trén. Khi
d3 c6 mot hé thong tai khoan rat day du va cu thé thi s& c6 mot hé thong s6 day du
va chi tiét d¢ap ang tét nhu cau cung cap thong tin ké toan cho nha quan ly va lap
bao cao tai chinh theo quy dinh. Céc loai so chi tiét va sb tong hop tuong ang Véi
tai khoan chi tiét va tong hop.

Do hé théng s6 ciia Cong ty duoc thiét ké toan bo trén phan mém ké toan

nén phai thiét 1ap mot hé thdng so6 that day du va khoa hoc ngay tir dau. Ké toan
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truong phai quy dinh cac loai sé cho tirng phan hanh ké toan cu thé dé ké toan
phan hanh hiéu dugc yéu cau caa doanh nghiép. Danh sach cac loai s6 ciing chinh
la danh sach hé thdng tai khoan cua Cong ty bao gdom ca tai khoan cap 1 va tai
khoan chi tiét. Can ctr vao hé théng tai khoan cua Cong ty s& co twong ng Vi Cac
s6 chi tiét tai khoan.

Ngoai ra, dé théng nhat vai t6 chic bo méay ké toan nhu trén, Cong ty can
dam phan lai véi cong ty cung cap phan mém ké toan Fast Accounting dé tich hop
thém hé thong s6 ké toan diing cho muc dich quan tri doanh nghiép sao cho pht hop.

T6m lai, & hoan thién hé théng s6 ké toan tai Cong ty TNHH thuong mai
va dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC, ké toan phu trach tirng phan hanh phai nam
duoc quy trinh ghi s6 va cach thac ghi s6 cho tirng noi dung nghiép vu kinh té
phan hanh minh phu trach. Muén c6 duoc diéu nay thi hé théng to chirc so6 cua
Cong ty phai that khoa hoc, chi tiét va day du.

3.2.5. Hoan thién té chirc bdo cdo tai chinh

Hé théng bao cdo tai chinh Ia tai liéu quan trong, thé hién moi mit hoat
dong kinh té tai chinh théng qua céc chi tiéu trén béo céo.

Cong ty TNHH thuong mai va dich vu ky thuat cong nghi¢p FGC mai chi
quan tam t&i viéc lap bao cdo tai chinh dung va du véi ché do ké toan hién hanh
chtr chua quan tam téi viéc 1ap cac bao cdo quan tri phuc vu cho noi bo nham diéu
hanh cac hoat dong kinh té tai chinh caa don vi.

Béo c4o ké toan quan tri 1a san pham cudi cing cua céc chuyén gia ké toan
trong qua trinh thu thap va xt Iy théng tin cung cap cho nha quan tri. Do vay, cong
ty cin quan tdm hon nita téi viéc 1ap béo céo quan tri dé gop phan gilp nha quan
tri dua ra nhitng quyét dinh hiéu qua trong hoat dong san xuat kinh doanh.

Viéc t6 chic hé théng Bao cdo ké toan quan tri ciing can dam bao nguyén
tac cung cap kip thoi khi c6 yéu cau va tiét kiém thoi gian, cong sic lap. Phan
mém ké toan Fast Accounting c6 hd tro lap thém céc bao céo quan tri trén cling
mét co s& dit liéu. Tuy nhién nhan vién Ké toan cua Cong ty chwa khai thac duoc

diéu nay. Va dé dap ung duoc yéu cau caa Giam dbc vé viéc cung cap cac Bao céo
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quan tri thi Cong ty nén yéu cau bo phan hd tro khach hang cua Cong ty cung cap
phan mém dén tan noi hudng din cac ké toan vién ciing nhu ké toan téng hop vé
viéc khai thac dit liéu phuc vu muc dich quan tri.

Véi dic thu kinh doanh cia Doanh nghiép can xay dung mot sé bao céo ké
toan quan tri nhu Bo cdo phan tich lién quan dén tinh hinh thyc hién céc du toén,
ké hoach.

Cac bao cao nay nham phan tich vé hoat dong san xuét kinh doanh va céc
nhan t6 anh huong dén viéc thuc hién cac ké hoach, du toan d6 phuc vu diéu hanh
quan ly doanh nghiép; danh gia hiéu qua cua tirng hoat dong, tirng trung tdm trach
nhiém. Doanh nghiép can thiét phai thuc hién phan tich va bao cio lién quan dén
c4c van dé quan trong nhu: khéi lwong san pham tiéu thu thuc té, chi phi ban hang,
chi phi quan ly doanh nghiép, tinh hinh thanh toan céng no......

B4o c4o phan tich thong tin lién quan dén moi quan hé chi phi - khéi lugng
- loi nhuan phuc vu cho viéc ra quyét dinh kinh doanh.

Tir théng tin trén cac bao céo thuc hién vé doanh thu, bién phi, dinh phi,
san luong tiéu thu caa ting loai san pham, tirng mat hang c6 thé dé dang xac dinh
c4c chi tidu duoc ding phé bién trong phwong phap hach toan chi phi bién (hay
con goi 1a phuong phap sé du dam phi) dé xay dung mdi quan hé chi phi - khdi
luong - lgi nhuan. Cu thé 1a cac chi tiéu: don gia ban, bién phi don vi, i trén bién
phi don vi, tong i trén bién phi, ty 1¢ 13i trén bién phi...

Viéc van dung cac chi tiéu nay giGp ich hiéu qua cho qua trinh ra quyét
dinh ctia nha quan tri lién quan dén tiép tuc san xuat va tiéu thy loai san pham nao
nira khdng? Co nén mao rong thi truong tiéu thu hay khéng?

Ngoai ra, ciing dya vao phan tich mdi quan hé chi phi - khéi luong - loi
nhuan, cac doanh nghiép nho va vira hoan toan cé thé xac dinh diém hoa véon cua
doanh nghiép, tir d6 xay dung chién lugc, ké hoach cu thé dé dat duogc loi nhuan
mong muén. Cu thé, khi phan tich diém hoa vén & trong doanh nghiép gidp nha
quan tri xac dinh dugc mirc san xuit va tiéu thu bao nhiéu thi hoa vén; xac dinh

duoc doanh nghiép phai hoat dong & mac d6 cong suat nhu thé nao thi dat diém
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hoa vén; xac dinh duoc gia ca tidu thu téi thiéu dé khdng bi 16 va xac dinh muc an
toan hién tai caa doanh nghiép trén thi truong canh tranh la nhu thé nao... T do,
nha quan tri c6 cac chinh sach va bién phap tich cuc chi dao cac hoat dong san
Xuat va kinh doanh dat hiéu qua cao.

Cac thong tin vé cac chi tiéu trén can duoc tinh toan, phan tich va cung cip
cho cac cap quan tri doanh nghiép, gilp ho c6 thém thong tin dé quan 1y diéu hanh
doanh nghiép ciing nhu dua ra cac quyét dinh kinh doanh phu hop véi diéu kién
hién tai cua doanh nghiép. Céc chi tiéu nay phai duoc xac dinh dinh ky c6 thé 1a
hang thang, hang quy, nam.

TOm lai, b4o cdo ké toan quan tri phan tich, tu van l1a loai béo céo rat can
thiét va quan trong trong qua trinh quan tri va ra quyét dinh cua nha quan tri, thé
hién duoc “su biét n6i” cua nhirng s liéu ké toan. Do @6, doanh nghiép can chi
trong va day manh hon nita cong tac 1ap va phat trién loai bao c4o nay dé cong tac
quan tri doanh nghiép dat duoc hiéu qua cao hon.

3.2.6. Hoan thign to chirc kiém tra ké todn

Kiém tra ké toan l1a mot trong nhiing van dé& quan trong dé dam bao cho
cong tac ké toan cia doanh nghiép di vao né nép, thuc hién dung ché do tai chinh
quy dinh nham phéat hién, ngin ngira, chan chinh kip thoi nhitng sai pham, nhitng
hanh vi tiéu cuc trong quan ly tai chinh.

Xuat phét tir chirc nang, nhiém vu va yéu cau cia cong tac ké toan thi viéc
t6 chuc kiém tra ké toan 1a noi dung khéng thé thiéu trong qua trinh to chirc ké
toan. Do chua thay dugc tim quan trong cua chirc nang Kiém tra, kiém soét trong
doanh nghiép nén trong co ciu té chirc bd may ké toan cua Cong ty TNHH thuong
mai va dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC né6i chung va co ciu to chic bo may ké
toan ndi riéng chwa hinh thanh bo phan kiém tra ké toan.

Yéu cau hoan thién to chirc kiém tra ké toan ¢ Cong ty la hét sirc can thiét.
Khau t6 chuc kiém tra ké toan s& khic phuc dan nhirng han ché con ton tai caa hé
théng t6 chac ké toan ma doanh nghiép di xay dung nén. Hién nay, Cong ty

TNHH thuong mai va dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC chua co bat ky mét hinh
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thire t6 chire kiém tra ké toan nao. Vi ly do trén Tac gia dwa ra mot sé giai phap
nham xay dung mot hé thdng té chac kiém tra ké toan phl hop vai hé thdng to
chuc ké toan cua doanh nghiép da duoc thiét 1ap.

Dé xay dung td chirc kiém tra ké toan thi Cong ty phai xay dung bo may
nhan su dé thyuc kiém tra ké toan va xay dung noi dung cong tac kiém tra ké toan
nhu thé nao ddi véi bo may ké toan da thiét lap.

V& bo may thuc hién kiém tra: Tac gia xin kién nghi bo may kiém tra ké
toan bao gom nhitng b phan sau:

Noi b phong ké toéan ty to chire kiém tra ké toan:

+ C4c nhan vién ké toan phan hanh trong phong ké toan tu kiém tra toan bo
cac cong viéc thuoc phan hanh ké toan minh phu trach va kiém tra chéo cac phan
hanh khéc.

+ Noi dung t6 chire kiém tra trong noi bo phong ké toan nhu sau: Mdi nhan
vién ké toan sé& tu xem xét, doi soat, dua trén chung tir ké toan s liéu & s séach,
bang biéu ké toan va nghiép vu kinh té phat sinh, kiém tra tinh dung dan cua viéc
tinh toan, ghi chép, phan anh caa noi dung kinh té phan hanh minh phu trach theo
quy dinh. Viéc tu kiém tra caa mdi nhan vién nay duoc thyc hién hang ngay khi
cac nghiép vu kinh té phat sinh. Sau d6 tién hanh kiém ta chéo giira cac nhan vién
ké toan cua tirng phan hanh véi nhau dé dam bao viéc hach toan ké toan duoc
chinh xac va day du. Viéc kiém tra chéo nay duoc quy dinh nhu sau: Ctr hai phan
hanh duoc phan cdng chiu trach nhiém kiém tra chéo nhau vé chang tir, vé hach
toan tai khoan, cach vao sé ké toan da chuan xac chua? Sau d6 1ap bao céo vé tinh
hinh thyc hién cong tac ké toan phan hanh minh chiu trach nhiém kiém tra cho ké
toan trudng.

+ Quy dinh vé thoi gian kiém tra noi bo phong ké toan: Ké toan tu kiém tra
trong qué trinh thuc hién nghiép vu phét sinh. Kiém tra chéo giita cac phan hanh
ké toan thi theo tuan.

- K& toan trudng to chuc kiém tra ké toan: Noi dung cong viéc vé td chuc

kiém tra cua ké toan truong nhu sau:
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+ Ké toan truong tién hanh kiém tra vé viéc t6 chuc bo may ké toan cua
phong minh vé trinh d9, dao dirc nghé nghiép va kha nang lam viéc caa mdi nhan
vién ké toan phan hanh. T6 chtrc dao tao thuong xuyén dé boi dudng trinh do cua
mdi ké toan. Pinh ky ba thang mot 1an thyc hién kiém tra trinh do nhan vién thdng
qua céc bai kiém tra vé& nghiép vu kinh t& va noi dung vé ké toan hién hanh lién
quan dén doanh nghiép nhu cac quy dinh vé ké toan va thué.

+ K& toan truong té chirc kiém tra viéc thuc hién cong tac ké toan cua ké
toan phan hanh nhu sau:

Kiém tra chirng tir: Kiém tra noi dung chung tir xem cac hoat dong kinh té
tai chinh ghi trong chang tr c6 hop phap hay khong nghia la dung sy that, ding
véi ché do thé 1é hién hanh, c6 phu hop véi dinh mac va du toan phé chuan hay
khong? Kiém tra tinh hop Ié ciia chiing tir, nghia 1a chting tir ¢6 hoi du nhitng yéu
t6 can thiét va chir ky cua timg nguoi c6 tham quyén. Doi véi nhiing chiang tir
tong hop va ching tir ghi s6 trén phan mém ké toan phai ddi chiéu véi chung tir
goc theo tirng nghiép vu kinh té. Kiém tra quy trinh luan chuyén chiing tir ding
theo quy dinh hay khéng?

Kiém tra dinh khoan cac nghiép vu kinh té da dang va day du theo yéu cau
cua doanh nghiép va quy dinh ctia nha nudc chua? Tai khoan duoc hach todn phai
dung voi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh va chuan xac dén ting tai khoan chi
tiét.

Thoi gian Ké toan truong kiém tra 1a trong qué trinh duyét chang tir va cudi
mdi ngay lam viéc. Sau khi kiém tra xong ké toan truong ding chirc ning phan
quyén cao nhat caa minh trén phan mém ké toan dé khoa dir liéu theo ngay, tranh
tinh trang ching tir ké toan da duoc kiém tra bi chinh sira ma khéng c6 su cho
phép cua ké toan trudng. Didu nay gidp ké toan trudng theo ddi dugc nodi dung da
kiém tra caa minh.

Tiép theo Ké toan truong kiém tra viéc cac loai bao cao gom bao céo noi

bo, béo céo tai chinh di dung va day du cac mau biéu bao cdo, cac quy tic lap bao



88

cao, va thoi gian lap bao cao theo quy dinh cia nha nudc va quy dinh cua doanh
nghiép chua?

Lanh dao doanh nghiép va bo phan kiém soat noi bo chuyén biét té chuc
kiém tra ké toan: La viéc t chirc 1anh dao doanh nghiép va mét bo phan kiém soat
riéng biét doc 1ap vai phong ké toan kiém tra to chac hach toan ké toan cua doanh
nghiép. Noi dung kiém tra cua bo phan nay ciing twrong tu nhu cong viéc kiém tra
cua ké toan truong nhung c6 su khac biét sau:

+ Kiém tra t6 chirc bo may ké toan bao géom kiém tra ké toan truong va
kiém tra nhan vién ké toan. Ngoai ra, bo phan nay con kiém tra su hiéu biét cua
cac bo phan khac vé quy trinh hach toan ké toan cia doanh nghiép dac biét 1a quy
trinh luan chuyén ching tir.

+ Thoi gian kiém tra caa Bo phan nay d6i vai hé théng to chic ké toan cua
doanh nghiép theo hinh thirc kiém tra thuong ky it nhat mot naim mot lan hoac
kiém tra dot xuat.

Nhu vay, viéc to chiac hé thong kiém tra ddi véi mot Cong ty TNHH
thuong mai va dich vu ky thuat cong nghiép FGC v6 cung quan trong. Nho vao hé
thong kiém tra nay Cong ty s& ngay cang hoan thién hon trong viéc t6 chirc hach
toan ké toan ciia minh dé tao ra thong tin ké toan dang tin cay, gop phan to lén vao
su nghiép phat trién cua Cong ty.

3.2.7. Hoan thi¢n trng dung cong nghé théng tin trong té chirc ké todn

Hién nay, Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k¥ thuat céng nghiép FGC
tng dung CNTT vao cong tac ké toan, sir dung phan mém ké toan Fast
Accounting, phan mém Ha trg ké khai thué.

Qua khao sat danh gia vé ap dung cong nghé thong tin trong té chirc ké toan
tai Cong ty TNHH thwong mai va dich vu ky thuat céng nghiép FGC cho thay
muc ¢ hai long khi sir dung phan mém trong cong viéc cia can bo cong nhan
vién phong Tai chinh - Ké todn & muac danh gia o hai long. Viéc tng dung CNTT
vao cong tac ké toan giam thiéu duoc chi phi nhan cong, tiét kiém chi phi, ting

nang suat lao dong, cap nhat thong tin kinh té, tai chinh mot cach kip thoi, khoa
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hoc, chinh xac. Viéc st dung cac phan mém ké toan doc 1ap véi nhau ¢ vu diém
la khi c6 sy truc tric trong hé théng, hodc can ¢ nhitng chinh sira trong thiét ké hé
théng dé phu hop véi nhirng thay doi trong ché d6 tai chinh, ké toan va yéu cau
quan ly thi khéng anh hudng dén cong viéc chung caa toan hé thong.

Tuy nhién, nhuoce diém cua hé théng nay 1a do phan mém Fast Accounting,
phan mém ké khai thué chua tich hop véi phan mém ké toan tong hop do d6 kho
quan 1y va diéu hanh toan bo cac hoat dong ké toan, kiém soat dugc van dé thu chi,
viéc quan ly thu nhap cia CBCNV chua duoc dé dang, khoa hoc, con ¢ sai sot.
Ngoai ra, doi ngii ké todn cua cong ty tuy dugc dao tao vé chuyén mén nghiép vu
nhung kha ning va trinh d6 tin hoc con han ché do d6 chua that sy dap ung duoc
y&u cau méi dé tién hanh tin hoc hoa cong tac ké toan cho Céng ty nhim dem lai
hiéu qua cao.

Niam 2025, cong ty da trién khai tra lwong cho CBCNV qua tai khoan thanh
toan ca nhan (ATM). Ké toan luong tinh toan va 1ap, in danh séach chi tra lwong
cho CBCNV va chuyén qua Ngin hang TMCP Coéng thuong Viét Nam
(Vietinbank). Hé théng dich vu ngan hang cin ctr vao danh sach luong cua don vi
va chuyén luwong vao ting tai khoan cac nhan vién mot cach day du, chinh xéac va
Kip tho.

Viéc tng dung CNTT vao c¢ong tac thanh toan tién luong cho CBCNV da
lam giam nhiéu céng viéc cia can bo ké toan, tiét kiém chi phi, nhan cong so Véi
cach tra luong truc tiép cho nguoi lao dong dén Ky nhan tryc tiép tai phong tai
Chinh ké toan. Quy trinh thanh toén tién luong cho CBCNV qua tai khoan ca nhan

nhu sau:
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(1) (2)

Phone TC-HC-TH Phong Tai chinh— Thu truéng don vi
> Ké toan
I ¥
CBCNV
Ngan (Tai khoan ca nhén)
hang

So do: Quy trinh tra lwong cho CBCNV qua tai khoan ca nhan
(Nguén: Phong Tai chinh - Ké toan Cong ty TNHH FGC)

1. Phong T6 chic - Hanh chinh chuyén cac vian ban lién quan dén bién
dong tién luong, lao dong cho Phong Tai chinh - Ké toan (Ké toan luong)

2. Phong Tai chinh - K& toan lap bang thanh toan tién luong (Ké toan
lwvong) va uy nhiém chi, lénh chi (Ké toan ngan hang) trinh Thi trudng don vi
duyét thanh toan.

3. Ké toan luong chuyén danh sach chi lwong ting c& nhan, 1énh chi cho
ngan hang 1am can cir dé chuyén thanh toan vao cac tai khoan ca nhan.

4. Ngan hang chuyén tir tai khoan chi luong cua don vi tai ngan hang vao tai
khoan cac ca nhan.

5. Ngan hang gui gidy bao no cho don vi

Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k¥ thuat cdng nghiép FGC chua tich
hop phan mém ké toan thué thu nhap ca nhan vao phan mém ké toan thanh toan,
tong hop, do d6 viéc quan ly thu nhap cia CBCNV chua dugc dé dang, khoa hoc,
con co sai sot.

* Pigu kién theec hién gidi phap

Dé céc giai phap dé xuat c6 thé trién khai hiéu qua va dat dugc muc tiéu
nhu mong mudn, Cong ty can dam bao mét sé diéu kién can thiét v& mat ngudn
lyc, méi trudng hoat dong va su cam két trong quan tri doanh nghiép, cu thé nhu sau:

1) S quan tam va cam két tir ban lanh dao doanh nghiép:

Lanh dao cbng ty can thira nhan vai trd chién luoc cua cong tac ké toan
trong quan 1y va diéu hanh doanh nghiép, tir 46 dua ra cac chi dao quyét liét, kip
thoi trong viéc trién khai cai tién.



91

C6 su cam két dau tu vé nhan lyc, tai chinh va thoi gian dé hd tro bo phan
ké toan thuc hién céc giai phap chuyén doi, (tng dung cong nghé va nang cao ning
luc chuyén mon.

2) Bam bdo nguan lyc tai chinh cho cdi tién cong tac ké toan:

Viéc nang cap phan mém ké toan, tng dung hé théng ERP, to chac cac
khoa dao tao chuyén sdu... yéu cau chi phi dau tu ban dau dang ké. Do do, can ¢
ké hoach phan bd ngan séch phu hop va hop Iy cho céc hang muc trién khai.

Ngoai ra, cong ty nén xay dung quy dao tao thuong nién cho bo phan ké
toan dé bao dam cap nhat kién thic, ky niang theo su phat trién cua hé théng phap
ly va céng nghé.

3) Pam bao nguon nhan luc ké todn cé nang luc va khd néng thich ing:

Nhan su ké toan can co trinh do chuyén mén viing vang, ddng thoi dugc
dao tao bo sung vé: Chuan muc ké toan Viét Nam va quéc té; Ky nang sir dung
cong cu cong nghé (phan mém ké toan, Excel nang cao, phan tich tai chinh...); K§
nang 1ap va phan tich bao céo ké toan quan tri.

Khuyén khich vin hoa hoc tap trong noi bo, tao moi truong dé nhan sy ké
toan lién tuc phat trién va thich &ng vai yéu cau méi.

4) Méi trwong cdng nghé thdng tin én dinh va san sang:

Pam bao co so ha tang cdng nghé théng tin nhu hé thong may cha, phan
mém, bao mat thong tin, dudng truyén internet... dé phuc vu cho viéc trién khai
phan mém ké toan hién dai va két ni di liéu noi bo.

Can c6 doi ngii ky thuat hd tro cdng nghé thdng tin ndi bo hoac thué ngoai,
dé dam bao viéc van hanh va bao tri cac hé thong ké toan duoc théng sudt va an toan.

5) Sw phai hop chdt ché giiza bé phdn ké toan va cac phong ban lién quan:

Cong tac ké toan co lién quan truc tiép dén nhiéu bo phan trong doanh
nghiép nhu ban hang, kho van, mua siam, nhan su... Vi vay, can xay dung quy
trinh phdi hop o rang, quy dinh trach nhiém va ludng thdng tin giita cac phong
ban dé dam bao dit liéu chinh xac, kip thoi va théng nhat.

T6 chirc cac cudc hop noi bo dinh ky nham giai quyét vusng mac, diéu

chinh quy trinh phdi hop dé pht hop véi thuc té van hanh.
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Két ludn chuwong 3

Trén co s& nghién ctu ly luan chung vé té chic ké toan trong cac doanh
nghiép & chuong 1 va phén tich, danh gia thuc trang to chic Ké toan tai Cong
TNHH thwong mai va dich vu k¥ thuat cong nghiép FGC & chuong 2, dé an da
dua ra cac giai phap hoan thién t6 chirc Ké toan tai Céng ty TNHH thwong mai va
dich vu ky thuat cong nghiép FGC trén ca goc d6 KTTC va KTQT.

Trén phuong dién KTTC dé an d& xuat giai phap hoan thién vé to chuc
chang tir ké toan, t6 chuc tai khoan ké toan, t chirc s6 sach ké toan va td chic bao
céo ké toan. Trén phuong dién KTQT tac gia dé xuat hoan thién to chiic bo may
ké toan theo mé hinh ké toan két hop gitta KTTC va KTQT, hoan thién t6 chuc
kiém tra ké toan ciing nhu ting cuong ang dung thong tin trong to chic ké toan,
lam cong cu quan ly tich cuc va hiéu qua hon trong viéc cung cap thdng tin kip
thoi, chinh xac va hiru ich d6i voi nha quan tri.

Ngoai ra, dé an dé xuat rd cac diéu kién dé dam bao céc giai phap dugc
thue hién kha thi vé ca phia Nha nudc, cac co quan chirc ning va déi véi Cong ty

TNHH thuong mai va dich vu ky thuat cong nghiép FGC.
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KET LUAN

Vé6i dé tai: “To chuc Ké toan tai Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k§
thuat cong nghiép FGC”, dé an da dat duoc mot sé két qua sau:

Dé 4an dd goép phan 1am rd nhitng van dé co ban vé t6 chic ké toan tai cac
doanh nghiép dich vu hién nay.

Dé 4n d3 trinh bay va phan tich thyuc trang t6 chirc ké toan trong ché do ké
toan &p dung tai Céng ty TNHH thuong mai va dich vu k§ thuat céng nghiép
FGC; tir @6 rat ra nhitng van dé con ton tai can phai hoan thién hon nira nham phat
huy duoc vai tro cua ké todn trong cong tac quan ly. Sé liéu phan tich cua dé an
dwa vao so liéu ma bo phan ké toan tai Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k¥
thuat cong nghiép FGC cung cap va qua két qua diéu tra, khao sat tai cong ty.

Pé an di dé cap dén nhiing dinh hudéng phat trién cia Coéng ty TNHH
thwong mai va dich vu ky thuat cong nghiép FGC tir nim 2022 dén 2024 va tam
nhin d&én nam 2030, ndi dung to chic ké toan cua cong ty dya vao noi dung to
chuc ké toan trong cac doanh nghiép kinh doanh dich vu; dong thoi ciing dua ra
mot s6 ¥ kién dé xuat hoan thién bo may ké toan cia Cong ty TNHH thuong mai
va dich vu k¥ thuat céng nghiép FGC.

Noi dung cua dé an da dap tmg dugc cac yéu cau va muc dich nghién ctu
dit ra. Nhitng dé xuat trong luan vin néu duoc ap dung s& gop phan lam té chic
Ké toan tai Cong ty TNHH thuong mai va dich vu k¥ thuat céng nghiép FGC thyc
hién khoa hoc hop 1y hon.

Do pham vi cua van dé nghién ctiu kha rong, dé tai nghién ciru khdng tranh
khoi mot sb han ché. Tuy nhién, dé tai s& hoan thién hon rat nhiéu néu nhan duoc
nhitng y Kién danh gia, dong gép quy bau tir sy huéng dan cia thay cd, ban bé va
cac doc gia quan tam.

Téc gia xin chan thanh cam on sy gitip d& nhiét tinh cia Giam doc ciing
nhu ké toan truéng Cong ty TNHH thuwong mai va dich vu ki thuat céng nghiép
FGC. Va dac biét biét on TS. Pham Thi Thu Trang di tan tinh giup d& tac gia
trong suét qua trinh nghién ciru dé hoan thanh Dé an tét nghiép nay.

Xin tran trong cam on!



94

DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

1. B6 Tai chinh (2006), 26 chudn muc ké toan Vit Nam, Nxb Thong ké Ha Noi.

2. Bo tai chinh (2006), Quyét dinh 15/2006/0P - BTC

3. Bo tai chinh (2013), Thong tr s6 64/2013/ TT - BTC ngay 15/5/2013 quy dinh vé hoa
don ban hang hoa, cung ung dich vu.

4. Bang Thi Loan (2014), Ké toan tai chinh trong cac doanh nghiép, Nxb Dai hoc Kinh
té Quéc dan, Ha Noi.

5. Ngd Thé Chi, Ngb Thi Thuy (2019), Ké toan tai chinh, Nxb Tai chinh, Ha Noi.

7. Khoa ké toan, Pai hoc kinh té quéc dan (2011), Gido trinh ké toan tai chinh trong cac
doanh nghiép, Nxb Pai hoc kinh té quic dan.

8. Nguyén Vian Céng (2002), Hach toan ké toan trong cac doanh nghiép, Nxb Tai
chinh, Ha Noi.

10. Tran Thiy Van (2010) Ludn vin thac sy “Hoan thién té chirc ké toan tai cong
ty ¢ phan Phic Thanh Viét Nam”, Pai hoc kinh té quéc dan, Ha Noi.

11. Nguyén Thi Huong (2020) Ludn vin “Hoan thién té chitc ké toan tgi cong ty
TNHH MTV Phén dam va Héa chdt Ha Bdac ”, Pai hoc kinh té quéc dan, Ha Nbi.
12. Nguyén Ai Ly (2020) Lugn van “Hoan thién té chizc hach toan ké toan tai Tap
doan Viét A”, Pai hoc Thuong mai, Ha Noi.



PHU LUC






