UBND TiNH HAI DUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC HAI DUONG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 63 /NQ-HDT Hai Dwrong, ngay 19 thang(Jndim 2024
NGHI QUYET

Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sit dung, quan ly vién chitc va
ngwoi lao dong ciia Trwong Dai hoe Hai Dwong

HQI PONG TRUONG PAI HQC HAI DUONG

Can cir Ludt Gido duc dai hoc 56 08/2012/QH13 ngay 18/6/2012; Ludt swa dsi,
bé sung mot 6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc 56 34/201 8/QH14 ngay 19/11/2018;

Cdn cit Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thing 12 ndm 2019 ciia Chinh
phii, quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Ludt stta ddi, bé sung
mot $6 diéu ctia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cit cdc Quyét dinh ciia Thii twéng Chinh phi: sé6 1258/0P-TTg ngay
26/7/2011 vé viéc thanh ldp Truwong Dai hoc Kinh té - Ky thudt Hdi Diwrong; s0
378/0P-TTg ngay 01/3/2013 vé vi¢c doi tén Truong Dai hoc Kinh té - Ky thugt Hai
Duong thanh Trwong Dai hoc Hai Diong; sé 448/0D-TTg ngay 27/4/2023 vé viée sdp
nhdp Trieong Cao dang Hai Dzmng vao Truong Dai hoc Hai Dirong;

Cdn cir cdc Qtryet dinh ciia Chi tich UBND tinh Hdi Dutong: s6 2 779/0Db-UBND
ngay 15/9/2020 vé viée cong nhin Hpi dong triong, Chil tich va cdc thanh vién Hoi dong
fruong, ﬂuo’ng Dai hoc Hai Duong, nhiém ky 2020 - 2025, 56 1088/QD-UBND ngay
07/6/2023 cia Chu tich UBND tinh Hdi Diong Vé viéc mién nhiém chirc danh Chil tich
Hoi dc;ng trieong; cong nhan chite danh Chu tich Hpi dong triwong va kién toan b6 sung
thamh vién Hpi dong trieong Tr trong Dai hoc Hai Dirong nhiém ky 2020 - 2025,

Cén civ cdc Nghi quyét cua Héi dong trieong thang Pai hoe Héi Duong: 56
46/NQ-HDT ngay 16/6/2023 vé viée ban hinh Quy ché Té chite va hoat déng ciia
Trwong Dai hoc Hai Duong; s6 57/NO-HPT ngay 18/8/2023 vé viéc ban hanh Quy ché
t6 chite va hoat dgng ciia H@i dong triong Truong Dai hoc Hdi Dwong sira doi, b sung;

Cdn cit To trinh s6 02/TTr-DHHD ngay 25/01/2024 vé viée dé nghi phé duyét va
ban hanh Nghi quyét quy dinh vé tuyén dung, sir dung quan Iy vién chike vé ngueoi lao
dong ciia Trwong Dai hoc Hai Duong;

Cén ctr Bdo cdo tham dinh To trinh sd 02/TTr-DHHD cua Ban T 6 chike nhdn sy
va phdp ché ngay 02/02/2024; Bdo cdo vé viéc tiép thu, stea déi, bé sung quy dinh
tuyén dung, st dung quan ly vién chirc va nguoi lao dong cua Truwong Dai hoe Hai
Dueong ciia Hiéu tr zrang Truong Dai hoc Hai Dwong.

Can cit két qua bidu quyét tai ky hop thit XVI ngay 19/02/2024 ciia Héi dong
trieong Truwong Dai hoc Hdi Dwrong, nhiém ky 2020 - 2025.

QUYET NGHI:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghj quyét nay “Quy dinh v& tuyén dung, sir dung,
quan ly vién chirc va ngudi lao dong cua Truong Pai hoc Hai Duong”.
Piéu 2. Nghi quyét nay da dugc Hoi ddng treong Trudng Pai hoc Hai Duong,
nhiém ky 2020 - 2025, thong qua tai ky hop thir XVI ngay 19 théang 02 ndm 2024.
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p.

Pidu 3. Nghi quyét nay c6 hidu luc ké tir ngay ky. Chu tich Hoi dbng truong,
Hiéu trudng, cac thanh vién Hoi déng truong Truong Pai hoc Hai Duong va céc don vi,
c4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./

Noi nhin : TM. HOI PONG TRUONG
- UBND tinh Hai Dwong (dé bdo cdo); ~HT

- Pang Wy (dé bdo cdo);

- Hoi ddng Trudng;

- Hi¢u truwéng, Phé Higu trudng;
- Céac don vj trong Trudng;

- Website Trudng;

- Luu: VT, HDT.
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AN 7S : L s e e
NUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
I DUONG Pijc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
ung, sir dung, quan ly vién chirc va ngudi lao dong
cia Trudng Pai hoc Hai Dwong
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6.69. /NQ-HPT ngaydd..thang i nim 2024
ciia Hpi dong truong Truong Pai hoe Hai Duong)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong va pham vi ap dung

Vin ban nay quy dinh vé tuyén dung, stir dung, quan 1y vién chirc va ngudi
lao dong cua Trudng Pai hoc Hai Duong.

Vin ban nay 4p dung dbi véi toan thé vién ctu’rc va nguoi lao dong cua
Truong Dai hoc Hai Duong va nhiing nguoi dy tuyén lam vién chirc, nguoi lao
dong cua Truong Pai hoc Hai Duong,

Piéu 2. Nhitng nguyén tic chung

Viée tuyén ’dung, str dung, quan ly vién chirc va ngudi lao dong phai tudn
thu cac nguyén tac sau:

1. Khong phan biét dan tdc, ton gido, tin ngudng, gidi tinh, thanh phan x3 hoi.
Dam béo cong khai, minh bach, cong bing, khach quan va ding phap luat.
Dam bao tinh canh tranh, c6 tinh dén céc ddi tugng wu tién theo quy dinh.

Dap ng day du cdc tiéu chuan, diu kién va yéu cau cia vi tri viée lam.

bR

Uu tién ngudi ¢6 tai ndng, ¢6 cong véi cach mang, ngudi din tde thiéu sb.

Chwong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1. CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Didu 3. Can cir tuyen dung vién chirc
Viéc tuyen dung vién chirc pha1 cén cir vao so luorng ngucn lam viéc dugc
cdp c6 thdm quyén giao, nhu cau cong viée, D& 4an vi tri viéc lam duoc phe

duyét, ti€u chuén chirc danh nghé nghi€p, quy hoach nhan sy dugc phé duyét va
quy tién luong cua Nha tr uong.



Hang n3m, cin ctr vao chi tiéu, sb lvong ngudi 1am viée duge cép c6 tham
quyén giao va chi tidu tuyén dung dugc Pang ty Truong Pai hoc Hai Duong
théng qua, Hiéu truéng xay dung k& hoach tuyén dung va trinh Pang ty Trudng
cho vy kién d& 1am cin ctr tuyén dung truéec mdi ky tuyén dung. Noi dung ké
hoach tuyén dung bao gdm:

a) S6 lugng ngudi 1am viée duge giao va sd lugng ngudi lam viée chua sir
dung ctia Nha trudng;

b) S6 lugng va co cau vién chirc can tuyén & timg vi tri viée lam;

¢) Tiéu chuén, didu kién ding ky du tuyén & timg vi tri vide [am;

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodic xét tuyén;

e) Cac ndi dung khac (néu co).

Pidu 4. Pitu kién chung vé ding ky dw tuyén vién chire

1) Nguoi ding ky du tuyén phéi ¢é du céc diéu kién sau day:

a) Pap tng diy du cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Bidu 5 Muyc 1
Chuong II ctia Nghi dinh s8 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé& tuyén dung, sit dung va quan Iy vién chitc (sau ddy goi 1a Nghi dinh
s& 115/2020/NP-CP) va cdc vin ban huéng din thuc hién Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP.

b) Pap tng ddy du céc tiéu chuln, diéu kién ddi voi ngach vién chirc tham
gia du tuyén theo quy dinh cta phap luat va ctia Truong Dai hoc Hai Duong
(dwoc quy dinh tai Didu 5, Diéu 6 va Pidu 7 ctia Quy dinh nay).

¢) Pap tng ddy du céc tidu chuan, didu kién khac theo yéu cau cla vi tri
viéc lam déng ky dy tuyén.

d) Nguoi ding ky du tuyén theo co ché thu hut, tao ngudn cua Truong Dai
hoc Hai Duong phai dép tng thém cac didu kién vé tuyén dung theo co ché thu
hat, tao ngudn theo quy dinh ctia Nha truong,

d) Nguoi ding ky du tuyén phai cam két trong Phiéu dang ky du tuyén vé
didu kién, tiéu chudn theo quy dinh hién hanh d3 dugc thong béo cong khai va
chiu trdch nhiém trudce phap ludt v& cic ban sao vin bang, ching chi va gidy to
lién quan khéc khi ndp trong hd so dang ky dy tuyén (Mdu Phiéu ding ky du
tuyén ban hanh kém theo Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia
Chinh phi sira ddi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 (sau ddy goi la Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP).

e) Nhitng déi tuong khong dugc diang ky du tuyén: Thyc hién theo khoan 2,
Didu 22 clia Ludt Vién chirc ndm 2010 va diém a, khoan 12, Diéu 2 ciia Luat
stra dbi, bd sung mét s6 dicu chia Lust Cén by, cong chirc va Luat Vién chirc
nam 2019.



Pidu 5. Pidu kién cu thé diing ky dy tuyén vién chirc giding day

1 Glang vién

a) C6 bang thac si trd [én dung nganh hogc nganh phu hop ctia nganh can
tuyén (wu tién ngudi cé bing thac st diing nganh can tuyen)

b) C6 kha nang Gng dung cdng nghé thong tin va st dung ngoai ngit trong
thuc hién cac nhiém vu cua giang vién.

¢) C6 ning luc su pham va kha nang nghién ciru khoa hoc.

d) Co du stre khde dép g yéu cau vi tri viée lam.,

e) Dap ung ti€u chuén riéng cho ting vi tri tuyén dung dugc néu cy thé
trong thong bao tuyen dyung.

2. Tr¢ gidng

a) C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1&n phu hgp véi vi tri viée lam, nganh
hodc chuyén nganh giang day.

b) C6 néng luc ngoai ngf, nang lue tng dung cong nghé thong tin dép ing
dugc yéu cau cong téc.

¢) Pép tmg tidu chuan riéng cho timg vi tri tuyén dung dugc néu cu thé
trong thong béo tuyén dung.

d) C6 du strc khoé dap ting yéu cau vi trf viéc lam.

d) Dap tng tiéu chuén riéng cho timg vi tri tuyén dung dugc néu cuy thé
trong thong bao tuyén dung.

3. Gido vién pho thong

a) C6 bing ¢l nhan trg 1én thude nganh ddo tao gido vién cla cp can tuyén dung.

TrLrorng hgp mon hoc chwa du gido vién c6 bing ¢t nhan thudc nganh dao
tao gido vién can tuyén thi phai c6 bing cir nhan chuyen nganh phu hop va ¢

chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién cap can tuyén theo
chuong trinh do BJ trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

b) C6 du sirc khoé dap ting yéu cau vi tri viéc lam.

c) bap g tidu chuén riéng cho ting vi tri tuyén dung duge néu cy thé
trong thong bao tuyén dung.

4. Gi4o vién mam non

a) C6 bang tdt nghiép cao ding su pham gido duc mim non trd 1én.

b) C6 du sirc khoé dép tmg yéu céu vi trf viée lam.

c) Déap tng ticu chudn riéng cho timg vi tri tuyén dung duoc néu cu thé
trong thong bao tuyén dung.

Pitu 6. Pidu kién cu thé diing ky dy tuyén vién chirc hanh chinh ngach
chuyén vién va twong duwong

1. C6 bang tdt nghiép dai hoc trd 1én véi nganh holic chuyén nganh dao tao
phu hgp véi nganh, linh vyce cong téc.

2. Cé du stre khoé dap tmg yéu cau vi trf viée lam.

3. béap tng tiéu chuén riéng cho timg vi tri tuyén dung duge néu cu thé
trong thong bao tuyén dung. 7“-/



Pidu 7. Pitu kién cu thé ding ky dw tuyén vién chirc hanh chinh ngach
can sy va twong dwong

1. C6 bang cao déng tré 18n v6i nganh hoidic chuyén nganh dao tao phit hop
véi nganh, linh vyce cong téc.

2. Co du stic khoé dép tng yéu céu vi tri viée lam.

3. Pép tmg tidu chuén riéng cho ting vi tri tuyén dung duogc néu cy thé
trong théng béo tuyén dyung.

Pitu 8. Piéu kién cu thé ding ky dw tuyén vién chirc hanh chinh ngach
nhéan vién va twong dwong

1. C6 bang trung cip trd 18n v6i nganh hodic chuyén nganh dao tao phi hop
véi nganh, linh vyc cong tac.

2. C6 du stre khoé dép Gng yéu cau vi tri viée lam.,

3. Péap Gmg tidu chuan riéng cho ting vi tri tuyén dung duoc néu cy thé
trong thong bao tuyén dung.

Pidu 9. U'u tién trong tuyén dung vién chirc

Viée wu tién trong tuyén dung vién chirc dugc thuc hién theo Piéu 6 Myc 1
Chuong 1I ctia Nghj dinh s 115/2020/NBD-CP va Khoan 2, Piéu 1 Nghj dinh s6
85/2023/ND-CP.

1. Bbi tugng va diém wu tién trong thi tuyén hozic xét tuyén (thang diém 100):

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hing Lao dong, thuong binh, ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2 (quy dinh tai Piéu 13 ctia Quy dinh nay);

b) Ngudi dan toc thidu sd, st quan quan doi, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tbt
nghiép dao tao sT quan du bi, t6t nghiép ddo tao chi huy truéng Ban chi huy
quan sy cdp x& nganh quan sy co s& dugc phong quan ham si quan dy bi déa
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua ngudi huéng chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B, con
dé ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhidm chét doc héa hoc, con Anh hung
Lyc luong vii trang, con Anh hiing Lao ddng: Pugc cong 5,0 diém vao két qua
diém vong 2 (quy dinh tai Piéu 13 ctia Quy dinh nay);

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cdng an nhén
dan, doi vién thanh nién xung phong: Dugc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2 (quy dinh tai Piéu 13 cta Quy dinh nay);

d) Can bd, cdng doan trudng thanh tlir co s&, phong trao cong nhan: Dugc
codng diém vao két qua vong 2.

2. Truong hop nguoi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhidu dién wu
tién quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy thi chi dugc cong diém wu tién cao nhit vao
két qua diém vong 2 (quy dinh tai Diéu 13 ctia Quy dinh nay). C#\/



Pitu 10, ThAm quyéen tuyén dung vién chire

Hiéu truong Truong Pai hoc Hai Duong td chirc thye hién viée tuyén dung
vién chirc theo ding quy dinh nay va cac quy dinh hién hanh cta phap luét;
quyét dinh nhitng trudng hop dic biét khi tuyén dung.

Didu 11. Hi ddng tuyén dung vién chire

1. Hoi ddng tuyén dung c6 05 hoidic 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hdi ddng 1a Hiéu trudng hodc Phé hiéu trudng;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a Pho Hiéu trudng ctia Nha trudng;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 14 vién chirc gitp viée vé cong téc tb
chirc can bd ctia Nha trudng;

d) Céc ty vién khac 1a ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc
td chire tuyén dung do Hidu trudng quyét dinh.

2. Nhiém vy, quyén han cta Hoi dong tuyén dung:

a) Hoi déng lam viéc theo quy dinh tai Piéu 8 Muc 1 Chuong II ciia Nghi
dinh s 115/ND-CP (dwoc stra ddi, bd sung tai Khoan 3, Piéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP) va Piéu 2 Muc 1 Chuong I ciia Quy ché tb chirc thi tuyén, xét
tuyén cong chire, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi hodic xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chiic ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-
BNV ngay 02/12/2020 ctia B trudng Bo Noi vu (sau ddy goi 1a Thong tu sb
06/2020/TT-BNV).

b) Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién tham gia Hoi dong
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 2 Muyc 1 Chuong [ ctia Quy ché t6 chirc thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi hosic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic ban hanh kém theo Thong tu sb
06/2020/TT-BNV.

3. Céc bod phan gitp viée cho hdi ddng, gdm: Ban kiém tra Phiéu ding ky
du tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban chim phutc
khao (néu c6); Ban kiém tra sat hach khi t6 chirc thuc hién phéng van hogic thuc
hanh tai vong 2, thuc hién theo quy dinh tai Muc 2 Chwong I ctia Quy ché tb
chire thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cdng chirc, thi
hodic xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo
Théng tu s6 06/2020/TT-BNV.

4. Nhiém vu cta céc don vi lién quan:

a) Phong T chirc - Téng hop chu tri tham muu, phdi hop thyc hién cong
tac tuyén dung theo chirc ndng, nhiém vy dugc giao.

b) Céc don vi chi dao, phan cdng cdc bd phan chuyén mén hd trg thue hién
cong téc tuyén dung theo chirc ning va nhiém vy duoc giao.

_¢) Céc don vi c6 lién quan thyc hién cac nhiém vy khéc khi duge Hoi dong
tuyén dung phan cong. ,)F*/



Muc 2. THI TUYEN VIEN CHUC

Piéu 12. Hinh thikc, ndi dung va thoi gian thi

Thuyc hién theo Khoan 4, Biéu 1 Nghj dinh s 85/2023/ND-CP.

Piéu 13. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc
Thuyc hién theo Khoan 5, Pidu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP.

Muc 3. XET TUYEN VIEN CHUC

Pitu 14. N§i dung, hinh thic xét tuyén vién chire

Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo Khoan 6, Diéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP.

Piéu 15. X4c dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chire

Vige xéac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc dugc thyc
hién nhu quy dinh tai Piéu 13 cua Quy dinh nay.

Pitu 16. Tiép nhin vao 1am vién chite

Cin ctr diéu kign ding ky dy tuyén vién chirc va theo yéu cdu cta vj tri
viéc lam can tuyén, Hi€u truong xem xét tiép nhan vao lam vién chirc va thyc
hién ti}eo quy trinh doi véi cac truong hop quy dinh tai Khoan 7 Biéu 1 Nghi
dinh so 85/2023/ND-CP.

Muc 4. TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Pitu 17. X4c dinh nhu ciu tuyén dung

1. C#n ¢t vao nhu cau cbng viée, sé lugng ngudi lam viée duge giao, tiéu
chudn, diéu kién cta vi trf viéc 13m cén bd sung va tinh hinh thyc t& ddi ngil vién
chirc va ngudi lao dong cua cac don vi, nhu cau tuyén dung hang nam dugc xac
dinh nhu sau:

a) Cac khoa, phong, trung tdm, trudng thuc hanh su pham dé xuét chi tiéu
tuyén dung giri v& Truong (qua Phong Té chirc - Tong hop).

b) Phong Tb chirc - Tong hop tdng hop nhu cau tuyén dung tir cac don vi,
tham muu x4c dinh s luong va co cAu chi tidu tuyén dung cia toan Trudng,
trinh Hi€u trudng xem xét.

¢) Hiéu trudng 1ap to trinh xin y kién ctia Pang Gy vé s6 lugng va co cdu
chi tidu cin tuyén dung.

2. Can cr s6 lwong va co céu chi tidu tuyén dung di dugc Pang 1y
Trudng dong ¥, Hiéu trudng t& chic xdy dung ké hoach tuyén dung (trong dé
xéc dinh cu thé sb lugng, co ciu cin tuyén cua tirng vi tri viéc lam, tiéu chuén,
diéu kién, hinh thirc, thoi gian tuyén dung,...) trinh Pang iy Trudng cho y kién. 73“



Piéu 18. Thong bao tuyén dung va tiép nhan phiéu dang ky dw tuyén

I. Can ctr ké hoach tuyén dung, Hiéu trudng chi dao xdy dyng k& hoach
td chtrc thi tuyén, xét tuyén, thong béo tuyén dung cong khai it nhét 01 14n trén
mat trong cac phuong tién thong tin dai ching: béo in, béo dién ti, bdo ndi, bo
hinh; ddng thoi déng tai trén trang thong tin dLen ter cia Truong va niém yet
cong khai tai Truong. Noi dung thong bao tuyén dung thuc hién theo khoéan 2
Piéu 14 Muyc 4 Chuong II ctia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP va Khoan 8, Piéu
1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.

2. Trudng hop thay doi ndi dung théng bio tuyén dung chi dugc thyc
hién truée khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai
khoan 1 ctia Piéu nay.

3. Tiép nhan, so duyét hd so dy tuyén

a) Nguoi déng ky du tuyén ndp truc tiép hodc ghi theo duong buu dién
Phiéu ding ky du tuyén (MAu duge quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP)
cho Trudng Pai hoc Hai Duong (qua Phong T4 chite - Tong hop).

b) Thoi han nhén Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong
béo tuyén dung cdng khai theo quy dinh tai khoan 1 cta Piéu nay.

¢) Phong Té chirc - Tong hop la dau méi tiép nhan hé so du tuyen va chu
tri tién hanh so duyét hd so, lap danh sich cc Gng vién dang ky du tuyén.

Pidu 19. Trinh ty t6 chiic tuyén dung

Trinh tu t& chire tuyén dung thuc hién theo Piéu 15 Muc 4 Chuong II cta
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, Khoan 9 Pidu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
va duge cu thé héa nhu sau:

1. Hiéu truéng Truong Pai hoc Hai Duong quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong tuyén dung; thanh lap Ban Thanh tra d6i véi ky tuyén dung;

2. Chu tich Hbi ddng tuyén dung quyét dinh thanh lap Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén;

3. Thong béo két qua kiém tra Phiéu ding ky dur thi va ké hoach thi vong 1

Trén co s& két qua kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dbng tuyén dung
lap danh séch ting vién du didu kién du tuyén, théng bao ké hoach tuyén dung
cho cac iing vién;

Trudng hop ngudi dy tuyén khong dap tng diéu kién, tidu chudn dy tuyén
thi cham nhét 05 ngay lam viée ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu déng ky du
tuyén, Hoi dong tuyen dung co trach nhiém gt thong bao bang van ban cho
ngudi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky.

4. T6 chire thi tuyén

a) Hoi df“mg tuyén dung thong bao danh sach va triéu tdp Gng vién du
didu kién, tidu chun du thi vong 1, ddng thoi ding tai trén trang thong tin dién
tr cda Trudng va niém yét cong khai tai Truong. Cham nhit 15 ngay ké tir ngay
th’(“mg bao tri¢u tap tmg vién duge tham du vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai
tien hanh to chice thi vong lw



Truéc ngay khai mac ky thi it nhat 01 ngay, Hoi dong tuyén dung c6 trach
nhiém niém yét danh sach tng vién theo sb bao danh, phong thi, so d6 vi tri cac
phong thi, ndi quy, hinh thirc, thoi gian thi dbi véi timg phan thi, mon thi tai dia
diém td chirc.

Truéc ngay khai mac ky thi it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng phai hoan thanh céc cbng tac chuén bj cho ky thi nhu sau:

- Danh sach goi vao phong thi; danh sach ing vién ky ndp bai thi;

- Céc loai bién ban, gdm: Bién ban giao nhan dé thi tir Hoi ddng cho Ban
in sao dé thi, tir Ban in sao d& thi cho Ban coi thi, tir Truéng ban coi thi cho céc
gidm thi phong thi; bién ban x4c nhan tinh trang t4i dung dé thi trude khi cit tai
dung d& thi dé phat dé thi; bién ban xir 1y vi pham ndi quy, quy ché thi; bién ban
giao nhén bai thi va cac loai bién ban khéac phuc vy cho cong tic tuyén dung;

- Thé cua thanh vién Hoi déng, Ban coi thi, bd phan phuc vu ky thi. Thé
cua Chu tich, Phé Cha tich, Gy vién Hoi d(:‘)ng, Trudng ban coi thi in déy da ho
tén va chic danh. Thé cua cac thanh vién khéc chi in chirc danh.

b) Té chirc thi vong 1

Thi sinh dugc théng béo két qua vong 1 ngay sau khi két thic thoi gian
lam bai thi. Khéng thyc hién viée phuc khao dbi véi két qua thi vong 1.

¢) Té chirc thi vong 2

Chém nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic viéc chim thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai lap danh sach va théng béo triéu tap tng vién du didu
kién du thi vong 2, dong thoi déng tai danh sach tmg vién du didu kién dy thi
vong 2 va ndi dung can chudn bj trén trang thong tin dién tir cia Trudng va niém
yét cong khai tai Trudng.

Chém nhét 15 ngay ké tir ngdy thong bao triéu tap Gmg vién duge tham dy
vong 2, Hbi ddng tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2 theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 12 cta Quy dinh nay.

Khong thue hién viéc phuc khao dbi véi két qua thi vong 2 bing hinh
thirc vin dap hoic thuc hanh.

5. Té chirc xét tuyén

a) Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy két thuc viéc kiém tra diéu
kién, tiéu chudn cua ngudi dy tuyén tai vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai lap
danh sach va théng bdo triéu tip ing vién du didu kién dy xét tuyén & vong 2;
dong thoi ding tai trén trang théng tin dién tir ciia Trudng va niém yét cong khai
tai Trudng.

b) Cham nhét 15 ngay k& tir ngay thong béo triéu tap tmg vién duge tham
du vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh t§ chirc thi vong 2 nhu quy dinh
tai Diéu 12 cia Quy dinh nay. W



Pidu 20. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc

1. Cham nhét 05 ngdy lam viéc sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2
theo quy dinh tai Diéu 19 ctia Quy dinh nay, Hoi dong tuyén dung phai béo céo
Hiéu trudng xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh céng nhan két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tir ciia Trudng va giri thong béo cong nhén két qua tring tuyén bang vin ban
dén nguoi du tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky. Noi dung théng
b4o phai ghi rd thoi han ngudi tring tuyén phai dén Truong Dai hoc Hai Duong
d& hoan thién hd so tuyén dung theo quy dinh tai Diéu 21 cta Quy dinh nay.

Pidu 21. Hoan thién hd so tuyén dung

Thyuc hién theo Diéu 17 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP va Khoan 10
Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bdo két qua tring
tuyén, ngudi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao vin béng, chitng chi theo yéu clu ca vi tri viée 1am dy tuyén,
chimg nhan ddi tugng wu tién (néu cb);

Trudng hop c¢6 mot trong cac van bing, ching chi quy dinh tai khoan 3
Pidu 9 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP (duoc sira d6i béi Khoan 4 Pidu 1 Nghi
dinh 85/2023/NB-CP) thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngi.

b) Phiéu 1y lich tu phép s6 1 do co quan ¢ thAm quyén cip.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén
dung theo quy dinh hoidc c¢é hanh vi gian l4n trong viéc ké khai Phiéu ding
ky du tuyén hodc bi phat hién st dyng vén béng, chung chi, chiing nhan
khéng dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi Hiéu trudng ra quyét dinh
huy két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viée ké
khai Phieu dang ky du tuyén hodc st dung van bang, chimg chi, chimg nhéin
khong dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi Nha truong théng bao cong khai
trén trang thong tin dién tr cia Truong va khong tiep nhén Phicu déng ky dy
tuyén trong mot ky tuyén dung ti€p theo.

Didu 22. Ky két hgp ddng lam viée va nhan viée

1. Chdm nhét 15 ngay ke tlr ngay nguoi tring tuyén hoan thién hd so

tuyén dung, Hiu trudng ra quyet dinh tuyen dung, dong thoi giri quyét dinh cho
ngudi tring tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc quyét dinh tuyén dung,
ngudi dugce tuyén dyung vién chire phai den Trudng dé ky hop dong lam viée va
nhén vi€c, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thdi han khac hosic
dugc Nha trudong dong ¥ gia han. 7'(”/
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3. Truong hcrp ngudi dugce tuyén dyng vién chirc khong den ky hop dong
lam vi€c va nhén vi€c trong thoi han quy dinh tai khoan 2 cta Didu nay thi Hiéu
trudng hiy bé quyét dinh tuyén dung,

4. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 2
Bleu nay, Hiu trudng ra thong bao cong khai trén trang théng tin dién tir hodc
Cong Théng tin dién tr cuia Trudng va giri thong bdo téi nhiing ngudi du tuyén
c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké (theo thir ty) so voi két qua tuyén dyng
cua ngu’orl trang tuyén dé bi huy bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 17 Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP hogc Khoén 3 Piéu nay dé hoan thién
hé so, ra quyet dinh tuyén dung va ky hop dong lam viée. Hét thoi han 30 ngay
tai khoan ndy ma van chua tuyén du chi tiéu theo nguyén vong 1 thi xét nguyén
vong 2 theo quy dinh tai Khoan 3 Biéu 10 Nghi dinh 115/2020/ND-CP.

5. Truong hop ngay sau ky tuyén dung ma phat sinh nhu cau tuyen
dung méi dbi véi vi tri viée lam ¢ y€u cau vé tiéu chudn, diéu kién nhu vi
tri viéc lam ma ngudi du tuyén da dang ky thi trong thoi han 12 thang ké tir
- ngay phe duyét ké hoach cua ky tuyen dung, Hiéu truéng xem xét, quyet
dinh viéc trang tuyen d6i VO‘l nguoi dy tuyen c6 két qua tuyén dung thip
hon lién k& so véi két qua tuyén dung ctia ngudi trang tuyén cho dén khi du
nhu céu tuyén dyng phat sinh.

6. Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én ¢ két qua tuyén dung thip hon lién
k& ma bang nhau thi Hiéu trudng quyét dinh nguoi trang tuyén theo quy dinh tai
biéu 13 (trong truong hop td chirc thi tuyén) hodic theo quy dinh tai Piéu 15
(trong trudng hop td chire xét tuyén) ctia Quy dinh nay.

Muc 5. HOP PONG LAM VIEC

Pidu 23. MAu céc loai hop ddng lam viée

Mau céc loai hop déng lam viée dwoc thuc hién theo Pidu 19 Muc 5
Chuwong II ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Pidu 24. Céc ndi dung lién quan dén hgp ddng lam vide

1. Hop ddng lam viéc dugc ky két bing vin ban gifta vién chirc hodc
ngudi duge tuyén dung 1am vién chic véi Hiéu trudng.

2. Vién chirc dugce tuyén dyng trude ngay 01/7/2020 nhung dang thyc hién
hop ddng 1am viéc x4c dinh thoi han thi tiép tuc thyce hién hop dong lam viée di
ky két, k& ca truong hop vién chirc chuyén dén don vi su nghiép cong lap khac
theo quy dinh tai khoan 4 ctia Piéu nay, sau khi két thiic thoi han cta hop dong
lam viée da ky két thi duoc ky két hop ddng lam viéc khong xéc dinh thoi han
néu dap tng diy di cic yéu ciu theo quy dinh cta phép luat.

3. Trong qué trinh thyc hién hop dong 1am viée, néu c6 thay dbi ndi dung
hop ddng lam viéc thi vién chirc hodc ngudi dugc tuyén dung lam vién chic

s
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théa thuan véi Hidu trudng vé cc ndi dung thay dbi d6 va dugc tién hanh bing
viéc ky két phu lyc hop ddng lam viée hogic ky két hop dong lam viéc méi cé
nhitng ndi dung thay dbi do.

4. Truong hop vién chiic duge cip c6 thdm quyén ddng ¥ chuyén dén
Truong Pai hoc Hai Duong thi khéng thuc hién viéc tuyén dung méi, nhung
phai ky két hop ddng lam viéc méi véi Hidu trudng, dong thoi thuc hién ché do
tién lwong dbi véi vién chie phit hop trén co s& cin cir vao loai hinh hgp dong
lam viée cua vién chirc dang dugc ky két tai don vi su nghiép cong 18p trudce khi
chuyén cong tac, nang luc, trinh d6 dao tao, qua trinh cong tc, dién bién tién
lwong va thoi gian déng bao hiém xa hoi bit bude cia vién chitc.

Muc 6. TAP SU

Didu 25. Ché d9 tap sw

1. Thuc hién theo khoan 1, 2, 3, 4, 5 va khoan 6 Piéu 21 Muc 6
Chuong Icta Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP; Khoan 12 Diéu 1 Nghi dinh
85/2023/ND-CP.

2. Truéng don vi thudc, truc thudc chiu trach nhiém td chirc danh gia két
qué tap su clia ngudi tdp su theo huéng din ctia Nha trudng va hoan thién thu
tuc, hd so theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 28 ctia Quy dinh nay.

Piéu 26. Huéng din tap su

1. Nha truong c6 trach nhiém hudng dén ngudi tp sy ndm vimg va tép
lam nhiing cong viéc theo yéu ciu noi dung tap sy quy dinh tai khoan 3 Piéu 21
Muc 6 Chuong II ctia Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

2. Céc trudng hop duogc tuyén dung vao vién chire khong phai thyc hién
ché d6 tap su néu dap ung du cac diéu kién sau day:

a) Puoc bd trf 1am cong viée theo dung chuyén nganh dugc dao tao va theo
dang chuyén mén, nghi€p vu cia cdng viéc trudc ddy da dam nhiém;

b) Thoi gian cong tac lam cong viéc chuyén mén, nghiép vy trude diy di
dam nhiém theo ding quy dinh cta phép luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat bude
(néu khong lién tuc thi duoc cong ddn), bing hodc 16n hon thoi gian tap su
tuong ting theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 25 quy dinh nay;

¢) Trudng hgp dép ting diéu kién tai diém a nhung chwa du thoi gian theo
quy dinh tai diém b thi thoi gian dd cong tac dugc trir vao thdi gian tap sy theo
quy dinh. Di véi cac trudong hop khong phai thyc hién ché do tip sy duge
hudng 100% tién lwong va céc loai phu cép (néu c6). Hidu trudng phai ¢ vién
chitc tham gia khéa bdi dudng dé hoan thién tiéu chudn, didu kién cia chirc
danh nghé nghiép vién chtrc trude khi bd nhiém. M |
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3. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vién chtrc dén nhén viéc,
Hiéu truéng ra quyét dinh bing vin ban cir vién chic giit chire danh nghé
nghiép bé’mg ho#c cao hon, ¢6 ning lyc, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu
dé huéng dan ngudi tap su.

Piéu 27. Ché dd, chinh sich ddi véi ngudi tip sy va ngudi huéng din
tap sw

Ché d6, chinh sach dbi véi ngudi tap sy va ngudi huéng dan tap su duoc
thye hién theo Pidu 23 Myc 6 Chuong II ctiia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP,
Khoén 13 Piéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP.

Piéu 28. B6 nhiém chirc danh nghé nghiép khi hét thoi gian tap sw

1. Khi hét thoi gian tap sy, ngudi tap sy phai bdo cdo két qua tap sy bang
van ban theo cac ndi dung quy dinh tai Pidu 25 ctia Quy dinh nay.

2. Hd so hoan thanh tap su bao gbm:

- Vin ban dé nghi ctia Trudng don vi thude, true thude Truong;

- Béo cho két qua tap sy clia nguoi tip sy theo quy dinh tai khoan 1 cua
Piéu nay;

- Céc bién béan danh gi4 02 tiét thao giang (dbi v6i ngudi tap sy giang day);

- Béan nhén xét, ddnh gid cua ngudi huéng dan tdp sy cé xdc nhén cia
Trudng don vi thudc, truc thude Truong.

- Céc ching chi theo yéu cdu hojc dat duge ctia ngudi tip sw trong thoi
gian tap sy.

3.Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so hoan thanh tap
su theo quy dinh tai khoan 2 ctia Didu nay, Phong T chirc - Tdng hop thdm
dinh, hoan thién hd so trinh Hiéu truedong xét duyét. Truong hop nguoi tap sy dat
yéu céu theo quy dinh, Hiéu truong ban hanh quyét dinh bd nhiém chirc danh
nghé nghiép va xép luong cho vién chitc duoc tuyén dung theo quy dinh.

Pidu 29. Cham ditt hop dong lam viée ddi véi ngwoi tip sw

1. Ngudi tap sur bi chidm dtt hop ddng lam viée va hity bd quyét dinh tuyén
dung khi khong dat yéu cdu sau thoi gian tp su hodc ¢6 hanh vi vi pham lién
quan dén dao dirc nghé nghiép, hoat dong nghé nghiép dén mirc phai xem xét xir
ly ky ludt theo quy dinh cta phap luét.

2. Hiéu truéng chdm dat hop dong 1am viéc va bo céo co quan, don vi co
thAm quyén tuyén dung vién chirc huy bé quyét dinh tuyén dung déi véi cac
trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap sy bi chdm dit hop dong lam viée duge Truong tro cép 01
thang lwong, phy cép hién hudng va tién tau xe vé noi cu tri.

4, Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat. #‘/
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Chwong I1I
TUYEN DUNG HQP PONG LAO PONG

Pidu 30. Cin ct va trinh tw tuyén dung ngudi lao dong hop dong

1. Viéc tuyén dyng ngudi lao dong hop ddng phai cin ctt vao nhu céu cong
viée, vi trf viée 1am, qu¥ tién lwong cia Trudng Pai hoc Hai Duong va céc quy
dinh tai Nghi dinh s8 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu vé hop
ddng dbi voi mot sd loai cbng viée trong co quan hanh chinh va don vi sy
nghiép cong lap (sau day goi 1a Nghi dinh s& 111/2022/NP-CP) va Bb luat Lao
dong nam 2019.

2. Viée ky hop dong lao dong do Hiéu trudng quyét dinh, theo trinh ty cu
thé sau:

a) Pon vi thudce, truc thudc Truong cé nhu cau tuyén dyung ngudi lao dong
hop dong lam td trinh kém theo mo ta vi tri viéc 1am trinh Hiéu trudng (qua
phong Té chirc - Tong hop) xem xét;

b) Hiéu trudng chi dao Phong Té chirc - Téng hop ch tri, phdi hop véi cac
don vi lién quan tham muu xé4c dinh chi tidu va ké hoach tuyén lao dong hop
déng theo to trinh cua cac don vi thudc, tryc thugc Truong;

¢) Nha trudng thong bao cong khai k& hoach tuyén dung lao dong hop
ddng. Ngudi ky hop ddng lao dong phai dép tng du diéu kién quy dinh tai Bo
luat Lao dong nam 2019; Danh muc vi trf viéc lam, ti€u chuén va diéu kién lam
vi€c cua tung vi tri; cac quy dinh khac c6 lién quan ciia Nha truong;

d) Phong Tb chirc - Tong hop 1a diu mdi tiép nhan hd so, phdi hop véi don
vi ¢6 nhu cau tuyén dung hop déng lao dong tham muu cho Hiéu trudng vé viée
so duyét hd so, khéo sat chuyén mén cua tmg vién dé kiém tra kién thirc, k§ ning
hoat dong nghé nghiép ciia ing vién du tuyén theo y8u cau ctia vi trf viéc lam;

¢) Phong Té chirc - Téng hop hoan thién thu tuc, hd so va trinh Hidu
trudng xem xét, quyét dinh viée tuyén dung hop dong lao dong theo quy dinh;

f) Viéc ky két hop ddng lao dong thuc hién theo quy dinh tai Chwong II va
Chuwong I1I ctia Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP.

Diéu 31. Céc cong viéc Nha trwong thwe hién ky hep ddng lao ddng

Céc cong viéc quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 3 Piéu 4 cla Nghi dinh s6
111/2022/ND-CP.

Dicu 32. Loai hgp dong lao dong

1. Hop ddng lao dong duge Hidu trudng ky két véi ngudi lao dong 1a Hop
dong lao dong xac dinh thoi han 13 hop ddng ma trong dé hai bén xéac dinh thoi
han, thoi diém cham dut hiéu lyc cta hop dong trong thei gian khong qua 36
théang ké tir thoi diém c6 hiéu luc clia hop déng%/
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2. Khi hop ddng lao dong quy dinh tai didm b khoan 1 cta Piéu nay hét
han ma ngudi lao dong van tiép tuc lam viée thi thyce hién nhu sau:

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy hop dong lao dong hét han, hai bén
phai ky két hop ddng lao dong méi; trong thoi gian chua ky két hop ddng lao
dong mai thi quyén, nghia vy va lgi ich cua hai bén dugc thyc hi¢n theo hop
dong da giao két;

b) Néu hét thoi han 30 ngay ké tur ngay hop déng lao dong hét han ma
hai bén khong ky két hop ddng lao dong méi thi hop dong da giao két theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu ndy trd thanh hop ddng lao dong khong
xac dinh thoi han.

Chwong IV
SU DUNG VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 33. Bo tri, phin cong cong tac

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém bd tri, phan cong cong tac; giao nhiém
vu, kiém tra viéc thyc hién nhiém vy cia vién chirc va ngudi lao dong hop dong;
bao dam céc diéu kién can thiét dé vién chirc va nguoi lao dong hop dong thuc
hién nhiém vu va céc ché do, chinh sach déi véi vién chirc va ngudi hop dong
lao dong.

2. Viée bd tri, phan cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chirc va nguoi
hop ddng lao dong phai bao dam phu hop gifta nhiém vu dugc giao véi chiic
danh nghé nghiép vién chirc, chiic vu quan ly dugc bd nhiém va yéu cau cia vi
tri viéc lam,

3. Trudng don vi thude, trwe thude Trudng chiu trach nhiém tryc tiép bb
tri, phan céng nhiém vu cu thé cho vién chirc va ngudi lao dong thude don vi.

4. Vién chitc va ngudi lao dong chiu trach nhiém vé két qua va chét
lugng thuc hién nhiém vu cia minh; vién chirc quan ly phai chiu trach nhi¢m vé
viéc thi hanh nhidm vu cta vién chirc thudc quyén quan ly theo quy dinh cua
phép luat.

5. Hiéu trudng quyét dinh viéc diu chuyén vién chirc va ngudi lao dong
thude thim quvén gitra cac don vi thude, truc thudc Truong dé t6i vu hoa nguén
nhéan lyc hién c6é ciia Nha trudng dam bdo cac quy dinh hién hanh.

6. Viéc chuyén ddi vi tri cong téc dbi voi vién chirc va ngudi lao dong
dugc thuc hién theo quy dinh vé danh muc va thoi han dinh ky chuyén dbi vj tri
cong tac cua Nha truong.
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Piéu 34, Biét phai vién chitc

Viéc biét phai vién chirc dugc thye hién theo quy dinh tai Pidu 27 cua
Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP; Khoén 15 Biéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP.

Pidu 35. Chirc danh nghé nghiép va thay d06i chitc danh nghé nghiép
ciia vién chire

Viéc bd nhiém, xép luong va thay dbi chirc danh nghé nghiép cua vién
chirc dugce thye hién theo Muc 2 Chuong 111 ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

Hiéu trudng quyét dinh hodic dé nghi cdp c6 thim quyén quyét dinh viée
xét chuyén chirc danh nghé nghiép theo Thong tu lién tich sb 07/2009/TTLT-
BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 ctia B§ Gido dyc va Pao tao va Bo Noi vy hudng
dan thyc hién quyén ty chu, tw chiu trach nhiém vé thyuc hién nhiém vu, t§ chic
bo may, bién ché dbi véi don vi sy nghiép cong 1ap gido duc - dao tao (sau day
goi 1a Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDDPT-BNV); va cac quy dinh
phép luat hién hanh.

Diéu 36. Quy dinh vé thdi viée va thi tuc nghi huu

1. Viée giai quyét thoi viée dbi véi vién chire, ngudi lao dong duoc thyuc
hién theo B§ ludt Lao dong nam 2019, Luat Vién chirc ndm 2010 va Muc 5
Chuong TIT ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Ngoai ra, Nha trudng cu thé héa
mot s& diém vé& thi tuc giai quyét théi viée nhu sau:

- Trudng hop vién chire, ngudi lao dong don phuong chidm dit hop ddng
thi phai thong béo bing vin ban guri cho Nha trudng biét theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 29 ctia Luat Vién chirc ndm 2010 (déi v6i vién chirc) va Diéu 35
cta BO luat Lao dong nam2019 (d6i véi ngudi lao dong). Vin ban phai co6 xac
nhan cla Trudng don vi quan Iy truc tiép vién chirc, ngudi lao dong va gui vé
Phong T chire - Tong hop.

Trong thdi han 05 ngdy lam viée k& tir ngdy nhan dwoc van ban dé nghi
cla vién chirc, nguoi lao dong, néu ddng ¥ cho thdi viée thi Hidu trudng ra
quyét dinh chdm dut hop ddng va giai quyét ché d¢ thoi viée cho vién chic,
ngudi lao dong theo quy dinh. Trudng hop khong ddng ¥ cho vién chirc, nguoi
lao ddng thoi viée thi phai tra 101 bing vin ban va néu rd ly do theo quy dinh.

- Trudng hgp Nha trudng don phuong chdm dit hodic khong ky tiép hop
dong 1am vic véi vién chirc, hop ddng lao dong véi ngudi lao dong thi ddng thoi
phai giai quyét ché do théi viée cho vién chie, nguoi lao dong theo quy dinh.

Vién chirc, ngudi lao dong dugce gidi quyét thoi viée cd trach nhidm
ban giao ho so, tai liéu va nhitng cong viéc dang lam cho nguoi dugce phén
cong tiép nhén it nhat trude 03 ngay lam viée tinh dén thoi didm thoi vide,
hoan tét gidy x4c nhén hoan thanh cong ng, ban giao tai san va ndp vé
Phong Tb chirc - Téng hop. /ﬁ/



16

2. Viée nghi huu & tudi cao hon dbi véi vién chic va ngudi lao dong
dugc thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 50/2022/ND-CP ngay 02/8/2022
ctia Chinh pht quy dinh v& nghi huu & tudi cao hon dbi véi vién chirc trong don
vi sy nghiép cong 1ap. Hiéu trudng ban hanh quy dinh cu thé dé thuc hién theo
quy dinh phap luat.

3. Thu tuc nghi huu duogc thye hién theo Piu 59 Muyc 5 Chuong III cua
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

4. Trude 06 thang tinh dén thoi didm nghi huu theo quy dinh, Nha trudng
phai ra thong bdo bang vin ban vé thoi diém nghi huu dé vién chire, ngudi lao
dong biét va chudn bj ngudi thay thé,

5. Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3 va khoan 4 Diéu 59 Muc 5 Chuong IIl cia Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP, Nha trudng phai ra quyét dinh nghi huu hogic dé nghi UBND
tinh ra quyét dinh nghi huu.

6. Vién chirc, ngudi lao dong dugc nghi huu ¢6 trach nhiém ban giao hd
s0, tai liéu va nhitng cong viée dang 1am cho ngudi duge phan cong tiép nhén it
nhét trude 03 ngay 1am viée tinh dén thoi diém nghi huu; hoan tat gidy x4c nhan
hoan thanh cong ng, ban giao tai san voi cac don vi chirc ndng lién quan va nop
vé Phong Té chirc - Téng hop ctia Nha trudng.

Chwong V
QUAN LY VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 37. Quan ly vién chire va nguoi lao dong

1. Viéc quan ly vién chirc va ngudi lao dong duoc thuc hién theo quy
dinh tai cac van ban sau day:

- Diéu 3 Chuong II Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot sb diéu cta Bo luat Lao
dong vé didu kién lao dong va quan hé lao dong;

- Piéu 61 Chuong IV Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP;

- Piéu 28 clia Quy ché td chirc va hoat dong ctia Trudng Pai hoc Hai Duong,

2. Vién chirc va ngudi lao dong duge nghi viée tam thoi khong huong
lwong trong trudmg hop c6 1y do chinh déng va dugc sy dong y ctia Hiéu trudng,
Thoi gian nghi viée tam thoi khong hudng lvong t6i da khong qua 12 thang, néu
qua thoi gian nay thi vién chirc va ngudi lao dong phai 1am thud tuc tam hodn
hodc chdm dit hop ddng lam viée, hop dong lao dong; truong hop dic biét do
Hiéu trudng xem xét quyét dinh.
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Trong thoi gian nghi viéc tam thoi khéng hudng luong, vién chirc va
ngudi lao déng phai chuyén moi sinh hoat v& noi cu tra néu nghi trén 06 thang;
khdéng dugc Nha trudng déng Bao hiém x& hoi, Bao hiém y té, Bao hiém thét
nghi¢p cho nhiing thang ma vién chirc va nguoi lao ddng nghi tir 14 ngay lam
vige tré 1én trong thang; khoéng dugc tinh thoi gian ning bic lwong, nang phy
cap thdm nién va khéng duge hudng cac ché do khac theo quy dinh cua Nha
trudng. Vién chirc va nguoi lao dong phai c6 don xin tré lai lam viée trude khi
hét thoi han nghi viéc 05 ngdy (nim ngay) va dén nhén viée ding han. Qué thoi
gian ndy, vién chirc va nguoi lao dong khong c6 mit lam viéc coi nhu tu y bd
viée. Trudng hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh.

3. Viéc ning luong, ning phy cép, dao tao, bdi dudng, dénh gia, xép loai,
kéo dai thoi gian cong téc, thi dua, khen thudng, ky ludt, ... ddi véi vién chirc va
nguoi lao dong duoc thyc hién theo cac quy dinh ctia phap luat va cac quy dinh
hién hanh khac ctia Nha truvong do Hiéu trudng ban hanh.

Piéu 38. Nhiém vu vi quyén han cia Nha trwong trong viéc quan ly
vién chirc va ngudi lao djng

1. Thyc hién céc ché d, chinh séch cia Nha nudc déi véi vién chirc va
ngudi lao dong theo phan cép.

2. Thyc hién tuyén dung, ky va chdm dut hop ddng lam viéc, hop ddng
lao dfng, biét phai vién chic theo Théng tu lién tich sb 07/2009/TTLT-
BGDDT-BNYV, céc quy dinh phap luat hién hanh.

3. B tri, phén céng nhiém vy va kiém tra viéc thuc hién nhiém vuy cua
vién chirc va nguoi lao dong; bd nhiém, bd nhiém lai, cho thoi gitr chirc vu,
mié&n nhiém, danh gid, dao tao, bdi dudng vién chitc theo Théng tu lién tich sb
07/2009/TTLT-BGDDT-BNV, céc quy dinh phap luat hién hanh.

4. Thyc hién cong tac khen thudng, ky ludt ddi voi vién chirc va nguoi
lao ddng theo thdm quyén hosic dé nghi cip c6 thAm quyén khen thudng, ky luét
theo quy dinh;

5. Thue hién viéc 1ap hd so va luu gifr hd so c4 nhan cia vién chirc va
nguoi lao dong thudc pham vi quan ly theo quv dinh;

6. Giai quyét thdi viée, nghi huu déi véi vién chic va nguoi lao dong
theo phan cip;

7. Ky két hop ddng vu, viéc dbi véi vién chic da nghi huu;

8. Thong ké va bdo céo co quan, tb chirc cép trén vé sb lwong, chét lugng
doi ngii vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh;

9. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cua phap luat. v
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Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 39. Hiéu lye thi hanh

Quy dinh nay c¢6 hidu lyc thi hanh k& tir ngdy Nghi quyét ban hanh cta
Hoi ddng Trudng ¢ hidu Iye. Nhiing quy dinh trai véi quy dinh nay bi bi bo.

Pidu 40. T4 chire thwe hién

[. Hiéu trudng chi dao, t& chic thyc hién, gidm sét, kiém tra, khen
thudng, xir ly vi pham viéc thyc hién Quy dinh nay. Truong hgp cac van ban
din chiéu thay ddi thi thyc hién theo cc vin ban méi nhét hién hanh.

2. Hiéu trudng ban hanh vin ban quy dinh cac ndi dung khac vé tuyén
dung, sir dung, quan ly vién chirc va nguoi lao dong chua co6 trong Quy dinh nay
va td chirc thyc hién theo quy dinh cta phap lut hién hanh.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mic, Hidu trudng ra sodt,
téng hop va trinh Hoi ddng trudong xem xét, quyét dinh./. s



