UBND TINH HAI DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC HAI DUONG Poc lap- Tw do - Hanh phiic
sé: 04 /KH-DHHD Hai Duong, ngay 10 thang 01 nam 2024

KE HOACH CHUYEN MON THANG 01, 02 NAM 2024

I. KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN MON NAM 2023
1. Cong tac tuyén sinh

- Xay dung dé an tuyén sinh, van ban tuyén sinh va thuc hién quy trinh xét tuyén
theo k¢ hoach trong dé an tuyén sinh, dam bao ding quy ché tuyén sinh cua B Gido duc
Dao tao, cong bang, khach quan va ding doi tugng.

- Tong s thi sinh trung tuyén: 2194. Tong s6 thi sinh nhap hoc: 1643,
2. Cong tac quan ly dao tao
- M6 thém10 nganh dao tao trinh do dai hoc.

- Ra sodt, bo sung. hoan thi¢n cac van ban vé dao tao: Quy ché dao tao; Quy ché
xét micn; Quy ché quan ly van bang chung chi; Quy ché m¢ nganh dao tao...

- Ra soat, hoan thién cac chuong trinh dao tao dam bdo tinh gon, hién dai, theo
hudng tiép can ndng luc nghé ghiép.

- Trién khai cong tac dao tao:
i~ Xay dung lich trinh nam hoc: ghép 1op: 6n dinh né nép day - hoc.

+ Giang vién hoan thién ho so giang day; soan giang, 1€n l16p dung thoi khoa bi€u,
ding tién do, dam bao chat lugng day — hoc; ra dé thi va dap an.

- Xdy dung Pé an mo 05 nganh dao tao trinh do dai hoc (GDCT, SP Tin, SP Dia ly,
Gido duc déc biét, Luat).

3. Cong tic bdo dam chét luong

- Giam séat viée thuc hién tuyén sinh, trién khai dao tao theo quy dinh.

- Ra soat, chinh stra, ban hanh Quy ché & chre thi két thuc hoc phén.

- Xay dung ké hoach thi ky 1, 3,5, 7; ctr can bo coi thi, gidm sat cac ky thi.

- Trién khai cong tac tu dénh gid 05 chuong trinh dao tao (CD Mam non, Dai hoc:
Ngon ngii Anh, Dién, K¢ toan, Quan tri kinh doanh)

[1. NHIEM VU TRONG TAM THANG 1,2 NAM 2024

1. Cong tac tuyén sinh

- Phong Dao tao - Hop tac qudc lé phdi hop véi phong Dao tao Sau dai hoc, trung
tam Lién két hop tac xay dung dé 4n tuycn sinh 2024,

- Phong Khoa hoc - Thong tin - Thu vién phdi hop véi cac don vi tiép tuc cong tac
truyén thong. quang b thong tin, hinh anh ctia Trudng.




- Tap trung tuyén sinh lién két. h¢ vira hoc vira [am, thac sT; chimg chi boi dudng
theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép gido vién, chung chi tin hoc.

2. Cong tac quan ly dao tao
2.1. Phong Dao tao - Hop tac quoc té

- Phéi hop vai khoa chuyén mon va cac don vi lién quan hoan thién dé an mo
nganh (05 nganh).

- Trién khai va giam sat viéc thuc hién chuong trinh dao tao HK Il ndm hoc 2023
—2024. T6 chure cho sinh vién vao sau hoc bd sung nhitng hoc phan thiéu.

- Phéi hop voi cac khoa chuyén mén ra soat chuong trinh, ké hoach dao tao phu
hop véi thuce té nha truong.

- Phoi hop véi cac khoa chuyén mon tham muu cho Ban Giam hiéu vé bd mér
truc thuoc khoa, gom nhtmg néi dung: Tén bé mon; cac hoe phan duge giao ciia bo mon:
giang vién ctia bd mén (mdi giang vién chi ¢6 tén ¢ 01 bd mon; cac giang vién ¢ phong.
trung tAm. truong thuc hanh néu tham gia giang day ciing ké vao danh sach giang vién
cua bd mon). Hoan thanh trong thang 01/2024.

- Chu tri tham muu cho BGH trong viéc xdy dung, ban hanh quyét dinh vé Quy
trinh xdy dung, ra sodt chudn dau ra va chwong trinh dao tao trinh do dai hoc cua
Truong Dai hoc Hai Duong. Hoan thanh trong thang 01/2024.

2.2. Céc khoa chuyén mon

- Chu dong chi dao thuc hién viée doi moi ndi dung, phuong phap giang day theo
hudng tiép can nang luc nghé nghiép; tdng cuong va dam bao chat luong hoat dong rén
luyén thuc hanh, thuc tdp nghé nghiép trén co sé ké hoach da dugc phé duyét.

oo~

- Tang cuong cong tac kiém tra gidm sat viéc thue hién chuong trinh dao tao. k
hoach dao tao, quan ly chat ché nén nép giang day hoc tap, thi két thuc hoc phan.

- Cir gido vién ra dé thi, coi chdm thi HK I nam hoc 2023 - 2024; trién khai ké
hoach hoc tap hoc ky II nam hoc 2023 - 2024 theo lich trinh ndm hoc va ké hoach cta
Truong.

- Phéi hop véi phong Bao dam chat lugng - Thanh tra va cac don vi c6 lién quan
hoan thién cong tac mo 05 nganh dao tao méi, kiém dinh 05 chuong trinh dao tao.

- Nop dé cuong chi tiét cac hoc phan ctia chuong trinh dao tao, nop chuin dau ra
chuong trinh dao tao, ndp ban mo ta chuong trinh dao tao cho phong Dao tao — Hop tac
qudc teé.

- Phéi hop vai phong Dao tao - Hop tac quoc 1é ra soat, dur kién gio day clia giang
vién nam hoc 2024 - 2025 (thua, thi€u):

+ Du kién mdt s6 hoc phén lién quan truc tiép dén ren nghé cho sinh vién moi
gidng vién thinh gidng c6 uy tin giang day (ddc biét déi voi nganh k¥ thuat).

+ Dbi véi giang vién lém tai phong, trung tdm: Phan cong s6 gio giang day chi da
dinh mtrc dé hwéng phu cip du’ng Io6p (trir truong hop hoc phan khong du giang vién
dam nhiém thi bao cdo BGH dé xem xét quyét dinh). Viée phan cong gio day cho giang



vién lam vi¢c tai phong, trung tdm phai co y kién dong ¥ ciia d/c Phé Hiéu trwéng phu
trach don vi.

+ Du kién tir ndm hoc 2024 - 2025, gié chudn dinh mirc clia gidng vién 1a 350
tiet/ngwoi/nam hoc (dé dam bdo can doi thu - chi trong don vi nhat 1a tir 01/7/2024 quy
tién luong tang 1én do tra luong theo vi tri viéc lam).

2.3. Phong Bao dam chat lugng — Thanh tra

- Yéu ciu giang vién ndp diéu kién thi, dé thi dung thoi gian quy dinh (trudc ngay
thi 03 ngay). '

- Huéng dan, phdi hop véi khoa chuyén mén va cac don vi ¢ lién quan hoan
thanh tu danh gi4d 05 chuong trinh dao tao.

- Trién khai thuc hién va giam sat cong tac coi thi, cham thi hoc ky I nim hoc
2023 - 2004. Giang vién va sinh vién tuyét doi khong si dung dién thoai trong
phong thi.

Quy dinh thoi gian cdc ca thi cu thé nhu sau: Ca 1: 6 gior 45 phut; ca 2: 9h00; ca 3: P
12gi0 45 phut; ca 4: 15 gio. TRUGN!
PAI HO
X HAI DU
- Hudng dan sinh vién xin hodn thi [am don theo quy dinh. "R

- Théng nhat mau chung cua dé thi trong toan trudng.

2.4. Phong Tai chinh - K¢ toan

Guri danh sach sinh vién chua ndp hoc phi vé& phong Bao dam chat lugng - Thanh
tra va khoa quan 1}'/ sinh vién trudce khi thi hoc ky 07 ngay. Khoa quan ly sinh vién chiu
trach nhiém don déc sinh vién ndp hoc phi ddy du, dung han. Phong Bao dam cht lu“orng
- Thanh tra ¢6 trach nhiém dirng thi ddi véi smh vién chua ndp phi. Truong hop tai budi
thi sinh vién ¢6 xac nhan da nop hoc phi thi van cho vao thi.

3. Mot s0 ndi dung cac don vi kién nghi, dé xuat
Vé ndi dung cac don vi kién nghi, dé xuat, Nha truong thong nhat nhu sau:
3.1. Vé viéc luu hd so chuyén mon

- 16 so 1én 16p cua giang vién phai luu gom: 1) chuong trinh dao tao: 2) D¢ cuong
bai giang: 3) Ké hoach day hoc.

- D&i voi hoe phan ¢o nhiéu giang vién giang day: Chuong trinh dao tao va dé
cuong bai giang luu 01 bd dung chung; mdi gidng vién luu 01 ké hoach day hoc riéng.

3.2. V& dinh dang danh séach sinh vién

Phong Dao tao - Hop tac qubc té va phong Bao ddm chét luong - Thanh tra thong
nhit vé dinh dang danh sach sinh vién.

3.3. Vé ghi s0 1én 16p clia gidng vién
Phong Bao dam chat luong - Thanh tra ra soat, théng nht lai thong tin ghl trong
s6 1én 10p dam bao cong viéc ghi s6 don gian, nhanh chéng, di thong tin can thiét.

3.4. V& ké hoach thi
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Phong Dao tao - Hop tac qudc té bb tri t6i da 2 ca thi/hoc phan; xay dung va ban
hanh mot ban ké hoach thi chung cho toan truong/dot thi.

3.5. Vé nhiém vu giam sat thi

Cén ctr tinh hinh thuc té phong Bao dam chét luong - Thanh tra bé tri s6 lugng
giam sat pht hop, mdi khu vuc thi bé tri 01 gidm sat chuyén trach. Ban Giam hiéu, phong
Dao tao — Hop tac qudc té, phong Bao dam chéit luong — Thanh tra tdng cuong cong tac
giam sat thuong xuyeén, kiém tra dot xuét theo chirc nang quéan Iy.

3.6. Vé duyét tu cach du thi

Giang vién chiu trach nhiém vé viée duyét tu cach du thi cua sinh vién ¢ hoc phé“m
giang day; thong bao cong khai trudce lop vé viéc sinh vién du diéu kién hay khong du
diéu kién du thi. Trwée ngay thi 05 ngay, giang vién gui danh sach didu kién du thi két
thae hoc phin vé khoa quan ly sinh vién, gido vu khoa téng hop giri vé phong Bao dam
chét lugng - Thanh tra. Pdi voi nhiing hoc phan giang vién khong ndp diéu kién thi, coi
nhu sinh vién di diéu kién thi 100%. Néu ¢6 sai s6t xdy ra, gidng vién hoan toan
chiu trach nhiém.

Trude ngay thi 03 ngay, gido vu khoa tong hop danh sach nop vé phong Pam
bao chat lugng — Thanh tra, néu gido vu khoa khong nop, coi nhu sinh vién du di€u ki¢n
thi 100%. Trong truwong hop cb sai sot xdy ra, giao vu khoa hoan toan chiu trach
nhiém.

3.7. Vé viée ra dé thi

- Giang vién/nhom giang vién giang day hoc phan thong nhat dé cuong on tdp dam
bao tinh vira stre, pht hop; thong bao cong khai cho sinh vién.

- Trén co s& dé cuong 6n tap, Trudng bd mon/Trudng khoa phan cong gidng vién
ra dé thi. Céc giang vién duoc phan cong ndp dé thi cho Truong bo mon/Truong khoa
trude neay thi 07 ngay. Viée ra dé thi dam bao tinh khoa hoc, tinh thuc tién, tinh phu
hop; dam bao ndi dung dé thi nam trong no6i dung hoc tap; khong quy dinh vé sb cau
h6i/01 dé thi; s6 lwong dé thi: 02 dé/ca thi.

S4 th tu cua ky thi ldy theo ky hoc cita ca khoa dao tao (khdng lay theo ky hoc
ciia nim hoc); khong ghi dé thi chiin, 18; khéng ghi ca thi, 16p thi; khong ghi dé thi
chinh thic, dy phong.

Truong bo mon/Trudng khoa chiu trach nhiém duyét dé thi va dap an. Phan ky tén
cua nguoi ra dé, duyét dé khong the hién trén dé thi khi phat cho sinh vién.

3.8. V& nop bang diém: Giang vién nop diém sau khi hoan thanh diém hoc phan
gl 03 bang diém keém file mém vé khoa quan 1y sinh vién. Khoa quan ly sinh vién tong
hop bang diém tir giang vién giit lai khoa 01 ban, giri ban cting kem file mém vé& phong
Dao tao — HTQT (01 ban) va phong Bao dam chat luong - Thanh tra (01 ban).

3.9. V& viée td chue thi cac hoc phan thuc hanh tai phong may: Khoa Cong nghé
thong tin phoi hop voi phong Bao dam chat lugng - Thanh tra 1én lich thi.

3.10. V& viéc tim minh chung va khoi phuc minh chitng cho céng tac ty danh gid
chuong trinh dao tao: Phai hoan thanh theo tién d¢ (31/01/2024 hoan thanh xong).




III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Can cur vao chtc nang, nhiém vy, Truong cdc don vi chi dao trién khai thuc
hién cong tac chuyén mon theo ké hoach tai don vi minh. Céc d/c Phé Hiéu truéng phu
trach don vi chiu trach nhiém don doc, gidm sat.

2. Nhiing ndi dung thong nhat tai muc 3 phan 11 cta ké hoach nay thuc hién tir HK
IT nam hoc 2023 — 2024 giao phong Bao dam chat lugng - Thanh tra di€u chinh, bd sung
nhitng n6i dung nay vao “Quy dinh (6 chirc thi két thuc hoc phdn”™ hién hanh cua Nha
truong trinh Hiéu truong phé duyét.

3. Tang cudng phdi hop gitra cdc don vi trong thue hién cong tdc chuyén mon.

4. Gidng vién nghiém tac thuc hién né nép day va hoc.

5. Théng nhét hop chuyén mon 02 thang/l1an.

6. Doi véi nhiing van dé vudng mac trong qué trinh trién khai, cac don vi kién
nghi, dé xuat BGH xem xét, quyét dinh.

Noi nhin: N TRUONG
- Hoi dong Trudng; BGH (dé bao céo); T/%
- Cac don vi thudc, truc thudc Truong; TRUGNG NS

-Luu VT: DT-HTQT.

Ta Thi Thay Ngan




Phufly § sifth vién tring tuyén va nhép hoc
TT Nganh C%é  DUONG % lwgng tring tuyén S6 lwgng nhip hoc
| | Dién tir - Vién Mg > // 10 3
2 | CNTT e 103 (LT:7) 71 (LT: 7)
3 | GDMN (CD) B 357 334
4 | GDMN (DH) B 47 31
5 | GDTC | L 12
6 | Tiéu hoc 456 363
7 | K& toan 198 (LT: 55) 124 (LT: 40)
8 |KTD 114 (LT: 29) 77 (LT: 25)
9 | Marketing 15 12

10 | NNA | 14B(LT: 108) 115 (LT: 94)
11 | QTKD 135 (10) 69 (LT: 8)
12 | QTVP 45 (LT:23) 34 (LT: 23)
13 | SP lich str 31 12
14 | SP Ngir vén e 129 L3
15 | SP Tiéng Anh 131 95
16 | SP Toan 159 115
17 | Taichinh NH 25 12
18 | Kinh té 14 7
19 | Thac si - 62 i 62

Tong s6 7 2194 1643




