
PPHHÒÒNNGG  KKHHOOAA  HHỌỌCC  VVÀÀ  CCÔÔNNGG  NNGGHHỆỆ  --  TTHHÔÔNNGG  TTIINN  

PPhhòònngg  KKhhooaa  hhọọcc  vvàà  CCôônngg  nngghhệệ  --  TThhôônngg  ttiinn  llàà  mmộộtt  đđơơnn  vvịị  tthhuuộộcc  TTrrưườờnngg  ĐĐạạii  hhọọcc  

HHảảii  DDưươơnngg,,  đđưượợcc  tthhàànnhh  llậậpp  tthheeoo  QQĐĐ  ssốố  448866//QQĐĐ--ĐĐHHHHDD  nnggààyy  2255//77//22001199  ttrrêênn  ccơơ  ssởở  ssáápp  

nnhhậậpp  VViiệệnn  NNCCKKHH  ứứnngg  ddụụnngg,,  PPhhòònngg  QQuuảảnn  llýý  KKhhooaa  hhọọcc  &&  CCôônngg  nngghhệệ,,  TTrruunngg  ttââmm  TThhưư  

vviiệệnn  vvàà  22  bbộộ  pphhậậnn  ((TTạạpp  cchhíí  vvàà  WWeebbssiittee))  tthhuuộộcc  TTrrưườờnngg  ĐĐHHHHDD  tthheeoo  ĐĐềề  áánn  rràà  ssooáátt,,  ttiinnhh  ggọọnn  

bbộộ  mmááyy  ttổổ  cchhứứcc  hhooạạtt  đđộộnngg  nnăămm  22001199  ccủủaa  NNhhàà  ttrrưườờnngg..    

11..  CCơơ  ccấấuu  ttổổ  cchhứứcc    

PPhhòònngg  ggồồmm  0033  ccáánn  bbộộ,,  ggiiảảnngg  vviiêênn,,  nnhhâânn  vviiêênn::  0011  PPhhụụ  ttrráácchh  pphhòònngg,,  0011  ggiiảảnngg  vviiêênn  

kkiiêêmm  nnhhiiệệmm,,  0011  nnhhâânn  vviiêênn..  TTrroonngg  đđóó  ccảả  0033  nnggưườờii  ccóó  ttrrììnnhh  đđộộ  tthhạạcc  ssĩĩ..    

  

  

  

  

  

  

  

TThhSS..  VVũũ  TThhùùyy  TTrraanngg  

CChhứứcc  vvụụ//CCDDNNNN::  PPhhụụ  ttrráácchh  PPhhòònngg  

PPhhoonnee::  00994477779944113300  

EEmmaaiill::  uuhhddttrraannggvvuutthhuuyy..eedduu@@ggmmaaiill..ccoomm  

    

  

  

  

  

  

  

  

  

TThhSS..  NNgguuyyễễnn  TThhịị  TThhúúyy  HHạạnnhh  

CChhứứcc  vvụụ//CCDDNNNN::  GGiiảảnngg  vviiêênn  kkiiêêmm  nnhhiiệệmm  

PPhhoonnee::  00997788221166770055  

EEmmaaiill::  uuhhddhhaannhhnngguuyyeenntthhuuyy..eedduu@@ggmmaaiill..ccoomm  

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

TThhSS..  PPhhạạmm  TThhịị  TThhêêuu  

CChhứứcc  vvụụ//CCDDNNNN::  NNhhâânn  vviiêênn  tthhưư  vviiệệnn  

PPhhoonnee::  00991144228899669999  

EEmmaaiill::  uuhhddtthheeuupphhaamm..eedduu@@ggmmaaiill..ccoomm  



22..  CChhứứcc  nnăănngg  

Tham mưu, giúp Hiệu trưởng thực hiện quản lý về hoạt động nghiên cứu khoa 

học, tư vấn, ứng dụng các kết quả nghiên cứu khoa học và chuyển giao công nghệ. Chịu 

trách nhiệm về công tác tổ chức quản lý, phát triển hoạt động khoa học, công nghệ và 

hợp tác khoa học trong và ngoài trường; 

Quản lý hoạt động xuất bản tạp chí, thông tin khoa học, thẩm định giáo trình của Trường. 

33..    NNhhiiệệmm  vvụụ,,  qquuyyềềnn  hhạạnn  

3.1. Nhiệm vụ Khoa học và Công nghệ 

- Xây dựng các chương trình, kế hoạch ngắn hạn, dài hạn về nghiên cứu khoa học, 

chuyển giao công nghệ. Tham mưu cho Hiệu trưởng về phương hướng, chủ trương, chiến 

lược, phát triển hoạt động khoa học công nghệ của Nhà trường; 

- Lập kế hoạch và tổ chức triển khai thực hiện, kiểm tra, đánh giá, nghiệm thu kết 

quả nghiên cứu và lưu trữ tài liệu các đề tài, dự án, các hợp đồng KH&CN đã được ký 

kết. Làm đầu mối xúc tiến phát triển hoạt động nghiên cứu, ứng dụng khoa học của 

Trường; 

- Chủ trì tổ chức hội thảo khoa học, hội nghị chuyên đề về nghiên cứu khoa học 

cấp Trường và cấp Tỉnh liên quan đến lĩnh vực đào tạo của Nhà trường.  

- Đầu mối tổ chức và phối hợp với các phòng, khoa, trung tâm sử dụng cơ sở dữ 

liệu nghiên cứu khoa học và ứng dụng các kết quả nghiên cứu khoa học vào việc giảng 

dạy và học tập trong và ngoài trường. 

- Chủ động tìm kiếm, xúc tiến, tiếp nhận, khai thác đề tài nghiên cứu khoa học các 

cấp. Tư vấn cho Hiệu trưởng xét duyệt, phân bổ các đề tài khoa học và các hợp đồng tư 

vấn do Phòng quản lý cho các đơn vị, cá nhân trong Trường.  

- Quản lý hệ thống đề tài, các dự án khoa học, các hoạt động có liên quan đến 

công tác nghiên cứu khoa học. Thống kê các đề tài khoa học do các đơn vị, cá nhân trong 

Trường tự khai thác; 

- Tổ chức chỉ đạo và quản lý các hoạt động nghiên cứu khoa học trong sinh viên, 

học viên cao học và nghiên cứu sinh. Tổ chức các cuộc thi nghiên cứu khoa học trong 

sinh viên; 

- Thường trực: Hội đồng khoa học và đào tạo; 

- Phối hợp với các đơn vị liên quan nghiên cứu đổi mới, hoàn thiện chương trình, 

giáo trình giảng dạy và học tập các hệ đào tạo trong Trường; 

- Chủ trì công tác thẩm định giáo trình và các học liệu phục vụ công tác đào tạo 

của Trường; 

- Quản lý hoạt động xuất bản, tạp chí, thông tin khoa học trong toàn Trường; 

- Quản lý, lưu trữ thông tin, các sổ sách, tài liệu hồ sơ về kết quả nghiên cứu khoa 

học và tư vấn. 



- Tổng kết và đề nghị khen thưởng các cá nhân, đơn vị, nhóm tác giả đề tài có 

thành tích xuất sắc trong Nghiên cứu khoa học. 

- Phối hợp với phòng Tài chính kế toán lập phương án phân bổ, quản lý kinh phí 

nghiên cứu khoa học, dự án thử nghiệm và chuyển giao công nghệ. 

- Tham gia các hoạt động đoàn thể và các nhiệm vụ khác do Nhà trường giao. 

3.2. Nhiệm vụ Thư viện 

 - Xây dựng kế hoạch phát triển thư viện theo hướng hiện đại, trở thành trung tâm 

thông tin - tư liệu về khoa học kinh tế - kỹ thuật của Tỉnh; 

- Tổ chức quản lý theo hướng sử dụng các thiết bị hiện đại, nâng cao chất lượng và 

hiệu quả dịch vụ phục vụ; tiến tới hình thành thư viện điện tử; 

 - Tổ chức các loại hình hoạt động, quầy giới thiệu sách, báo, tạp chí, giáo trình 

kinh tế, tư liệu, thông tin kinh tế - quản trị kinh doanh, phục vụ bạn đọc trong và ngoài 

trường. Cải tiến công tác phục vụ bạn đọc theo hướng hiện đại, tiện ích và văn minh; 

 - Lập kế hoạch và tổ chức thực hiện việc: mua, tiếp nhận, trao đổi, bổ sung các 

loại tài liệu, sách báo mới, tài liệu điện tử trên mạng Internet… nhằm phục vụ cho công 

tác giảng dạy, học tập và nghiên cứu khoa học; 

 - Cập nhật thông tin thường xuyên, tổ chức giới thiệu thông tin mới hoặc thông tin 

chuyên đề về khoa học kinh tế; 

 - Tổ chức quản lý lưu trữ, định kỳ kiểm kê, thanh lọc và bảo quản các kho sách 

báo, tư liệu thông tin theo đúng quy định; 

- Tổ chức phục vụ, hướng dẫn cho cán bộ, giảng viên, sinh viên của trường khai 

thác, tìm kiếm, sử dụng thuận lợi và có hiệu quả nguồn tài nguyên thông tin  

- Tổ chức xử lý kỹ thuật và xử lý thông tin, sắp xếp, lưu trữ, bảo quản, quản lý tài 

liệu và các nguồn lực thông tin; Xây dựng hệ thống tra cứu thích hợp; Xây dựng các cơ 

sở dữ liệu. 

 - Mở rộng quan hệ hợp tác, trao đổi kinh nghiệm với cơ quan thông tin thư viện 

trong và ngoài nước, từng bước hiện đại hóa công tác thông tin tư liệu; 

 - Đề xuất kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ 

cho cán bộ, nhân viên thư viện; 

 - Thực hiện công tác tổng hợp về hoạt động thư viện; thống kê, báo cáo kịp thời 

theo yêu cầu của cấp trên và của trường. 

- Thực hiện báo cáo tình hình hoạt động theo học kỳ, hàng năm và báo cáo đột 

xuất khi có yêu cầu của Ban Giám hiệu. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do cấp trên giao.  

 3.3. Nhiệm vụ quản lý Tạp chí 

- Xây dựng và thực hiện kế hoạch phát triển tạp chí (bản tiếng Việt ) theo hướng 

nâng cao về chất lượng, mở rộng phạm vi và số lượng phát hành;  



- Tổ chức biên tập, xuất bản, phát hành tạp chí theo định kỳ hàng Quý; 

 - Thẩm định chuẩn mực, chất lượng bài viết đảm bảo tính khoa học, thực tiễn và 

sáng tạo; đồng thời thẩm định việc tuân thủ quy trình về cấu trúc của bài viết theo đúng 

quy định đối với một bài báo khoa học; 

 - Nghiên cứu và cải tiến hình thức, nội dung tạp chí theo hướng thẩm mỹ, hiện đại 

đáp ứng yêu cầu của độc giả. 

 - Thực hiện công tác báo cáo theo yêu cầu của cấp trên và của trường. 

- Chủ trì thu thập, xử lý, biên tập, quản lý, cập nhật nội dung bản tin trang Website 

giúp Hiệu trưởng quản lý các nội dung thông tin và quảng cáo trong cổng thông tin điện 

tử của Trường; 

 - Thực hiện các nhiệm vụ khác do Hiệu trưởng giao cho. 

44..  ĐĐịịaa  cchhỉỉ  lliiêênn  hhệệ  

TTầầnngg  11,,  NNhhàà  AA22  --  CCơơ  ssởở  22  TTrrưườờnngg  ĐĐạạii  hhọọcc  HHảảii  DDưươơnngg  ((KKhhuu  88,,  pphhưườờnngg  HHảảii  TTâânn,,  TTPP..  

HHảảii  DDưươơnngg,,  ttỉỉnnhh  HHảảii  DDưươơnngg))..  EEmmaaiill::  uuhhddpphhoonnggkkhhooaahhoocc..eedduu@@ggmmaaiill..ccoomm..  
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