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NGHI QUYET

Ban hanh Quy dinh vé phin quyén tw chii va trach nhiém gidi trinh
dbi véi ca nhan, don vi thude Trudng Dai hoe Hai Dwong

HOI PONG TRUONG TRUONG DAIHQC HAIDUONG

C&’?’I‘Ct}’ Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012 va Ludt sia asi, bé SUng
mét sé diéu cua Ludt Gido dyc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018;

Cén cir Ngh_i dinh sé 9?/20] 9/ND-CP ngc‘?y‘i‘ 0 thang 12 na”m, 20{ 9 cua Chinh ph‘.z}
Quy dinh chi tiét va hedng ddn thi hanh mét so didu ctia Ludt siva doi, b6 sung mot s6 diéu
ciia Lugt Gido duc dai hoe;

Céin cit Quyét dinh s6 2779/QD-UBND ngay 15/9/2020 cua Chi tich Uy ban nhén
dd‘n tinh Hdi Diong vé viée cong nhdn Hoi dong trudng, Chu tich va cdc thanh vién Hoi
déng truong, Truong Dai hoe Hai Duong, nhiém ky 2020-2025;

Céin cit Nghi quyét s6 16/NQ-HDT ngay 24/11/2021 ciia Hot déng trieong Trudng
Bai hoc Hai Duwong vé viéc ban hanh Quy ché Té chitc va hoat déng ciia Truong Pai hoc
Hai Dvong,

Céin cit Nghi quyét s6 02/NQ-HDT ngay 18/12/2020 cua Hoi déng trieong Truong
Dai hoc Hai Diwong vé viée ban hanh Quy ché 18 chire va hoat déng cua HYi dong fruong
Truong Pai hoc Hai Duong;

Cdn ci¥ Bién ban s6 12/BB-HPT ngay 1 1/8/2022 Ky hop thir VI cua HYI déng trrong
Truong Dai hoc Hai Duong va Bién ban s6 13/BB-HPT ngay 11/8/2022 vé viéc kiém tra
phiéu ldy y kién thanh vién Hoi dong truwong Truong Pai hoc Hai Dirong,

Theo Két lugn ctia Thuong tric Hoi dong truong tai phién hop ngay 22/8/2022.
QUYET NGHI:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy dinh v& phan quyén tu chu va tréch
nhiém gidi trinh doi v&i ¢4 nhén, don vi thude Trudng Dai hoc Hai Duong,

Pidu 2. Nghi quyét nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. HOi ddng trudmg Trudmg Dai hoe Hai Duong, Hiéu trudng, céc don vi trong
Trudmg, cic to chire va cd nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./ ol

Noi nhin:

- Hbi dong trudng;

- Higu trudng, Phé Higu trudng;
- Céc don vi trong Truong;

- Website Trudng,;

- Luu: VT, HDT.

TS. Téng Thé Toan
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Yoy, QUY DPINH
Ve\pha' qﬁ&fﬁn ty chii va trach nhiém giai trinh d6i véi ca nhén, don vi
thude Truong Pai hoe Hai Dwong
(Ban hamh kém theo Nghl quyét s6: 20../INQ-HPT
ngay AL théng 8 nam 2022 ciia Hpi dong truong Truong Pai hoc Hdi Dwong)

Chwongl
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé& phan quyén ty chi va trdch nhiém giai trinh déi véi cé nhan,
don vi thudce Trudmg Pai hoc Hai Duong, cu thd gbm: Nguyén téc phan quyén, pham vi
phén quyén, ndi dung phén quyén; diéu kién tiép nhén yéu cdu giai trinh; quyén, nghia vu
cha ngwdl yéu clu gidi trinh va ngudi giai trinh; trinh ty, thd tuc cda viée giai trinh va trich
nhiém cta td chire, ¢a nhan cé lién quan trong viée thye hién cac quy dinh vé trach nhiém
giai trinh.

Pidu 2. Pbi twgng Ap dung

Quy dinh nay ap dyng ddi véi cac dbi tugng sau:

1. Hoi ddng trudmg

2. Hiéu trudng va cdc Phé Hiéu trudng

3. Céc don vi thudc trrdmg; cac B6 mon thude khoa

4. Vién chirc quan Iy cac cdp va cé nhén ¢6 lién quan trong thye hién nhiém vy quyén
han dugc Nha trudng phén cong,

Piéu 3. Gidi thich tir ngit

Trong Quy dinh nay, céc tir ngit dudi day dugc hiéu nhw sau:

1. Phan quyén 13 viéc trao quyén cho vién chirc quén Iy cée cép clia trudng trong viée
quyét dinh va chiu trach nhiém v& cac quyét dinh ddi v&i cong tac quan ly vé chuyén mén,
v& can b vién chitc va phai dim bao céc nguyén tic cia phan cp phan quyén theo céc
quy dinh cta phép luat.

2. Trach nhiém giai trinh 18 vi€c don vi, td chirc, ¢4 nhan c6 trach nhiém béo céo, giai
thich, lam 13 cédc thong tin v& thye hién nhiém v, quyén han dugc giao va trach nhiém cha
minh trong viéc thue hién nhiém vy, quyén han dé.
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3. Ngudi yéu cau giai trinh 1a co quan, td chirc, cd nhén trong va ngoai trudng cd yéu
ciu co quan nha nude, nguodi cd tham quyén gidi trinh v€ nhitng ndi dung lién quan dén
viée thue hién quyén va nghia vu cua minh.,

4. Ngudi giai trinh bao gdm:

a) Nguoi dung dau don vi, t6 chire thye hién trach nhiém gidi trinh doi vdi ndi dung
yéu ciu giai trinh thude chire ning nhiém vy cia co quan, don vi, tb chre.

b) C4 nhan vién chic duge 1dnh dao trudng, l&nh dao don vi thude treong, 14nh dao
t0 chirc doan thé ciia trudng phén céng nhigm vy thue hién trach nhiém giai trinh doi véi
ndi dung yéu cdu giai trinh thude chire trédch, nhiém vy ciia ¢4 nhan dwgce co quan, tb chirc,
don vi phén cong.

A A < A A P A

Dicu 4, Nguyén tac phan cép, phin quyen

1. Hiéu trudng thong nhat quan ly chung tat ca cac hoat dong ctia trrdmg; dong thoi
phén cédp cho cac Phé Higu trudng, trudng céc don vi thude trudng thue hién mét s6 ndi
dung thu¢c pham vi quyén han duge giao theo chire ndng, nhiém vy cia don vi.

2. Trudng cac don vi thude trudng phan cdp cho Phé trudng don vi va Trudng bd
mdn thude khoa (dbi véi cée khoa) thic hién mot $6 noi dung thudc pham vi quyén han
duge giao phu hgp vdi ndng lue ¢d nhin va chite ndng, nhi¢m vy cia don vi, by mon.

3. Viée phén cdp phén quyén phai d¢dm bdo nguyén tic tip trung din chi, phét huy
tinh nang ddng, linh hoat, ty chi, ddng thoi xdc dinh trach nhiém ctia don vi va ngudi dimg
dau don vi trude lanh dao cép trén trong vi¢e thyc hién pham vi, thidm quyén, ndi dung
duoc phan cip.

4. Phéan clp phin quyén phai gin véi quyén tu chd va tu chiu trach nhiém cia cé
nhén; phai gin v6i cong tac kidm tra, gidm sat; sw phdi hop chit ché trong thuc hién nhiém
A quyén han; khéng dé xay ra tinh trang budng ldng quan ly, quan liéu, hach dich, cira
quyén, trong thuc thi quyén han.

Didu 5. Nguyén tic gii trinh va 4p dung phap luit vé trach nhiém giai trinh

1. Vide thye hién trach nhiém giai trinh phai tuan theo nhitng nguyén tic sau day:

a) Bao dam c6ng khai, minh bach, dy du, kip thoi va ding thdm quyén.

b) Béo vé quyén, 1oi ich hop phap ciia Nha nude, td chire, ¢4 nhan.

2. Viée &p dung céac quy dinh vé trach nhiém gidi trinh thuc hién theo quy dinh ndi
bd nay. Trong trudng hop van ban quy pham phép ludt cda nha nude ¢d quy dinh vé
trach nhiém gidi trinh thi 4p dung theo quy dinh cla vén ban quy pham phép luét doé.

Diéu 6. Pham vi giai trinh

1. Ddi véi don vi, to chitre: trong pham vi chire ndng nhiém vy ca don vi, to chire.
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2. Dbi véi c4 nhén: trong pham vi tradch nhiém, quyén han, nhiém vu cia ca nhin
dwoc don vi, td chire phén cong phu frach.

Pidu 7. Pidu kién tiép nhan yéu ciu gidi trinh

1. C4 nhén y8u ciu giai trinh phai ¢6 ning luc hanh vi dan sy ddy di hoiic thong qua
ngudi dai dién hop phap; co quan, t& chire y8u cau giai trinh phai théng qua ngudi dai dién
hop phép.

2. Noi dung yéu cdu giai trinh lién quan trye tiép dén quyén va loi ich hop phép cta
co quan, tb chirc, c4 nhan ¢6 yéu cdu giai trinh khi nhitng quyén lgi hop phap d6 bj thiét
hai do trach nhiém cia ¢4 nhén, t& chire, don vi gdy ra trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

3. Trudng hop lanh dao cdp trén yéu cAu giai trinh dé [am 16 vén dé trong thue hién nhiém
vu chung cta co quan, tb chire thi nguoi dimg dau don vi don vi, t§ chirc duge yéu cau phai co
trdch nhigm giai trinh hogic yéu cén cip dudi thire hién vée giai trinh,

4. Noi dung yvéu céu giai trinh thudc pham vi trach nhiém quén Iy, thyce hién cia co
quan, don vi, cd nhan duge yéu céu.

5. Yéu cAu gidi trinh phai thé hién bing hinh thirc van ban (theo mAu quy dinh).

6. N6i dung gidi trinh: bing van ban.

Ditu 8. Nhiing ndi dung khong thude pham vi trich nhiém gidi trinh va thoi hiéu
gii trinh

1. Ngudi gidi trinh khéng ¢6 tréch nhiém gidi trinh d6i véi coe ndi dung sau:

a) Noi dung théng tin lién quan dén bi mat nha nude;

b) Nhitng ndi dung lién quan dén viée chi dao, td chire thuc higén nhiém vy, cong vu
trong ndi bd co quan nha nude; trong chi dao diéu hanh cia co quan hanh chinh cép trén
vé6i co quan hanh chinh cp dudi;

¢) N&i dung thdng tin thude bf méat doi tu;

d) Noi dung thong tin thude bi mét kinh doanh;

d) Céc ndi dung da dugc giai trinh hodic d4 va dang dwoc co quan ¢6 thdm quyén thy
Iy giai quyét.

2. Thoi hi¢u giai trinh

Trong vong 90 ngdy ké tir ngay co quan, td chire, ¢4 nhan nhan dwge hojc biét duoe
quyét dinh, hanh vi ctia co quan Nha nude tac dong truc tiép dén quyén, Ioi ich hop phép
ctia minh,

3. Sau 90 ngay quy dinh tai khoan 2 Pidu nay hét thoi hiu giai trinh; c4 nhan, tb
chire, don vi khéng con quyén yéu cdu giai trinh; ndu ¢6 yéu clu s& khéng duge giai quyét.



Pidu 9, Quy dinh cim trong yéu chu giai trinh va thie hién gidi trinh

1. C4 nhan, & chire, don vi khong duoc loi dung, lam dung quyén dén chu trong yéu
ciu cung cAp théng tin, quyén han, chire vu trong quan Iy diéu hanh dé ¢6 hanh vi yéu cdu
giai trinh trai quy dinh phdp luét va quy dinh noi b6 cha truong vi muc dich ¢4 nhén.

2. C4 nhén, td chire, don vi ¢6 trach nhiém phai thuce hién trach nhiém giai trinh theo
ding quy dinh; khong thodi thac trach nhiém giéi trinh,

3. Nhitng truong hop vi pham céc quy dinh chm tai didu ndy va quy dinh vé nhitng noi
dung khéng thudc pham vi trach nhiém gii trinh s& b x( Iy ky luat bing nhimg hinh thirc ky
ludt do phép luat quy dinh va theo quy dinh cia trudng.

Chwong II

NOI DUNG PHAN QUYEN TU CHU VA TRACH NHIEM GIAI TRINH

Pidu 10, Phin quyén tw chii vé hoc thuét va hoat djng chuyén mén

1. Hoi déng truong

Quyét dinh phurong huéng tuyén sinh, mé nganh, do tao, lién két dao tao, hoat dong
khoa hoc va cong nghé, hop tac quice t&; chinh sach bao dam chét lxgng gido duc dai hoc,
hop téc gitta Trudng v&i doanh nghiép, don vi siv dung lao dong.

2. Higu trudng

a) Ban hanh va td chirc thue hién céc quy dinh ndi bd v& hoat déng tuyén sinh, dao
tao, khoa hoc va céng nghé, hop tac trong nude va qudc t& phit hop véi Nghi quyét 116
dong trudng va quy dinh cta phép luat;

'b) Xéc dinh, céng bd céng khai phuong thire, chi tidu tuyén sinh theo quy dinh cta
B& Gido duc va Dao tao;

¢) Quyét dinh phwong thire t chire va quan Iy dao tao dbi voi cae trinh b, hinh thire
dao tao;

d) Chi dao x4y dung, thim dinh, ban hanh chuong trinh déo tao pht hop véi quy dinh
vé& Khung trinh d6 quic gia Viét Nam va quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao;

d) Chi dao bién soan, lya chon, thdm dinh, phé duyét va st dung tai lidu giang day,
gi4o trinh gido duc dai hoc; td chire thyc hién, dénh gia chét Iwong cac chuong trinh dao tao
clia gigo duc dai hoc; thiét ké mdu, in phéi, cp phét, quan 1y van bing, chimg chi pht hop
vGi quy dinh cia phap huat.

¢) Quyét dinh dao tao tir xa, lién két dao tao trinh d6 dai hoc theo hinh thirc vira Iim
vira hoc véi co sé gido duc trong nude du didu kién theo quy dinh cua phép huét.
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_ g) Quyét dinh hoat ddng khoa hoc va cdng nghé; quyét dinh céc hoat dong hop tic
qube té theo dung cac quy dinh cia phép luat, dm bao phd hop véi tinh hinh thye té cta
Trudmg.

3. Trudng phdng Pao tao dai hoc va Sau dai hoc

a) Nghién ctru dé xudt phwong huéng phat trién co chu nganh nghé dao tao; diéu
chinh va phat trién chuong trinh dao tao, muc tiéu dao tao, loai hinh dao tao, quy mé dao
tao va phuong thirc dao tao;

b) Xéy dung ké hoach va trién khai ké hoach dao tao trong nim hoc, khéa hoc;

¢) Dé xuét chi tiéu tuyén sinh hang nim;

d) Theo ddi, giam sat viéc trién khai thire hién chuong trinh do tao theo ding quy ché
hién hanh; theo doi va danh gi4 két qua thwe hién céc giai phap dbi mdi quéan Iy dio tao;

@) T8 chire xét cdng nhan t6t nghiép cho sinh vién; t§ chirc xét bude théi hoe va canh
bao két qua hoc tép theo quy dinh;

¢) Quén 1y hoc vu: chuyén trwdng, tam ngimg hoc va bao luu két qua hoc tap, vao
hoc lai, thdi hoc, chuyén diém, mién hoc - mién thi;

g) Quén ly vige cé‘ip phat van bang 6t nghiép, chiing chi, chitng nhan. X4c minh vin
béng tdt nghiép, chung chi, ching nhén do trudng dao tao va ca“ip. Trich luc, chirmg thuc,
sao y c4c van bing, chirng chi, bang diém do trudng cip;

1) Phéi hgp véi cde don vi lién quan trong td chirc va quan Iy h¢ ddo tao khéng chinh quy
va céc 16p bdi dudng nga"m han do truomg cép vin bi‘mg, ching chi, chitng nhén;

i) Phdi hop vé6i cac Khoa kiém tra céc ké hoach, hop ddng thinh gidng va thanh ly
hop dbng thinh gidng trong va ngoai truong;

k) Quén ly, didu phéi hé thdng phong hoc, gidng dudng dé trién khai céc hoc phin
trong tung hoc ky;

1) T chirc in, quan Iy phdi van bang, chimg chi, chimg nhén; T4 chirc in dit 1iéu vao
" phdi vin bang, chimg chi, chiing nh4n,

4. Treong phong Khoa hoc va Cong nghé - Thong tin

a) X4y dung ké hoach 6 chirc hoat déng nghidn ctru khoa hoc va chuyén giao cong
nghé. Quan Iy va didu phéi cdc hoat déng nghién ctru khoa hoc; theo dai, kiém tra danh
gi4 viée thuc hién ké hoach nghién ctru khoa hoc, dinh ky bo cdo tinh hinh hoat déng
nghién ctru khoa hoc ciia trudmg 1én cép trén;

b) Phéi hop véi cac t6 chire khoa hoc - cong nghé trong va ngoai tredng thuc hién
cac hoat ddng hop tac nghién ctu khoa hoc. Phéi hop véi cée khoa t6 chire gi6i thiéu,
chuyén giao cic dé tai nghién ctu khoa dd dugc nghiém thu daé {mg dung vao thyc tién,
phuc vu san xuét, gép phan phat trién kinh té - x4 hoi cta dia phuong;



¢) T chirc quan Iy va theo dai cdc hop ddng nghién clru khoa hoc véi cac td chire
ngoai trudng. Tham muu cho Hidu trudng trong viée xir 1y céc khiéu nai ctia khdch hang
c6 lién quan dén nghién ctru khoa hoc ciia trudmg;

d) T4 chirc viée d4nh gid cac két qua nghién ctru khoa hoc, dé xuét khen thudng cac
cong trinh khoa hoc xudt sic trong trudng;

d) Quan ly cong tac thdng tin, xudt ban tur liéu khoa hoc, céc hoat dong sang kién,
sang ché, phat minh;

e} Quan ly céc d& tai va két qua cdc cong trinh nghién ctru khoa hoc cia giang vién,
nghién ctru vién va sinh vién thude trudng,

g) Tb chire xudt ban ky y&u va Tap chi khoa hoc ciia trwomg theo dinh ky;

h) Phéi hop véi céc don vi chire ning gidi quyét nhitng vén d& v& can b khoa hoc,
lao dong, thiét bi vit tu, kinh phi, k¥ thuét an toan lao déng, cac ché d6 chinh séch ¢6 lién quan
dén hoat dong nghién ctru khoa hoc ciia trrdng theo céc ché do chinh séch d4 ban hanh;

i) Theo d6i hoat ddng nghién ctru khoa hoc cta sinh vién va gidi thudng sinh vién
nghién ciru khoa hoc.

5. Trudng phong Dam bao chét lrgng - Thanh tra

a) Lap ké hoach t§ chirc cong téc tuyén sinh, thi két thic hoc phin, cdc k¥ thi do
Trudng cép chimg chi, chimg nhén. X Iy, lwu trit két qua thi theo ding cac quy dinh va
quy ché ctta B6 Gi4o duc va Pio tao;

b) Trién khai ¢ac loai d& thi va hinh thirc thi cic hoc phén theo phé duyét cia Hiéu
trudng; Trién khai Quy trinh kiém tra, thi két thiic hoc phén, thi tdt nghiép;

¢) Phdi hop v6i cac khoa, bd mén xay dung hé théng ngan hang d& thi cho ting hoc
phén; céi tién va phét trién cdc phwong phap, hinh thire thi phit hgp véi yéu ciu dao tao
cua ting nganh hoc, bic hoc nhdm ning cao chét lugng dio tao; '

d) Quan ly ngan hang dé thi cta Truong;

d) TH chirc in sao dé thi tdt nghiép, thi két thac hoc phén, cc ky thi do Trudng cp
chimg chi;

¢) T chirc thi két thiic hoe ky d6i véi cae hoc phan chung; phéi hop véi céc khoa td chir
chAm bai thi két thic hoc phén, phiic khao; giai quyét khiéu nai ctia sinh vién vé diém thi;

g) Luu trit hd so, tai lidu, ché do béo céo, théng ké lién quan dén cong téc khao thi;

h) Xay dung céc ké hoach ngén han, dai han v& PBCL gén véi ké hoach chién lugc
vé DBCL,;
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i) Xay dung hé théng quy trinh dam bao chit lrong gido duc, h¢ thdng cong cu danh
gi4; chuong trinh dao tao, viée gidng day cla giang vién, viéc hoc tép clia sinh vién, viée lam
cta sinh vién ra truong; ,

k) Xdy dung 18 trinh, ké hoach td chirc danh gi4 ndi bd va dénh gid ngoai vé kiém
dinh chét luong gido duc theo yéu cau cta BO Gido duc va Pao tao;

[) Xdy dung céc vin ban v& chinh sdch, hé thdng, quy trinh va thi tyc dam bao chét lvong

“m) X4y dung mang lu6i cung céip thong tin, tiép nhén, xt 1y théng tin, luu trir thong
tin lién quan dén hoat dong khao thi va dam bao chét lvong gido duc;

n) T chirc hé théng kiém dinh chét lugng gido duc trong Nha trudng;

0) B4o céo cong khai cac didu kién dam bao chit lugng gido duc; Luru trit hé so, tai lieu,
ché @6 béo c4o, thdng ké lign quan dén cong tac dam bao chét hugng gido duc.

5. Trudng céc khoa

‘a) Chu tri xay dung, phat trién chuong trinh ddo tao, chuong trinh giang day khoa
hoc phu hgp véi Khung trinh d6 Quéc gia, quy dinh ctia By Gido duc va Dao tao;
b)Ban hanh d& cuong chi tiét c4c hoc phdn thude khoa quan Iy;
~¢) T4 chie thue hién cdc chuong trinh gidng day clia khoa hoc & cac trinh d§ dao tao,
hinh thitc dao tao céc nganh dao tao do khoa quén ly;

d) Quén Iy hoat dong giang day cua gidng vién va cdc hoc phén thudc khoa quén ly;

d) D& xuét chi tidu tuyén sinh hing nam cdc nganh dio tao do khoa quén Iy, D& xudt
va thye hién hd so, thi tuc mé nganh dao tao méi. D& xuét c4c khoa hoc ngdn han céc linh
vue khoa quan 1y;

e) T4 chitc thi, ddnh gia két qua hoc tap ctia sinh vién thude cée 16p hoe phén thude

‘khoa quan ly; ' ' ' '

g) Lap ké hoach, td chire thyc hién va quan 1y céc hoat dong khoa hoc va cong nghé
clia don vi va cia giang vién-thuoc khoa,

6.7Tru'("mg b6 mdn thude Khoa

a) T4 chiic bién soan cdc d& cuong chi tiét hoce phén thudc bd mbn phu trach; bién soan
gido trinh, tai liéu tham khéo pht hgp véi ndi dung mén hoc, hoe phﬁn duoc Trudng khoa,

- Hiéu trudng giao;
b) Quan Iy hoat dong gidng day va nghién ciru khoa hoc ctia gidng vién thudc b mon;
- ¢) T chire quan Iy hoat dong, danh gi4 ngudi hoc; chiju trch nhiém vé noi dung, cht
lwong, tién d6 giang day ciia nhitng hoc phin duge giao trong chuong trinh dao tao theo
ké hoach dao tao chung ciia Khoa, cla Truong;



d) T4 chirc danh gi4 hoat dong giang day, hoat ddng khoa hoc va cng nghé ca gidng
vién thudc bd mon.

7. Gidng vién

a) Té chirc giang day, kiém tra ddnh gia cac 16p hoc phin dwgc phan cong;

b) Bién soan dé& cwong chi tiét hoc phén va tai liéu giang day;

¢) Quyét dinh hinh thire giang day, kiém tra danh gia theo chuén dau ra chuong trinh
dio tao va dé cuwong chi tiét hoc phin.

Didu 11. Phan quyén tw chi trong td chire va nhén sy

1. Hoi ddng truong

Quyét dinh v& co cu td chire, co clu lao dong, thanh ldp, sép nhdp, chia, tach, giai
thé céc don vi cua truromg; ban hanh danh muc vi tri viée 1am, tiéu chudn va didu kién lam
viée cha timg vi trf; quyét dinh vé tuyén dung, st dung, quan Iy gidng vién, vién chirc va
ngudi lao déng phu hgp véi quy dinh cia phép luét, ]

2. Hiéu trudng

a) Chi dao x8y dung co chu td chire, co cdu lao dong, thanh 1&p, sdp nhép, chia, tach,
giai thé cac don vi cha trudng; danh muc vi trf viée lam, tiéu chuén va didu kién 1am viée
cta tirng vi tri; t chire thue hién quy dinh vé tuyén dung, stt dung, quan ly giang vién, vién
chirc va ngudi lao dong theo quyét nghi ciia Hb1 ddng trudmg va phéap tuat hién hanh,

b) Chi dao x4y dung D& 4n t chic bd may, Pé an vi trf viée 1am cda Trudng,... trinh
c4c cp c6 thdm quyén phé duyét;

¢) Chi dao t6 chire tuyén dung, st dung, quan 1y vién chirc theo Nghj quyét Hai ddng
truémg va phan clp cia UBND tinh Hai Duong;

d) Ban hanh K& hoach dao tao, bdi dudng can bo, vién chirc hang nfm, theo giai doan;
quan 1y va phé duyét cir vién chire tham du cde chwong trinh bdi dudng theo vi trf viée lam,
kién thirc, k¥ nang chuyén nganh thude thdm quyén quéan ly; '

d) Té chirc vige thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc dbi vai
chirc danh twong duong cén sy, chuyén vién (theo huéng din ctia BO quan Iy chirc danh
nghé nghiép chuyén nganh);

e) Chi dao viéc thanh [8p, sdp nhép, chia, tach, giai thé cac don vj cia trurdng trén co
s& Nghi quyét caa Hdi ddng truong;

g) Quyét dinh bd nhiém vao ngach, chuyén ngach; bd nhiém, thay dbi chre danh nghé
nghiép d6i v6i can bo, cong chire, vién chire thude thdm quyén quéan Iy tir ngach chuyén
vién va tuong dwong trd xudng;

P bt S
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h) Quyét dinh chuyén xép lvong khi thay dbi cong viéc; ndng bic luong thudng
xuyén; ning mirc hudng phu cdp thadm nién vuot khung; ning béc [uwong trudc thoi han;
phy cép chtrc yy 1anh dao ddi véi cdp trudng, clp pho, can bb, vién chire tai co quan, don
vi thude va trye thude Truong;

i) Quyét dinh cho can b, vién chire thude thim quyén quén Iy dwge hudng cac ché
d¢ phu cép theo nganh, nghé theo quy dinh;

k) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chire vy, cho thdi gitt
chtte vy, cach chirc d6i v6i cong chire, vién chirc [anh dao thude thdm quyén quén ly;

[) Quyét dinh didu déng, luin chuyén, biét phai, chuyén dbi vi tri cong tac, thay dbi
v tri viéc lam, tiép nhén, ky luat, thdi viée, cho chuyén cong téc dbi voi céng chire, vién
chire thude thdm quyén quan ly.

m) Quyét dinh ¢ir c4n bo, vién chire thude thim quyén quén 1y di dao tao, bdi dudng,
tap huén chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach dao tao, bdi dudng hang ndm.

n) Chi dao té chirc thue hién quy trinh quy hoach; phé duyét danh sdch quy hoach céac
chire danh I4nh dao, quan Iy tai cac don vi thude va trire thude; ra soét, bb sung quy hoach
cén bg, cdng chirc, vién chirc cla co quan, don vi hang ndm, theo giai doan.

0) Thong béo thoi didm di tudi nghi huvu va quyét dinh nghi huu cho don vi truc
thude (néu ¢6) theo quy dinh ctia phap lujt dbi véi can b, céng chire, vién chire, ngudi lao
dong thudc co quan, don vi quan ly,

p) Lap hd so va dé nghi cép c6 thdm quyén ctr di dao tao, bdi dudng dbi véi can bo,
cbng chire, vién chirc thude thdm quyén quén Iy cia chp trén.

3. Truéng phong T4 chire nhén sur

a) Tham muu Hiéu trudng xay dung DE an td chire by méy trinh 1161 ddng truomg phé
duyét, Sép xép, kién toan tb chirc bd may cac don vi thude trudng va bd mdn thude khoa
theo Nghi quyét Hoi ddng trudng va quy dinh ctia phép ludt;

b) Tham muu Hiu trudng viée thanh 14p, sdp nhép, chia tach, giai thé cdc don vi, bao
céo Hoi ddng trudng;

¢) X4y dyung d& 4n t ch vé 4 chirc, nhan sy; dé &n vj trf viée 1am; ké hoach, chi ticu
lao dong hang ndm trinh co quan quén ly phé duyét;

d) Tham muu Hiéu trudng td chire thuc hién viée tuyén dung, st dung, quan ly vién
chire theo thdm quyén va ding quy dinh cta phép ludt;

d) Xdy dung ké hoach dao tao, bdi duGng can bg, vién chirc hang ndm va theo giai
doan; dé xudt Hiéu trudng phé duyét ¢t vién chie tham du cde chuong trinh bdi dudng
theo vi trf viée Jam, kién thire, k§ ning chuyén nganh thugc thdm quyén quan ly;
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¢) X4y dung cdc vin ban mang tinh chét quy dinh vé t chirc va hoat dong, chirc ning
nhiém vu cac don vi; ché d6 lam viéc cha vién chirc va cac ché @b chinh sach khéc dbi véi
vién chirc cia truomg;

o) P& xuét phan cong, sap xép, diéu chuyén vién chirc trong ndi bd trudmg;

h) Thure hién cong tac quy hoach, dao tao, bdi dudng, thi dua, khen thudng, ky ludt;
danh gi4, bd nhi¢m vién chirc;

i) Giai quyét céc ché do chinh sach: lwong, phu cép, bdo hiém; thi tuc di nuée ngoai
cho vién chirc;

k) Thyc hién céc béo co thong ké vé sb ligu vién chire; bao céo thi dua khen thudng;
bao cdo dao tao - bdi dudng, bao céo danh gid cac linh vire cong téc cia truong (theo nim
hoc); bédo céo vé ché d6 chinh s4ch; bao cdo an ninh trat ty hang thang;

1) Thye hién cong téc kiém soét tai san thu nhip cia ngudi c6 chic vy, quyén han
trong Nha trudng;

m) Theo ddi, nédm bt tinh hinh tr twdng chinh trj cia vién chire; lap k& hoach sinh
hoat chinh trj - nghiép vu hang nfm cia vién chirc.

4, Trudng cic don vi thude treong

a) Dé xuht s6 luong ngudi 1am vide va vi tri viée [am cia don vi;

b) D¢é xudt thanh 13p cdc bd mdn thude khoa, td nghiép vu thudce céc phong chie ning;

¢) D& xuit thue hién quy hoach, dao tao, bdi dudng, bd nhiém, bd nhiém lai can bg,
~ vién chire thudc don vi quén ly;

d) X4y dung ké hoach va d& xuét phat trién ddi ngll vién chire, ngudi lao dong cla
don vi;

d) Xay dung ké hoach va d& xuét thuc hién céng téc gido duc chinh tri, tw tudng, dao
dire, 161 sbng cho vién chirc, ngudi lao dong cia don vi;

¢) Quan Iy va phin céng nhiém vu cho vién chirc, ngudi lao dong cua don vi theo
dang vi tri viéc 1am, phtt hop véi chuyén mén dao tao va néng e cong tac;

g) T4 chirc d4nh gia, xép loai chit Ivgng vién chirc; binh xét thi dua hang théng, hing

nim d&i véi vign chire thude don vi quan Iy theo phén cép.
Pidu 12. Phén quyén ty chii trong ti chinh
1. Hoi ddng trudng

a) Quyét dinh vé chién luge, ké hoach phat trién, ké hoach tai chinh hang nim cua
trudng bang hinh thie ban hanh Nghi quyét;

b) Ban hanh Quy ché quén Iy tai chinh cta truong phtt hop voi quy dinh ctia phip lut;
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¢) Quyét dinh chinh sach thu hut cac ngudn vén ddu tu phét trién truomg; chinh sach
hoc phi, hd trg ngudgi hoc; phé duyét ké hoach tai chinh; théng qua béo céo tai chinh hang
niim, bo cdo quyét todn kinh phf déi véi cde ngudn thu hop phép cta trudng,.

2. Hiéu truong

a) T6 chire thuc hién hoat déng chuyén mon v& tai chinh theo quy dinh ctia phap luét,
theo nghi quyét cia 1161 ddng trudng;

b) Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd clia Trudmg phi hop v6i Quy ché quan ly tai
chinh va cac quy dinh cta phép ludt;

¢) Chi dao thye hién chinh sdch thu hit cdc ngudn vén ddu tu phét trién truong; chinh
sach hoc phi, hd trg ngudi hoc; ké hoach tai chinh; bao céo tai chinh hang ndm, bdo cdo
quyét to4n kinh phi di véi cdc ngudn thu hop phép cta trudng;

d) Chiu trach nhiém v& ngudn tai chinh cia Trudng theo quy dinh cia phép luét
(Khoan 3 Biéu 6 NP 60/2021/Nb-CP),

- d) Chiu tréch nhiém vé& quyét dinh ndi dung chi hoat ddng chuyén mén, chi quan ly
chua duge co quan nha nurde cé thdm quyén quy dinh phi hop véi ngudn tai chinh cia don
vi va phdi quy dinh trong quy ché chi tidu ndi bd. (Diém b khodn 3 Piu 16 ND
60/2021/ND-CP);

e) Quyét dinh mtre trich va quy trinh sir dung cée quy theo quy ché chi tidu néi bd va
quy dinh phdp ludt lién quan va phai c¢dng khai trong don vi (Khoan 6 Piéu 17-ND
60/2021/ND-CP);

g) Quyét dinh phwong 4n st dung kinh phi tiét kiém theo quy ché chi tiéu ndi bo va
phai cong khai trong don vi. (Khoan 3 Piéu 24-NP 60/2021/ND-CP);

h) Chju trach nhiém trude phap ludt, trude Hoi ddng truomg va cdc bén lién quan
trong pham vi chiic néing, nhiém vy, quyén han duge giao.

3. Trudng phong Tai chinh - Ké toén
- Tham muu cho Hiéu truéng didu hanh cac cong viéc sau:

a) X4y dung va trién khai thwc hién k& hoach thu, chi tai chinh hang ndm cta trudng.
Tham muru viée phén bé kinh phi va hwéng dan cde don vi trién khai sir dung kinh phi dd
dugce phan bé;

b) Tng hop béo cdo danh gid két quéa thue hién ké hoach va dé xuét phuong 4n diéu
chinh kinh phi cho phti hop véi tinh hinh thue té;

¢) Tham gia thim dinh, giam sat ddu thiu céc cong trinh xdy dung co ban va mua
sim tai san ciia Trudng;

d) Tham muu cong téc xdy dung, stta ddi, bd sung quy ché chi tiéu ndi bod cia traedong
hang ndm. Huéng dan ché d6 ké toan, phd bién c4c van ban cia Nha nudc vé quén ly tai
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chinh, td chirc thue hién viée kiém tra quyét todn tai chinh ddi v6i c4c don vi ¢ hoat déng
thu, chi tai chinh va sit dung céc ngudn tai chinh ctia Trudng;

d) Lap duy toan thu, chi cic ngudn tai chinh, x4y dung phuong én ty chi hang nam va
td chirc ¢bng tac ké toan, thyc hién bao cdo quyét toén theo ding quy dinh hién hanh;

¢) Thuc hién kiém tra, gidm st thu, chi tai chinh dtng theo cdc quy dinh hién hanh
clia nha nude va quy ché chi tiéu ndi bd cla trudng, thue hién cac nghia vy NSNN theo
ding quy dinh;

) Thyc hién viéc chi tra tién lvong, tién cong va cac ché d6 khac cho cong chite, vién
chire, ngudi lao dong; chi trd hoc bdng, céc khoan phy cip cho sinh vién theo dung quy
dinh hién hanh; ndp va quyét todn bao hiém x& hoi, bao hidm y té, bao hidm thit nghiép,
kinh phf cong doan;

g) T8 chirc theo di thong ké va ndp thué thu nhép c4 nhan hang thang; dai dién cho
ngudi nhan thu nhap quyét toén v6i co quan thué Nha nuéc;

h) Phéi hop véi cée don vi lién quan thuc hién cong tc kiém ké tai san, trang thiét
bi, kiém tra ké toén dinh ky theo quy dinh clta Nha nuéc;

i) Str dung, bao quan, hru trit cic chirng tir, hoa don, sb sach tai liéu ¢6 lién quan dén
cOng tac tai chinh ké todn theo quy dinh ctia Nha nuéc;

k) Thyc hién cdng tac thdng ké, bao cdo thue nhiém vy duge phan cong theo yéu
ciu cia Trudng va céc co quan chirc ning,

4. Trudng céc don vi

a) Xay dung, @& xuét kinh phi mua sim, stra chita biing ngudn kinh phi theo dy toan
NSNN giao hang nim va kinh phi ty chi cia trudng dé trudng ¢6 co st chirc trién khai
tap trung hang nim;

b) Quan ky va sir dung kinh phi khodn vén phong phdm phuc vu cho hoat déng thudng
xuyén clia cac don vi;

¢) Quéan ly, st dung ngudn kinh phi thrre hanh cho cdc hoc phén thye hanh & cde khoa
theo hoc ky ctia tirng ndm hoc;

d) Quan 1y, st dung ngudn kinh phi kién tap thye té cua sinh vién céc hoc phén c6
n6i dung kién tap thuc té. Kinh phi thic tdp su pham cho sinh vién nganh su pham;

d) Céac hoat dong dich vu phil hgp vai chire néng nhiém vy cua don vi.

Pidu 13. Phan quydn ty chi trong quan 1y, sit dung tai sin cong

1. Hoi ddng trwong

Quyét dinh chi truong dAu tr, mua sém tai sén theo Quy ché quan 1y tai chinh cla
Trudng, phu hep vai quy dinh clia phép luét.
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2. Hiéu trudng

a) Chiu trach nhiém chung vé cong tac diu tu, mua sim, quan ly va khai thac, sir dung
tai san cia Nha trudng;

b) Ban hanh céc viin ban lién quan dén viéc mua sém, quan ly, khai théc str dung
dién, nwde, may moce, vt tu, thiét bi, nha xudng, vin phong lam viée, xe... va cic loai vén
ban ¢6 lién quan dén viéc vé sinh, an toan, phong chéng chay nd, bao vé moi trudng sinh
thai trong pham vi Nha trudng;

¢) Th chirc thye hién hoat dong chuyén mén vé& dAu tw, mua sim, quéan Iy va khai thac,
sit dung tai san cia Nha trudng theo quy dinh ctia phap luét;

d) Chiu trach nhiém vé hiéu qua quan 1y, sir dung tai san cong, dét dai duge Nha nude
giao quan ly, sir dung (Khoan 3 Diéu 6 ND 60/2021/ND-CP);

@) Quyét dinh ban hanh Quy ché quan 1y, st dung tai san cdng thudc pham vi quan
Iy (Khoén 3 Diéu 8 ND 60/2021/ND-CP);

¢) Quyét dinh mua sim (3i san Quy ché quan ly tai chinh ctia Trutng.

g) Chiu trach nhiém trude phép ludt va céc bén lién quan trong pham vi chirc ning,
nhiém vu, quyén han dwgc giao.

3. Trudng phong Quaén tr

a) Xay dung ké hoach, quy trinh va td chirc thyc hién hofic 1ap ho so k¥ thudt du
thiu mua sém, sta chita, trang bi co s§ vit chit, may moc thiét bi dép img yéu cau muc
tiéu dao tao ngin han, trung han va dai han (trong timg ném hoc va trong tirng giai doan)
theo ding quy dinh phap lut hi¢n hanh;

b) Lap hd so, s sach, t chire quan 1y, kiém soat chit ché todn b tai sdn cua truong;

¢) T6 chirc dénh gia hiéu qua khai thac sir dung tai san cla nha trudng va dé xuét giai
phép xir 1y thich hop theo dinh ky;

d) X4y dung céc loai vin ban lién quan dén viéc mua sim, quan 1y, khai théc st dung
dién, nrdc, may mac, vit tu, thiét bi, nha xudng, viin phong 1am viée, xe,... va céc loai vén
ban ¢6 lién quan dén viéc vé sinh, an toan, phong chbng chay nd, bao vé méi trudng sinh
thai trong pham vi Nha truong;

d) Tham gia thidm dinh, gidm sat d4u théu cac cong trinh xdy dung co ban va mua
sim tai san cia Trudng;

¢) Phéi hop véi cac phong chirc ning trang bi d0 bao hd lao dong theo tiéu chudn; Tu
vAn mua sim - 1&p dit, quan ly - stra chita - béo tri céc thiét bi phong chay va chita chéy
(PCCC) va giam sat viée thue hig¢n Quy dinh PCCC trong toan Trudng.
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o) T& chirc bdo quan tbt cac phuong tién day hoc, trang thiét bi ndi thét. Thuwong
xuyén theo doi va kip thoi bao cdo cho don vi chire ndng stra chita, bao tri nhitng tai sn bi
hu hong hodc trang bi thay thé, bd sung;

h) T6 chirc quan ly khai thac dich vu cho thué co s¢ vt chét, trang thit bi theo quy

dinh v thye hién cac cdng viée phuc vy, dich vy hd trg khic.

4. Trudng céc don vi

a) Quan 1y v chiu trach nhiém quéan Iy, khai thdc st dung tai sdn cong dugce Nha
trudng giao.

b) Pé xudt ddu tu, mua sém, bao tri trang thiét bi thudc chire ning va nhiém vy cta
don vi; Mua vAt tur thue hanh, thye tdp cho sinh vién cac nganh hoc do don vi quén ly.

¢) Tham gia Hoi dbng nghiém thu, thanh 1y tai san do don vi dugc giao quén 1y va dé
nghi mua sém cho don vi.

d) Chu tri phéi hop véi céc don vi thyc hién viée tiép nhan trang thiét bi do cée tb
chire, ¢4 nhan trao ting phuc vy cdng tic ctia don vi,

d) Kiém tra viéc thyc hién viéc quan Iy, khai thdc sir dung tai sén ctia don vi¢d higu qua..

Didu 14. Néi dung va trach nhiém giai trinh

1. Giai trinh v& viéc thue hién tigu chudn, chinh séach chét lugng, vé& viéc quy dinh,
thye hién quy dinh clia co s¢ gido dyc dai hoc; chiu trach nhiém trude phip ludt néu khéng
thue hién quy dinh, cam k&t bao dam chét lwong hoat dong.

Don vi, ¢4 nhén ¢6 trach nhiém giai trinh: Phong Dao tao dai hoc va Sau dai hoc,
Phong Bam bao chét lugng - Thanh tra; Trudng phong Phong Do tao dai hoc va Sau dai
hoc, Truéng Phong Pam béo chét lvgng - Thanh tra va cé nhén c6 lién quan.

2. Giai trinh vé hoat ddng chuyén mon

Don vi, ¢4 nhin cé trach nhiém giai trinh: Phong Pao tao dai hoc va Sau dai hoc, Cac
khoa; Trudng phong Dao tao dai hoc va Sau dai hoc, Trudng khoa va ca nhén ¢6 lién quan.

3. Giai trinh vé td chirc bd may, ché d6 chinh sach ctia vién chirc, ngudi lao ddng.

Don vi, ¢4 nhén cé trach nhiém giai trinh: Phong T6 chirc nhén sy; Trudng phong To
chirc nhén sy va ca nhén c6 lién quan.

4. Giai trinh vé ché dd chinh sach cuia sinh vién.

Pon vi, ¢4 nhin c6 trach nhiém giai trinh: Phong Cong tc sinh vién; Trudng phong
Céng tac sinh vién va ca nhén co lién quan.

5. Giéi trinh vé hoat dong nghién ctru khoa hoc

Pon vi, c& nhan ¢6 trach nhiém gidi trinh: Phong Khoa hoc & Cong ngh¢ - Thong tin;
Truéng phong Khoa hoc & Cong nghé - Thong tin va ca nhén c6 lién quan.
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-6 Giai trinh vé tai chinh, viée thue hién hach toén, phén khai du toan, thi tuc thanh
quyét toén tai chinh.

Pon vi, ¢4 nhan ¢6 trach nhiém giai trinh: Phong Tai chinh- K& todn; Truéng phong
Tai chinh - K& to4n va ¢ nhan c6 lién quan.

7. Giai trinh vé& co s& vit chit, trang thiét bi, may méc, dau tu, xdy dung co ban

Don vj, ¢4 nhan ¢6 trach nhiém gii trinh: Phong Quan trj; Trudng phong Quan trj va
¢4 nhén c6 lién quan.

8. Giai trinh vé cong téc thanh tra, gidi quyét khiéu nai t6 cdo

Pon vi, ¢a nhan ¢6 trach nhiém gidi trinh: Phong Dam bao chét lwong - Thanh tra;
Trudng phong Pam bao chét luong - Thanh tra va ¢4 nhén c6 lién quan.

9, Giai trinh v& hoat déng lién két dao tao

Don vi, cd nhén ¢6 trich nhiém giai trinh: Trung tdm Hop tdc ddo tao va Tuy@n sinh;
Giam déc Trung tam Hop tac dao tao va Tuyén sinh va ¢4 nhén ¢6 lidn quan.

10. Gi4i trinh v& hoat déng tu vén tuyén sinh va quan hé doanh nghiép

Don vi, ¢4 nhén ¢ trach nhiém giai trinh: Trung tAm Hop tdc Dao tao va Tuyén sinh;
Giam dbc Trung tdm Hop tdc Dao tao va Tuyén sinh va cd nhén ¢6 1ién quan.

“11. Giai trinh v& hoat dong thi ci, tuyén sinh

‘Don vi, ca nhén ¢6 trach nhiém giai trinh: Phong Pam bao chit lwong -Thanh tra,
Trung tdm Hop tac ddo tao va Tuyén sinh; Tru'ong phong Pam bio chét lwong - Thanh tra,
Gidm ddc Trung tdm Hop tac dao tao va Tuyén sinh va ¢4 nhin c6 lién quan.

12. Giai trinh vé& hoat ddng phuc vy sinh vién (tai liéu, séch, gido trinh, ...).

- Pon vi, ¢4 nhan ¢6 trach nhiém giai trinh: B phén Thu vién; Can bd phu trach thu
vién va ¢4 nhén ¢o lién quan:

- Chwong IIT
QUYEN, NGHIA VU CUA NGUOI YEU CAU GIAI TRINH
- VA NGUOI GIAT TRINH
Diéu 15. Quyén cia ngwdi yéu clu gidi trinh
- Ap dung dbi v6i ngudi yéu cdu giai trinh 13 ¢4 nhan holc tb chirc.
1. Ty minh (d61 v6i ¢4 nhdn) hoc Gy quyén (ddi véi t4 chire) cho ngudi khac c6 ning
luc-hanh vi dan sy diy du thue hién yéu ciu giai trinh,
2. Puge riit vin ban yéu ciu giai trinh,

3. Puge nhin van bén gidi trinh cia co quan, to chire ¢é tréch nhi¢m gidi trinh.
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Piéu 16. Nghia vu clia ngudi yéu clu giai trinh

1. Thye hién cac trinh ty, thu tuc v& yéu chu giai trinh theo quy dinh cia truong tai
viin ban nay va c4c vin ban quy pham phap lugt khac clia co quan nha nude ¢o lién quan.

2. Trinh bay 18 rang, trung thye, ¢é cin ol v& ndi dung yéu cdu gidi trinh thong qua
viin ban yéu céu giai trinh (theo méu quy dinh).

3, Cung cip thong tin, tai liéu ¢6 lién quan dén ndi dung yéu céu giai trinh.

Didu 17. Quyén cla ngudi gidi trinh

1. Yéu ciu ngudi yéu clu giai trinh cung cp céc thdng tin, tai ligu lién quan dén ndi
dung yéu chu giai trinh,

2. Yéu cdu ngudi yéu chu giai trinh thyc hién ding trinh tw, thi tue quy dinh tai quy
dinh nay.

3. B4 sung hotic dinh chinh céc thong tin trong vin béan giai trinh nhdm 1am rd, chinh
x4¢ va day dil hon cée ndi dung gidi trinh.

4. Ngoai nhitng quy dinh cém (tai Pidu 8 Quy dinh nay) va nhu’ng ndi dung khong
thudc pham vi, trach nhiém gidi trinh (tai Diéu 7 Quy dinh nay), khi tlep nhén yeu cau gidi
trinh, c4 nhan, td chirc, don vi (goi chung 13 ngudi gidi trinh) ¢ quyén tr chéi tiép nhén
yéu chu giai trinh trong céc trvdong hop sau déy:

a) Nguoi yeu cdu giai trinh dang trong tinh trang khong kiém soat duge hanh vi do
ding rugu, bia, chét kich thich,

b) Ngudi yéu cdu giai trinh c6 hanh vi gy 18i trit tu, c6 hanh vi, 13 1€ xGc pham danh
du, nhan phém clla ngudi gidi trinh.

Diéu 18. Nghia vu ciia ngwoi gidi trinh
1. Tiép nhén yéu cdu giai trinh thudc thdm quyén theo quy dinh ctia phap ludt.

2. Huéng din ngudi yéu cdu gi4i trinh thyc hién dung trinh tw, thi tuc theo quy dmh
nady va céc vin bén phap luat cé lién quan.

3. Giai quyét yéu cau giai trinh theo ding hinh thtre, trinh tir, th tuc va thoi han quy
dinh tai quy dinh nay va cdc vin ban phdp lut c6 lién quan.

Chwong 1V
TRINH TU, THU TUC THU'C HIEN VIEC GIAT TRINH
Didu 19. Yéu céu giai trinh
1. Yéu cdu giai trinh bing van ban
a) Yéu cdu giai trinh duge thuc hién béng viin ban gui don vi, td chire ¢6 trach nhiém
gidi trinh. '

e
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b) Yéu chu giai trinh bing vén ban phai dap tmg céc diéu kign sau:

- Str dung ngdn ngit tiéng Viét, khdng dung tiéng nmrdc ngoai.

- Thé hién 18 ndi dung yéu clu giai trinh;

- Ghi 16 ho tén, dia chi, sb dién thoai, email ctia ngudi yéu cdu giai trinh.

- C6 chit ky sbng ctia ngudi yéu cAu gii trinh, c6 con déu néu ctia co quan, td chre.
2. Yéu cu giai trinh trye tiép

Chi 4p dung ddi-v6i trudng hop lanh dao cp trén yéu cdu dbi véi cap dudi nhim lam

18 nhiing ndi dung cln bdo cdo, xin chi tm’orng, dé nghi giai quyét cong viée, ché d6 chinh
sach trong céc vin ban ma c4 nhan holic té chire, don vj trinh ky.

Pidu 20. Tiép nhén yéu ciu gidi trinh

Viéc tiép nhan yéu c%‘m giai trinh duge thyre hién nhu sau:

1. Tiép nhén va vao sb tiép nhan yéu clu gii trinh.

2. Huéng dan ngudi yéu chu giai trinh thye hién ding hinh thirc yéu chu giai trinh,

3. Trong thoi han 05 ngay lam vide ké tir ngay tiép nhén yéu clu, ngudi gidi trinh phai
théng bao cho ngudi yéu chu vé viée tiép nhén hoic tur chdi va néu 16 Iy do (bing vin bén).

Trudmg hop yeu céu giai trinh khong thude trach nhiém, pham vi, quyén han gidi
quyét thi tir chdi tiép nhan yéu cdu gidi trinh va hudng dén nguoi yéu chu giri dén duing noi
¢ trach nhiém giai trinh.

4. Luu gift hd so céc yéu cdu giai trinh da duge tiép nhan theo quy dinh ctia phép lugt
vé van thu, lwu trit.

Diéu 21. Thie hién viée gidi trinh

1. Pbi v6i yéu clu gii trinh truc tip (quy dinh tai khoan 2, Piéu 19 Quy dinh nay).

Néu yéu cdu giai trinh ¢6 ni dung don gian thi ngudi giai trinh ¢4 thé thire hién gii
trinh trye tiép theo yéu chu.

2. bbi véi yéu céu giai trinh bang vin ban: Nguoi gidi trinh phai thyc hién dung quy
trinh sau:

a) Nghién ctru ndi dung y€u cAu giai trinh;

b) Thu thap, x4¢ minh théng tin c0 lién quan;

¢) Lam viée trye tiép voi ngudi yéu cAu giai trinh dé 1am 13 nhitng ndi dung co lién
quan khi thiy cAn thiét. Noi dung lam viéc dwoc I4p thanh bién ban c6 chit ky ciia cac bén;

d) Ban hanh vén bén giai trinh véi cdc ndi dung sau day:

- Tén, dia chi nguoi yéu cau giai trinh;



18

- N&i dung yéu chu giai trinh;

- Ké&t qua lam viéc tryc tiép v6i t chirc, c4 nhan (nbu co);

- Céc c#in it phép Iy d& giai trinh;

- Né&i dung giai trinh cy thé theo tirng yéu cu.

d) Giri véin ban giai trinh dén ngudi yéu cau giai trinh. Trong truong hop cAn thiét thi
cong b cong khai van ban giai trinh theo quy dinh ctia phap luét.

Pidu 22. Thoi han the hign viée gidi trinh

Thoi han thue hién viée giai trinh: khong qud 15 ngdy ké tir ngdy ra thong bdo tiép
nhdn yéu cau gii trinh.

Truomg hop c6 ndi dung phire tap thi cd thé gia han thoi gian gidi trinh. Thoi gian gla

han thye hién viéc giai trinh khong qud 15 ngay, ké tir ngdy gia han va phai thong bao bangN ;
vin ban dén ngudi yéu cdu giai trinh.

Pidu 23. Tam dinh chi, dinh chi vigc gidi trinh theo yéu ciu

1. Ngudi ding ddu co quan Nha nude thong bdo béng vin ban vé viée tam dinh ¢
hoiic dinh chi viéc giai trinh trong truong hop cu thé sau:

a) Tam dinh chi viéc giai trinh khi ¢4 nhén ¢6 yéu clu giai trinh d4 théi viée, chdm
dut hop déng lam viéc, chuyén cbng téc ra ngoai trudng;

b) Yéu cau giai trinh d& qué thoi hiéu theo quy djnh tai khoan 2 Diéu 7 Quy dinh nay;

¢) Pon vi, t chtre bj chia tch, sap nhap, gidi thé ma chua ¢ cd nhén, tb chire ké thira
quyén, nghia vu trong vu viéc y€u cdu gidi trinh,

2. Pinh chi viée thye hién gii trinh khi ngudi yéu cdu giai trinh chét hodc rit van ban

yéu cau giai trinh,

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN
Piétu 24. Trach nhiém ciia ngudi ding ddu don vi, to chire

Trudéng cac don vi, t8 chirc doan thé c6 trach nhiém td chire trién khai, chi dao, dén
dbe, kidm tra vién chtc thude quyén quan ly thye hién hi¢n nghiém tic cac quy dinh vé
trach nhiém giai trinh va x1r Iy hogc d& nghj Hiéu truéng xem x€t xu ly trong trudng hop
vi pham quy dinh vé trach nhiém giéi trinh.

Didu 25. Thanh tra, kiém tra viéc thwe hign trach nhigm giéi trinh

Phong Dam bao chat lugng - Thanh tra ¢6 trach nhiém thanh tra, kiém tra viéc thyc
hién trach nhiém giai trinh cia don vi, td chirc, c4 nhén khi cé chi dao ciia Hidu truong.
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Didu 26. Xi 1§ vi pham trong viée thyre hign céc quy dinh vé trich nhiém gidi trinh

C4 nthan, b chire, ngudi ding diu td chire, don vi khong chdp hanh nghiém quy divh
v& thue hién trach nhiém giai trinh theo cac quy dinh nay thi tiy theo tinh chét, mc dj ma
bj xt Iy theo quy dinh ctia phap fuat v& xir 1y k¥ luat vién chirc.

‘Pidu 27. Higu lyc thi hanh

Quy dinh nay ¢ higu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 28. Trach nhiém hwéng din va td chire thwre hién

1. Phong Hanh chinh ¢6 trdch nhiém trién khai quy dinh nay dén céc don vi thude trudng.

2. Trudng céc don vi ¢o trach nhiém trién khai, quan triét dén vién chirc trong don vi
minh quan ly. ‘

3. Phong Dam bao chét luong - Thanh tra cé trdch nhiém theo ddi, gidm sat viée thyre hién/.



