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UBND TiNH HAI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC HAI DUONG Péc lap - Ty do - Hanh phitc
sé: / /QD-BHHD Hdi Dicong, ngay 25 thang 01 ndm 2019
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy djnh chirc niing, nhiém vu, quyén han
ciia cic don vi thuge Trwong

HIEU TRUGNG TRUONG DPATHQC HAI DUONG

Ciin ot Ludt sb 34/2018/QH14 sira dbi bd sung mt sé didu chia Ludt Gido dyc dai
hoc niim 2012 ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/7/2019;

Cén clr cac quyét dinh clia Thu tudng Chinh phi: sé 1258/QD-TTg, ngay
26/7/2011 vé& viéc Thanh lap Trudng Dai hoc Kinh té - Ky thut Hai Dwong trén co &
ning cAp Truomg Cao ding Kinh t& - Ky thuat Hai Duong va sb 378/QD-TTg, ngay 01
thang 3 ndm 2013 v& viée dbi tén Truwdng Dai hoc Kinh té - K¢ thuat Hai Duong thanh
Trudng Pai hoec Hai Duong;

Can ctr cic Nghi dinh ctia Chink pht: b 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 v& tuyen
dyng, str dyng va quan ly vién chire; s6 55/2012/ND-CP ngdy 28/6/2012 quy dinh ve
thanh 1p, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lép; s& 16/2015/ND-CP ngay
14/02/2015 quy dinh co ché ty ch cia don vi sy nghip cong lap;

Cén clr Quyét dinh sb 2115/2006/Qb-UB ngay 13/6/2006 ciia UBND tinh Hai
Duong v& viéc Ban hanh quy dinh v& quén ly cong tac td chirc va cén bd, cdng chire, vién
chirc thudc Tinh quan ly;

Cén cir Quy che T4 chire va hoat dong cla Trudng Dai hoc Hai Duong ngay
15/01/2019; Be 4n sb 399/DA-DHHD ngay 21/12/2018 vé rd sodt, sip xép td chirc bd
mdy va co chu lai doi ngi cén bo, gidng vién, nban vién, lao dfng clia Trudng Dai hoc
Hai Duong;

Thure hién cdc nghi quyét: Nghi quyet Hdi nghi can b, vién chire, lao dong; Nghi
quyet Lién ’uch béng uy, Ban Gidm higu, Cong doan, Poan thanh nién, Hbi sinh vién,
can bo chu chdt vé phé duyét hoan thién bé 4n 399/PA-DHHD ngay 21/12/2018 cia
Trudng Dai hoe Hai Duong;

Xét dé nghi ctia Phong T chirc nhén sy,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh chirc niing, nhi¢m vy, quyén
han ctia cdc don vi thude Truong Dai hoc Hai Duong.

bidu 2. Quyet dinh ndy ¢6 hidu lyc k& tir ngay ky ban hanh, céc viin ban trude ddy
¢6 ndi dung trdi v&i Quy dinh nay déu bi bii bo.

Pidu 3. Cic ong (ba) Ban Gidm hiéu, Trudng cac phong: Té chire nhan sy; Hanh
chinh; Tai chinh - K& toan; Dam béo chat lwgng - Thanh tra; Trudng céc don vi thue
Trudng, chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh ndy./4-
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UBND TINH HAI DUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC HAI DUONG Ddc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Chite ning, nhiém vu va quyé“sn han cdia cac don vi
gitip Hi¢u trwéng thwe hién chite ning quan ly
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 /. [ /QD-PHHD ngay.  thdng { ‘ndm 2019
cia Hiéu trudng Trieong Dai hoc Hdai Duong)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong Ap dung

Vién ban nay quy dinh co cdu t§ chitc va chirc ning, nhiém vu, quyén han cia céc
don vi gitp Hidu trudng thye hién chirc nang quan 1y bao gdm:

1. Céc phong chirc niing: Phong T4 chirc nhin sw; Phong Hanh chinh; Phong Pao tao
Pai hoc va Sau dai hoc; Phong Cong tac sinh vién; Phong Tai chinh - K& toan; Phong Quan
tri; Phong Pam bao chit lrgng - Thanh tra; Phang Khoa hoc va Cong nghé - Théng tin.

2. Céc Khoa: Khoa Khoa hoc co ban; Khoa Ngoai ngit; Khoa K& toan - Tai chinh;
Khoa Kinh té - Quan trj; Khoa K§ thuat va Cong nghé.

3. Céac don vj hd tro dao tao va dich vy, NCKH g(‘“)m: Trung tAm Hgp tac dao tao
va Tuyén sinh; Trung tdm Van héa - Thé thao - Qudc phong; Trung tim Tin hoc; Trung
tam Ngoai ngr; Trung tm Ké todn - Tai chinh; Trung tdm Dich vy Quan tri - Du lich;
Trung tdm Thire hanh k§ thuét va cong nghé Dién, Dién tir; Trung tAm Khoi nghiép va
Phat trién k¥ niing x4 héi.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han chung cita cic don vi chirc niing

1. Trong pham vi linh vue, nhi€ém vu cdng tic duge phén cong, cic don vi chue
niing c6 nhiém vy, quyén han chung gitip Hiéu truéng thyc hién céc cbng viée lién quan
dén chirc ning cua don vi sau ddy:

2. Chi tri phéi hop v6i Phong Hanh chinh va cac don vi ¢6 lién quan khéc chudn
bi ndi dung, tb chire cac cude hop, céc budi lam viée cia Trudng véi cic td chire, don vi
lién quan. Dy thao thong bao két ludn cha Hiéu trudng vé cac cong viée thude chire ning,
nhiém vy ciia don vi va theo doi don dbce viée thue hién két luan ctia Hidu truéng.

3. Chii tri phéi hop véi cac don vi chire ning khéc trong Trudng xiy dung céc vin
ban quan Iy, hudng din, dén dbe, kiém tra cac don vi va ca nhén trong Truong thuc hién
cac cong viée ¢o lién quan.

4. Giup Hiéu trudng cha tri hodc tham gia va theo doi hoat ddong cua cac dé an, du
an, chwong trinh, nhiém vu céng tic cd lién quan.

5. Phéi hop v6i Phong Té chirc nhén sy, Phong Hanh chinh trong soan théo, kidm
tra, ra so4t, ban hanh cdc van ban ndi bd thude tham quyén cua Trudng, phé bién cac vin
ban quy pham phép ludt co lién quan va tuyén truyén phd bién gido duc phap luit theo
quy dinh.



6. Phéi hop véi Phong T chire nhén sy gitp Hiéu trudng quén ly cdng chire, vién
chirc va ngudi lao dong cta don vi; ché do chinh sach ddi v6i ngudi lao déng; cir ngudi
tham gia cdc T cong tac, Ban chuyén mén va cac Hoi ddng c¢6 lién quan.

7. Phéi hop véi Phong Té chire nhin sy, Phong Pam bio chét lugng - Thanh tra,
Phong Hanh chinh quén 1y viéc chip hanh gid giic 1am viéc cla can by, vién chitc hanh
chinh thudc don vi.

8. Phdi hop véi Phong Pam bao chét lwgng - Thanh tra trong viéc thanh tra chip
hanh c¢dc quy dinh cta phap ludt, cong tac thyc hién nhiém vu ndm hoc va thye hién chi
dao ctia Hi¢u trudng,.

9. Gitp Hiéu trudng phdi hop véi cac don vi va cic tb chire, don vi ¢ lién quan
d8 thye hién muyc tiéu, k& hoach, chuong trinh cong tic cia Trudng.

10. Quéan 1y hd so, tai lidu, ndp lwu trlt theo quy dinh cia phap ludt va quy dinh
ctia Higu trudng.

11. Thue hién nhitng nhiém vy, quyén han khéc do Hiéu trudng phdn cong hodc
uy quyén va chiu trach nhiém trwdc Hidu trudng vé céc hoat ddng ctia don vi.

Chuwong 11
Chitc ning, nhiém vy, quyén han va co clu tb chirc ciia cac don vi
Muc 1. PHONG TO CHUC NHAN SU

Piéu 3. Co chu td chirc

Phong T choe nhan sy gdm: 1 Trudng phong; 1 Phé Truéng phong va cée
chuyén vién (nhén vién) cua phong.

bidu 4. Chire niing

Tham muu, giap Hiéu trudng thyce hién quan ly v& céc cong tc tb chire, cdn bd va
bao vé chinh tri ndi bd. Thyc hién quan ly ché do, chinh sach ddi v6i can bd, vién chire,
lao ddng cla Trudng,.

Piéu 5. Nhig¢m vy, quyén han

1. Trinh Hiéu trudng ban hanh theo thim quyén céc viin ban lién quan dén cbng
téc tb chirc can bd; chu tri xdy dung trinh Hidu trudng quyét dinh vé& chirc nang, nhiém vu
v co chu t chirc ciia cic don vi thude Trudmg; giiip Hidu trudng t6 chire, hudng dan, chi
dao va kidm tra viéc thue hién cdc vin ban quy pham phép luft ciia Nha nude va chi dao
cta Hidu trudng vé cong téc td chire can bd, cdng chire, vién chae, Lam dAu mébi nghién
ctru, 14p dé 4n thanh 14p, sap nhdp, giai thé céc td chirc cia Trudng,

2. Tham muru, cha tri x4y dyng va trinh Higu trudng phé duyét chién Irrge, quy hoach,
ké& hoach phat trién d6i ngii giang vién, vién chirc va co chu td chire bd mdy clia Trudng.

3. Chu tri, phéi hgp véi cac don vi lién quan xdy dung, didu chinh, bd sung, ban hanh
hotic bai bo cac quy dinh, quy tic, ndi quy trong ndi bo Nha truong dam béo thyc hign 16t
dudmg 161 chinh sdch ctia Dang, phap ludt Nha nudce va cong viée chung cia Trudng,



4. Chu trl nghién ctru, tham muu cho Hiéu trudng viée bd nhiém, bd nhiém lai,
mién nhiém, tir chirc, fuén chuyén chie vu lanh dao céc don vi trong pham vi Trudng;
chit tri trién khai cong tdc quy hoach can bd dap Gng nhu ciu phat trién cia Tridng,

5. Chu tri, phdi hgp vdi cac don vi trong Trudng thuc hién quan ly can bd, vién
chirc va lao ddng hop ddng: Theo ddi, danh gid lao dong va két qua lao dong hang thang,
ndm theo quy dinh; quan 1y hd so, 1y lich ¢4n bd, vién chire; chi tri tb chire, theo dai 1am
thil tuc nhén sy ctr di hoc tdp, cong tic & trong nudc va nwdc ngoai, tiép nhén can b,
vién chirc di hoc tap, cOng tac vé tiép tuc lam viéc.,

6. Chu tri, phdi hop v6i Phong Hanh chinh va Phong Pam bao chit lugng - Thanh
tra va cic don vi ¢6 lién quan quén 1y, theo d6i va tdng hop viéc chp hanh ky lut lao
ddng clia cdn bo, vién chirc, lao dong.

7. Chu trl d& xuit phrrong 4n didu dong ngudi tham gia cdc k¥ thi tuyén sinh, thi
t6t nghidp cdc hé ciia Trudng, Pidu dong ngudi di coi thi hét mon cic hé khi c6 nhu cdu
cta cac don vi thudc Truong.

8, Chi trl nghién ctru va dé& xudt, trinh Hitu trudng vé viée thuyén chuyén cong
tac, thoi viée cho can bd, cdng chire, vién chirc va lao dong hop dbng.

9, Chi tri 14p k& hoach va t6 chirc thuc hién cong tac do tao, bdi dudng phét trién
ddi ngil can bd, vién chire phd hop véi tidu chudn chung. Tham gia quén Iy céc 16p dio
tao, bdi dudng vién chirc va lao dong hop ddng trong toan trudng.

10. Chu trl 1ap k& hoach tuyén dung lao dong hiang nim va d& xudt phuong an
tuyén dung cho cac don vi. Du mbi td chire thi tuydn dung vién chirc; phdi hop véi céc
don vi t§ chire danh gid hét tip sw voi lao dong hop ddng. Thyre hién céc thi tyc trinh
Hiéu truéng hojc thira Gy quyén Hiéu trudng ky hop ddng dai han, ngén han va hep dong
lao ddng vy vigéc phuc vu nhu cdu cong tac ctia Trudng.

11. Cha tri, phdi hop v6i Phong Tai chinh - Ké toan xdy dung céc ché do chinh
sach d6i v6i ngudi lao dong. Chi tri céng tac dao tao, bdi dudng chuyén mdn, nghiép vy;
thi ndng ngach vién chirc; ndng bic lvong, tr¢ cép khé khiin, céc ché do bao hiém x4 hoi,
béo hidm y té&: lam thd tuc huu; x4c nhin thdm nién cdng tac va cdce ché d6 khéc cho
ngudi lao dong,.

12. Thue hién cdng tac bao vé chinh tri ndi bd; thAm tra, x4c minh hd so vién chic
va lao dong hop ddng,

13. Lam thuong trye Hoi ddng thi dua khen thudng, Hoi ddng ky luat, Hbi ddng
tuyén dung, Hoi ddng lwong; Phbi hop voi Phong Dam bao chét lwgng - Thanh tra trong giai
quyét céc don thu khiéu nai, t§ céo lién quan dén cén bd, vién chire, lao ddng trong Trudng.,

14. Chi tri d& xuét va lam tha tyc trinh Higu treong thanh 18p, kién toan cac Foi ddng
tir vén, tham muu, gitip viée, céc Ban gitip viée, Tidu ban gitp viéc, T4 cong tac cia Trudng,
Ban quan 1y du 4n, dé 4n, chuong trinh ¢6 sit dung nhdn sy clia Trudmg (trlr céc cong viée ¢6
tinh chit chuyén mén thudng xuyén ctia cac don vi).

15. Luu trit, cAp nhat thong tin vao hd so can bg, sb sach, béo cdo, cic miu bicu
théng ké v& nhan s theo quy dinh; theo ddi ting gidm bién ché; x4c nhan chir ky, cdc gidy tor
viin ban ciia cdn bd cong chire va lao dong hop dong theo hd so dang quan 1y tai phong,



16, Nghién ctu, tng dung c6ng nghé thdng tin vio cdng téc td chirc bd may, quin
tri nhén sy trong pham vi Trudng,

17. HS trg V'E\l phéi hogp véi Vin phong Péang tiy bao vé chinh tri nbi bd clia Déng
Uy frong ¢Ong tac tO chirc can bo.

18, Tham gia dé xu?‘it céc phuong 4n quan ly, phan phdi céc ngudn thu dam béo
dén chu, cong khai, cdng bang,.

19. Luu trit danh sach, dia chi cia vién chitc va lao déng hop ddng chuyén céng
tac hodc nghi huu.

20. Thye hién c4c nhi€ém vy khac do Hiéu trudng giao.

Muc 2: PHONG HANH CHINH

Pitu 6. Co cau td chire

Phong Hanh chinh gdm: 1 Trudng phong, 1 Phé Trudng phong va cée chuyén
vién (nhdn vién) ciia phong,

Piéu 7. Chirc niing

Tham mru, gitp Hidu trudng thye hidn quan 1y vé cdc cong tac hanh chinh - thng
hop, vén thu, luu trit va 18 tan, khanh tiét; cdng tac y té; phong chéy chita chdy; bao v¢
cia Trudng; didu phdi hoat dong ctia cac don vi thude Trudng theo chuong trinh, ké
hoach lam viéc,

Diéu 8. Nhiém vy, quyén han

1. Nhigm vy Hanh chinh

1.1. Chu tri tng hop va l4p cac chuong trinh va ké hoach cbng téc, sip xép lich
cbng téc tudn cta Trudng; t& chirc theo doi va don dbc hoat dong cia cde don vi trong
Trudng thue hién chuong trinh, ké hoach,

1.2. Chu tri t§ chirc soan thao céc quy dinh, quy ché thudc linh vuc duge phén
cbng phu trach; xy dung bdo cdo theo linh vyc chuyén mén phy trach ciia Phong va cée
b4o cao khéc theo yéu cdu ciia Higu trudng,

1.3. Cht tri xfy dung, td chirc thyre hién cdc quy dinh vé quan 1y hanh chinh, vin
phong; kiém tra thd thirc va thi tyc trong vigc ban hanh vin ban hanh chinh cta Truong;
thuong xuyén thuc hign cdi cdch cdc tha tyc hanh chinh.

1.4. Phéi hop v6i Phong TS chire nhan sy gitp Hidu trudng don dbe kidm tra thye
hién Quy ché [am viée ctia Trudng va cdc quy dinh khac do Trudng ban hanh.

1.5. Cha tri, phéi hop véi Phong T& chtre nhan sy va cac don vi ¢6 lién quan, td
chirc Hoi nghi can bd, vién chirc hang nim, cdc hdi nghi chung va cdc sy ki¢n cua
Trudng theo nhigém vy phén céng cua Higu trudng.

1.6, Lam cdng tac thw ky cho Ban Gidm hidu, bao gdm: xdy dung chwrong trinh, ké
hoach, lich cong tac; phbi hop véi cde don vi chuén bj n6i dung, ghi bién ban va dy thao
théng bao, két ludn ciia cude hop, hdi nghi, céc bubdi lam viée cia Lanh dao Nha trrdng
theo yéu céu,



1.7. Chuén bj céc vin ban, bai phat bidu cua Hiéu trudong hodc cdc Phé Hidu
trudng theo yéu céu.

1.8. T4 chirc, quan Iy va huéng din thue hién cong tac hanh chinh, vin thy, luu trtr
va tai liéu huu trit cda Trudng; tiép nhén, xit ly cdng vin, vin ban di/dén, viin ban mét theo
quy dinh hién hanh; quéan 1y va sir dung con déu theo quy dinh; cip gidy gidi thidu, gidy di
dudng cho can b, vién chue, lao ddng hop déng; ky x4c nhin giéy di dudng cho khich
dén 1am viée tai Trudng; thye hién chimg thye, sao y céc vin ban, giéy t& cta clp trén theo
quy dinh,

1.9. Cha tri quan 1y ¢dng tac in 4n, phd to céc tai lidu phuc vy cho hoat déng chi
dao, quan 1y ctia Trudng.

1.10. Cht tri, phdi hop v6i Phong Tai chinh - K& todn, Phong Quén trj tng hop
nhu cdu, mua sdm, cip phéat cip phét vin phong phdm phyc vy Ban Gidm hiéu, c6ng tac
hanh chinh, vin phong; mua qua ting va vit phdm lvu niém ctia Trudng theo quy dinh.

1.11. Bau mébi tb chirc cong tac 1& tan, khanh tiét, tiép dén khach ctia Trwdmg, Dam
bao chd #n, &, phuong tién di lai thudn lgi, chu d4o cho khach trong thoi gian cong tac tai
Trudng khi ¢6 yéu cdu va dugc Hidu trudng phé duyét.

1.12. Chudn bi cac didu kién cin thiét cho Ban Gidm hiéu di cong téc.

1.13. Phéi hgp v&i cac don vi td chirc cdc hoat dong, 1€ ky niém, su kién 16n, hoi
nghi, héi thio cia Nha triong, ...

1.14. Quan ly va didu phdi sir dyng céc phong hop; dam bao céc diéu kién vat chét
theo quy dinh, v¢ sinh va phuc vy céc phong 1am vigc clia Ban Giam hiéu, cdc phong hop
do Phong tryc tiép quan 1y,

1.15. Chu tr1, phdi hop véiPhong Quéan tri quan Iy va diéu hanh, sir dung 6 t6 cia
Trudng phuc vu cho cic hoat ddng ctia Ban Gidm hiéu, cdc hoat dong ddo tao ciia Nha
trudng; Bao quan, bdo tri, bdo dudng xe; thanh todn xidng dau, mua bao hiém xe dinh ky
theo quy dinh, quy trinh k§ thuft, cdc quy dinh cia Nha nudc va cta Nha truedng; thye
hanh tiét kidm chdng lang phi trong vén hanh xe.

1.16. Tham muu, phdi hop véi Phong Khoa hoc va Cong nghé - Thong tin t8 chirc
trién khai cdc hoat dong phat trién thuong hidu cta Trudng & trong nude; quan Iy cong
tac quang bé treo bang ron, khdu higu Nha truong,

1.17. Quan Iy k¥ thudt va phbi hop kidm duyét thong tin, co s¢ dit ligu ding tai
trén trang Website Nha truong.

1.18. Phéi hop v6i Cong doan Trudng, céc td cong doan va cac don vi lién quan
thye hién cong tic thim viéng, hidu, hy dbi véi ¢4 nhén, td chire trong va ngoai Trudng
theo quy dinh hién hanh,

2. Nhi¢m vy quin Iy cong tdc Bao vé - ANTT va phong chdy, chita chdy

2.1, X4y dyng trinh Hiéu truéng phé duyét va tb chirc thye hién cdc phuong 4n gift
gin trdt tr an ninh x3 hdi, bdo v€ ngudi va tai san trong pham vi khudn vién Trudmg quan ly.

2.2. T4 chirc tudn tra canh gic bio dam an ninh, trat ty, an toan trong Trudng.
Phéi hop vé6i cde co quan chite niing xi 1y céc trurdng hop vi pham phép luat, ndi quy cla
Trudng va cac tai nan rdi ro xay ra trong khuoén vién Trudng. Bt gitr va l4p bién ban
nhitng ngudi pham phép qua tang, dbi twgng c6 1énh truy nd ban giao kip thdi cho cong
an phudng xir ly.



2.3. DAu mdi, phdi hop véi don vi cong an va chinh quyén dia phuong trong cic
hoat dong giflt gin trét ty, tri an, an todn x& hi trén dia ban Nha truong.

2.4. Thudng trire cae cdng theo yéu clu ciia Hidu trwdng, kidm tra gidy to, tii sanra
vao trudng. Huéng dan, chi din khach dén trudng lién hé cong tac, Cha dong gidm sat,
phat hién céc diu hidu nghi vén pham phap, kip thoi ngiin chiin hanh vi vi pham phap ludt,
ndi quy clia Trudng vé an ninh, trit tw, v& ngudi va tai san.

2.5. Bau méi, phdi hop véi céc don vi trong va ngoai Trudng lam t6t cong tac béo
ddm an ninh, chinh tri, trat ty, an toan trong céc ngdy 18, ky ni¢m, bau ct, hdi nghi, cac
ky thi trong pham vi Trudng,

2.6. Tham gia, phdi hop véi cong an & chire kidm tra theo dinh ky va dot xudt
nhan khéu thudng trd, tam tra trong ky tic x4 sinh vién.

2.7. Kiém tra don dbc sinh vién, hoc vién chdp hanh quy dinh, ndi quy cia
Trudng; ddu tranh chéng hién twong tidu cue, vi pham phép ludt cia sinh vién, hoc vién,

2.8. Huéng dan nghiép vy bdo v&, gift gin trit ty, an ninh, an toan giao théng
trong Trudng,.

2.9. Chii tri cédc hoat ddng trong giit xe 6 td clia can by, gidng vién va nhiing ngudi
¢6 nhu cu theo quy dinh ciia Trudng,

2.10. T4 chirc va thye hién ¢dng téc phong chay, chita chdy, tham gia céc dot tip
huéin va hdi thi phong chay, chita chay theo ké hoach va quy dinh ctia cdc cip hang nim,

3. Nhiemvy Y té

3.1. Xay dung, trinh Hiéu trudng phé duysét va td chire thye hién ké hoach chim
séc stre khoe cho can bd, vién chire va lao dong hop ddng,

3.2. T4 chire theo dbi, phén loai tir d6 c6 ké hoach chiim séc tich curc stre khoe can

- b, gidng vién, cong nhan vién toan Trudng.

3.3, Phéi hop v6i Phong T8 chirc nhan sy, Cong doan Trudng td chirc kham stre
khoe dinh ky va ddt xuét cho can bd, vién chirc Nha truong; khdm stre khoe diu khoa,
cudi khéa cho sinh vién.

3.4. Th chirc kham, didu trf c4c bénh thong thwdng, ¢dp clru cho can bd, vién chiic,
lao déng hop déng va sinh vién. Thyc hién chinh s4ch, ché do v& kham chiva bénh; 1ap du
trd mua, quan 1y cdp phat thude cho cén bd, vién chirc, lao déng va sinh vién,

3.5, Chu tri t§ chire, phéi hop véi céc don vi chie ndng: tuyén truyén, vén dong,
don ddc, kidm tra vé sinh méi trudng, noi 1am viée, giang dudng, noi &n & cia sinh vién.

3.6. Thuc hi€én céc nhi¢ém vu khac do Hi¢u trudng giao.

Muc 3. PHONG PAO TAO PAI HOC - SAU DATHQC
Pidu 9. Co cdu td chirc
Phong Pio tao Pai hoc - Sau dai hoc gdm: 1 Trudng phong, 1 Phé Trudng phong
va cac chuyén vién (nhén vién) cua phong.



Pidu 10. Chirc niing

Tham muu, giup Hi¢u trwdng quén ly v& cdng téc dao tao bac dai hoc hé chinh quy
va cdc hé ddo tao khac ¢6 cip bing dai hoe chinh quy ciia Trudng (vin bing I, lién thong
tlr cao dﬁng 1én dai hoc). T chire thye hién quan ly qua trinh dao tao dai hoc h¢ chinh quy
va cdc hinh thite dao tao khac ciia Trudng thude trach nhiém va thdm quyén duge giao. La
diu mbi quan 1y vé xdy dung chvong trinh ddo tao dai hoc va phét trién cac chuong trinh
dao tao dai hoc mdi trong Trudng.

Tham muu, giop Hidu trwdng trong quan ly dao tao sau dai hoc trong toan Trudng. TH
chire thye hién quan 1y qué trinh ddo tao sau dai hoc thude trach nhiém va thdm quyén dugc giao.

Didu 11. Nhiém vy, quyén han

1, Nhi¢m vy Qudn ly dao tgo

1.1. X4y dung va trinh Hi¢u trwéng phé duyét chiong trinh, quy hoach, ké hoach
phat trién ddng bd ddo tao dai hoc hé chinh quy va céc hinh thirc ddo tao khéc (vin bang 11,
lién théng tir cao dAng 1én dai hoc).

1.2. T8 chire nghién ctru ddi méi, hoan thién muc tidu, chuong trinh, gido trinh, co
chu kién thire dao tao dai hoc phi hop véi yéu cdu clia nganh nghé dao tao va theo huéng
1ién théng, hdi nhip quéc té. T4 chre nghién ctru, phét trién cac mon hoc méi, xdy dung
chuong trinh ddo tao mdéi.

1.3. Chi trl huéng dén cac Khoa, B6 mén xfy dung va phat trién cdc nganh va
chuyén nganh dao tao mdi, cdc chuong trinh dao tao tién tién, chwong trinh chét lugng cao.

1.4, Cha tr, phdi hop véi cac khoa chuyén mén xéy dung va trinh Hidu trudng
ban hanh c4c van ban quan ly dao tao.

1.5. PAu mbi quén Iy cong tic x4y dung va phat trién hoc liéu ciia Nha trudng,
Trén co s& ¥ kién ctia Thurdmg teye Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Trudng; chi tri, phbi
hop véi cée Phong, Khoa, Trung tdm, Phong Tai chinh ké to4n xéc dinh gi4o trinh cin in
4n va xudt ban, sb lwgng ban in.

1.6. Quan ly viéc lién két, lién doanh hop téc dao tao, bdi dudng dai hoc véi céc
trudng, vién, dai hoc, cac 61 téc khéc trong nude. Xay dyng va td chire the hién cac dé
4n thi diém méi, d& an nang cao chit lugng dao tao clia céc hé dio tao chinh quy va céc
hé ddo tao khdc c6 cAp bing chinh quy.

1.7. Phéi hop v6i Phong Dam bao chit lugng - Thanh tra, Phong T4 chirc nhan sy
dénh gi4 tinh phi hop ca san phim dio tao véi yéu cAu ciia ngudi sit dyng lao dong fam
co s& cho ddi moi chuong trinh, gido trinh, phwong phép dao tao.

1.8. D& xuft voi Hidu trudng ban hanh nhing quy dinh v& quéan Iy qué trinh dao
tao dai hoc chinh quy va céic hé dao tao khdc ¢6 cép bing dai hoc chinh quy clia Trudng,

1.9. Thudng trye Hdi ddng va céc Ban gitip vide Hoi ddng tuyén sinh, Hoi ddng
thi va xét cong nhén t6t nghiép dai hoc c6 cdp bang chinh quy clia Trudng,

1.10. Chu tri x4y dung P& an tuyén sinh hang ndm trinh Hi¢u truéng va BO Gido
duc va Dao tao dé thyc hién. D& xuét chi tiéu va td chirc tuyén sinh dbi véi cac bic dai
hoc c¢6 clp bing hé chinh quy.



1.11. Chu tri t chie tiép nhan, bd tri sip xép sinh vién chinh quy, vin bing II,
lién thong tring tuyén vao cc 16p chuyén nganh theo quy dinh ciia Trudng va thude
thim quyén quan 1y cia Phong. Ban giao danh sach 16p sinh vién cho cac don vi ¢6 lién
quan. Tiép nhén, quan ly, kiém tra hd so sinh vién.

1.12. Ch tri tb chire khai giang, bé gidng, trao bing tét nghiép cho cac hé dai hoc
chinh quy, lién théng cao ding 1én dai hoc, viin bing II va cdc hé viva hoc vira lam.

1.13. X4y dyng, trinh Hiéu trudng phé duyét va thye hién tién do, ké hoach gidng
day, hoc tap theo hoc ky va nim hoc, 1ap thoi khéa biéu gidng day, hoc tép va lich thi hoc
phin cia cac hé duge phan cong. Thong bao nhiém vy gidng day cdc hé chinh quy, vin
bing IT dén c4c B6 mén thdng qua Khoa (néu co). X4y dung ké hoach va thyc hién didu
phdi st dung giang dudng cho cac hé chinh quy, vin bing II do Phang quan ly.

1.14. Phéi hop v6i Phong Dam bao chét lugng - Thanh tra t8 chirc kidm tra, gidm
sat hoat ddng gidng day, thwe hién ché @6 cong tic cla giang vién; chip hanh quy ché
dao tao cila sinh vién, hoc vién,

1.15. Chi tri x8y dyng k& hoach thi két thiic hoc phén, hoc lai, thi lai; phin cong
coi thi, doc phach, chim thi, téng hgp didm thi. Phdi hop Phong Pam béo chét lugng td
chire thi két thiic hoc phén.

1.16. Lap ké hoach, huéng din thye tap, chuyén dé t&t nghiép cho sinh vién, hoc
vién (thudc Phong quan 1y). Tham gia phéi hop td chirc danh gid khéa ludn, db 4n tbt
nghiép cho sinh vién, hoc vién.

1.17. Quan 1y phéi bing va cha trl, phdi hop véi cac don vj c6 lién quan lam tha
tuc cp bing tdt nghiép cac hé dai hoc clp bing chinh quy ctia Trudng, Xéc minh tinh
hop phép vé& viin bing clia sinh vién, hoe vién thudc Phong quan 1y khi ¢ yéu ciu.

1.18. Chi dao, huéng din nghiép vu vé& dao tao: tuyén sinh, thue tap, ché d6 cong
tdc cla gidng vién trong toan Trudng. Phéi hgp véi Phong T6 chirc nhan su chi dao
nghidp vu dbi véi giso vu céc khoa.

1.19. Quan ly, luu trr bai va diém thi tuyén sinh, 6t nghigp (néu c6), luu trir diém
thi hoc phin ctia h¢ dai hoc chinh quy va c4c hé dao tao co clp bing chinh quy thude
Phong quan 1y. Thye hién cong tac vin thu, luu trl va théng ké phuc vy cong tac quan ly
clia Phong va cia Trudng.

1.20. Phéi hop Phong Pam bao chét lwgng - Thanh tra phat dong phong trao giéng
vién day gidi, t6 chire thi gidng vién day gidi 1am co s& cho binh xét cdc danh hiéu thi
dua nhim ning cao chit luong gidng day ca giang vién trong Trudng.

1.21. Tham dinh va x4c nhén sb gid giang cta giang vién cho cic bic dai hoe hé
chinh quy va céc hinh thirc ddo tao khéc ¢6 ¢ip bing chinh quy.

1.22. Phdi hop v6i Phong Pam bao chét lwong - Thanh tra va cdc don vi ¢6 lién
quan td chire kidm tra, gidm sét, don déc thyuc hién quy ché dao tao cua sinh vién.

1.23. Diu mdi d& xuét trinh Hiéu trudng xét: chuyén di, chuyén dén, xét 1én 16p,
dimg hoc, tiép tuc hoc, théi hoce cho sinh vién hé chinh quy va cdc hé dao tao khéc ¢6 cép
bing chinh quy.



1.24. Phéi hop kiém tra, don dbe viée thu ndp hoc phi cia cic h¢ dao tao do don vi
quan ly,

1.25. BAu méi quan Iy dao tao ngin han c¢6 cdp chimg chi ciia Trudng. Chu tri,
phdi hgp véi cac don vi ¢6 lién quan in, cAp va quan 1y cac loai phoi ching chi do tao
ngfin han.

2. Nhigm vy quin ly dio tao sau dai hpc

2.1. Xay dyng, trinh Hidu trudng phé duyét quy hoach, chwong trinh, k& hoach
phét trién ddng bd dio tao sau dai hoc theo yéu ciu ciia Trudng va nhu cdu cia xa hoi.

2.2. Tb chire nghién cir, x4y dung ddi méi, hoan thién: muc tiéu, chuong trinh, co
chu kién thirc ddo tao sau dai hoc phil hop v6i yéu cu ciia nganh nghé dao tao va theo
hudng hdi nhép qudc té,

2.3. Chi tri phat trién loai hinh lién k&, lién doanh hop téc dao tao, bdi dudng sau dai
hoc véi cac trudong, Vién, cac dbi tac khac trong nudce va ngoai nude. Xiy dyng va t6 chue
thye hién cac d& 4n thi diém mdi, @ 4n néng cao chit lwgng dao tao sau dai hoc. Tham gia
phét trién céc chuong trinh ddo tao sau dai hoc véi nude ngoai,

2.4. T§ chirc nghién ctru x4c dinh nhu cAu dio tao, xtc tién, gi6i thidu va quang bé
cac chuyén nganh dao tao sau dai hoc. Thyc hién kiém dinh chét lugng gido duc theo quy
dinh ca Bo. Panh gia tinh phit hop cia san phém dao tao véi yéu ciu cfia ngudi st dung
lao ddng 1am co s& cho dbi méi chuong trinh, gido trinh, phwong phép dao tao.

2.5. D& xuét v6i Higu trudng ban hanh nhing quy dinh ctia Trudng v quan Iy dao
tao sau dai hoc.

2.6. La don vi thuong trwe Hoi ddng tuyén sinh va cic Ban gip viée trong cong
tac tuyén sinh Sau dai hoc theo quy dinh.

2.7. Tb chtre nhap hoc, 1am thé cho hoc vién cao hoc trang tuyén; tb chirc quan Iy
hd so hoc vién; td chire, quéan ly qué trinh hoc tép va nghién clru cia hoc vién cao hoc
thudc Phong quan ly.

2.8. Chuén bi va chd tri t§ chirc khai gidng, bé gidng, cdp phat bing &t nghiép cho
hoc vién cao hoc.

2.9. X4y dung, trinh Hiéu trudng phé duyét va thwe hién didu do ké hoach gidng
day, hoc tip theo hoc ky va nim hoc cho h¢ SPH duge phan cong. Lap thoi khoa bidu
gidng day, hoc tap va lich thi hoc phin. Thong bao nhiém vy gidng day cho cic B mdn
thong qua khoa (néu ¢6). Xy dung ké hoach va thye hién didu phdi sir dung gidng dudng
cho hé sau dai hoc.

2.10. Phéi hop véi Phong Dam bao chét lugng - Thanh tra td chire kiém tra, gidm
sat hoat ddng gidng day, thyc hién ché do cdng tac cia gidng vién; chép hanh quy ché
dao tao ctia hge vién; Iéy y kién hoc vién nhdm néng cao chit lwong cong tac quéan ly,
gidng day va céc khau ctia qud trinh dao tao.

2.11. T4 chire thyre hién céc khau phuc vy thude quy trinh ddo tao, bdi dudng sau
dai hoc theo sy phan cp cta Hiéu trudng va quy ché hién hanh, T4 chirc hoc chuyén ddi
cho hoc vién ¢é yéu ciu.



2.12. P& xuét Hiéu trudng xét cho hoe vidn cao hoc gia han, tam dimng, thdi hoo
tap, nghién ciu,

2.13. Xay dyng quy trinh va quan ly viéc phan cong gidng vién huéng din cao
hoc; thanh 14p Hoi dong chdm luan vin thac sT; d& xudt Hiéu trudng thanh 1ap H6i ddng
thi tuyén, Hoi ddng xét cong nhan t6t nghiép va cAp bing Thac st. Xéc nhan két qua hoc
tdp cho céc hoc vién.

2.14. Quan Iy phdi bing va lam thu tyc cép b?mg t6t nghiép hé sau dai hoc do
Phong quéan Ig. Xé4c minh tinh hop phép vé vin bing ctia hoc vién khi ¢6 yéu céu,

2.15. Quéan ly diém, 18p, kidm tra va trinh Hidu truéng ky bang diém hoc tip cudi
khéa cho hoc vién cao hoc, Thdm dinh va xéc nhan s§ gidr gidng clia gidng vién cho hé
sau dai hoc.

2.16. T4 chirc céc hoat ddng nghién ctru khoa hoc, ting dung, chuyén giao két qua
nghién ctru phuc vy thye té, gén két nghién ctu voi cac hoat dong dao tao sau dai hoc.,

2.17. Chii tri thiét 14p mang luéi cyu hoe vién sau dai hoc,

2.18. Thye hién cdc nhiém vy khéc do Higu trudng giao.
Muc 4: PHONG CONG TAC SINH VIEN

Pidu 12. Co chu t chire

Phong Cong tic sinh vién gdm 1 Trudng phong; 1 Pho Trudng phong va céc
chuyén vién (nhan vién) cua phong.

Pitu 13. Chire niing

Tham muu, gitip Hidu truéng quan 1y vé cong tac tuyén truyén, gido duc chinh tri,
tu tudng, vin hoa, vin nghé, thé duc thé thao thude Trudng. Quan ly sinh vién vé phé‘m
chit chinh tri, tu cach dao dirc. Thyre hién ché d6 chinh sdch, khen thuéng ky Iuat, d4nh
gid két qua rén luyén va tu céch sinh vién. Tuyén truyén, gido duc chinh tri, tr twéng cho
sinh vién frong toan trudng.

Pidu 14. Nhiém vy, quydn han

1. X4y dung, trinh Hiéu trudng phé duyét chrong trinh ké hoach cbng tac gido dyc
chinh tri, tu tuéng, phdm chét dao dire cho sinh vién, cdng tée quan Iy sinh vién.

2. X4y dung va trinh Hiéu trudng ban hanh quy dinh cu thé héa quy ché quan Iy
sinh vién cia B6 Gido dyc va Do tao dp dung trong Truong,

3. Néim tinh hinh va td chirc tuyén truydn, gido duc chinh tri, tr tudng cta sinh
vién. Xy dyng mdi trudng vin héa viin minh, lich sy trong Trudng. Tuyén truyén hudng
din sinh vién chdp hanh nghiém chinh phap Iuat, quy ché, ndi quy hién hanh,

4. Phéi hop 16 chire céc 16p hoc tdp nghi quyét Pang, sinh hoat chinh trj ngoai
khéa cho toan Trudmg, Tham gia phuc vu cc dai hdi, hoi nghi, 1& hoi trong Nha trudng,

5. T chirc quan 1y, sir dung ¢ hiéu qua hé théng truyén théng ndi bod: phat thanh,
pano, 4p phich, tin anh, béo chi lién quan dén sinh vién, Phdi hgp véi Phong Khoa hoe va
Cong nghé - Thong tin bién tdp va phat hanh ban tin ndi by cia Trudng theo dinh ky va
c4c 4n phim gi6i thidu vé& Trudng. Quan 1y cdc 4n phém lién quan dén sinh vién.
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6. Phdi hop v6i Phong Hanh chinh in, cdp phét va quéan 1y thé sinh vién, quan ly
cung cip dich vu bao hiém than thé ty nguyén, cdc dich vu 1am thé va cAp phét thé ngén
hang, cdc thé khac lién quan dén sinh vién.

7. Phéi hgp véi Trung tim Vin héa - Thé thao - Quéc phong td chtre va quén Iy
cac loai hinh cédu lac b{, cac hoat ddng viin hda, vin nghé, thé duc thé thao ctia cdn bd,
cbng chire, lao ddng hop ddng, sinh vién va hoc vién. Thudng trye Ban van thé Trudng.

8. Pau mdi lién hé v&i cac co quan thdng tin dai chiing. Lién hé véi co quan an
ninh giai quyét cdc vin dé lién quan dén sinh vién.

9. Thurdng trwe: Hoi ddng thi dua - khen thudng sinh vién; Hoi déng danh gia rén
luyén ctia sinh vién, Uy vién Hoi ddng tuyén sinh, thi va xét ¢ong nhén tdt nghiép hé dai
hoc chinh quy, vain bing II, hé vira hoc vira lam.

10. Phéi hop véi cac don vi chitc ning tiép nhén sinh vién, hoc vién tring tuyén,
t6 chirc khai gidng, bé giang cho céc hé chinh quy, vira hoc vira 1am, lién thong, vin bing
I1, sau dai hoc.

11, T chirc hoc tudn sinh hoat céng dan ddu khéa, ddu ndm cho sinh vién.

12. Phéi hop véi Phong Pdm bao chét lugng - Thanh tra, Phong Pao tao Pai hoc -
Sau dai hoc td chire kidm tra, gidm sét, @on dbc thye hién quy ché ddo tao cta sinh vién.

13. X4c nhan cdc gidy t& cho sinh vién (thudc phong quén Iy),

14. Chii trl xét cAp hoc bdng khuyén khich hoc tap theo ché d6, tiép nhén xét tro
cép chinh sach x4 hoi cho sinh vién.

15. Thuong trwe qu§ hoc bdng sinh vién Trudng, Péu mdi tiép nhan va phén phéi
tai trg hoc bdng cho sinh vién cia cac t8 chire trong va ngoai nrde. Lam thii tuc cho sinh
vién vay vn ngan hang.

16. Pdu mdi t§ chirc danh gia két qua rén luyén dao dirc, chinh tri tw tuéng theo
hoc ky, ndm hoc va cudi khéa 1am cin cir thyc hién ché 46 hoc bdng, xét tw cich t6t
nghiép cho sinh vién.

17. Diu mbi @& nghi khen thudng c4 nhén, tdp thé sinh vién dat thanh tich cao
trong hoc tdp va rén luyén; ky [uit sinh vién vi pham quy ché, ndi quy ctia Bo Gido duc
va DPao tao, cia Trudng.

18. Pau méi thue hién quan ly dia chi noi cu trh, tam trd cda sinh vién ngoai tra.
Ném tinh hinh an, &, doi sbng va sinh hoat ciia sinh vién thong qua ché d§ bao cdo dinh
ky ctia che don vi ¢6 quan 1y sinh vién dbi v6i sinh vién ngoai tréi va Ban quéan ly Ky tic
x4 dbi v6i sinh vién noi tri. Phéi hop véi Ban quéan 1y Ky tic x4 dinh ky kiém tra vige
chiip hanh quy dinh khu ndi tr cda sinh vién. Quan ly danh séch nam sinh vién trong do
tudi thue hién nghia vu quéin sy bio céo v& Thanh dgi theo quy dinh.

19. Chi dao, huéng din nghiép vu v& cong tac gido duc chinh trf tu tudng, v& vin
hoéa van nghé, thé duc thé thao, vé quan ly dénh gia két qua hoc tip, rén luyén cia sinh
vién trong toan Trudng. Chi tri chi dao nghiép vy dbi vé6i gido vu cac Khoa va Bo mén
¢6 quan Iy sinh vién.

20. Chu tri t§ chire thi Olimpic cia sinh vién, phbi hop td chire céc cude thi khac
¢6 lién quan dén chinh trj va vin héa.

21. Td chirc dbi thoai véi sinh vién. Giai quyét hodic kién nghi Nha trudng giai
quyét nhitng thic méc, khiéu nai v& rén luyén va ché d6 chinh sach ctia sinh vién,
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22. Chu tri va phdi hgp véi cdc td chire trong va ngoai Trudng thudng xuyén td
chirc hoi cho vige lam. Thyc hién nhiém vu td chire hudng nghiép va gidi thiéu viée lam,
hd trg hoat dong ngoai khéa cho sinh vién.

23. Luu trir cdc tai liéu, vin ban phuc vy cho cdng tic tuyén truyén va gido duc
chinh tri trong Truong. Quan 1y, luu trit két qua danh gid rén luyén va khen thuéng, ky
luét clia sinh vién.

24, Quan ly va thuong xuyén cp nhét danh sach, dia chi, noi cong tic, chitc vu cla
cyu sinh vién, Phéi hop v6i cde don vi ¢6 quan ly sinh vién ting cwdng mbi quan hé véi
cru sinh vién, hoc vién nhém phét huy truyén thng, uy tin va ngudn lyc cho Nha Trudng.

25. Ddu méi gitp Hidu truéng giai quyét th tuc va ndi dung quang cao hinh anh
va cdc hoat dong clia Trurdng ra bén ngoai 1én quan téi sinh vién.

26. Thyc hi€n céc nhi¢m vy khic do Hiéu trudng giao.

Muc 5. PHONG TAI CHINH - KE TOAN

Didu 15. Co chu tb chirc

Phong Tai chinh - K& toan gdm 1 Trudng phong, 1 Phd Trudng phong va céc
chuyén vién (nhén vién) ctia phong,

Didu 16, Chikc niing

Tham muu, giip Hi¢u truéng thyc hién quan 1y v& céc cong tdc ké hoach - tai
chinh, hach toén, k& toén, quéan Iy tap trung céc ngudn vén, quy, ngudn kinh phi cla
Trudng theo ché dd quy dinh ctia Nha nude,

Piéu 17. Nhiém vy, quyén han

1. Chu trl x4y dyng, trinh Hiéu trudng phé duyét va thyc hién ké hoach tai chinh
ngéin han va dai han ctia Trudng; ké hoach va du toén ngan sach hang ndm cia céc don vi
thuge Truong,

2. Chu tri x8y dyng va trinh Higu trudng phé duyét k& hoach dy todn, quyét todn ngan
sdch hang niim cia Trudng; cha tr, phoi hop véi Phong Té chire nhén sy va céc don vi ¢6
lién quan xay dung va huéng dan td chirc thue hign Quy ché thu chi ni bd caa Trudng.

3. T4 chirc quén Iy cdc ngudn vén theo Ludt Ngan sich Nha nuée va cée qui dinh
hi§n hanh.

4. Chii tri, phbi hop véi cac don vi lién quan trinh Higu trudng vé quy md va co ciu
dao tao cac cép hoc va trinh d6 ddo tao, v& x4c dinh chi tiéu tuyén sinh trong va ngoai nuéc,
v& ngan séch va céc dibu kién khéc cho cac don vi trong pham vi {rach nhiém va quyén han
cua Trudng,

5. Chu tri, phéi hogp v6i cdc don vi lién quan soan thao cac hop ddng lién két dao
tao. Cha tri thAm dinh va gidm sét cdc hgp ddng kinh t& ¢6 st dyng tu céch phép nhin
ctia Truong. Quan Iy thu chi va thye hién cong tac hach tosn ké toan theo diing quy dinh.

6. Chu tri thim dinh, kiém tra, giam st v& chi phi trong xdy dung, stra chfta, mua
skm tai san, trang thiét bj cia Trudng va cia cdc don vi ¢6 thu trong Trudng,
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7. Phéi hop v6i Phong Té chire nhan sy xdy dung ché d6 chinh sach cho ngudi lao
dong. Thyc hién chi trd tién lwong, céc khoan phu cé"lp va céc ché d6 khac cho can bd,
vién chire, lao dong hop ddng; chi tra hoc béng va cdc khodn phy cép cho sinh vién.

8. Thye hi¢n thu, bdo quan va chi trd cac khoan tidn tr cdc khoan thu khac cia
Tridng va céc don vi thude Trudng, Chi tri quan 1y va kiém sodt cic ngudn thu, chi cia
cac don vi cé thu trong toan Trudng theo quy dinh.

9. Chit tri, phdi hop v6i cac don vi ¢b lién quan, chii nhiém 16p quéan Iy va theo
dai, don dbe viée thu ndp hoc phi.

10. Chui tri hwdng dan ché d6 ké toan, phd bién cée viin ban coa Nha nude vé quan
Iy tai chinh, tai san dbi v6i cac don vi ¢ hoat dong thu chi tai chinh va st dung ngan séch,

11. Chii tri, phdi hop vé6i cac don vi ¢6 lién quan t6 chirc kidm tra tai chinh, kiém
tra ké toan don vi c6 thu va sir dung ngén sdch trong ndi by Trudng,

12. Cha trl d& xuét céc phuong 4n phan phdi céc ngudn thu dam bao dén chu, cong
khai, cong bing.

13. Phéi hop véi cac don vi chirc ning khéc t§ chire quan ly thue hién c6 hiéu qua
va tiét kiém moi ngufin lyrc tai chinh va tai sdn cia Trudng,

14. Tham gia kiém ké tai san va kién nghj dé xuft bién phép giai quyét, xir Ii.

15. Béo quéan, luu trit cac chimg tir ké todn theo qui dinh ciia Nha nuéc, Kiém tra
trude, trong va sau khi quyét todn thu chi.

16. Thyce hién cdc nhiém vy khéic do Hidu trudng giao.

Muc 6. PHONG PAM BAO CHAT LUQNG - THANH TRA

Didu 18. Co cAu td chirc
Phong Pam bao chit lugng - Thanh tra gdbm: 1 Truéng phong, 1 Phé Trudng
phong va céc chuyén vién (nhan vién) cla phong,
Pidu 19. Chire niing |
1. Thye hién cong tac khao sat, danh gia chét lwgng gido duc trong ndi bd Trudng.
2. Didu phéi cong tac danh gi, kiém dinh ca nha trudng va chuong trinh dao tao
theo céc tidu chudn cia B GD&DT.
) 3. Thyc hién thanh tra ndi b phat hién hanh vi vi pham phdp luét, ndi quy, quy
ché cia Trudng.
4. Giap Higu trudng va cac don vi, t& chirc, ¢4 nhan trong Trudng thuc hién chinh
shch phdp luét vé gido duc va chinh sdch, phép ludt lién quan,
5. Giai quyét khidu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing trong pham vi chire
ning, nhiém vy clia Trudng theo quy dinh cia phép lujt.
Pidu 20. Nhi¢m vy, quyén han
1. Nhiém vy vé Piam béo chiit luong
1.1. Xay dung ké hoach chiél} lwge v& dam bao chit luqng f‘la‘lo tao; nghiﬂén clru
Gng dyng cdc md hinh dam béo chét lugng trong nuée va qudc 1€ vao thue ’Eién Nha
trwdng, tham muu ban hanh cie vin ban quy dinh va hudng dan vé dam bao chat lugng,
kiém dinh chét lugng giéo duc.
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1.2. Cha tri thye hién cong tac ty danh gid Truong va chuong trinh dao tao, dau
mdi tb chirc cac hoat ddng kiém dinh chit lwong gido duc dai hoc.

1.3. Dé xuft ké hoach cai tién chit hrgng sau ty danh gid, danh gid ngoai; huéng
dan, theo ddi kiém tra viée thye hién cace didu kién dam bdo chét lwong & céc don vj trie
thudc Trudng.

1.4. T6 chirc quan 1y hoat dong dbi méi phuong phap giang day, kiém tra danh
gi4; hoat dong gidng day va cdc hoat dong hoc thuét nhidm muc dich ndng cao chét lwgng
dao tao.

1.5. X4y dung cac quy dinh va chd tri cong tac phdi hop gitta cée don vi duge giao
trach nhiém trong cbng téc 1y ¥ kién phan hdi clia cdc bén lién quan vé chét lugng déo
tao va phuc vy dao tao.

1.6. T4 chire cac chuong trinh bdi dudng va tip hudn nghiép vu chuyén mén vé
DPam bao chét lwgng cho cdn b, vién chire, lao dong clia Trudng.

1.7. Xay dung vd m& rong quan hé hop tdc véi cic td chirc ddm bao chit hrgng va
kidm dinh chit lwong trong nuée va qude té.

1.8. Quén Iy va theo doi khdi lwong gior gidng cta gidng vién, xdc nhin dé nghiém
thu két qua thyre hign nhiém vu.

1.9. T chue Iuu gift va bio mét co s& dit lidu clia Trudng vé& cong tdc dam bao
chit [uong, kidm dinh chit hrong,

1.10. Chu tri viée thye hién ba céng khai hang ndm theo quy dinh.

2. Nhiém vy vé Khio thi

2.1. X4y dung céc quy dinh, quy ché vé thi, kiém tra dénh gia (goi chung la thi).
Kiém tra, gidam séat viéc thye hién céc quy dinh, quy ché thi tai Trudng va céc co so lién
két dao tao.

2.2. Cht trl, h trg cdc khoa, bd mén trong cdng tac phat trién, quan ly va sir dyng
ngén hang d& thi; phdi hop v6i cac khoa, vién dé kidm soat chét lugng dé thi két thic hoc
phdn déi véi tit ca céc hé, bic ddo tao clia Trudng,

3.3. T4 chirc in sao d& thi cho cdc ky thi diu vdo (trir ky thi tuyén sinh qudc gia),
déu ra thude cdc loai hinh dao tao, dé thi két thiic cac hoc phin.

4.4. Phéi hop Phong dao tao Pai hoc va Sau dai hoc va céc khoa dé didu dong cén
bd coi thi két thic hoc ph?m cho céc khoa, vién cé nhu ciu theo ké hoach thi chung cia
Truong. Td chtce thi két thuc hoc phz"in theo ké hoach ciia Phong dio tao Pai hoe va Sau
dai hoc,

3. Nhigm vy vé Thanh fra, Phdp ché

3.1, X4y dung ké hoach thanh tra, phap ché trinh Hiéu truéng phé duyét va té chire
thye hién ké hoach theo quy dinh ciia phép luat.

3.2. Thanh tra viéc thye hién phép ludt, nhiém vy duge giao déi véi t& chire, don
vi va ¢4 nhin thude quyén quan ly cia Hiéu trudng.

3.3. Gitp Hidu trudng thye hién nhiém vu tiép cdng dan, gidi quyét khiéu nai, t6
céo theo quy dinh cda phap luat vé khidu nai, t6 cdo.
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3.4. Giup Hié‘:u trudng tt}uc hién nhiém vy phong, chéng tham nhiing theo quy
dinh ctia phap ludt v¢ phong, chong tham nhiing.

?.5. Lam ddu méi gitp Hiét} trwdng phbi hop véi co quan, t§ chire, don vi lién
quan v¢ cdng tdc thanh tra, phép ché theo quy dinh hi¢n hanh.

3.6. Bao cdo, tén’g két kinh nghiém vé cong tac thanh tra, phdp ché; cong téc tiép
dan, cdng tac giéi‘ quyét khidu nai, t5 cdo va cong t,eic phbng,’chéng tham nhﬁng Cﬁf}
truong theo yéu cdu cua Hidu trwdng va Thanh tra cip trén; ki€n nghi viéc sira doi, bd
sung cdc chinh sach va quy dinh ctia Nha nuée vé gido dyc.

4. Cong tac khac

4.1, Thye hién ché d6 bao céo lién quan dén hoat dbng dam bio chit lvgng va
khao thi theo quy dinh.

4.2. Quan ly, d4nh gia can b vién chire ciia don vi va tai san thiét bi dioce giao.

4.3, Thuc hién ché d6 bdo cdo vé nhi¢m vy duge giao theo quy dinh.

4.4. Thuc hién céc nhiém vy khéc do Hiéu trudng giao.

Muc 7. PHONG QUAN TRI

Pidu 21, Co ciu tb chire

Phong Quan tri gdbm 1 Trudng phong, 1-2 Phé Trudng phong va cac chuyén
vién (nhan vién) cua phong.

Pitu 22. Chitc niing

Tham muu, gitp Hiéu trudng thue hién viée quan Iy v& cong téc quy hoach, xdy
dung co ban, stra chita, quén ly tai sdn va quan tri co s& vit chat (dat dai, nha cira, vat
kién triic, mdy méc, trang thiét bi ...) ctia Truong. Thyc hién mua sém, thanh ly va theo
dai str dung hidu qua tai san, trang thiét bj cla Trudng phuc vu cho giang day, nghién
ctru, lam viée va hoc tap.

Tham muu, chi tri gittp Hi¢u trudng thye hign quan ly ky tic x4.

Pidu 23. Nhiém vy, quyén han

1. Nhigm vu Quin tri tdi sin

1.1. Lap va thyc hién ké hoach: xdy dung, bd sung, sira chita cdc cong trinh va co s&
vét chét phuc vu cho cong téc quéan Iy, gidng day, hoc tip va sinh hoat cia Truong.

1.2. Cha trl quan 1y, kiém tra va cling v6i cée don vi tu vAn déu tu x4y dung co ban,

1.3. Chu tri, phéi hgp véi céde don vi quin 1y tai sdn va qudn tri co s& vt chét, cic
phwong tién lam vi¢e, gidng day va hoc tdp. Quan ly tai san tir cdc dy an hgp tic quoc €
cia Trudng.

1.4. Ddu mdi mua sim, cAp phat vat tu, trang thiét bi, phwong tién, dung cu phuc vy
lam viéc, gidng day va hoc tdp theo quy dinh hién hanh cia Trudng,

1.5. Chi tri quan Iy, stra chita, bdo tri: nha ctra, h¢ théng di€n, dién lanh, di¢én thoai,
hé thong cap thodt nude, thiét bj vé sinh, trang thiét bj tai céc co so thude Trudng.
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1.6. Phéi hop véi cic don vj chirc niing 1ap ké hoach bb tri gidng dudmg phi hop vai
ké hoach dao tac cta Trudng,

1.7. Chit tri quan Iy, diéu hanh viéc st dung c6 hiéu qua hé théng giang dudng.
Dam bdo du gidng dudng va ludn duge vé sinh sach s& phuc vu cho giang day va hoc tép.

1.8. Thudng trye cdc Hoi ddng: tu vin v& quan ly nha dit, mua sim va thanh 1y
trang thiét bi, ddu thau xdy dung co béan, sira chifa co s& vat chét ky thudt cha Trurdng.
Phéi hop cdc don vi v& cong téc: Phong chdy chira chay, Phong chéng bo lyt, an toan vé
sinh lao d9ng cha Trudng,

1.9. T6 chirc quan Iy, chim séc ciy xanh trong khudn vién Truong,.

1.10. Chi dao va huéng din nghiép vu v& quan ly, gitt gin tai san, quan Iy st dung
dién, an toan v¢ sinh lao ddng cho céc don vj va ¢4 nhén trong Trudng.

2. Nhiém vu Quin [y Ky tuc xd

2.1. Lap ké hoach quén Iy sinh vién, hoc vién, quan 1y ho khdu sinh vién, hoc vién
ndi tra tai cdc ky tdc x4 cla Trudng.

2.2. T4 chirc thuc hién k& hoach, phwrong 4n b tri phong & cho sinh vién, hoc vién
trong khu ky tic x4, ddm bao khoa hoc, thuén lgi cho ¢dng tadc quan 1y ciia Trudng va hoc
tip cla sinh vién, hoc vién ndi tra. Phéi hgp véi cde don vi lién quan dé xuét cdc md
hinh, phrong é4n quan ly khu ky tac x4 theo hudng vdn minh, hién dai.

2.3. Quan 1y ky tc x4 sinh vién theo quy dinh hién hanh; diéu hanh, hwéng din sinh
vién, hoc vién thye hién tot ndi quy ky tic x4; bao dadm trét ty an ninh, moi trudng sinh
hoat va gifo duc lanh manh; ddy manh phong trio ty quan trong sinh vién; phéi hop tb
chirc danh gid két qua rén luyén dbi véi sinh vién ndi tra.

2.4. Phbi hop véi céc don vi chic ning Idp ké hoach stra chira, ning cip co s& vat
chit dinh ky hang nam cia ky tic xa.

2.5. Phéi hop véi cac don vi kiém tra thuong xuyén trang thiét bj va cong tic phong
chéy chita chay tai cic ky tdc x4 cia Truong,

2.6. Két hop véi cac don vi trong Trudng va két hop véi cong an dia phwong dé
thire hién ¢d hi€u qua cac bién phap bdo v&€ an ninh chinh tri, trat ty an toan, bdo v¢ khu
ndi trd, bo vé tai san va tinh mang cta sinh vién, hoc vién ndi tr.

2.7. Thye hién ché d6 bio cdo, thing ké theo quy dinh,

2.8. Thyce hién céc nhiém vu khac do Hiu trudng giao.
Muc 8: PHONG KHOA HQC VA CONG NGUE - THONG TIN

Pidu 24. Co chu td chie
Phong Khoa hoc va Céng nghé - Thong tin gdm 1 Trudng phong, 1 Phé Trudng
phong va céc chuyén vién (nhén vién) clia phdng.
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Diéu 25. Chitc ning

- Tham muu, gitip Iidu truéng thue hién quan 1y vé hoat dong nghién ctiu khoa
hoc, tw vén, rng dyng cac két qua nghién ctu khoa hoc va chuyén giao cong ngh¢. Chiu
trach nhiém vé cong tdc td chirc quan ly, phéat trién hoat déng khoa hoc, cdng nghé va
hop tac khoa hoc trong va ngodi trudng; Chiu trach nhiém cung cép tri thire va thong tin -
fu li¢u phuc vy hoat ddng gidng day, hoc tdp, dao tao, nghién ciru khoa hoc, trién khai
g dung tién b khoa hoc cong nghé va quan ly clia nha truong théng qua viée st dung,
khai thac cac loai hinh tai lig¢u co6 trong thw vién (tai liu chép tay, in, sao chyp, tai liu
dién tir, mang Internet...).

- Quan ly hoat dong xudt ban Tap chi, Website, thong tin khoa hoc, thidm dinh gido
trinh cua Trudng.

Ditu 26. Nhiém vy, quyén han

1, Nhi¢mi vy Khoa hoc va Cong nghé

1.1. X4y dung cdc churong trinh, ké hoach ngén han, dai han v& nghién ctru khoa
hoc, chuyén giao c¢éng nghé. Tham muu cho Hiédu trudng vé phuong hwéng, chi truong,
chién hrgc, phat trién hoat déng khoa hoc cong nghé ctia Nha trudng,

1.2. Lép k& hoach va t chuc trién khai thue hién, kiém tra, danh gia, nghiém thu
két qua nghién ciru va luu trit tai lidu cac d@ tai, du 4n, cac hop ddng KH&CN di duoge ky
két. Lam dau méi xac tién phat trién hoat déng nghién ciru, mg dung khoa hoc cia
Trudng.

1.3. Chit tri & chire hdi théo khoa hoc, hdi nghi chuyén dé v& nghién ctru khoa hoc
chp Trudng va cp Tinh lién quan dén linh virc do tao ciia Nha trudng.

1.4. Dau mbi td chirc va phdi hop vé6i cac phong, khoa, trung tim st dung co &
dir liéu nghién ctru khoa hoc va ung dung céc két qua nghién ciru khoa hoc vao viée
gidng day va hoc tdp trong va ngoai Trudng,

1.5. Chit dong tim kidm, xuc tién, tiép nhén, khai thac d& tai nghién ctru khoa hoc
c4c cdp. Tu van cho Hiéu trudng xét duyét, phan bd cac dé tai khoa hoc va céc hgp déllg
tu vin do Phong quan Iy cho céc don vi, ca nhén trong Trudmg.

1.6. Quan ly, theo d&i, gidm sat h¢ théng dé tai, cac dy 4n khoa hoc, cic cong bd
khoa hoc, cac hoat dong cd lién quan dén cdng tic nghién ctru khoa hoe, s hitu trf tué.
Théng ké cic dé tai khoa hoc do céc don vi, ¢4 nhén trong Trudng tu khai thac.

1.7. T8 che quéan Iy va theo dai, giam sat cdc hoat déng nghién ctru khoa hoc
trong sinh vién, hoc vién cao hoc va nghién ciru sinh, T chire cdc cude thi nghién ctru
khoa hoc trong sinh vién.

1.8. Phéi hop voi cac don vi lién quan nghién ctu ddi méi, hoan thién chuong
trinh, gido trinh gidng day va hoc tap cdc h¢ dao tao trong Trudng.

1.9. Chu tri cbng tac thim dinh gido trinh va cc hoc liéu phuc vy cong tac dao tao

cua Trudng.
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1.10. Quan 1y hoat dong xudt ban, tap chi, thong tin khoa hoc trong toan Trudng.

1.11. Quén Iy, lwu trit thong tin, cdc sb séch, tai liéu hd so vé két qua nghién ciu
khoa hoc va tu vén.

1.12. Téng két va d& nghi khen thudng céc ¢4 nhan, don vi, nhom tac gia dé tai c6
thanh tich xudt sfc trong Nghién ctru khoa hoc.

1.13. Phéi hop véi Phong Tai chinh - Ké toan 1ap phuong 4n phén bd, quan 1y kinh
phi nghién ctru khoa hoe, dy 4n thir nghiém va chuyén giao cong nghé,

1.14, Cr can bd theo ddi thue hién danh gia dinh ky cac hoat ddng hop tac dbi
ngoai, s& hitu tri trf tué va cac hoat dong khoa hoc va cong nghé khac.

2, Nhi¢m vu Thu vién

2.1. Tham muu giap Hiéu tredng xay dung quy hoach, k& hoach hoat déng dai han va
ngén han cta Thu vién; 6 chic didu phdi toan bd hé théng théng tin, tu liéu ctia Thu vidn
trong Nha trudng. Xay dung ké hoach phét trién Thu vién theo huéng hién dai tré thanh
Trung tdm Thong tin - T li¢u v& khoa hoc kinh t& - k¥ thudt cia Tinh,

2.2. T4 chirc quan Iy theo hwéng st dung céc thiét bi hién dai, ndng cao chit lrong
va hiéu qua dich vu phyc vy; {ién t6i hinh thanh thy vién dién tir; thu vién sé dép tng nhu
cau cha ban doc.

2.3. T chite cac loai hinh hoat dong, qudy gidi thiéu sach, béo, tap chi, gido trinh
kinh &, tu liéu, théng tin kinh té - quan tri kinh doanh, phuc vu ban doc trong va ngoai
Trudng. Cai tién cbng tac phuc vy ban doc theo hudng hign dai, ti€n ich va vin minh.

2.4. Lap ké hoach va t& chirc thyre hién viée: mua, tiép nhan, trao ddi, bd sung céac
loai tai liéu, sach bdo mai, tai lidu dién t&r trén mang Internet... nhdm phuc vy cho cong
tac gidng day, hoc tdp va nghién ciru khoa hoc.

2.5. Tb chirc quan 1y luwu teit, dinh k¥ kiém kg, thanh loc va bdo quéan cac kho séch
bdo, tu lidu thdng tin theo ding quy dinh.

2.6. T4 chirc phuc vu, huéng din cho cdn bd, gidng vién, sinh vién ciia trudong khai
théac, tim kiém, st dung thuén lgi va cé hi€u qua nguén tai nguyén thong tin.

2.7. T6 chire xt Iy k¥ thuat va xtr Iy théng tin, sdp xép, luu trit, bio quéan, quan Iy
tai liéu va cac ngudn lyc théng tin.

2.8. M& rong quan hé hop tic, trao dbi kinh nghiém v&i co quan théng tin thu vién
trong va ngodi tinh, trng budc hién dai héa cong tac thong tin tu lidu.

2.9, Pé xuit ké hoach dao tao, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu
cho can bd, nhan vién thu vién,

2.10. Thye hién cong tac thdng ké, bdo cdo kip thoi theo yéu chu cua clp trén va
cua Truong.

2.11, Thyc hién bao cdo tinh hinh hoat déng theo hoc ky, hang nim va bdo cao dot
xudt khi ¢6 yéu ciu ctia Ban Giam hiéu.

3. Nhié¢m vy qudn ly Tap chi, Website

3.1. Xay dung va thue hién ké hoach phat trién Tap chi (ban tiéng Viét) theo
huéng nang cao vé chét lwong, ma rdng pham vi va sb lugng phat hanh.

3.2. T6 chie bién tap, xudt ban, phat hanh tap chi theo dinh k3 hang Quy.

3.3. Thidm dinh chudn muyec, chit lwong bai viét dam bao tinh khoa hoc, thue tién
va sang tao; dong thoi thdm dinh vige tudn thi quy trinh vé céu frac cia bai viét theo
duing quy dinh déi véi mét bai bdo khoa hoc.
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34. Nghiér\l ctru va cdi tién hinh thirc, ndi dung tap chi theo huéng thim m¥, hi¢n
dai dap tng yéu clu cia dbc gia.

3.5. Thyc hién cong téc béo céo theo yéu cdu clia cip trén va cla Trudng,

3.6, Chu fri thu thdp, x& ly, bién tdp, quan Iy, cdp nhdt ndi dung ban tin trang
Website gitp Hi¢u trudng quan ly cac ndi dung thdng tin va quang céo trong cbng théng
tin dién tir cia Trudng,

3.7. Thyec hién céc nhi¢m vy khac do Hiéu trudng giao cho.

Muyc 9: CAC KHOA PAO TAO

Pitu 27. Co clu tb chire

Co céu tb chitc cie Khoa ddo tao cha Trudng:

1. Khoa Khoa hoc co ban: gdm 1 Truéng khoa, 1-2 Phé Trudng khoa va cac T8
ttudng bd mon.

Céc T bd mén gbdm: T5 bd mén Chinh tri hoc; TS bd mon Luét; T8 b mén Toan.

2. Khoa Ngoai ngit; gdm 1 Trudng khoa, 1-2 Phé Trudng khoa va cdc T8 trudng bd mon,

Céc TS bé mdén gbm: TH bd mdn Ngbn ngir Anh; T b6 mén Tiéng Trung -
Nhét - Han.

, 3. Khoa K& toan - Tai chinh: gdm 1 Trudng khoa, 1-2 Phé Trudng khoa va céc
T6 truedng bd mon.,

Céc T bd mén gdm: TS bd mén K& todn - Kidm todn; TS bd mon Tai chinh
Ngén hang.

4, Khoa Kinh té - Quén tri: gdm 1 Trudng khoa, 1-2 Phé Trudng khoa va cdc T
tredng by mon,

Céc TS bd mon gdbm: TS bd médn Kinh t&; TS bo mon Quan tri kinh doanh; TS bd
mon QL}én trj van phong; T4 bd mén Quén trj Dich vy Du lich va Lir hanh; T8 b6 mén
Phét trién Nong thon.

] 5. Khoa K¢ thudt va Cong nghé: gdbm 1 Trudng khoa, 1 Phé Trudng khoa va céc
T trudng bd mon.

Céc T4 bd mén gém: T8 b6 mén K§ thuat Dién; TS bd mon Pién tir truyén thong;
T4 bd mdn Cong nghé thong tin; TS bd mén Chin nudi.

Pidu 28. Chite niing

Tham muu cho Hiéu trudng vé cdng tac ddo tao, bdi dudng, nghién ctu Ifhoa hoc
thl.'uf)c cac chuyén nganh cta don vi. Thyce hién dao tao, nghién ciru khoa hoc, béi dudng
kién thirc céc chL}yén ngénh; quéan ly cong tdc chuyén mén va quan ly sinh vién thude
trdch nhi€ém va thim quyén.

Piéu 29, Nhiém vy, quyén han

1. P& xuét véi Hidu trudng cac quan diém, giai phap vé x4y dung va phat trién dao
tao, nghién ciru khoa hoc. Chii déng tim ngudn tuyén sinh, tuyén truyén quang bé tuyén
sinh theo nganh do khoa quén ly.
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2. Xay dung nodi dung chuong trinh céc nganh hoc trinh Hoi déng Khoa hoc va
Pao tao Truong va Hidu trudng phé duyét; 8 chire thue hién, quan 1y qué trinh ddo tao
va cdc hoat dong gido duc khac theo sy phan cdp ctia Hiéu trudng trong chuong trinh, ké
hoach chung ctia Trudong.

3. T4 chive thyre hién va quan 1y hoat dong khoa hoc - cong nghé ciia cdn b, gidng
vién va sinh vién trong chuong trinh, ké hoach ciia khoa va ctia Trudng; phéi hop véi che
td chirc khoa hoc - ¢cong nghé, co s& san xvit kinh doanh nhim gin dao tao voi nghién
ctru khoa hoe, san xuét kinh doanh va dot séng xa hoi.

4. Chii dong khai théc cée du 4n hop tac qudc té theo quy dinh v& quan Iy c4c hoat
dong hop tac qubc té tai Trudmg,

5. TS chitc sinh hoat chuyén mén va céc hoi thdo khoa hoc chuyén nganh, Trién
khai nghién ctru d& tai khoa hoc céc ¢dp duge giao va cdc dé tai véi cdc co quan, don vi
bén ngoai. Huéng din sinh vién nghién ctru khoa hoc.

6. T4 chirc bién soan gido trinh, bai gidng, tai 1idu tham khao phuc vu giang day va
nghién ctru khoa hoc. T§ chirc nghién ciru céi tién phuong phap giang day, hoc tép dé
ning cao chit lugng dao tao.

7. Quan 1y can bo, vién chirc va ngudi hoc thudc khoa theo si phan cép cua Hidu
trudng. Xy dung ké hoach va td chire thyc hién cdng tac gido duc chinh tri, tu tudng,
dao dirc 161 sbng cho ddi ngili gidng vién, can bd, vién chirc va ngudi hoc. T6 chire dao
tao, bdi dudng ning cao trinh 4o chuyén mdn, nghig¢p vu cho giadng vién va can bd, vién
chirc thuge don vi.

8. TS chirc trién khai thye hién céc quy ché, quy dinh vé ddo tao. Phéi hop véi che
don vi ¢6 lién quan theo d5i va dénh gid két qua rén luyén sinh vién hé chinh quy trong quéa
trinh dao tao, ding theo cac quy dinh ctia Bd Gido duc va Dao tao.

9. Phén dinh cac gidi han pham vi chuyén mdn, ndi dung gidng day clia cic bd mdn
trye thude. Cu thé héa muc tidu, chrong trinh, n6i dung va phwong phép ddo tao clia ting
chuyén nganh trong khoa nhim dam bao chét lrgng dao tao todn dién.

10. Quan ly, diéu hanh, phéi hgp hoat dong ciia cdc bd mén trye thude, Lap ké
hoach va chi dao céc bd mon té chire dio tao, bdi dudng néng cao trinh ¢ chuyén mén
cia gidng vién, cai tién phwong phap giang day, xdy dung ké hoach bd sung ddi ngii cho
c4c bd mén. Chi trong dao tao, bdi dudng phat trién doi ngii giang vién ké cén.

11. Phéi hop céc don vi chire nfing thye higén viée thi hét mdn, bao vé khéa ludn,
dd an tdt nghiép thude khoa quéan Iy theo ké hoach chung ctia Trudng. Quan 1y va luu trit
bai thi, cac tu liéu, tai liéu chuyén nganh thudc don vi.

12. T4 chirc thyre hién quy ché dan chi va ky cuong, 18 16i 1am viée trong don vi.

13. Phéi hop véi Phong Pam bao chit lwong - Thanh tra tb chirc danh gia cong tac
gidng day cia giang vién, nhiim dam bao chét fugng ddi ngii giang day.

14. Thyre hién céc hoat ddng hop téc va déi ngoai trong pham vi chirc ning, quyén
han cta don vi.

15. Xéc nhén céc gidy to cho sinh vién thudc khoa trong pham vi duoc phén cép.

16. Quan 1y va lwu trit két qua hoe tép theo quy dinh.
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17. Thye hién cong tac béo co kip thdi theo yéu cAu ciia cAp trén va ciia Trudng,

18. Quén Iy co s& vét chit, trang thiét bi duge giao theo quy dinh clia Nha nude va
ctia Trudmg. X4y dung ké hoach bd sung, bao tri thiét bi day va hoc, thyc hanh, thyc tap
va thire nghiém khoa hoc.

19. Thuc hién cdc nhiém vu khic do Hiu trudng giao cho.

Muc 10. CAC TO BO MON THUQC KHOA

Pitu 30, Chire ning

La don vi quan 1y chuyén mén vé dao tao, hoat déng khoa hgc - cong nghé, bién
soan gido trinh, tai liéu hoe tp thude chuyén nganh duge giao. Thyc hi¢n dao tao sinh
vién theo sy phén c6ng, phin cap cia Trudng va cia Khoa,

Didu 31. Nhiém vy, quyén han

1. Lap ké hoach xdy dung va phat trién toan dién b6 mén. Xay dung ké hoach
cOng tac cia bd mén theo ké hoach cong téc ciia Khoa.,

2. D& xuft v6i khoa va trudng nhitng quan diém, dinh huéng phat trién noi dung,
chuong trinh moén hoc ctia mét ho#ic mot s6 modn hoc do bd mdn phy trach; chuyén ngénh
d3o tao va cac hudng nghién ctiru khoa hoc ctia by mén.

3. Chiu frach nhiém v& noi dung, chét lrong, tién do gidng day cla cdc mon hoc
do bd modn phu trach trong chuong trinh, ké hoach gidng day chung ciia Trudmg va clia
khoa. Nghién ctru cai tién, ddi méi phuong phép giang day, td chire cac hoat dong hoc
thuat nhim ning cao chét lugng dao tao.

4. Xay dyng va hoan thién ndi dung, chuong trinh, bién soan giao trinh, tai liéu
tham khao lién quan dén chuyén nganh dao tao va mén hoc duge Khoa giao.

5. Tién hanh cac hoat ddng nghién ctru khoa hoc, phét trién céng nghé va cung
trng dich vy khoa hoc va cdng nghé¢ theo ké& hoach ciia Khoa giao; chii ddng phéi horp cac
co s& dio tao, td chirc khoa hoc va cong nghé, san xudt kinh doanh dich vy nhim gan
ddo tao, nghién ciru khoa hoc véi hoat déng san xuét va doi sbng x& hoi, bd sung ngudn

tai chinh cho Khoa va Trudng.

6. Chiu trach nhiém chinh v& cbng tdc m&i gidng vién thinh gidng cdc mdn hoc do
b6 mbn phu tréach.

7. D& xuht ddo tao, bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mon cua giang vién thuge
bd mdn, phét trién doi ngfi ké cén.

8. T4 churc sinh hoat chuyén mon theo dinh ky. Phéi hogp véi cdc bd mon trong
khoa tb chire hoi thao, sinh hoat khoa hoc thudc chuyén nganh.

9, Quan Iy va st dung cé higu qua ngudn nhén lye, co s& vat chét va céc phuong
tién, trang thiét bi dugc giao.

10, Phéi hop v6i cac bd modn trong khoa thyre hién cic cong tac phdt sinh trong qua
trinh hoat ddng cua khoa,

11. Thyc hién cdc nhiém vu khac do Hiéu trudng giao cho.
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Muc 11. TRUNG TAM VAN HOA - THE THAO - QUOC PHONG

Pidu 32. Co chu tb chirc

Trung tim Vin héa - Thé thao - Quéc phong gdm: 1 Giam dbe, 1 Phé Giam doc
va cac nhén vién cta Trung tdm.

Pidu 33. Chiérc ning

Dam nhiém cdng tac Quan 1y va td chirc gidng day mén Gido due thé chét va Gio
duc quéc phong (GDTC&GDQP) theo chuong trinh do B§ Gido duc va Dao tao quy
dinh. Quan ly va cung chp ndi dung chuwong trinh, gido trinh giang day cdc mon hoc
GDTC& GDQP cho toan truong. Quan ly cac trang thiét bi, phwong tién va dd dung day
hoc, khai thac dich vu co s& vt chét Trung tAm.

Pidu 34. Nhiém vy, quyén han

1. Nhiém vy vé chuyén mon

I.1. Trung tAm chiu sy quan ly trirc tiép ctia Higu trudng Nha truong trong quéan Ly
didu hanh cAc hoat ddng cia Trung tAm.

1.2. Tu chu va tu chiu trach nhiém trong viéc ldp, trién khai, kiém tra, danh gia cac
miit hoat ddng theo ké hoach hang nim duwgc Higu trudng phé duyét,

1.3. Chju sy thanh tra, kiém tra ctia Nha trwdng. Pinh ky hodc dot xuét bao cdo
theo yéu cAu cta Hidu trudng.

1.4, T4 chirc cac 16p bdi dudng ngén han, cdc chuong trinh hudn luyén, dio tao,
cée sy kién theo yéu cdu ciia nha trudng va x& hdi nhim trang bj cho ngudi hoc nhimg k¥
niing cén thiét trude khi ra trudng.

1.5. Chiu trach nhiém vé chét lugng dao tao cita mdn GDTC & GDQP. Bién soan
chwong trinh bai gidng, gido 4n clia mdn GDTC & GDQP cho céc h¢ dao tao tai Trudng.

1.6. Hudn luyén cac dbi tuyén cia Trudng tham gia thi dAu cac giai thé thao.
Thanh 14p cac CL.LB Béng déa, Bong chuyén, Chu Idng, Bong rd.

1.7. Phéi hgp phong Cdng tac sinh vién, Poan Thanh nién, Hi Sinh vién va Cac
don vi lién quan t& chirc cAc giai thé thao phong trdo cho sinh vién, hoc vién va CBGV va
hoi thao truyén théng hang nim.

1.8. Phdi hop v6i dia phwrong trong cdc cdng tac, phong trio nhu: dén quén tu v€,
quéc phong an ninh. Pinh ky béo cdo cong thc ANQP voi co quan quan sy dia phuong
c4e ¢p va co quan quan Iy chp trén ctia Bd GD&DPT va céc ban nganh lién quan.

1.9, Quan Iy toan dién cdn b gidng vién trong trung tdm, d& nghi khen thuong, ky
luét chim lo dosi séng, vat chit, vin hoa tinh thin cho gidng vién.

2. Nhigm vy vé tie chii cong tdéc 16i chinh

2.1. Trung tdm Vin hoa - Thé thao - Quéc phong 13 don vi ¢6 thu, ty chi mét phin
tai chinh do Hiéu trvdng quy dinh theo 16 trinh phat trién cta Trung tAm; thyc hién hach
toan phy thudc tip trung ciing véi phong Tai chink - K& toan ctia Nha truong.

2.2. Trung tAm xdy dyng ké hoach cu thé tao ngudn kinh phi theo nguyén téc “lay
thu bit chi” nhdm duy t hoat dong ciia Trung tAm va déng gbép nghia vy theo quy dinh
ciia Nha trudng.
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2.3. Nha trurdng h tro tidn luong, tidn ¢éng va kinh phi déng cac khoan bao hidm
theo quy dinh coa Nha nuée cho can b, vién chire, ngudi fao dong (dd duge Nha trudong
ky hop dbng) ctia Trung tdm, mirc hd tro theo lwrong co bén hién hudng (sb nim hb tro va
ty 18 hd trg do Hiéu truedng quyét dinh dya trén kha ning phat trién cua don vi).

2.4. Cin cr vao doanh thu tir cac hoat ddng cha trung tdm lanh dao trung tdm cd
trach nhiém phan phdi thu nhép con thidu so véi ngach bac Iuong hién hwdng, céc thu
nhéip khéc nhwr d6i véi CBVC trong Trudng va theo diing quy dinh ctia nha nuée va nha
trudng dam bao cdéng khai, dan chi, khach quan va cong bing.

2.5. Thye hién cac nhi¢ém vy khic do Higu trudng giao.

Muc 12, TRUNG TAM TIN HQC

Pidu 35. Co chu td chire

Trung t4m Tin hoc gdm: 1 Gidm dbc, 1 Phé Gidm dbe va cée nhén vién cia Trung tAm.

Didu 36. Chike niing

Trung tdm Tin hoc 14 don vi chuyén trach vé cc“)r,lg ngh(?l théng tin thudc Trudng
Pai hoc Hai Duong, c6 chirc ning gitip Hifu trudng théng nhat quan ly hoat ddng ung
dung céng nghé thdng tin trong Nha trodong va cung cap dich vu cdng nghé thong tin theo
quy dinh ctia phép lujt.

Piéu 37. Nhiém vu, quyén han

1. Nhigm vy vé chuyén mén

1.1, Tham muu x4y dyng ké hoach hoat dong cta Trung tam, ké hoach md 16p dao
tao, bdi dudng, dép tng nhu ciu clia ngudi hoe trinh Lanh dao phé duyét,

1.2. Binh ky td chirc thyre hién c4c chwong trinh gido dyc:

a. Chuwong trinh tin hoc ing dung theo ding quy dinh ta‘i Théng tu sb 03/201‘4/T1“-
BTTTT ngay 11/3/2014 cia B trudng B Thong tin va Truyén théng quy dinh vé trinh
dd, ning luc sir dung CNTT theo Chudn k§ ning st dung CNTT va Théng tu lién tich 56
17/2016/TTLT-BTTTT ngay 21 thang 6 nam 2016 vé& viée thi va 5 chirc cip ching chi
img dung cong ngh¢ théng tin;

b. Chuong trinh gido duc thudng xuyén tng dung cdng nghé thong tin;

¢. Cac churong trinh bdi dudng tin hoc khac ddp trng nhu clu cla nguoi hoc;

d. T4 chirc céc I6p bdi dudng nhim néng cao trinh d6 tin hoc, céng nghé thong tin
- truyén thong cho cén b, giépg vién, chuyén vién ctia nha trudng va cac co s& gido duc
khéc trén dia ban khi ¢6 nhu ciu.

1.3. Lién két dao tao va cdp chimg chi Ung dung cdng nghé thong tin cin ban va
nang cao theo chuén qudc gia véi céc co sé tin hoe hodic cac don vi ¢6 nhu chu; Lién két
ddo tao v& Cong nghé thong tin vé6i cic co s& Tin hoc hotic co s& gido dyuc khdc trén dia
ban Tinh va c4c tinh khéc.

1.4. Gip viée Hiéu trwdng trong vi§e quan ly cdc hoat dong cong nghé thdng tin
trong Nha trudng:

23



- Sira chita, bao dudng, bdo tri may tinh tai cdc Phong, Khoa, Trung tdm khi céc
don vi (néu trén) c¢6 yéu clu va dwoc Hibu trudng phé duyét;

- Quén ly céc phdng may phuc vu cdng tac gidng day thwe hanh trong Nha trudmg
(theo théi khoa bidu d4 dugc Hiéu trudng phé duyét).

1.5. Cung cép céc dich vu Cong nghé thong tin theo quy dinh ctia Phép luat:

- Tu van, h trg va thue hién cac dich vu khoa hoc cong nghé thong tin;

- Cai d4t, sita chita, bao fri may tinh;

- Thiét ké Website, thiét ké mang;

- Thye hién céc dich vy vé d6 hoa, Internet Marketting;

- Va céc dich vu khéc....

1.6. Téng két, rat kinh nghiém v& t6 chirc va hoat dong, nhim ning cao chét lwong
cbng téc tb chire, dio tao, bdi dudng ctia Trung tim,

1.7. Tham gia cac hoat ddng ddo tao, khoa hoc, cong nghé theo ké hoach chung
ciia Nha trudng, Tham gia giang day 1y thuyét va giang day thwc hanh céc hoc phin
thudc nganh Cong nghé thong tin.

1.8. Thye hién ché d6 bao cdo, théng ké theo quy dinh hién hanh,

1.9. Quan 1y, sir dung tai sdn dugce giao; dé xuét bd sung, sira chira tai san dé dam
bao yéu cdu cong tac.

1.10. Phédi hop tb chire thye hién Quy ché hoat déng dén chi trong co quan; phéi
hop voi cac don vi tryc thude Trudng dé thyc hién 6t nhiém vy ctia Trung tAm va nhiém
vu chung cua nha trudng.

2. Nhigm vu vé ty chii cong tdc tai chinh

2.1. Trung tdm tin hoc 1 don vi ¢ thu, ty chi mét phin tai chinh do Hiéu trudng
quy dinh theo 1§ trinh phat tridn ciia Trung tdm; thye hién hach toén phy thudc tap trung
chng voi Phong Tai chinh - K& toén cia Nha trudng,

2.2, Trung tdm xay dung ké hoach cu thé tao ngudn kinh phi theo nguyén tic “liy
thu bu chi” nham duy tri hoat ddng ctia Trung tdm va dong gbp nghia vu theo quy dinh
cia Nha trudng.

2.3. Nha trudng hd tro tién lvong, tién cong va kinh phi dong céc khoan bio hiém
theo quy dinh ciia Nha nuge cho can bd, vién chire, ngudi lao dong (d8 duge Nha trudng
ky hop ddng) cta Trung tdm, mirc hd trg theo lwong co ban hi¢n hudng (sb ndm hd tro va
ty 18 hé trg do Hiéu trudng quyét dinh dua trén kha ning phat trién ciia don vi),

2.4. Can ¢t vao doanh thu tir cdc hoat dong clia trung tAm lfnh dao trung tim co
trach nhiém phan phéi thu nhéip con thiéu so v6i ngach bic luong hién hudng, céc thu
nhép khac nhu déi véi CBVC trong Trudng va theo dung quy dinh ctia nha nude va nha
trudng dam béo cong khai, dan chd, khach quan va cong bing,

2.5, Thyc hién cac nhiém vy khic do Hiu trudng giao.
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Muc 13, TRUNG TAM NGOAINGU

Pidu 38. Co ciu t§ chire

Trung tm ngoai ngfr gdm: 1 Gidm dbc, 1 Ph6 Gidm dbc va cac nhan vién cia
Trung tAm.

Ditu 39. Chitc ning

Tham muwu, giup viée Hiéu trudng, td chirc ddo tao, bdi dudng cic chwong trinh
ngoai ngft cho cén b, vién chirc va sinh vién nha trudng va cac d6i twong x4 hdi ¢6 nhu
cAu. T8 chire thi, chp chimg chi cong nhén (ndi bd) theo chuén ddu ra cho sinh vién Nha
tredng, dap Gng yéu cdu xd hoi hoic phdi hop cée co quan, don vi td chirc thi va cép
chétng chi ngoai ngtt theo chudn qubc gia, qubc t&.

Didu 40. Nhiém vy, quyén han
1. Nhigm vu vé chuyén mén

1.1. T4 chirc thye hién c4c hoat déng dao tao:

- Chuong trinh ngoai ngtt: Cha tri phdi hgp véi Khoa Ngoai ngit va cac don vi cé
lién quan dé t6 chirc gidng day céc 16p tiéng Anh dép ting chuén ddu ra cho sinh vién, céc
16p tiéng Trung Québe, Han Qudc, tiéng Nhét cho sinh vién va nhiing ngudi ¢6 nhu ciu di
du hoc, di xuét khdu lao déng.

- Céc chuong trinh bdi dudng ngoai ngit khéc dap tng nhu cdu clia ngudi hoc.

1.2. Xay dung va tb chire thue hién ké hoach phat trién Trung tdm phu hop véi dinh
huéng phat trién ctia Nha truong.

1.3. Thye hién cdc cong viée khac co lién quan dén ngoai ngtt nhwr bién dich, phién
dich c4c dich vu k§ thuét thude linh vire chuyén mdn ngoai ngit ddp g yéu cdu clia cdc
td chire, ¢4 nhan trong va ngoai Trudng theo quy dinh cta phap lut,

1.4. TH chirc kidm tra, phdi hop véi céc don vi ¢6 chic nang cdp chimng chi cho cac
hoc vién di hoan thanh chuong trinh ngoai ngft theo qui dinh clia B4 Gido dyc va Dao
tao, cac chudn qude té va ciia Nha trudng,

1.5. Didu tra nhu clu hoc ngoai ngit trong va ngoai Trudng & c6 ké hoach dao tao.

1.6, T chirc dao tao, bdi duding va phdi hop véi cac td chire, co s& déo tao trong va
ngodi nuée dé bdi duding, kidm tra, cAp chimg chi vé ngoai ngit cho ngudi hoc theo quy
dinh ctia B gido dyc va Dao tao.

1.7. Thyc hién cong tac t van du hoc va xudt khau lao dong.

2. Nhigm vu vé ti chii cong tdc tai chinh

2.1. Trung tAm Ngoai ngft 14 don vi ¢6 thu, ty chi mdt phén tai chinh do Hiéu
truedng quy dinh theo 19 trinh phat trién cta Trung tdm; thyc hién hach toan phy thude tap
trung ciing véi Phong Tai chinh - K& toan ctia Nha trudng.

2.2. Trung tdm x4y dyng ké hoach cuy thd tao ngudn kinh phi theo nguyén tic “lay
thu bu chi” nhdm duy tri hoat ddng ctia Trung tdm va dong gop nghia vy theo quy dinh
cuia Nha trudong,
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2.3. Nha trudng hd tro tién luong, tién cong va kinh phi déng cac khoan bao hiém
theo quy dinh ctia Nha nudc cho can b, vién chire, nguoi lao dong (dd duge Nha trudng
ky hop dong) caa Trung tdm, mirc ho trg theo [wong co ban hién hudng (sb nam hd trg va
ty 18 hd trg do Higu trudng quyét dinh dua trén kha nang phat trién cia don vi).

2.4, Cén ctr vdo doanh thu tir cic hoat dong cla trung tdm Ianh dao trung tdm co
trach nhiém phén phdi thu nhap con thidu so véi ngach bac lwong hién huéng, cic thu
nhép khic nhu déi véi CBVC trong Trudng vé theo ding quy dinh cta nha nude va nha
trudng dam bao céng khai, dén chii, khach quan va céng bing.

2.5. Thye hi¢n céc nhi§m vy khéc do Hiéu trudng giao.

Muc 14. TRUNG TAM KHOT NGHIEP VA PHAT TRIEN KY NANG XA HOI

Diéu 41. Co ciu td chire

Trung tdm Khoi nghiép va Phét trién k§ ning xa hoi gdm: 1 Giam dde, 1 Pho
Gidm dbc va cc nhan vién cia Trung tam.

Pidu 42. Chirc niing

Tham muu, gitp viée Hidu trwéng, 5 chire dao tao, bdi dudng cac chuong trinh dio
tao k¥ niing x4 hdi va cung cip céc dich vy dio tao k¥ ning va md hinh khéi nghiép theo
quy dinh ctia phép [uat cho can b, vién chirc va sinh vién nha trudng va céc ddi trong x4
hoi ¢6 nhu céu.

Piéu 43. Nhiém vy, quyén han

1. Nhigm vy vé chuyén mén

1.1. Pao tao, hd tro sinh vién va cie dbi twgng ¢6 nhu ciu khéi nghiép hinh thanh
¥ twéng kinh doanh va xfy dung md hinh td chirc/doanh nghiép dé trién khai y tudng
kinh doanh vao thue tién,

1.2. Cung cip djch vu tr van, tham vén, h3 trg va tuyén dyng, tim kiém viée lam
cho ngudi lao ddng cd nhu clu; cung tng ngudn nhan lyc cho céc doanh nghiép trong va
ngodi nudc.

1.3. Van dong cac td chirc va ¢4 nhén trong va ngoai nude tham gia phét trién
ngudn lao dong.

1.4. Lién két, hop tac v6i cac td chire gido dyc trong nude va qudc té dé dao tao
cic khéa hoc, cic k¥ niing trong Iinh vyc Kinh té - Quan tri va céc chuong trinh khéi
nghiép tién tién vé cac mang dao tao c6 lién quan,

1.5. Hudn luyén, dao tao va cung tmg dich vu phét trién k¥ ning x& hoi cho moi
d6i tugng, lta tudi gitip ho tur tin khing dinh ban than, phat trién trong xd hoi hién dai.

1.6. Cung cip dich vu gido dyc: Cung cép dich vu tu vén, gido dyc nhim déap img
nhu cdu gido duc k¥ niing sbng; Gido dyc tré rdi loan phd tu ky(ASD), rdi loan ting dong
gidm tép trung (ADHD), 16i nhidu tAm trf, tré ¢4 khé khin trong hoc tép, tré chdm noi, rbi
loan ngdn ngft, néi ngong, tré rdi loan cam xbc... nhim dap tng nhu cAu va tao co hdi
hoc tap, hoa nhdp cong ddng cho nhom tré khuyét tit, tré ¢6 khé khiin tm 1y,
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1.7. Tu vén va td chire ddo tao cho cdc nha trudng trong viée cdc hoat dong gido
duc trdi nghiém., '

1.8. Tu vin tdm ly, tinh cdm cho moi dbi tugng qua di¢n thoai va mang xa hoi...

1.9, Truyén théng, tu vén céc nhém k§ ning xd héi cho céc td chire, ¢4 nhan cé
nhu cu trong xa hoi.

2. Nhiém vy vé twe chii céng tic tai chinh

2.1, Trung tdm Khéi nghiép va Phét trién k§ ning xa hoi 14 don vi ¢6 thu, ty chi
mdt phén tai chinh do Hiéu trudng quy dinh theo 16 trinh phat trién cta Trung tim; thuc
hi¢n hach toan phu thudc tap trung cuing véi Phong Tai chinh - K& toan ctia Nha trudmg,

2.2, Trung tdm x4y dung ké hoach cu thé tao ngudn kinh phi theo nguyén tic “ldy
thu b chi” nhdm duy trl hoat ddng clia Trung tAm va déng gép nghia vu theo quy dinh
ctia Nha trudng.

2.3. Nha trudng hd trg tién luong, tién cong va kinh phi déng cac khoan bio hiém
theo quy dinh cia Nha nudc cho can b, vién chirc, ngudi lao dong (di duge Nha trudng
ky hop ddng) ciia Trung tm, mirc hd trg theo hrong co ban hién huéng (sb nim hd trg va
ty 18 hd trg do Hi¢u trudng quyét dinh dya trén kha nang phét trién ctia don vi).

2.4, Céan clr vao doanh thu tir cic hoat dfng ctia trung tam, ldnh dao trung tdm c6
trach nhiém phédn phdi thu nhép con thiéu so véi ngach bic lwong hién hudng, cac thu
nhdp khac nhu déi véi CBVC trong Trudng va theo diing quy dinh ciia nha nuée va nha
trwong dam bao cong khai, dén chi, khich quan va cong bing,.

2.5. Thyc hién cdc nhiém vy khac do Hiéu trudng giao.
Muc 15. TRUNG TAM DICH VU QUAN TRI - DU LICH

Diéu 44. Co ciu tb chire

Trung tdm dich vy Quéan trj - Du lich gbm: 1 Gidm dbc, 1 Phé Giam dbe va céc
nhén vién ctia Trung tam.

Diéu 45, Chirc ning

Tham muy, gitip viée Hidu trudng, td chic dao tao, bdi dudng céc chwong trinh
phat trién san phém du lich, trai nghiém sinh thai gido duc; hop téc, lién két td chirc dao
tao bdi dudng ngén han; td chire céc dich vu phit hgp v6i chire niing, nhiém vy cta trung
tdm cho cdn bd, vién chirc va sinh vién Nha trudng va cée dbi teong x3 hoi ¢6 nhu clu.

Pidu 46. Nhi¢m vy, quyén han

1. Nhigm vy vé chuyén mon

1.1. Gidip viée Hi¢u trudng vé quy hoach khudn vién khu nha hiéu by, quy hoach
cée khu thie nghiém san xudt ndng nghiép va chuyén giao cng nghé, khu sinh thai gido
duc phuc vy nhu cAu trai nghiém, thye hanh, thue tAp, NCKH cia sinh vién va gidng vién
nganh Quén trj kinh doanh, Quan tri Dich vy Du lich Iir hanh, Néng nghiép va phét trién
Nong thon; Pap tmg nhu cu ciia ¢a nhén, don vi, td chire khéc ¢6 nhu cAu trong va ngodi trudng.,
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1.2. Xay dung, ké hoach, churong trinh vé cac hoat dong dai han, ngé"m han cia
Trung tdm trinh Ban lanh dao Nha Trudng phé duyét va td chire thye hién sau khi duoc
phé duyét.

1.3. Giang day va nghién ciru khoa hoc. Bién soan d& cuong bai gidng va giang
day thue hanh thue tip cho sinh vién khéi nganh Kinh té (nganh Quan tri kinh doanh,
Quén trj Dich vg Du lich Iit hanh, Phat trién Nong thén....).

1.4, Lién két v6i céc td chirc, ¢4 nhén trong va ngoai Nha trudng td chire trién khai
céc khu thyre nghiém san xudt ndng nghiép va chuyén giao ¢éng nghé.

[.5. Hop téc, lién két t§ chirc cac tour du lich tham quan, trdi nghiém sinh thai gido
duc cho hoc sinh, sinh vién, cac tb chirc, doanh nghi¢p va cac ca nhin ¢6 nhu cau.

1.6. Hop téc, lién két, td chire bdi dudng, déo tao ngén han nhim néng cao chuyén
mon, nghigp vu kinh doanh va du lich cho hoc sinh, sinh vién, céac td churc va ¢4 nhin
hoat dfng trong linh vuc kinh doanh va du lich: K¢ ning khdi nghiép; Nghié¢p vu hudng
din vién va diéu hanh tua du lich ndi dia va qudc t&; Quan tj kinh doanh hién dai; K§
nding Marketing va bén hang; Kinh doanh truc tuyén. ..

1.7. T8 chie tiép dén céc dodn thdm quan, trdi nghiém, thyc hanh, thue tép,
nghién ctru khoa hoc ciia hge sinh, sinh vién, cén bd giang vién, cic td chitc va ¢4 nhén
c¢6 nhu cAu trong va ngoai Nha trudmg.

1.8. TS chire hoat ddng kinh doanh, cung ting sén phfim dich vu thudc pham vi va
khd niing clia trung tm, d4p ng nhu cdu cia td chirc va c4 nhén trong va ngoai nha
tredmg: Dich vu khu vui choi, cita hang tién lgi, ciy canh trang tri véin phong,...

1.9. Thyre hién ché d3 bio céo dinh ky hang thang va béo cdo ddt xudt vé& hoat
ddong cua Trung tdm véi Ban ldnh dao Nha trudng. Quén ly vé t§ chire, bién ché, vién
chire va nguoi lao ddng; tai sdn, tai chinh cia Trung tdm theo quy dinh.

2. Nhigm vy vé ti chii cong tdc tai chinh

2.1. Trung tdm Dich vy Quan trj - Du lich 1a don vj c¢6 thu, ty chil mét phﬁn tai
chinh do Hiu trudng quy dinh theo 1§ trinh phat trién cia Trung tdm; thue hién hach
todn phu thude tép trung ciing véi Phong Tai chinh - K& toan ciia Nha trudng.

2.2. Trung tim xdy dung ké hoach cu thé tao ngudn kinh phi theo nguyén tic “lay
thu bi chi” nhim duy trl hoat dong ctia Trung tAm va déng gdp nghia vy theo quy dinh
clia Nha trudng.

2.3. Nha trudmg hd trg tién hrong, tién cong va kinh phi déng cdc khoan bao hiém
theo quy dinh ctia Nha nude cho can bg, vién chirc, ngudi lao dong (dd dugce Nha trudng
ky hop dbng) cia Trung tAm, mirc hd trg theo luong co ban hién hudng (s6 ndm hd tro va
ty 16 h tro do Hiéu trudng quyét dinh duya trén kha naing phét trién cia don vi),

2.4, Cin cr vao doanh thu tir cac hoat ddng cta trung tdm lanh dao trung tam co
trch nhiém phan phdi thu nhap con thidu so véi ngach bac lvong hién hudng, céc thu
nhap khéac nhu d6i véi CBVC trong Trudng va theo ding quy dinh cia nhd nuée va nha
trodng dam bao cong khai, dan chu, khéch quan va cong bang.

2.5. Thye hién cac nhi€ém vy khac do Hiéu trudng giao.
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Muc 16. TRUNG TAM KE TOAN - TAI CHINH

Pidu 47. Co chu td chire

Trung tdm K& todn - Tai chinh gbm: 1 Giam dbc, 1 Pho Gidm dbc va cac nhan
vién cua Trung tam.

Didu 48. Chirc niing

Tham muu, giiip vi€c Higu frudng, tuyén sinh, td chire dio tao, bdi dudng cac
chuong trinh ngén han v& K& toan, tai chinh, Thyc hién cdc dich vy lién quan dén linh
vire k& todn, tai chinh trong pham vi va kha néng clia Trung tAm, td chirc trién khai thyc
hién céc cude hdi thao, tap huén nghé nghidp vé ké toan, tai chinh cho cin b, vién chixc,
sinh vién nha trudmg va céc dbi tu0’ng x4 hoi ¢6 nhu ciu,

Didu 49. Nhlem vy, quyen han

1. Nhiém vy vé chuyén mén

1.1. Xay dung ké hogch, td chire thye viée tuyén sinh, dio tao, quan 1y céc 16p bdi
dudng ké toan, tai chinh ngén han.

1.2. T4 chirc hoi thao, tip hudn nghd nghigp vé ké toén, ti chinh cho can bg, vién
chirc, sinh vién nha tlu’Emg va céac ddi twong x4 hodi c6 nhu ciu,

1.3. Khai théc, t§ chire céc dich vy lién quan dén ké toén, tai chinh theo quy dinh
ciia phap ludt.

1.4. Lién két, hO‘p tdc vdi cac td chire, cd nhin va doanh nghiép trong viéc cung
g va str dyung ngudn nhén lyc k& todn, tai chinh, Lam d4u mbi lién két véi cac Trudng,
don vi, doanh nghiép, cdc trung tdm khac trong hop tac.

1.5. Thye hién ché d béo cdo vé hoat dong ciia Trung tAm thuong xuyén va dot
xudt theo yéu ciu cta lanh dao Nha trudng,

1.6. Thyc hién ddy d ché d6 vin thu, luw tr@ hd so, vin ban, tai lidu giao dich
theo quy dinh ciia Nha nude, cia Trudng va cde ching tir lién quan dén hoat ddng cla
Trung tam.

1.7. Lam diu mdi két ndi doanh nghigp véi hoc vién, sinh vién, cung ing lao dong
Ké toan - Tai chinh cho céc don vi, doanh nghiép.

2. Nhig¢m vy vé tw chii céng tic tai chinh

2.1. Trung tim K& toan - Tai chinh [a don vi ¢6 thu, ty chi mot phén tai chinh do
Hiéu trudng quy dinh theo 1§ trinh phat trién ctia Trung tdm; thyc hién hach todn phy
thudc tap trung cung véi Phong Tai chinh - K& toén clia Nha trudng.

2.2. Trung tam xdy dung ké hoach cu thé tao ngudn kinh phi theo nguyén tic “ldy
thu bit chi” nhdm duy tii hoat déng ciia Trung tm va dong gép nghia vu theo quy dinh
ciia Nha truong.

2.3. Nha trudng hd trg tién luong, tién cong va kinh phi dong céc khoin béo hiém
theo quy dinh cia Nha nuéc cho can bg, vién chire, ngudi lao dong (dé duge Nha trudng
ky hop dbng) cia Trung tAm, mire hd tro theo luong ¢o ban hién huong (s nim hd trg va
ty 18 hd trg do Hidu trudng quyét dinh dya trén khé niing phat trién ctia don vi).

2.4. Can ctt vio doanh thu tir cac hoat dong cta trung tdm linh dao trung tdm co
trach nhiém phan phdi thu nhip con thidu so v6i ngach bac luong hién hwing, céc thu
nhip khdc nhu ddi véi CBVC trong Trudng va theo ding quy dinh ctia nha nudc va nha
trrdng dam bao cong khai, dén chi, khich quan va cong bing.

2.5. Thuc hién cdc nhiém vy khac do Hi¢u trudng giao.
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Muyc 17. TRUNG TAM HQP TAC PAO TAO VA TUYEN SINH

Diéu 50. Co clu té chire .

Trung tdm Hop téc ddo tao va Tuyén sinh gdm: | Giam déc, 1-2 Phé Giam dbe va
cdc nhan vién clia Trung tdm.

Piéu 51. Chire nang

Tham muu, glup viéc Hi€u trudng vé tu vén, glam sat va quan ly cdc hoat dong hop
tac trong nudc va qudc t& coa anong, cdng tac tuyCn sinh cao hoc, dai hoc, dai hoc lién
thong chinh quy, dai hoc vira [am vira hoc (VLVH) van bing 2, c4c loai hinh dao tao theo
hinh tinrc giang duc tir xa va E-Learning, Lién két dao tao sau dai hoc, dai hoc van bang
2, dio tao bdi dudng cAp chu'ng chi, lién doanh hop téc dao tao, bdi du’ong dai hoc va sau
dai hoc véi cdc truong, vién dai hoc, cdc dbi tac khéc & trong nudce va quic té. Xay dung
va 16 chae thyuce hién cac d& 4n thi diém méi, d& 4n nang cao chit [irong dao tao cua cac
hé dao tao chinh quy va céc h¢ dao tao khdc co cap biang chinh quy (vin bang II, lién
thong tir trung cp, cao ding len dai hoc).

Pidu 52. Nhiém vy, quyén han

1.1, Cha tri x4y du’ng Thong béo tuyen sinh, t& roi tuyén sinh, ké hoach tuyen sinh
hang nam va p1101 hO’p véi cée don vi, cd nhén trong T1u0ng di tuyén truyén, quang ba
tuyén sinh tai cac Truong Trung hoc pho thong, Trung tAm gido duc thudng xuyén, céc to
chire, co quan, doanh nghlep trong va ngodi tinh Hai Duo‘ng, gi thong béo tuyén sinh
dén céc Sa, ban, , nganh, cdc co quan, doanh nghi€p, céc truong t1ung hoc phd théng trong
va ngoai tlnh td chirc phat hanh va tiép nhan Hb so tuyen sinh cdc béc hoc, h¢ dao tao
trong, Turcmg va cic truong lién két, h(rp tdc dio tao véi Trudng; thu 18 phi tuyén sinh va
chuyén v& Phong Tai chinh - K& toan cua Trudng theo quy dinh.

1.2, Lap danh séach thi sinh dang ky, danh séch thi sinh trd (ng tuyén, danh sach thi
sinh khéng tring tuyen d& Hoi dong tuyén sinh xem xét va quy¢t dinh; phdi hop gui
thong béo nhdp hoc va tb chire nhap hoc cho cdc thi sinh tring tuyén cdc bic hoc, hé dao
tao trong va ngoai trudng; Tu van hudng nghlep, g10’1 thiéu thong tin vé Truong, ve
nganh hoc cho hgc sinh ¢é nhu cau; tham gla cac ngay hoi tuyen sinh do cdc don vi )
chirc; thuo’ng xXuyén nam bt tinh hmh tuyén sinh chung cia cac t11r0’ng dé béo céo nha
trudng cd bién phap td chirc tuyén sinh cho phti hop; phdi hop véi cic cie don vi lidn két
dao tao quan Iy hoc vién trong qua trinh hoc tap tai Trudng; Cir can b) lam giang vién phy
trach cac 16p hoc do Trung tdm quan ly; huéng dan va l1ep nhén hd S0 xin chuyén trudng
cla céc sinh vién dang hoc tai cdc co s¢ dao tao khac xin chuyén vé& Truomg Dai hoc Hai
DLrO’ng, thim dinh va xéc nhén sb gidr giang cta giang vién do Trung tdm quan ly cap co
is quan Iy toan dién vé nhan sy va la dau m01 dai di¢n cho ca nhin quan h¢ vai Tr wong
va cdc td chirc thuge T m(mg, Pé xufit nhu cdu va phdi hop v6i don vi chire néing tham gia
vao qué trinh tuyén dung vién chic, lao ddng hop déng clia Trung tAm theo ding quy
dinh hién hanh.

1.3. P& xudt vide xfy dung cac quy ché, quy dinh li€n quan dén cong tac dbi ngoai
ctia Nha truong; xdy dyng, trinh Hiéu tr Lrorng quyét dinh va t& chire thue hién chi truong,
ndi dung, ké hoach ngdn han, dai han v€ quan h¢ dbi ngoai; tham mwu cho Hiéu trwdng
trong vi¢c lya chen 601 tac, xdc dinh phuong hudng, hinh thire, ndi dung va cdc chinh
sdch, bién phap cu thé phat trién va ting cudng hidu qua céc hoat dong quan hé dbi ngml
cta Truong; chu dong im kiém, x4y dung va duy tri mbi quan hé véi ddi tac bén ngoai
(ca nhén, t6 chuc) cé kha nang, uy tin trong cdc Iinh vyc hoat dong cia Nha truong dé
gidi thidu véi cac don vi va dé xuét Higu tluang thiét l4p quan hé hop tac; phm horp véi
cac don vi trong Truong x8y dyng va quan ly cac dy 4n hop tae trong nude va qubc t&; 6
chire ky két cdc vin ban hop tac; clt cdn by ddm trach cong téc theo ddi thyc hién, danh
gia dinh ky céc hoat dong hop tac d6i ngoai; Giam sat va don dbc thye hién céac ké hoach,
du én hop tac da ky két, bao cdo va chi déng d& xudt cac bién phap phu hop co higu qua,
ting cuong quan hé hop tac gitta Nha trudong va cac dbi tac.
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Muc 18. TRUNG TAM THUC HANH KY THUAT
VA CONG NGHE PIEN, PIEN TU

Piéu 53. Co chu td chirc

Trung tAm thyc hanh k§ thuft va cong nghé Pién, Pién tir gdm: 1 Gism dbe, 1 Pho
Giam dbc va cAc nh4n vién ctia Trung tam.

Didu 54. Chiic ning

Tham muu, gitp viéc Hidu trudng vé viée quéan Iy trang thiét bi thye hanh thye tip
nganh ki thut dién dién tt, dién tir vién théng, T chirc cung cdp cac dich vy thibt ké, ip
dit, stra chita, bao tri thiét bi dién, dién ti, vién thong va tham gia gidng day, nghién cir
khoa hoc ttng dung va chuyén giao cong nghé trong Hnh viee dién, dién t&, vién thong cho
cén b, vién chirc, sinh vién nha trudng va cdc dbi twong x3 hoi ¢ nhu clu,

Pidu 55. Nhiém vu, quyén han

1. Nhiém vy vé ch uyén mon

1.1. Sira chita, bao tri thiét bj dién, dién tir, vién thdng, hé théng thong tin trong Nha
trwdng, bao gdm: hé théng dién, hé thdng mang méy tinh, hé théng am thanh, hé tivi may
chidu, bang led dién tr va céc thiét bj dién tir khéc.

1.2. Nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé thude linh vye dién, dién t,
vién thong; Nghién ctru phét trién va thir nghiém céc cong nghé hién dai trong linh vire
dién, dién tir, vién thdng; Thuc hién céc dich gé“)m: tu van, chuyén giao ¢dng nghe va dao
tao ndng cao nghiép vu chuyén mén trong céc linh vue dién, dién tir, vidn thdng.

1.3. Giang day, nghién ctru khoa hoc ting dung va chuyén giao céng nghé trong linh
vire dién, dién ti, vién théng,

1.4, Quén ly trang thiét bj thue hanh thye tap nganh kT thuat dién, dién i, vién théng;
Huéng dan thyre hanh thuc tip cho sinh vién nganh ki thudt dién, dién ti, vién théng.

1.5. T4 chire bién soan chuong trinh, gido 4n, tai liéu thuc hanh; tb chirc nghién ctu
cai tién phuong phép thyc hanh thyce tép; D& xuét xdy dung ké hoach bd sung, béo tri
thiét b day hoc, thuc hanh, thuc tp va thuc nghiém.

1.6, Ki két va thuc hién cdc hop ddng giang day, nghién ctru khoa hoe, chuyén giao
cbng nghé véi cde co sd dao tao khac vé Iinh vye dién, dién ti, vién thong.

2. Nhigm vu vé tie chii cong tic tai chinh

2.1. Trung tdm Thyc hanh k¥ thuit va cong nghé Dién, Dién tit 1& don vi ¢é thu, ti chu
mdt phz‘“m tai chinh do Hiéu trudng quy dinh theo 19 trinh phét trién ctia Trung tdm; thyc hién
hach to4n phu thudc tip trung cling véi Phong Tai chinh - K& toan cia Nha trudng,

2.2. Trung tadm x4y dung ké& hoach cu thé tao nguén kinh phi theo nguyén thc “lci'y
thu bit chi” nhim duy trl hoat dong cia Trung tdm va déng gop nghia vy theo quy dinh
cua Nha trudng.
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2.3. Nha truedmng hd tro tidn lwong, tién cdng va kinh phi déng cac khoan bio hiém
theo quy dinh cua Nha nudce cho can b, vién chirc, ngudi lao doéng (di dugc Nha trudng
ky hop ddng) cia Trung tdm, mirc hd trg theo lwong co ban hién hudng (sb6 nam hd trg va
ty 18 hd trg do Hiéu trudng quyét dinh dya trén kha ning phat tridn cta don vi).

2.4, Can ¢ vao doanh thu tir cdc hoat ddng cua trung tdm l&nh dao trung tdm cd
trach nhiém phan phdi thu nhap cdn thidu so véi ngach béc lwong hién hudng, cc thu
nhép khéc nhu dbi v6i CBVC trong Trudng va theo diing quy dinh ctia nha nwéc va nha
trurdmg dadm bao cong khai, dén chad, khach quan va cong bing,

2.5. Thuc hién cdc nhi¢m vu khac do Hi¢u trudng giao.

Mue 19. TRUNG TAM HOP TAC PAO TAO TRUONG DAL HQC HAI DUONG
VA TAP POAN AN PHAT HOLDINGS

Pidu 56. Co chu td chire

Trqu tAm Hop te}c dao tao Trudng ’Bai hoc Hai Duong va Tép doan An Phat
Holdings gébm: 1 Gidm doc, 1-2 Phé Gidm doc va cdc nhén vién cta Trung tdm.

Piéu 57. Chire niing

Th‘am muy, gitp viée Hidu trudng v& viée td chire cac 16p dao tao, bdi dudng k¥
nidng nghé nghiép <’:h0 can bd, nhin vién va ngudi lao ddng clia Tap doan va céc cOng ty
con, ¢Ong ty lién két, cong ty khac ctia Tép doan.

Ph‘(“')i hgp v6i Tap doan An Phat Holdipgs td chirc céc ldp,di‘io tao, bdi dudng k¥
nidng nghé cho sinh Viél,’l Nha trufmg ¢é nhu cau tham gia (g tuyén vao 1?1111 vige tai Tap
doan hang pﬁm theo ké hoach tuyén dung cia Tép doan. Cung Ung ngu?)n nhén lygc lao
dong c6 chat lugng cao cho Tép doan va cac cbng ty con, cong ty lién ket, cong ty khéc
ctia Tap doan cling nhu céc Doanh nghiép trong va ngoai Tinh,

Gitt vai trd chu ndi gitra Tri,rb'ng Pai I}QC Hai Duong véi Téap doélrl An Phat
Holdings va ngudi hoc trong viée ti€p nhén, trién khai cdc hoat dong phdt tri€n hop tac
gii’ra‘ Trudng Dai hoec Hai Duong va "1?é_‘1p doan An ,Pha’lt Holdings, ho {r¢ viée lam, t‘hu’c t‘aﬁp
nghé nghiép cho sinh vién, dao tao boi ,du'(‘?ng ngdn han va danh gid ky ning nghé, nham
khép kin chu trinh ddo tao, ning cao chit lugng dao tao ddp tmg nhu cau x4 hdi, quang ba
hinh 4nh doanh nghiép va cic hoat dong hop tac khéc.

Didu 58. Nhiém vy, quyén han
1. Nhié¢m vu vé chuyén mon
1.1. Tham mwu xdy dyng ké hoach hoat dong ctia Trung tam, ké hoach mé 16p dao
tao, bdi dudng, dép tmg nhu ciu ciia ngudi hge trinh Lanh dao phé duyét,
1.2. Binh ky t& chire thye hién cdc chuong trinh dao tao ki ning nghé nghiép:
- K§ niing giao tiép;
- K§ néng lam viéc nhom;
- Pao dite nghé nghiép;
- Pao tao N§i quy, van hoa doanh nghiép;
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- Pao tao Quy trinh san xudt;

- Pao tao v& an toan lao ddng va phong chéng chay nd;

- Huéng dén thao tic may;

- Pao tao quy trinh kidm tra chit luong;

- Céic k§ niing, chuong trinh d4o tao theo nhu cdu ciia 02 bén,

1.3. Tham muu, d& xuét x4y dung, chuyén giao phong thi nghiém, thyc hanh, thuc tap.

1.4. T chitc thyc hién cac chuong trinh quéng b4 thuong hiéu ctia Trudng Pai hoc
Hai Duong va Tép doan An Phat Holdings.

L.5. Gitp vi¢e Higu trudng trong viéc quan 1y cac hoat ddng thue hanh, thuc tép cta
sinth vién tai Tép doan An Phat Holdings

1.6. La déu mdi va trién khai cac hoat déng dao tao, nghién ctru khoa hoc theo diit
hang cua Tap doan An Phat Holdings.

1.7. La déu mbi tuyén dung lao dong cho Tép doan An Phat Holdings hoic tiép
nhén ngudi lao ddng tir Tap doan v& hoc t4p ning cao trinh d chuyén mdn, nghiép vu.

1.8. La ddu méi thuc ddy va nang cao hoat déng nghién ctru va gidng day hudng dén
doanh nghiép; tang cudng ning luc canh tranh va dp dung khoa hoc cong nghé cho cdc
doanh nghiép; ddng thoi tao mdi trudng cho sinh vién tidp xtc v6i doanh nghiép théng
qua céc dy &n thye té,

1.9. H3 tro trién khai nghién ctru céc dé tai huéng dén tao ra san phém nghién ctu
cling nhu nudi dutng ngudn sang tao. La ddu mbi tao nén mdi quan hé chit chg gitta nha
trudng - vién nghién ciu va doanh nghiép trong hoat dong dao tao, phat trién ngudn nhan
Iy cfing nhu nghién ciru cde san phim cdng nghé cao

1.10. La déu m&i dé thuc ddy tién do trién khai P& 4n hop téc toan dién gitta Truong
Dai hoc Hai Duong va Tép doan An Phat Holdings.

1.11. Téng két, rat kinh nghiém v& & chirc va hoat dong, nhdm nang cao chit lugng
cong tac td chtrc, dao tao, bdi dudng cia Trung tAm.

1.12. Tham gia cac hoat dong dao tao, khoa hoc, cdng nghé theo ké hoach chung
cia nha trwong. Tham gia giang day ly thuyét va gidng day thyue hanh cic hoe phan thuge
nganh Cong nghé thoéng tin;

1.13. Thyc hién ché dg bao céo, thdng ké theo quy dinh hién hanh,

1.14. Quan Iy, st dung tai san duge giao; dé xuit bd sung, sira chita tai san ¢é dam
bdo yéu cAu cdng tac.

1.15. Phéi hop tb chire thyc hién Quy ché hoat dong dén chu trong co quan; phdi
hgp vé&i céc don vi trye thude Trudng 8 thye hién t&t nhidém vy ¢ia Trung tdm va nhiém
vu chung ctia nha trudng.

2. Nhigm vy vé tye chii cong tdc tdi chinh

2.1, Trung tdm Hop tac dao tao Trudng Pai hoc Hai Duong va Tap doan An Phat
Holdings 13 don vi ¢6 thu, tw chii mdt phén tai chinh do Hiéu trudng quy dinh theo 1§
trinh phat trién cta Trung tdm; thyc hién hach toan phu thudc tip trung cling véi Phong
Tai chinh - K& to4n cuia Nha trudng,
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2.2. Trung tam x4y dung ké hoach cy thé tao ngudn kinh phi theo nguyén tic “Idy
thu bis chi” nhim duy tri hoat dong cla Trung tm va déng gép nghia vu theo quy dinh
cla Nha truong.

2.3. Nha trudomg hd trg tién luong, tién cong va kinh phi dong céc khoan bao hiém
theo quy dinh ciia Nha nudce cho cén by, vién chire, ngudi lao dong (da dugc Nha trudng
ky hop dong) ctia Trung tAm, mac hd trg theo luwong co ban hi¢n hu'(’mg (s6 nam hd trg va
t§ 18 hd trg do Higu trudng quyét dinh dya trén kha niing phat trién cia don vi).

2 4. Cin ot vao doanh thu tir céc hoat dong ctia Trung tAm lanh dao trung tdm co
trach nhi€ém phan phdi thu nhdp con thiéu so v6i ngach bic lwong hién hudng, céc thu
nhép khéac nhu dbi v6i CBVC trong Trudng va theo dung quy dinh cia nha nude va nha
trudng dam bao cong khai, dan chi, khach quan va cong bing.

2.5. Thue hién cac nhiém vy khic do Hiéu truong giao.

Chuong I
Quyén han va trach nhiém ciia céc c¢fip linh dao
Muyc 1. QUYEN HAN
Diéu 59. Higu trudng
1. Thye hién quyén han vé & chirc, nhan sy Chwc quy dinh tai Luat Gido duc dai
hoc s& 08/2012/QH13 da dugce sua dbi, bd sung mot ) dleu theo Luét s6 32/2013/QH13,

Ludt sb 74/2014/QH13, Luat ) 97/2015/QH13 va Luét s6 34/2018/QH14 c6 hi¢u lyc thi
héanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2019 va Pidu 32 ctia Pidu 16 tredng dai hoc.

2. Thyc hign quyén han v& hoat dong dao tao ducrc quy dinh tai Luat Gi4o dyc dai
hoc sé 08/2012/QH13 da duge sua abi, bd sung mot sb d1eu theo Ludt s6 32/2013/QH13,
Ludt s6 74/2014/QH13, Luat sb 97/2015/QH13 va Luat s8 34/2018/QH14 ¢6 hi¢u lyc thi
hanh tir ngay 01 thang 7 nim 2019 va Pidu 33 ctia Pidu 18 trudng dai hoc.

3. Thuc hién quyen han vé& hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ du’orc quy dinh tai
Luat Gifo dyc dai hoc sb 08/2012/QH13 dd dugc sira d01 bd sung mot sb didu theo Luat
sb 32/2013/QH13, Luét s6 74/2014/QH13, Luét sb 97/2015/QH13 va Luat sb
34/2018/QH14 c6 hidu Iyc thi hanh tir ngay 01 thing 7 ndm 2019 va Pidu 34 cta Diéu 1¢
truong dai hoc.

4, Thuc hlen quyén han v& tai chinh, tai san va dau tu duge quy dinh tai Lugt Glao
duc dai hoc sb 08/2012/QH13 da duge sira doi, bd sung mot s6 didu theo Luat so
32/2013/QH13, Luét sb 74/2014/QH13, Luit sb 97/2015/QH13 va Luft sb
34/2018/QH14 c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2019 va Pidu 35 cia Diéu 1§
truong dai hoc.

5. Thye hién quyén han vé quan hé québe t€ c'Iucc quy dinh tai Luat Gido dyc dai
hoc sb 08/2012/QH13 da du’qc stra dbi, bd sung mot sd dleu theo Luét sb 32/2013/QH13,
Ludt sb 74/2014/QH13, Luét sb 97/2015/QH13 va Luft s6 34/2018/QHI14 c6 hi¢u lyc thi
hanh tir ngay 01 théang 7 niim 2019 va Didu 36 ciia Diéu 1¢ truo‘ng dai hoc.

6. Phé duyét ké hoach cbng tac dai han, trung han, ngén han cta Truong.
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7. Pai diér} cho Tl:uc‘)’n‘g Pai hoe Hai Duong trong quan hé vai céc co quan, td chire, ca
nhan khi giai quyét cac van dé trong pham vi nhigm v, quyén han ciia Trudng,

8. Ky céc quyét dinh, viin ban trong pham vi thim quyén theo quy dinh.

9. St dung céc phuong tién, co s& vit chit phuc vu cho cong tac theo quy dinh.

10. Pugc hudng cic ché d, quyén loi vét chét theo ché do ctia Nha nuwéc va quy
dinh cia Truong.

Pidu 60. Phé Hiu truwdng

1. Thay mat Higu trudng chu tri giai quyét cac linh vuc cong viée duge Higu
trudng phén cong.

2. Nhéin danl‘l Hiéu trudng quan hé v&i cac co quan, t8 chirc, c4 nhén khi dugc
Hiéu trudng Uy quyen.

3. KY céc van ban, gidy to theo iy quyén ctia Hiéu truéng.

4. St dung céc phuong tign, co s& vat chit phuc vu cho nhiém vu cong tac duge
giao theo quy dinh.

5. Duoc hudng céc ché do, quyén loi vat chit theo ché d6 ctia Nha nudc va quy
dinh cta Truong.

Pidu 61. Trwdng phong chirc ning

1. T4 chirc bb tri sép xép nhan sy hop 1y phue vu cho cong tac clia don vi; & nghi
b4 sung hogic thuyén chuyén lao dong khi chn thiét.

2. P& nghi bd nhiém, mién nhi¢m hofc b mi&n cép pho cua don vi.

3, Ky thira 1&nh Higu trudng c4c vin ban theo Uy quyén cta Higu trudng vé cic
ndi dung thude chire ning, nhiém vy cia phong.

4. Str dyng cac phuong tién, co s§ vit chét phuc vu cong tc theo quy dinh.

5. Duge hudng cée ché dd, quyen loi vét chit theo ché dd cia Nha nudc va quy
dinh cia Truwong.

Pidu 62. Trudng Khoa dao tao

1. T chtrc bb trf sép xép nhén sy hop 1y phuc vu cho cdng tac cia don vi; d& nghi
bd sung hofic thuyén chuyén lao ddng khi can thiét.

2. Dé nghi bd nhiém, mién nhigm hodc bii mién tir cép pho ctia don vi.

3, Ky thira I¢nh Higu trudng cac vin ban theo Uy ’quyén ciia Hiéu trudng vé cac
ndi dung thudc chirc nang nhiém vu CflE’i khoa; ky cdc gidy t& xdc nhan sinh vién thudc
khoa quan Ly trong pham vi duge phén cap.

4. TH chirc cdc hoat dong bdi dudng, nghién ctru khoa hoc thudc Iinh vye chuyén
mén nhim ting ngudn thu cho don vi.

5. Puge phép giao dich voi cac t8 chire trong va ngoai nude (sau khi dugc Higu
trudng chip thuan) dé phat trién dao tao va nghién ciru khoa hoc.

6. Str dung céc phuorng' tién, co s& vt chdt phuc vy cdng tac theo quy dinh.

7. Puoc hudng cée ché do, quyen loi vat chit theo ché do cia Nha nude va quy
dinh cua truong.
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Pidu 63. T6 Trudng b mon (Phu trach T6 bo mén)

1. T4 chirc lao dong, bb tri sdp xép nhan sy hop 1y nhdm hoan thanh 8t nhiém vu
dugce giao.

2. P& nghi tiép nhan hogc thuyén chuyén lao ddng thude by mon.

3. Sit dung céc phuong tién, co s& vat chét phuc vu cdng tac theo quy dinh.

4, Puge hudng céc ché do, quyén loi vt chit theo ¢hé d6 cia Nha nude va quy
dinh cia Truong.

Pidu 64. Phé trudng don vi
%. Thay mit Truéng don vi giai quyét cong viée cia don vi khi Truéng don vi
Uy quyén. ‘

2. Ky thay Trudng don vi cic vin ban theo Uy quyén cua Trudng don vi vé cac ndi
dung thudc chire niing, nhidm vu ctia don vi.

3. Str dung céc phuong tién, co s& vét chit phuc vu cdng tac theo quy dinh,

4, Pugc hudng céc ché do, quyén loi vat chét theo ché @6 cia Nha nudc va quy
dinh cua Trudng.

Muc 2. TRACH NHIEM

Didu 65. Hiéu trudng

1. LA nguoi lanh dao cao nhat trong Trudng, quan ly Trudng theo ché dd thu
treong, chiu trich nhiém trude BO trudng BO Gido dyc va Do tao; Tinh ty, HDND;
UBND Tinh Hai Duwong va cac So nganh lién quan v& toan bd hoat dong cia Trudng; vé
chinh tri, tu tudng cta can b9, vién chire, ngui lao ddng va sinh vién thudc Trudng.

2. Linh dao toan dién hoat dong cua Trudng theo quy dinh cua Nha nuédce, nghi
quyét cia Pang bd, Hoi dong Trudng va cia chp trén,

3. Phan cbng nhiém vy cy thé cho cac Phé Hiéu trudng, phéi hop hoat dong va
kidm tra dén dbc viée thye hién nhiém vy ctia cac Pho Hiéu trudng,

2

4, Phén cong, phan cp cho céc truéng don vi, t0 chire thude trudmg; chi dao phéj
hep hoat dong va kidm tra don dbc viée thyc hign nhiém vy cia chc trudng don vi, tO
chirc thude Truomg.

5. Thong tin dén cac Phé Hidu trudng, cac Trudng don vi, td chire thudc Truong
nhitng vin dé lién quan den Truong; céc ché 9, chinh sach cia Bang, Nha nudc va cla
Trudmg lién quan deén can by, cOng chirc ciia Trudng.

6. Pam bao viéc thyre hi€n quy ché dan chu trong Truong, ddm bao mbi quan hé
phdi hop gifta Ban Gidm hiéu v6i t8 chirc Pang CSVN va cac doan thé, & chire chinh trj
- x4 hoi trong Trudng.

7. B4o cao v6i Dang uy, Hoi ddng trudng v& tinh hinh ¢bng t4c cla Trudng, to
chire thye hién céc nghj quyét ctia Péang Gy va Hoi dbng trudng.

8. Chiu trach nhiém phat ngon chinh thire cdc vAn dé lién quan dén tb chirc va hoat
dong ctia Trudng voi céc co quan truyén thong.

9, Thyc hién céc nhi¢m vy khéc do Bo trudng Bo Gido dyc va Dao tao; Lanh dao
Tinh Gy, HDND; UBND tinh Hai Duong giao.
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Pitu 66. Pho Higu trudng

1. La ngudi gitp Hiéu trudng, thay mit Hiéu trudng tryc tiép didu hanh céc hoat
dong dugc Higu trudng giao.

2. Xay dung ké hoach cbng tac thude cac linh vye duge Higu trudng phén cong,
bao cdo Higu trudng quyét dinh,

3. T4 chirc chi dao, kiém tra viéc thyc hién cac ndi dung cong viéc trong linh vire
duge phin cong phy trach; phéi hop véi cac Pho Hiéu trudng khac d8 giai quyét cdc cong
viée ¢6 lién quan; bao céo Higu trudng két qua thyc hién cdc nhiém vu dugce giao.

4, Thong tin dén cac don vi, td chirc thudc Trudng céc vén & c6 lién quan dén
Iinh vure duge phén cdng phy trach.

5. True tiép phy trach mot s& phong, ban, khoa va cdc b phén trong Truong theo
si phén cong ciia Higu trudng.

6. Thyc hién cac cong viée khac do Hiéu trudng phan cong,

Pidu 67. Truwémg phong chirc ning

1. La ngudi chju trach nhiém trude Higu trudng vé& viéc lanh dao, quéan ly toan
dién va didu hanh cdc hoat dong cla don vi.

2. Tham muu cho Hiéu trudng trong viée xdy dyng va hoan thién céc chii truong,
quan diém, chuong trinh, ké hoach cong tic ciia Trudng.

3. X4y dyng chuong trinh, ké hoach céng tac cla phong va td chire thye hién sau
khi trinh Hiéu truong phé duyét. Xay dung céc béo cdo cOng tdc cla phong theo ché dd
dinh k¥ hotic dot xuét theo yéu cAu ctia Higu trudng.

4. Thira 1énh Hiéu truéng chu trl ddc 14p holic phc“'ai hop véi trudng cic don vi khac
trong trudng thue hién nhimng nhiém vy c6 lién quan.

5. Phin cOng nhi¢m vu cy thé cho Phé trudng phong, phéi hop hoat dong va kiém
tra ddn dbe viée thyc hién nhiém vu cta Pho trudng phong. Phén coéng nhiém vy, kiém
tra d6n ddc can b, vién chire thudc phong thure hig¢n céc cong viée thude chirc ning,
nhiém vy cia phong.

6. Thong tin dén Phé Trudng phong va cén bd, cong chirc ctia phong nhitng cha
trwong, quyét dinh cia Hidu tredng va nhing vAn dé c6 lién quan dén phong; céc ché dd
chinh sach ctia Pang va Nha nudce ¢6 lién quan dén cén b, vién chirc ciia phong.

7. Quéan ly cén bd, vién chirc thude phong; xdy dung ké hoach bdi dudng chuyén
mdn, nghigp vy; nhén xét, danh gid can b, vién chirc thude phong; duy trl ky ludt lao
dong cua phong.

8. Thyc hién nhiém vy chinh tri va céac nhiém vu khéc theo nghi quyét ciia Pang
b0 trudmg, chi dao cha Hidu trudng va nghi quyét clia chi bd.

Pidu 68. Trudng Khoa dao tao

1. LA ngudi chiu trach nhigm truée Hidu trudng vé viée lanh dao, quén 1y toan
dién va didu hanh cc hoat dong cia don vi.

2. Tham muu cho Hidu trudng trong viée xdy dyng va hoan thi¢n cdc chi truong,
quan diém phat trién chwong trinh dao tao, nghién ctru khoa hoc va quén ly truong.
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3, Xay dyng chwong trinh, ké hoach cong téc cla khoa trinh Hidu trudng phé duyét.

4. Chi dgo va didu hoa nhiém vy olia cac bd mén trye thudc; bao dam hiéu qua,
dan cha va doan két trong don vi.

5. }’hﬁn cOng nhiém vy cy thé cho Phoé trudng khoa, phéi hop hoat dong va kiém
tra dﬁl} dbc viée thyc hién nhigm vy ciia Pho trudng khoa. Phin cong nhiém vy, kiém tra,
d6n dbe can bd, giang vién thude khoa thyc hién cc cong tac thude chirc ndng, nhiém vy
ctia khoa.

6. Thong tin dén Pho trudng khoa, Trudng bd mon va cén bd, giang vién cha khoa
nhtfrng chi truong, quyét dinh cta Higu trudéng va nhttng van dé c6 lién quan dén khoa; céc
ché do chinh séch cta Dang va Nha nuée 6 lién quan dén can bo, giang vién thude khoa.

7. Quén Iy cén bd, gidng vién thudc khoa; xdy dyng ké hoach bbdi dudng ning cao
trinh do chuyén mon nghiép vu; nhén xét, danh gid can b, gidng vién thuge khoa; duy tri
ky luét lao dong frong khoa.

8. Thyc hién nhim vu chinh tri va céc nyiém vu khac theo nghj quyét cuia Pang
b Trudng, chi dao cda Hiéu trudng va nghi quyet ctia chi bd.

Pidu 69. T6 Trudng by mdn (Phy trich T4 bd mon)

1. La ngudi chiu trach nhiém trude Trudng khoa vé& moi hoat dong cla bd mdn.

2. Thue hién nhiém vu theo su phén cép cua Trueong khoa.

3. Tryc tiép chiu trach nhiém lanh dao, qu:ém ly didu hanh giang day, nghién cltru
khoa hoc, hoan thign chwong trinh, gido trinh, boi duting giang vién, sinh hoat chuyén
mbn coa bd mon.

4, Phin cong va didu hoa céc hoat dong giang d@y, khoa hgc - cong ngpé va ¢bng
viée khac gifra cac thanh vién, bao dam dan chu, cong bing, cong khai, doan két.

5. Thyc hién céc cdng vige khéic do Trudng khoa phén cong.

Pidu 70. Phé trudng don vi

{. La ngudi giap Trudng don vi, thay mét Trudng don vi tryc tiép diéu hanh cée
méng cong vige duge Trudng don vi phan cong.

2. Chiu trch nhigm truéce Trudng don vi v& két qua thyc hign nhiém vu duge giao.

3 Béo cho Trudmg don vi tinh hinh, két qua cong vie theo quy dinh.

4, Tryc tiép phu trach mot s6 bd phan theo sy phén cong cia Trudng don vi.

5. Thue hién cac cOng viéc khic do Trudng don vi phén cong.

Chwong IV
M¥bi quan h¢ Jam vige gitra chc cAp don vi

Pidu 71. Quan hé 1am vi¢e gifta Higu trwong va Ding iy

1. Quan hé¢ gifta Hiéu trudng véi Dang Uy truong duge thye hién theo quy dinh cha
Ban chép hanh Trung uong Dang Cong san Viét Nam, Thanh uy Hai Duong, Luét Gido
duc dai hoc sb 08/2012/QHI3 dd duge sta i, bb sung mot sb diéu theo Luft sb
32/2013/QH13, Ludt sb 74/2014/QH13, Luat $6 97/2015/QH13 va Luft sb 34/2018/QH14
c6 hidu Iyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2019, Pidu 1¢ trudmg dai hoc, Quy ché té chirc
va hoat ddng cta Trudng Pai hoc Hai Duong va cdc quy dinh lién quan khac.
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2. Hiéu trudng bao cho vGi Dang Uy vé nhiing vén d8 thude thém quyén cta Dang
{ty, bao céo quan didm va giai phép thye hign.

3. Trong trudng hop ¥ 1ién ciia Hidu trudng va Dang ity khong thong nhét, Hidu
trudng co trach nhiém bao cho v6i BO truong B) Gido dyc va Dao tao, Tinh 0y, HDND,
UBND Tinh, Thanh tly xem xét quyét dinh.

Ppitu 72. Quan hé 1am viée gifia Higu trirdng va HO dong trudng

1. Quan hé gitta Hiu trudng v6i HO dong trudng duge thye hién theo quy dinh
ciia Luat gido dyc dai hoc <6 08/2012/QH13 da dugc sia 461, bbd sung mt s6 didu
theo Ludt sb 32/2013/QH13, Luét s& 74/2014/QH13, Luét sb 97/2015/QH13 va Luét
<6 34/2018/QH14 c6 higu luc thi hanh tir ngdy 01 thang 07 aim 2019, Pidu 1§ trudng
dai hoc, Nghi dinh sO 141/2013/ND-CP ngay 24/10/2013 quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mot sb didu cta Luat Gido dyc Dai hoc; Nghj dinh sb 43/2906/NB-CP ngay
25/4/2006 cua Chinh phtl quy dinh quyén chu, tyr chiu tréch phidm vé thye hién nhiém
yu tb chirc bd may, bién ché va tai chinh dbi voi don vi sy nghiép cong 14p; Nghi dinh sd
16/2015/ND-CP ngdy 14/02/2015 clia Chinh phtt quy dinh co ché ty chu cla don vi sy
nghiép cong 13p; Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 clia Thi tuong Chinh
phil quy dinh cu thé Diéu 18 tradng dai hoc; nhiém vu, quyén han, 3 chirc va quan 1y cda
cac truong cong 1ap, W thyc trong hé théng gido dyc quéc dén; Quyét dinh sb 1258/Qb-
TTg ngly 26 thang 7 ndm 7011 cda Thi tuéng Chinh pht v& viée Thanh 1ap Trudmg Bai
hoo Kinh t& - K thudt {I4i Duong; Quyét dinh o 378/QD-TTg ngiy 01 thing 3 nam
2013 ctia Tha twong Chinh pht v& viec ddi tén Trudng Pai hoc Kinh té - K¢ thuét Hai
Duong thanh Truong Dai hoc Hai Duong, Quy ché nay va cac quy dinh lién quan khac.

5. D3 thye hién chirc nang gim st céc hoat dong Nha trudng cva Hoi ddng
trudng, trude cac ky hop hodc dua theo ké hoach cdng tac ciia tryong, Higu trudng (ho#c
théng qua cac Pho Hiéu trudng) chuyén cho Hoi dong truding nhitng tai ligu 1ién quan
fhuoe thim quyen 48 dong gbp, choy Kidn va quyst nghi thyc bién.

3. Trong trudng hop ¥y kién cla Higu trudng va Hoi dong truong khong théng
nhét, Higu trudng 0 teach nhiém bao cao voi BO trudng BO Gido duc va Pao tao, Tinh
fy, HDND, UBND Tinh xem X¢t quyét dinh.

Pidu 73. Quan hé Jam viée gifra Hi¢u frudng va cac Phé Hidu trudng

1. Hidu trudng ’12‘1 thn trudng cao nhat chi dao true ’tiép cac }Dhc’) Hiéu trudng, Cép
Pho Hiéu truong ja cp gitip Higu trudng chi dao truc tiép mot 80 Trudng don vi duge
Hidu trudng phén cong.

’ 2. Hiéu trudng chi i cac cude hop (thudmg kY, dot xuit) thude nhitng nhigm vy v
hoat dong chi yéu trong truong, Khi duge iy quyén, cic Pho Hiéu trudng thay mit Hig
trudng chi tr chc cudc hop thudc mang cdng viée minh phy trach.

3. Bc")i‘ véi nhitng vAn d@& quan trong, Hié,u trudng (hodc néu 1:5\ Phé Hidu trudng
duge Gy quyén phai béo cao Hiéu trudng) trad dbi, ban bac voi tap the Ban Giam higu v
c6 sy chi dgo cua Pang Ty trudng truege khi quyét dinh.

4 True khi ky cac van ban, quyét dinh quan trong, ¢6 Anh hudng 16n dén hos
dong cla trwong thudc mang cong tac, Pho Hidu tryong phéi bao cho va xin ¥ kién c{’j
Hiéu trudng.



5. Hidu trudng t6 chite giao ban hang tudn (véi cac Pho Higu trudng).

6. Quan hé gitta céc Phé Hidu truéng 12 quan hg ddng cdp, hop tac, hd trg. Pho
Hiéu trudéng nay khong co thdm quyén phi dinh céc két ludn hodic quyét dinh ctia Phé
Hiéu trudng khac.

7. Trong trudng hop cin thiét, Hidu truéng Gy quyén cho mét Phé Hiéu trudng
phu trach chung @& didu hanh cdc mit cong tac cla Trudng.

Pidu 74. Quan hé 1am viéc giita Ban Giam higu véi cic don vj

1. Hiéu trudng (va Pho Hidu trudng dugce Gy quyén) 1a lanh dao cfp trén trwe tiép
ctia cac Trudng don vi trye thude.

2. Hidu trudng (hodic Pho Higu trrdng duge ty quyén) giao nhiém vy va chi dao
thyc hién ké hoach cong tac ctia céc don vi trong Trudng theo sy phén cdng.

3. Hidu truéng (hojc Pho Hiéu trudng duge ty quyén) thudng xuyén don dbe,
kiém tra, gidm sat hoat dong ctia cdc don vi thuge mang cong téc phy trach.

4. Hiéu truéng (hoic Phé Higu trudng dwge uy quyén) phé duyét cac vin ban,
quyét dinh thudc méang cong tdc phu trach. '

5. Trudng don vi trye thude trye tiép chiu sy Ianh dao ctia Hiéu trudng va cdc Phé
Hiéu tewdng dugce Gy quyén phy trach.

6. Trudng don vi néu cao vai trd tham muu, twr vin ca don vi; chi dong 48 xudt
v6i 1anh dao phy trach ké hoach 1am viéc hang théng, quy, ndm.

7. Trudng don vi chju trdch nhig¢m trién khai cong viéc va bao cdo Hiéu trudng
hodc Phé Hiéu trudng duge uy quyén phu tréch.

8. Céc vin ban hodc quyét dinh clia cdc don vi chire niing sogn thao déu phai c6
chit ky "nhay" ctia Trwdng don vi (hofc Phé truong don vi), trude khi trinh Higu trudng
hogec Phé Hiéu trudng phu trach trye tiép mang cong tac ky.

9, Cac béo cdo, van ban, quyét dinh va xin lam vi¢e v6i Ban Giam hiéu phai qua
Phong Hanh chinh, trlr trudng hop Ban Gidm hiéu trye tiép yéu cu,

Pidu 75. Quan hé lam vige gifta cdc don vi, cd nhin trong Truong

1. Quan hé gifta cdc don vi 1a quan hé ddng cép, hd trg, hop téc va phéi hop hoat
dong nhim thyc hién nhiém vy Hidu trudng giao. Céc don vi chire ning theo Uy quyen
cha Higu trudng c6 trach nhiém tridn khai thye hién va huwéng din nghiép vy cho cac don
vi khéc trong Truong.

2. Cac don vi 1am viéc trén tinh thian hop téc, phéi hop véi nhau dé hoan thanh
cong vige thuje v& trach nhiém ciia nhidu don vi lién quan,

3. Cha dong ban bac thao ludn véi cdc don vi c6 lién quan gidi quyét klp thoi

nhitng vuong méc trong cdng viée duge giao. Trudng ho’p khong théng nhét cén xin y
kién chi dao ctia Hiéu trudng hodic Pho Hiéu truéng y quyén phu trch.
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4. Khi duoc giao hodic phét sinh cong vige ngoai chirc ndng; mot mit, tim cac bién
phép hodn thanh tbt cong vide duge giao; mit khac bdo cdo véi Higu trudng hodic Pho
Hiu trudng ty quyén phy trach chi dao gidi quyét,

5. Nhitng yéu ciu va nguyén vong cla cé nhan d& nghi trudng gidi quyét, phai
dwoc céc phong, ban chire ning dé xudt huéng gidi quyét, trude khi trinh Higu trudng
ho#ic Phé Hiéu trudng 0y quyén phu tréch.

6. Pinh ky t§ chirc déng gop ¥ kién cho cac don vi chirc nang nhim rat kinh
nghiém, hoan thién quy trinh nghi¢p vu va phuc vu tbt c4c hoat déng trong trudng.

Pidu 76. Quan hé 1am vidc trong ndi by cac phong chirc niing; cic don vi
tham gia quan ly, phuc vu dao tao

1, Trudng don vi 1a lanh dao tryc tiép don vi, thyc hi¢n nhiém vu theo phén cAp
ctia Hiéu trudng.

2. Phé trwdng don vi thay mit Trudng don vi thyc hién nhiém vu cong tac theo
phan cdng cua Trudng don vi.

3, Pho trudng don vi thudng xuyén bdo cdo Trudng don vi tinh hinh thyc hién
nhiém vy duge giao.

4, Trudng don vi tb chire hop dinh ky hodc dot xuét dé phé bién, ban bac, dén dbe
cén bd, vién chic hoan thanh tt ké hoach, nhiém vy dugce giao.

5. Can b, vién chitc ¢6 nguyén vong duge hoc tép, bdi dudng va céc ché d6 khéc
phai dugce ddng y ciia Trudng don vi trude khi d& nghi trudng gidi quyét.

6. C4n b, vién chitc phai chip hanh sy phan cong, phan nhi¢m cia lanh dao don
vi. Moi bét ddng v kién ctia ¢4 nhén dugce gia quyét theo trinh ty tir co s0.

Piéu 77. Quan hé 1am viée trong ciac khoa dao tao, t6 bd mén

1. Trudng khoa, ban 1a ldnh dao cép trén trye tiép cia cdc Trudong bd modn truc
thudc thyre hién nhiém vu theo phén cép cua Hidu trudng.

2. Pho trudng khoa, ban thay mit Trudng khoa thyc hién nhiém vy cdng tac theo
quy dinh ctia Hiéu trudng va phén cong cia Trudng khoa.

3. Dinh ky hang thang, cic Trudng bd mon phai béo cdo Trudng khoa, tinh hinh
thye hién nhiém vy cdng tac. Cudi hoc ky va cudi nim hoc, cac Trudng bd mdn phai bao
cdo Trudng khoa vé so két va tong két nhiém vy hoc ky va nim hoe.

4, Pinh ky hang thang hofc dot xudt, Trurong khoa td chirc hop khoa dé phd bién,
ban bac, dén dbc can bd, gidng vién thye hién nhi¢m vy, ké hoach dugc giao.

5. binh ky hodc dot xuét, Trudng boé mon td chirc hop bd mon theo dé trao dbi
chuyén mdn, phd bién, ban bac, don doc nh&m hoan thanh tdt nhiém vy duge giao.

6. Theo yéu clu cdng viée cla by mon, Trudng b mon dé xuét v&i Trwdng khoa,
bao cdo truong tao didu kién gidi quyét.
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7. Cén bd, gidng vién ¢b nguyén vong duge hoc tap, bdi dudng va cac ché d6 khéc
phai dugc phép cua Trudng b mon va Trudng khoa, trude khi dé nghij truong gidi quyét.

8. Quan hé cac Trudng b mdn thude khoa, 13 quan hé dong cép, ph01 hgp, hd tro
hoan thanh nhi¢m vu chung cta khoa.

9. Can bd, gidng vién phai chap hanh sy phan cong, phin nhiém cua Trudng va
{anh dao don vi. Mol sy bat ddng ¥ kién cia ca nhan, bd mon dugc giai quyet theo trinh
fy tr co s,

Pidu 78. T4 chire va thye hién

Can ¢t vao quy dinh chac ndng nhiém vu quyen han dugc giao, cac don vi chi
dong phén cong phidém vu cho chc ¢4 nhén va 14 chirc thuc hién theo quy dinh. Quy dinh
nay ¢6 higu lvc K& tir ngly ky, bai b6 cac quy dinh trudc day trai vol quy dinh nay/3-
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