PHONG PAO TAO PAI HOC VA SAU PAI HQC

Phong Pao tao Pai hoc va Sau dai hoc 1a don vi thuoc Truong Pai Hai Duong
mang trong minh st mang to 16n 1a quan 1y, cung cap cac dich vu hd tro, giup cac don
vi chuyén mén xay dung va trién khai hiéu qua cac chuong trinh dio tao, tao diéu kién
thuan loi nhat cho giang vién, sinh vién ning cao chét lugng va hiéu qua day va hoc.
Trong nhiing nim qua, Tap thé Phong da nhiéu ndm lién dat danh hiéu: “Tap thé lao
dong xuét sic”, 01 Béng khen cta B6 Gido duc va DPao tao; 01 c4a nhan nhan duogc
Biang khen cta Thu tuéng Chinh phii; 01 c& nhan nhan duoc Gidy khen cia UBND
tinh Hai Duong; hang nim c6 tir 01-02 CBGVNV Phong dat danh hiéu “Chién si thi
dua co s6”, 01-02 c& nhan dugc Hi¢u truong Truong tang Giéy khen, ...

1. Co cAu td chire

Phong Pao tao Pai hoc va Sau dai hoc gom 05 cén bo, giang vién, nhan vién:
01 Pho Truong phong (phu trdch chung), 04 can bo nhén vién. Trong d6 01 can bo co
trinh do Tién si, 04 can b co trinh dd Thac si.
TS. Nguyén Phwong Ngoc
Chirc danh/CDNN: Truong phong/Gidng vién chinh
Phone: 0978 622 855
uhdngocphuongnguyen.edu@gmail.com

ThS. Lé Thi Sinh

Chtrc danh/CDNN: Pho truédng phong/Giang vién
Phone: 0986 567 096

Uhdsinhle.edu@gmail.com

ThS. Nguyén Thi Thwong

Chtrc danh/CDNN: Nhan vién/Giang vién
Phone: 0974 770 232
Uhdthuongnguyen77.edu@gmail.com
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ThS. Vii Thi Nguyén

Chirc danh/CDNN: Nhan vién/Giang vién
Phone: 0969 882 629
vtnguyenthi@gmail.com

ThS. Ta Thi Chuyén

Chirc danh/CDNN: Nhan vién/Gidng vién
Phone: 0912 533 256
Uhdchuyenta.edu@gmail.com

2. Chirc ning

- Tham muu, gilp Hiéu truong quan Iy vé cdng tac dao tao bac dai hoc hé chinh
quy va cac hé dao tao khéac co cap bang dai hoc chinh quy cia Trudng (vin bang I1),
lién thdng tir cao dang 1én dai hoc). T chirc thuc hién quan |y qué trinh dao tao dai
hoc hé chinh quy va céc hinh thic dao tao khac cta Trudng thudc trach nhiém va tham
quyén dugc giao. La dau méi quan Iy vé xay dung chuong trinh dao tao dai hoc va
phét trién cac chuong trinh dao tao dai hoc méi trong Truong.

- Tham muu, gidp Hiéu truong trong quan ly dao tao sau dai hoc trong toan
Truong. T6 chiic thuc hién quan Iy qua trinh dao tao sau dai hoc thudc trach nhiém va
tham quyén duoc giao.

3. Nhiém vu, quyén han

3.1. Nhi¢gm vu Qudn Iy dao tao

- Xay dung va trinh Hiéu truang phé duyét quy hoach, chuong trinh, ké hoach
phét trién dong bo hé dao tao dai hoc chinh quy va cac hé dao tao khac co cip bang dai
hoc chinh quy (vin bang I1, lién théng tir trung cap, cao dang 1én dai hoc).

- T6 chire nghién ciru d6i méi, hoan thién myc tiéu, chuong trinh, giao trinh, co
cau kién thuc dao tao dai hoc phu hop véi yéu cau cia nganh nghé dao tao va theo
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hudng lién théng, hoi nhap quéc té. T6 chire nghién ciu, phat trién cac mén hoc méi,
xay dung chuong trinh dao tao maoi.

- Chu tri huéng dan cac Khoa, Bo mon xay dung va phat trién cac nganh va
chuy@n nganh dao tao méi, cac chuong trinh do tao tién tién, chuong trinh chat lugng
cao.

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi c6 dao tao bac dai hoc, xay dung va trinh
Hiéu truong ban hanh cac van ban quan ly dao tao.

- Pau mdi quan ly cdng tac xay dung va phat trién hoc liéu cua Nha truong.
Trén co so ¥ kién cia Thuong truc Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Truong, chu tri,
phdi hop vai cac Phong, Khoa, Trung tdm, Phong Tai chinh ké toan xac dinh giao
trinh can in 4n va xuat ban, sb lugng ban in.

- Quan Iy viéc lién két, lién doanh hop tac dao tao, boi dudng dai hoc voi cac
truong, vién dai hoc, cac ddi tac khac trong nude. Xay dung va té chire thuc hién cac
dé an thi diém méi, dé an nang cao chét luong dao tao cua cac hé dao tao chinh quy va
cac hé dao tao khac co cip bang chinh quy (van bang I, lién thdng tir trung cap, cao
dang 1én dai hoc).

- Phéi hop vé6i Phong Pam bao chét luong - Thanh tra, Phong To chirc nhan su
danh gia tinh phu hop cua san pham dao tao véi yéu cau cia nguoi sir dung lao dong
lam co s& cho d6i méi chwong trinh, giao trinh, phuong phap dao tao.

- Pé xuét v6i Hiéu truong ban hanh nhimg quy dinh vé quan 1y qua trinh dao
tao dai hoc chinh quy va cac hé dao tao khac c6 cap bang dai hoc chinh quy cua
Truong (vin bang 11, lién théng tir trung cip va cao dang 1én dai hoc).

- Thuong truc Hoi dong va cac Ban gitp viéc Hoi dong tuyén sinh. Hoi dong
thi va xét cdng nhan tét nghiép dai hoc ¢ cap bang chinh quy caa Trudng.

- P& xuét chi tiéu va td chtc tuyén sinh déi véi cac hé dao tao dai hoc chinh
quy, cac hé dai hoc c6 cap bang chinh quy (vin bang 11, lién thong tir trung cap va cao
dang 1én dai hoc theo quy dinh hién hanh).

- Chu tri xay dung Dé an tuyén sinh hang nam trinh Hiéu truong va Bo Gido
duc va Pao tao dé thuc hién.

- Chir tri t6 chire tiép nhan, bd tri sip xép sinh vién chinh quy, van bang Il, lién
thong trang tuyén vao cac Iép chuyén nganh theo quy dinh cta Trudng va thudc tham
quyén quan Iy cua Phong. Ban giao danh sach 16p sinh vién cho cac don vi ¢6 lién
quan. Tiép nhan, quan Iy, kiém tra hd so sinh vién.

- Chu tri t6 chire khai giang, bé giang, trao bang tét nghiép cho cac hé dai hoc
chinh quy, lién théng tir trung cap va cao ding 1én dai hoc, vin bang Il thuoc tham
quyén quan Iy caa Phong.



- Xay dung, trinh Hiéu truéng phé duyét va thuc hién didu do ké hoach giang
day, hoc tap theo hoc ky va nam hoc, lap thoi khoa biéu giang day, hoc tap va lich thi
hoc phan cua cac hé duoc phan céng. Thong bao nhiém vu giang day cac hé chinh
quy, vin bang II dén cac Bo mén thdng qua Khoa (néu co). Xay dung ké hoach va
thue hién diéu phéi sir dung giang dudng cho cac hé chinh quy, vin bang 11 do Phong
quan ly.

- Phdi hop véi Phong Pam bao chét lugng - Thanh tra to chirc kiém tra, giam
sat hoat dong giang day, thuc hién ché do cong tac cua giang vién; chap hanh quy ché
dao tao cua sinh vién, hoc vién.

- Lap ké hoach, hudng din thuc tap, chuyén dé tot nghiép cho sinh vién, hoc
vién (thuoc Phong quan Iy). Tham gia phéi hop té chire danh gia khoa luan, db an tot
nghiép cho sinh vién, hoc vién.

- Quan Iy phdi bang va chu tri, phbi hop véi cac don vi 6 lién quan lam tha tuc
cap bang tét nghiép cac hé dai hoc cap bang chinh quy cia Trudng. Xac minh tinh hop
phap V& vin bang caa sinh vién, hoc vién thuoc Phong quan Iy khi co yéu cau.

- Chi dao, huéng dan nghiép vu vé dao tao: tuyén sinh, thuc tap, ché do cong
tac cuia giang vién trong toan Trudng. Phéi hop véi To chize nhan su chi dao nghiép vu
d6i voi tro Iy cac khoa (néu co).

- Quan ly, luu trir bai va diém thi tuyén sinh, tét nghiép (néu c6), luu trir diém
thi hoc phan cua hé dai hoc chinh quy va cac hé dao tao cé cap bang chinh quy (lién
thong tir trung cap va cao dang 1én dai hoc, van bang 1) thuoc Phong quan Iy. Thuc
hién cong tac van thu, luu trir va thong ké phuc vu céng tac quan ly cia Phong va cua
Truong.

- Pau méi phat dong phong trao giang vién day gioi, té chic thi giang vién day
giodi 1am co so cho binh xét cac danh hiéu thi dua nham nang cao chat lwong giang day
cua giang vién trong Truong.

- Tham dinh va xac nhan s gio giang caa giang vién cho cac hé dai hoc chinh
quy Vva cac hé dao tao khac co cap bang chinh quy.

- Phéi hop véi Phong Pam bao chat lugng - Thanh tra va cac don vi ¢6 lién
quan t chic kiém tra, giam sat, don doc thuc hién quy ché dao tao cua sinh vién. T6
chirc hoc lai, thi lai cho sinh vién.

- Pau mdi @& xuét trinh Hiéu truong xét: chuyén di, chuyén dén, xét 1én 1op,
dirng hoc, tiép tuc hoc, thdi hoc cho sinh vién hé chinh quy va cac hé dao tao khac co
cap bang chinh quy.

- Phéi hop kiém tra, dén dbc viéc thu nop hoc phi cua cac hé dao tao do don vi
quan ly.



- Pau méi quan 1y dao tao ngan han c6 cap ching chi cua Trudng, Cha tri, phdi
hop véi cac don vi ¢6 lién quan in, cip va quan Iy céc loai phdi chiing chi dao tao ngan
han.

3.2. Nhiém vu qudn Iy dao tao sau dgi hoc

- Xay dung, trinh Hiéu truong phé duyét quy hoach, chuong trinh, ké hoach
phat trién ddng bo dao tao sau dai hoc theo yéu cau cia Trudng va nhu cau caa xa hoi.

- T6 chire nghién ctu, xay dyng dbi méi, hoan thién: muc tiéu, chuong trinh, co
cau kién thire dao tao sau dai hoc phu hop véi yéu cau caa nganh nghé dao tao va theo
hudng hoi nhap qudc té.

- Chu tri phat trién loai hinh lién két, lién doanh hop tac dao tao, boi dudng sau
dai hoc vai cac truong, Vién, cac doi tac khac trong nudc va ngoai nude. Xay dung va
t6 chic thuc hién cac dé an thi diém mai, dé an nang cao chat luong dao tao sau dai
hoc. Tham gia phat trién cac chuong trinh dao tao sau dai hoc véi nuéc ngoai.

- T6 chirc nghién ciru xac dinh nhu cau dao tao, xuc tién, gidi thiéu va quang ba
cac chuyén nganh dao tao sau dai hoc. Thuc hién kiém dinh chit luong giao duc theo
quy dinh cua Bo. Panh gia tinh phu hop cta san pham dao tao véi yéu cau caa nguoi
sir dung lao dong lam co so cho ddi moi chuong trinh, giao trinh, phuong phap dao
tao.

- P& xuat véi Hiéu truong ban hanh nhimg quy dinh caa Trudng vé quan Iy dao
tao sau dai hoc.

- La don vi thuong truc Hoi dong tuyén sinh va cac Ban giap viéc trong cong
tac tuyén sinh Sau dai hoc theo quy dinh.

- T6 chac nhap hoc, 1am thé cho hoc vién cao hoc triing tuyén; to chic quan Iy
hd so hoc vién; to chire, quan Iy qua trinh hoc tap va nghién ctiu cua hoc vién cao hoc
thugc Phong quan ly.

- Chuan bj va chu tri t6 chtic khai giang, bé giang, cip phat bang tét nghiép cho
hoc vién cao hoc.

- Xay duyng, trinh Hiéu truong phé duyét va thuc hién diéu do ké hoach giang
day, hoc tap theo hoc ky va nam hoc cho hé SBH duoc phan cong. Lap thoi khoa biéu
giang day, hoc tap va lich thi hoc phan. Théng bao nhiém vu giang day cho cac Bo
moén thong qua khoa (néu co). Xay dung ké hoach va thuc hién diéu phdi str dung
giang duong cho hé sau dai hoc.

- Phéi hop voi Phong Bam bao chét lugng - Thanh tra to chac kiém tra, giam
sat hoat dong giang day, thuc hién ché d6 cong tac cua giang vién; chap hanh quy ché
dao tao cua hoc vién; 1ay ¥ kién hoc vién nham nang cao chat luong cong tac quan Iy,
giang day va cac khau cua qua trinh dao tao.



- T6 chire thuc hién cac khau phuc vu thudc quy trinh dao tao, béi dudng sau
dai hoc theo sy phan cép cua Hiéu truéng va quy ché hién hanh. T6 chic hoc chuyén
ddi cho hoc vién cé yéu cau.

- Bé xuat Hiéu truong xét cho hoc vién cao hoc gia han, tam dirng, thdi hoc tap,
nghién cuu.

- XAy dung quy trinh va quan |y viéc phan cong giang vién huéng dan cao hoc;
thanh 1ap Hoi ddng cham luan vin thac si; dé& xuat Hiéu truong (qua phong Td chic
nhan su) thanh 1ap Hoi dong thi tuyén, Hoi dong xét cong nhan tét nghiép va cap bang
Thac si. Xac nhan két qua hoc tap cho cac hoc vién.

- Quan Iy phéi bang va lam tha tuc cap bang tét nghiép hé sau dai hoc do phong
quan ly. Xac minh tinh hop phap vé van bang cua hoc vién khi co yéu cau.

- Quan ly diém, 1ap, kiém tra va trinh Hiéu truong ky bang diém hoc tap cudi
khoa cho hoc vién cao hoc. Tham dinh va xac nhan sé gio giang cua giang vién cho hé
sau dai hoc.

- T6 chuc cac hoat dong nghién ctiu khoa hoc, tng dung, chuyén giao két qua
nghién cttu phuc vu thuc té, gan két nghién ciru véi cac hoat dong dao tao sau dai hoc.

- Chu tri thiét 1ap mang luéi cuu hoc vién sau dai hoc.
- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng giao.

4. Mt s6 hinh anh hoat dong ciia Phong Do tao Pai hoc va Sau dai hoc
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Truwong Pai hoc Hai Dwong té chirc Lé phat bang tét nghiép cho sinh vién Lao
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Truong Dai hoc Hai Duwong 16 chike cho hoc vién cao hoc
nganh Ké todn bao vé Ludn van thac si nam 2020
(Hoc vién chup anh luu niém cung Hoi dong ddanh gid Ludn van tét/nghz:ép
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Hoi dong danh gia lugn van thac si nganh Ké todn ndam 2020
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Nha truong 16 chirc nghién ciru thuc té cho hoc vién cao hoc
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Cum don vi Dao tao PH&SDH, Khoa hoc va Cong nghé - Thong tin 16 chirc Hoi nghi
Cdn bg, vién chirc nam hoc 2020-2021
"\ | "3

Can bg giang vién Phong Dao tao DH&SDH duoc trao tang gidy khen
dat thanh tich xudt sac trong thyc hién nhiém vu nam hoc 2019-2020
tai Hoi nghi CBVCLD Nha truong nam hoc 2020-2021
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| TONG KET CONG TAC TUYEN SINH NAM 2020
VA PHUONG HUGNG, NHIEM YU TUYEN SINH NAM HOG 2021
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Can bo giang vién Phong Dao tao DH&SDH duroc tang gidy khen c6 thanh tich trong
cong tdc tuyén sinh nam 2020 tai Hi nghi tong ket cong tdc tuyén sinh nam 2020 va
phuong huéng, nhiém vu tuyén sinh nam 2021
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Nit céng doan vién Té cong doan Phong Pao tao tham gia Hoi thi cam hoa nghé thudt
ky niém 90 nam ngay thanh ldp Hoi LHPN Viét Nam (20/10/1930-20/10/2020) va 10
nam ngay phu nit Viét Nam (20/10) do Cong doan Truong t6 chirc
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Tdp thé cdc I6p cao hoc chiic mirng Trwong nhan dip ngay 20/11/2020




Can , giang ve:n phan‘;)do tao B&SH
chup anh luu niém cung Cac I6p sinh vién, hoc vién
5. Dia chi lién hé
Tang 1, Nha Al - Pia diém Hai Tan, Truong Pai hoc Hai Duong (Khu 8 -
Phuong Hai Tan - Thanh phd Hai Duong). Email: uhdkehoachdaotao.edu@gmail.com
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