
PPHHÒÒNNGG  TTÀÀII  CCHHÍÍNNHH  --  KKẾẾ  TTOOÁÁNN  

PPhhòònngg  TTààii  cchhíínnhh  --  KKếế  ttooáánn  llàà  đđơơnn  vvịị  tthhuuộộcc  TTrrưườờnngg  ĐĐạạii  hhọọcc  HHảảii  DDưươơnngg,,  đđưượợcc  

tthhàànnhh  llậậpp  tthheeoo  QQuuyyếếtt  đđịịnnhh  ssốố  448866//QQĐĐ--ĐĐHHHHDD  nnggààyy  2255//77//22001199..  TTrroonngg  nnhhữữnngg  nnăămm  

qquuaa,,  TTậậpp  tthhểể  PPhhòònngg  nnhhiiềềuu  nnăămm  lliiềềnn  đđạạtt  ddaannhh  hhiiệệuu  ““TTậậpp  tthhểể  llaaoo  đđộộnngg  ttiiêênn  ttiiếếnn””;;  

hhằằnngg  nnăămm  ccóó  CCBBGGVVNNVV  PPhhòònngg  đđạạtt  ddaannhh  hhiiệệuu  ““CChhiiếếnn  ssĩĩ  tthhii  đđuuaa  ccấấpp  ccơơ  ssởở””,,  0011  ccáá  

nnhhâânn  đđưượợcc  UUBBNNDD  ttỉỉnnhh  ttặặnngg  BBằằnngg  kkhheenn,,  0011--0022  ccáá  nnhhâânn,,  ttậậpp  tthhểể  đđưượợcc  HHiiệệuu  ttrrưưởởnngg  

ttặặnngg  GGiiấấyy  kkhheenn……  

11..  CCơơ  ccấấuu  ttổổ  cchhứứcc    

PPhhòònngg  ggồồmm  0033  ccáánn  bbộộ,,  ggiiảảnngg  vviiêênn,,  nnhhâânn  vviiêênn::  0011  TTrrưưởởnngg  pphhòònngg,,  0011  PPhhóó  

TTrrưưởởnngg  pphhòònngg  vvàà  0011  nnhhâânn  vviiêênn..  TTrroonngg  đđóó  ccảả  0033  nnggưườờii  ccóó  đđềềuu  ttrrììnnhh  đđộộ  tthhạạcc  ssĩĩ..  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

TThhSS..  NNgguuyyễễnn  TThhịị  HHưươơnngg  

CChhứứcc  vvụụ//CCDDNNNN::  TTrrưưởởnngg  pphhòònngg  //  GGiiảảnngg  vviiêênn..  

PPhhoonnee::    00993333666666771177  

EEmmaaiill::  uuhhddhhuuoonnggnngguuyyeenn..eedduu@@ggmmaaiill..ccoomm  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

TThhSS..  TTrrịịnnhh  TThhịị  TThhaannhh  LLooaann  

CChhứứcc  vvụụ//CCDDNNNN::  PPhhóó  ttrrưưởởnngg  pphhòònngg//GGiiảảnngg  vviiêênn  

PPhhoonnee::  00998888002211887788  

EEmmaaiill::  uuhhddllooaannttrriinnhh..eedduu@@ggmmaaiill..ccoomm  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

TThhSS..  ĐĐỗỗ  TThhịị  TTuuyyếếtt  

CChhứứcc  vvụụ//CCDDNNNN::  NNhhâânn  vviiêênn//GGiiảảnngg  vviiêênn  

PPhhoonnee::  009977881166226699  

EEmmaaiill::  uuhhddttuuyyeettddoo..eedduu@@ggmmaaiill..ccoomm  

  

22..  CChhứứcc  nnăănngg  

mailto:uhdhuongnguyen.edu@gmail.com
mailto:uhdloantrinh.edu@gmail.com


Tham mưu, giúp Hiệu trưởng thực hiện quản lý về các công tác kế hoạch - 

tài chính, hạch toán, kế toán, quản lý tập trung các nguồn vốn, quỹ, nguồn kinh phí 

của Trường theo chế độ quy định của Nhà nước. 

33..    NNhhiiệệmm  vvụụ,,  qquuyyềềnn  hhạạnn  

1. Chủ trì xây dựng, trình Hiệu trưởng phê duyệt và thực hiện kế hoạch tài 

chính ngắn hạn và dài hạn của trường; kế hoạch và dự toán ngân sách hàng năm của 

các đơn vị thuộc trường; Thường trực Ban chỉ đạo lập kế hoạch của toàn trường. 

2. Chủ trì xây dựng và trình Hiệu trưởng phê duyệt kế hoạch dự toán, quyết 

toán ngân sách hàng năm của Trường; chủ trì, phối hợp với Phòng Tổ chức nhân 

sự và các đơn vị có liên quan xây dựng và hướng dẫn tổ chức thực hiện Quy chế 

thu chi nội bộ của Trường. 

3. Tổ chức quản lý các nguồn vốn theo Luật Ngân sách Nhà nước và các qui 

định hiện hành. 

4. Chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan trình Hiệu trưởng về quy mô và 

cơ cấu đào tạo các cấp học và trình độ đào tạo, về xác định chỉ tiêu tuyển sinh 

trong và ngoài nước, về ngân sách và các điều kiện khác cho các đơn vị trong 

phạm vi trách nhiệm và quyền hạn của Trường. 

5. Chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan soạn thảo các hợp đồng liên kết 

đào tạo. Chủ trì thẩm định và giám sát các hợp đồng kinh tế có sử dụng tư cách 

pháp nhân của trường. Quản lý thu chi và thực hiện công tác hạch toán kế toán 

theo đúng quy định. 

6. Chủ trì thẩm định, kiểm tra, giám sát về chi phí trong xây dựng, sửa chữa, 

mua sắm tài sản, trang thiết bị của Trường và của các đơn vị có thu trong Trường. 

7. Phối hợp với Phòng Tổ chức nhân sự xây dựng chế độ chính sách cho 

người lao động. Thực hiện chi trả tiền lương, các khoản phụ cấp và các chế độ 

khác cho viên chức, lao động hợp đồng; chi trả học bổng và các khoản phụ cấp cho 

sinh viên. 

8. Thực hiện thu, bảo quản và chi trả các khoản tiền từ các khoản thu khác 

của Trường và các đơn vị thuộc trường. Chủ trì quản lý và kiểm soát các nguồn 

thu, chi của các đơn vị có thu trong toàn trường theo quy định. 

9. Chủ trì, phối hợp với các đơn vị có liên quan, giáo viên chủ nhiệm lớp 

quản lý và theo dõi, đôn đốc việc thu nộp học phí. 

10. Chủ trì hướng dẫn chế độ kế toán, phổ biến các văn bản của Nhà nước về 

quản lý tài chính, tài sản đối với các đơn vị có hoạt động thu chi tài chính và sử 

dụng ngân sách. 

11. Chủ trì, phối hợp với các đơn vị có liên quan tổ chức kiểm tra tài chính, 

kiểm tra kế toán đơn vị có thu tài chính và sử dụng ngân sách trong nội bộ trường. 

12. Chủ trì đề xuất các phương án phân phối các nguồn thu đảm bảo dân 

chủ, công khai, công bằng. 



13. Phối hợp với các đơn vị chức năng khác tổ chức quản lý thực hiện có 

hiệu quả và tiết kiệm mọi nguồn lực tài chính và tài sản của Trường. 

14. Tham gia kiểm kê tài sản và kiến nghị đề xuất biện pháp giải quyết, xử lí. 

15. Bảo quản, lưu trữ các chứng từ kế toán theo qui định của Nhà nước. 

Kiểm tra trước, trong và sau khi quyết toán thu chi. 

16. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Hiệu trưởng giao. 

44..  MMộộtt  ssốố  hhììnnhh  ảảnnhh  hhooạạtt  đđộộnngg  ccủủaa  PPhhòònngg  TTààii  cchhíínnhh  --  KKếế  ttooáánn  

 

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

 

  

  

  

  



  

  


