PHONG TAI CHINH - KE TOAN

Phong Tai chinh - Ké toan la don vi thugc Truang Pai hoc Hai Duang, duoc
thanh lap thgo Quyet dir]h SO 486{QB-DHHD ngay 25/7/20}9. Trong nhitng nam
qua, Tap thé Phong nhiéu nam lién dat danh hiéu,“Tap the lao ,d(f)ng tién tien”;
hang nam c6 CBGVNV Phc‘)ng dat danh hiéu “Chien si thi dug cap co s¢6”, 01 ca
nhan du:(yc UBND tinh tang Bang khen, 01-02 ca nhan, tap thé dugc Hiéu truong
tang Giay khen...

1. Co cau td chiic

Phong gdm 03 can bo, giang vién, nhan vién: 01 Truong phong, 01 Pho
Truong phong va 01 nhan vién. Trong dé ca 03 ngudi c6 déu trinh do thac si.
ThS. Nguyén Thi Hwong
Chirc v/CDNN: Trudng phong / Giang vién.
Phone: 0933666717
Email: uhdhuongnguyen.edu@gmail.com

ThS. Trinh Thi Thanh Loan

Chac vu/CDNN: Pho truong phong/Giang vién
Phone: 0988021878

Email: uhdloantrinh.edu@gmail.com

ThS. Pd Thi Tuyét

Chtrc vu/CDNN: Nhén vién/Giang vién
Phone: 097816269

Email: uhdtuyetdo.edu@gmail.com
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Tham muu, giap Hiéu truéng thuc hién quan Iy vé cac cong tac ké hoach -
tai chinh, hach toan, ké toan, quan Iy tap trung cac ngudn vén, quy, nguén kinh phi
ctia Truong theo ché do quy dinh cua Nha nuéc.

3. Nhiém vu, quyén han

1. Chu tri xay dung, trinh Hiéu truong phé duyét va thuc hién ké hoach tai
chinh ngan han va dai han cta truong; ké hoach va du toan ngan sach hang nim cua
cac don vi thudc truong; Thuong truc Ban chi dao lap ké hoach caa toan truong.

2. Chu tri xay dung va trinh Hiéu truong phé duyét ké hoach du toan, quyét
toan ngan sach hang nim cta Truong; cha tri, phdi hop véi Phong T6 chirc nhan
su va cac don vi c0 lién quan xay dyng va huéng dan to chic thuc hién Quy ché
thu chi ndi bo caa Truong.

3. T6 chuc quan ly cac ngudn vén theo Luat Ngan sach Nha nudc va cac qui
dinh hién hanh.

4. Chu tri, phoi hop véi cac don vi lién quan trinh Hiéu trudng vé quy md va
co cAu dao tao cac cip hoc va trinh do dao tao, vé xac dinh chi tiéu tuyén sinh
trong va ngoai nudc, Vé ngan sach va cac diéu kién khac cho cac don vi trong
pham vi trach nhiém va quyén han cua Truong.

5. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan soan thao cac hop dong lién két
dao tao. Chu tri tham dinh va giam séat cac hop dong kinh té c6 sir dung tu cach
phap nhan cua truong. Quan ly thu chi va thuc hién cong tac hach toan ké toan
theo dung quy dinh.

6. Chu tri tham dinh, kiém tra, giam sét vé chi phi trong xay dung, sta chira,
mua sam tai san, trang thiét bi ctia Truong va cua cac don vi ¢6 thu trong Trudng.

7. Phéi hop véi Phong To chac nhan sy xay dung ché do chinh sach cho
nguoi lao dong. Thuc hién chi tra tién luong, cac khoan phu cip va céc ché do
kh&c cho vién chirc, lao dong hop dong; chi tra hoc bong va cac khoan phu cap cho
sinh vién.

8. Thuc hién thu, bao quan va chi tra cac khoan tién tir cac khoan thu khéac
cia Truong va cac don vi thudc truong. Chu tri quan Iy va kiém soéat cac nguon
thu, chi cta cac don vi ¢ thu trong toan truong theo quy dinh.

9. Chu tri, phéi hop véi cac don vi cd lién quan, gido vién cha nhiém 16p
quan 1y va theo ddi, d6n ddc viéc thu ndp hoc phi.

10. Chu tri huéng dan ché do ké toan, pho bién cac vian ban cia Nha nudc vé
quan ly tai chinh, tai san déi voi cac don vi cd hoat dong thu chi tai chinh va st
dung ngan sach.

11. Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan t6 chirc kiém tra tai chinh,
kiém tra ké toan don vi c6 thu tai chinh va st dung ngan séch trong noi bo truong.

12. Chu tri dé xuat cac phuong an phan phdi cac ngudn thu dam bao dan
cha, cong khai, céng bang.



13. Phéi hop véi cac don vi chirc nang khac to chic quan ly thuc hién c6
hiéu qua va tiét kiém moi ngudn lyuc tai chinh va tai san cia Trudng.

14. Tham gia kiém k@ tai san va kién nghi dé xuat bién phap giai quyét, xir Ii.

15. Bao quan, luu trit c4c chang tir ké toan theo qui dinh ctia Nha nudc.
Kiém tra trudc, trong va sau khi quyét toan thu chi.

16. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

4. Mt s6 hinh anh hoat dgng cia Phong Tai chinh - Ké toan
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