TRUNG TAM KE TOAN - TAI CHINH

Trung tam Ké toan - Tai chinh Ia don vi thudc Truong Pai hoc Hai Duong, duoc
thanh lap theo Quyét dinh s6 501/QD-PHHD ngay 25 thang 7 nam 2019.

Trung tdm c6 chirc nang, nhiém vu chinh 1a: Pao tao béi dudng céc 16p ngan han
vé ké toan, dao tao boi dudng ké toan truong, tu van dich vu ké toan.

1. Co céu to chirc

Phong gom 06 CBGV: 01 phy trach trung tam, 04 giang vién, 01 chuyén vién
ThS. Pham Thi An
Chuc vu/CDNN: Phu trach trung tam/ Giang vién

Phone: 0968061013

Email: uhdanphamthi.edu@gmail.com

ThS. Tran Thi Diéu Loan

Chuc vu/CDNN: Giang vién chinh
Phone: 0984217719

Email: uhddieuloantran.edu@gmail.com

ThS. Nguyén Thi Phwong Dung

Chuc vy/CDNN: Giang vién

Phone: 0936050281

Email: uhddungnguyenphuong.edu@gmail.com
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ThS. Nguyén Thi Kim Thoa
Chuac vu/CDNN: Chuyén vién
Phone: 0963368899

Email: thoatktk@gmail.com

ThS. Pham Thij Thao

Chuarc vu/CDNN: Giang vién

Phone: 0904797636

Email: uhdthaopham.edu@gmail.com

ThS. Ta Thi Chuyén

Chuarc vu/CDNN: Giang vién

Phone: 0912533256

Email: uhdchuyenta.edu@gmail.com
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2. Chirc nang

- Trung tdm c6 chirc nang tham muu cho Hiéu truéng va té chic thuc hién, quan
ly hoat dong tuyén sinh, dao tao cac 16p ngan han;

- Lam dau méi, chu tri to chic trién khai thuc hién cac cudc hoi thao, tap huan
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nghé nghiép cho cac ddi tuong cé nhu cau;

- Thuc hién cac dich vu lién quan dén linh vuc ké toan, tai chinh trong pham vi va
kha nang c6 thé cua Trung tam theo ding quy dinh cua phap luat;

- Lam dau méi quan hé vai cac doanh nghiép; két ndi doanh nghiép véi lao dong
Ké toan - Tai chinh;

- Thyc hién cac chuc nang khéc do Hiéu treong quy dinh.

3. Nhiém vu

- Xay dung ké hoach trinh Hiéu truong phé duyét vé viéc tuyén sinh va dao tao
céc 16p bdi dudng ké toan, tai chinh ngan han;

- Cha tri tuyén sinh, quan ly, dao tao céc 16p boi dudng ngan han;

- Xay dung ké hoach trinh Hiéu truong phé duyét vé viéc to chac hoi thao, tap
huan nghé nghiép va truc tiép trién khai thyuc hién cong viéc;

- Khai thac, thue hién cac dich vu lién quan dén ké toan, tai chinh trong kha nang
cua Trung tam va nhu cau cua xa hoi;

- Mé rong hop tac véi cac doanh nghiép trong viéc cung &ng va sir dung nguon
nhan lyc ké toan, tai chinh;

- Phéi hop véi cac don vi khac trong va ngoai Nha truong thuc hién cong tac
trong qua trinh hoat dong cua Trung tdm va thuc hién nhiém vu chung cua Nha truong;

- Thyc hién ché do bao co vé hoat dong cua Trung tdm thudng xuyén va dot xuat
theo yéu cau cua lanh dao Nha truong:

- Thuc hién day du ché do van thu, luu trix ho so, van ban, tai liéu giao dich theo quy
dinh cua Nha nudée, cua Trudng va cac ching tir lién quan dén hoat dong cia Trung tam;

- Thuyc hién cac nhiém vu khéac do Hiéu truéng giao.

4. Linh vuc dao tao, bdi dwdng, dich vu

- Pao tao, bdi dudng nghiép vu ké toén;

- Pao tao, boi dudng va cap ching chi ké toan truong;

- Pao tao ké toan thué, ké toan thuc té;

- Tu van, dich vu ké toan.

5. Hwéng phat trién cia Trung tam

- Xay dyng Trung tam theo co ché ty chua viéc 1am, tu chu tai chinh;

- M& rong céac hoat dong dao tao (ké toan can ban, ké toan truong, ké toan thué,
phan mém ké toan, ké toan vién; on thi dai ly thué, on thi lay chiung chi hanh nghé ké

toan, tap huan nghiép vu vé ké toén, tai chinh wv...);



- Hop tac chuyén giao cong nghé: Lién két véi cac don vi cung cap phan mém ké
toan, hoa don dién tir, chit ky sb, bao hiém dé chuyén giao cho cac ca nhan, doanh
nghiép, co quan ¢ nhu cau;

- Cung cap dich vu ké toan; ké khai thué; hai quan; bao hiém;

- Xay dung méi quan hé chat ché véi S Ké hoach va Pau tu; Cuc thué va cac chi
cuc thué; cac doanh nghiép; hoi doanh nghiép; cac co quan va cac trung tam khac dé mo
rong thdng tin tuyén sinh va tim viéc 1am dich vu;

- M& rong dia ban tuyén sinh ra ngoai tinh;

- Tao dién dan ké toan, ting cudng cong tac truyen thong, quang ba hinh anh trén
trang Fanpage cua Trung tam;

- Hop tac véi t6 chirc va ca nhan khac dé tim viéc lam;

- Tiép tuc nang cao trinh d cho doi ngi.

6. Mdi treong hec tap & co sé vat chat

Trung tdm duoc trang bi day du co sé vat chat tir phong 1am viéc, phong hoc ly
thuyét, phong hoc thuc hanh cho dén cac thiét bi, dung cu can thiét phuc vu hoc vién
ciing nhu trong cong viéc.

7. Mt sé hinh anh hoat @gng ciaa Trung tam Ké toan -Tai chinh

Khai gidng lép béi duéng va cap chitng chi ké toan truéng
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8. Pia chi lién h¢

Tang 1, Toa nha A2 - Bia diém 2 Truong Pai hoc Hai Duong (Khu 8, Phuong Hai
Tén, TP. Hai Duong). Email: uhd.trungtamketoandhhd@gmail.com.
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