PHONG KHOA HQC VA CONG NGHE - THONG TIN

Phong Khoa hoc va Céng nghé - Thdéng tin la mot don vi thugc Truong Pai hoc
Hai Duong, dugc thanh lap theo QP s 486/QD-PHHD ngay 25/7/2019 trén co o sap
nhap Vién NCKH ung dung, Phong Quan ly Khoa hoc & Céng nghé, Trung tdm Thu
vién va 2 bo phan (Tap chi va Website) thuoc Truong PHHD theo Dé an ra soét, tinh gon
bo may té chirc hoat dong nam 2019 caa Nha truong.

1. Co céu to chirc

Phong gom 03 can b, giang vién, nhan vién: 01 Phy trach phong, 01 giang vién
kiém nhiém, 01 nhan vién. Trong d6 ca 03 nguoi ¢0 trinh do thac si.
ThS. Vi Thuy Trang
Chuc vi/CDNN: Phy trach Phong
Phone: 0947794130

Email: uhdtrangvuthuy.edu@gmail.com

ThS. Nguyén Thi Thay Hanh

Churc vu/CDNN: Giang vién kiém nhiém
Phone: 0978216705

Email: uhdhanhnguyenthuy.edu@gmail.com

ThS. Pham Thi Théu

Chuc vu/CDNN: Nhan vién thu vién
Phone: 0914289699

Email: uhdtheupham.edu@gmail.com




2. Chwrc nang

Tham muu, giup Hiéu truong thuc hién quan Iy vé hoat dong nghién ciu khoa
hoc, tu van, tng dung cac két qua nghién ciu khoa hoc va chuyén giao céng nghé. Chiu
trach nhiém vé cong tac to chirc quan ly, phét trién hoat dong khoa hoc, cong nghé va
hop tac khoa hoc trong va ngoai truong;

Quan Iy hoat dong xuét ban tap chi, théng tin khoa hoc, tham dinh giéo trinh cua Truong.

3. Nhiém vy, quyén han

3.1. Nhiém vu Khoa hgc va Cong nghé

- Xay dung cac chwong trinh, ké hoach ngin han, dai han vé nghién ciu khoa hoc,
chuyén giao céng nghé. Tham muu cho Hiéu trudong vé phuong hudng, chi truong, chién
lugc, phat trién hoat dong khoa hoc cong nghé cua Nha truong;

- Lap ké hoach va té chirc trién khai thyc hién, kiém tra, danh gia, nghiém thu két
qua nghién ctru va luu trir tai lidu cac dé tai, du an, cac hop dong KH&CN di duoc ky
két. Lam dau mdi xuc tién phat trién hoat dong nghién ctu, wng dung khoa hoc cua
Truong;

- Chu tri t6 chirc hoi thao khoa hoc, hoi nghi chuyén dé vé nghién cau khoa hoc
cap Trudng va cap Tinh lién quan dén linh vuc dao tao ciia Nha truong.

- Pau mdi té chic va phdi hop véi cac phong, khoa, trung tdm st dung co so dir
liéu nghién ctu khoa hoc va ung dung cac két qua nghién ciru khoa hoc vao viéc giang
day va hoc tap trong va ngoai truong.

- Chu d6ng tim kiém, xuc tién, tiép nhan, khai thac dé tai nghién cau khoa hoc céc
cap. Tu van cho Hiéu truong xét duyét, phan bd cac dé tai khoa hoc va céc hop dong tu
van do Phong quan 1y cho cac don vi, ca nhan trong Truong.

- Quan ly hé théng dé tai, cac du an khoa hoc, cac hoat dong c6 lién quan dén
cong tac nghién ciru khoa hoc. Thong ké céac dé tai khoa hoc do cac don vi, c& nhan trong
Truong tu khai thac;

- T6 chirc chi dao va quan ly cac hoat dong nghién ciru khoa hoc trong sinh vién,
hoc vién cao hoc va nghién ctu sinh. T chic céc cudc thi nghién ciu khoa hoc trong
sinh vién;

- Thuong truc: Hoi dong khoa hoc va dao tao;

- Phéi hop voi cac don vi lién quan nghién ciru doi méi, hoan thién chwong trinh,
gido trinh giang day va hoc tap cac hé dao tao trong Truong;

- Chu tri cong tac tham dinh gido trinh va cac hoc liéu phuc vu cong tac dio tao
cua Truong;

- Quan ly hoat dong xuét ban, tap chi, théng tin khoa hoc trong toan Truong;

- Quan 1y, luu trit théng tin, cac s6 sach, tai lieu ho so vé két qua nghién ctru khoa

hoc va tu van.



- Tong két va dé nghi khen thuong cac ca nhan, don vi, nhém tac gia dé tai co
thanh tich xuat sic trong Nghién ctiru khoa hoc.

- Phéi hop véi phong Tai chinh ké toan lap phuong an phan bo, quan Iy kinh phi
nghién ciu khoa hoc, du &n thtr nghiém va chuyén giao cong nghé.

- Tham gia cac hoat dong doan thé va cac nhiém vu khac do Nha trudng giao.

3.2. Nhiém vu Thw vién

- Xay dung ké hoach phat trién thu vién theo hudng hién dai, tré thanh trung tam
thong tin - tu liéu vé khoa hoc kinh té - k¥ thuat cua Tinh;

- T6 chirc quan 1y theo hudng sir dung céc thiét bi hién dai, nang cao chat luong va
hiéu qua dich vu phuc vu; tién t&i hinh thanh thu vién dién tu;

- T6 chirc cac loai hinh hoat dong, quay gi6i thiéu sach, bao, tap chi, gido trinh
kinh té, tu liéu, thong tin kinh té - quan tri kinh doanh, phuc vy ban doc trong va ngoai
truong. Cai tién cong tac phuc vu ban doc theo hudng hi¢n dai, tién ich va van minh;

- Lap ké hoach va t6 chac thuc hién viéc: mua, tiép nhan, trao ddi, bo sung cac
loai tai liéu, sach bao méi, tai liéu dién tir trén mang Internet... nham phuc vu cho cong
tac giang day, hoc tap va nghién ciu khoa hoc;

- Cap nhat thong tin thuong xuyén, té chirc gisi thidu thdng tin méi hozc théng tin
chuyén dé vé khoa hoc kinh té;

- T6 chuc quan 1y luu trir, dinh ky kiém ké, thanh loc va bao quan céc kho séch
bao, tu li¢u thong tin theo ding quy dinh;

- T6 chire phuc vu, huéng dan cho can bo, giang vién, sinh vién cua truong khai
thac, tim kiém, sir dung thuan loi va c6 hiéu qua ngudn tai nguyén thong tin

- T6 chue xir 1y k¥ thuat va xtr 1y thong tin, sdp xép, luu trir, bao quan, quan 1y tai
liéu va cac nguén luc thong tin; Xay dung hé théng tra ctru thich hop; Xay dung cac co
s& dir liéu.

- M6 rong quan hé hop tac, trao d6i kinh nghiém véi co quan thong tin thu vién
trong va ngoai nuéc, tung budc hién dai hoa cong tac thong tin tu ligu;

- P& xuit ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu
cho can bd, nhan vién thu vién;

- Thuc hién cong tac téng hop vé hoat dong thu vién; théng ké, bao cao kip thoi
theo yéu cau ctia cap trén va cta trudng.

- Thyc hi¢n bao cao tinh hinh hoat dong theo hoc ky, hang ndm va bao cao dot
xudt khi ¢ yéu cau ctia Ban Giam hiéu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.

3.3. Nhié¢m vu quan ly Tap chi

- Xay dung va thuc hién ké hoach phat trién tap chi (ban tiéng Viét ) theo huéng

nang cao ve¢ chat lugng, mé rong pham vi va so lugng phat hanh;



- T6 chtrc bién tap, xuat ban, phat hanh tap chi theo dinh ky hang Quy;

- Tham dinh chuan myc, chat lwong bai viét dam bao tinh khoa hoc, thyc tién va
sang tao; dong thoi tham dinh viéc tuan thu quy trinh vé cdu trac cta bai viét theo dung
quy dinh ddi vai mot bai bao khoa hoc;

- Nghién ctru va cai tién hinh thirc, ndi dung tap chi theo huéng thim my, hién dai
dap Gmg yéu cau ciia doc gia.

- Thyc hién cong tac bao co theo yéu ciu cua cap trén va cia truong.

- Chu tri thu thap, xir ly, bién tap, quan ly, cap nhat noi dung ban tin trang Website
gilp Hiéu truong quan ly cac noi dung thdng tin va quang céo trong cong thong tin dién
tar cua Truong;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao cho.

4. Pia chi lién hé

Tang 1, Nha A2 - Co s 2 Truong Pai hoc Hai Duong (Khu 8, phuong Hai Tan, TP.
Hai Duong, tinh Hai Duong). Email: uhdphongkhoahoc.edu@gmail.com.
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