UBND TINH HAI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC HAI DUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6: 23/PHHD-DTPH&SPH Hdai Duong, ngay 23 thang 02 nam 2021
V/v thuc hién noi quy, to chirc va’
quan ly giang day - hoc tap truc tuyén

Kinh gui:
- Ban Giam hiéu;
- Cac phong, khoa, trung tdm truc thudc;
- Giang vién, chu nhiém I6p; c&c 16p sinh vién, hoc vién.

Cin ctr Quyét dinh s 360/QD-DHHD ngay 26/8/2020 cia Hiéu truong Trudng Dai
hoc Hai Duong vé viéc ban hanh Quy ché wng dung cong nghé thdng tin trong quan ly, to
chirc dao tao qua mang cia Truong Pai hoc Hai Duong;

Cin cr Quyét dinh s6 117/QD-DHHD ngay 19 thang 02 nim 2021 cta Hiéu truong
Truong Pai hoc Hai Duong vé viéc kién toan T6 Quan trj ki thuat hé théng CNTT phuc
vu cOng tac dao tao truc tuyén cia Truong Pai hoc Hai Duong;

Can ctr Ké hoach dao tao ndm hoc 2020 - 2021 cua Trudng DPai hoc Hai Duong; cac
van ban chi dao caa Tinh uy, UBND tinh, Thanh iy va Ban Chi dao phong, chéng dich
bénh COVID-19 Nha trudng vé thuc hién cac bién phap cip bach phong, chong dich
COVID-19;

Thuc hién chu truong trién khai dao tao truc tuyén cia Nha trudng vé viéc day - hoc
truc tuyén, day 1a mot giai phap thay thé khi béi canh dich bénh COVID-19 dang dién
bién phic tap va day ciing 13 xu hudng trong thoi dai cdng nghé 4.0, chuyén ddi s6. Dé
dam bao chat luong cac gio day, quan ly ngudi hoc ¢6 hiéu qua, an toan vé hinh anh... va
thuc hién tét cong tac kiém tra va danh gia. Nha truong théng béo vé viéc thuc hién noi
quy, t6 chirc va quan ly giang day - hoc tap truc tuyén cu thé nhu sau:

1. N§i quy giang day - hoc tap truc tuyén

1.1. Péi Véi gi@ng vién

- Chuan bi bai giang, vat liu, tai liéu day du theo quy dinh cho bai giang.

- Trang phuc lich su, nghiém tuc.

- Kiém tra thiét bi, duong truyén, micro, ding nhap trudc budi giang 10 phut dé
dam bao két néi.

- Piéu khién budi giang, dam bao muc tiéu, noi dung va thoi luong giang day cho
bai giang.

- Chu dong thao luan/ trao d6i ndi dung bai giang véi sinh vién/hoc vién (SV/HV).



- Khi hét gio hoc giang vién phai thoat khoi phan mém ngay dé khéng 1am anh
huong dén gio giang sau.

1.2. Péi véi sinh vién/hec vién

- Poc tai liéu va thyc hién céc hoat dong trude budi hoc theo yéu cau cia giang vién.

- Chuan bi trang thiét bi, kiém tra mang internet trudc khi gior hoc bit dau.

- Trang phuc lich su, nghiém tuc.

- Dung anh chan dung cta minh lam anh dai dién, dung ho va tén, lI6p that trong
sudt qué trinh hoc tryc tuyén. Tuyét doi khong cho nguoi khac dang nhap vao 16p hoc.

- Tham gia day du cac bai hoc theo lich; dang nhap trude tir 05-10 phat dé dam bao
két ndi san sang trudc khi budi hoc bat dau.

- Chirc nang micro cua tirng SV/HV ludn ¢ ché d tat, chi c6 giang vién co quyén
diéu khién cac chirc niang nay; SV/HV sé& bat micro khi duoc giang vién chi dinh hoic
moi tham gia trao doi. SV/HV phai bat camera trong suét qua trinh hoc, néu tat camera
coi nhu vang mat tai budi hoc do.

- Tuyét d6i khong trao doi, trinh chiéu cac noi dung khong lién quan dén bai hoc
lam anh huéng dén gio hoc.

- Ngbi hoc ngay ngan va tap trung nhu khi tham gia hoc tap trén Iop hoc truc tiép.

- Khong bat cé4c thiét bi, chuong trinh khac trén may tinh, dé dién thoai ché do im
lang, khong lam viéc riéng trong khi tham gia I6p hoc. Khéng tu y ghi @m/ ghi hinh bai
giang khi chua duoc phép cua giang vién.

- Tam biét va nhan phim roi 16p hoc ngay khi két thic gio hoc.

2. To chirc, quan ly giang day - hoc tap truc tuyén

- Cha nhiém 16p c6 trach nhiém théng bao SV/HV dé thuc hién ty tao mai tai khoan
thu gmail hodc diéu chinh tai khoan gmail da c6 sao cho tén hién thi gmail Ia ho tén, I6p
sinh vién va dang nhap vao 16p hoc ding ké hoach, dung quy dinh.

- Giang vién chuan bi phuong tién, cdng cu, t6 chac 16p hoc trén Google Meet theo
ké hoach; Bao céo thong tin vé 16p hoc truc tuyén (duwong link 16p hoc truc tuyén) vé
Khoa/Té Bo mén dé quan ly.

- Khoa/T6 Bd mén quan Iy viéc giang day - hoc cac hoc phan do don vi quan Iy.
Téng hop 16p hoc truc tuyén (dwong link I6p hoc truc tuyén) caa don vi minh quan ly gui
vé Phong Pam bao chat lugng -Thanh tra, Phong Pao tao Pai hoc va Sau dai hoc trudc
budi hoc dau tién it nhat 03 ngay.



- Phong Pam bao chat lwong -Thanh tra, Phong Pao tao Pai hoc va Sau dai hoc,
Phong Coéng tac sinh vién t6 chuc trién khai, quan ly, kiém tra, kiém soat theo chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

- Phong KH&CN - Thang tin 1am dau méi chiu trach nhiém vé cac hoat dong xay
dung hoc liéu dién tir, t6 chuc tiép nhan, quan ly cac hoc phan hoc liéu dién tir sau khi da
duoc Nha truong nghiém thu.

- Lién hé hd tro k¥ thuat: ThS. Pham Thi Thanh (DT: 0981.799.558); ThS. L& Thi
Sinh (DT: 0986.567.096); ThS. Nguyén Thi Hoa (DT: 0984.859.265).

Nha truong yéu cau cac don vi, ¢ nhan lién quan nghiém tuc thyc hién nai quy, to
chuc va quan Iy giang day - hoc tap truc tuyén. Trong qua trinh thyc hién néu gap vuéng
mac, Truong don vi bao céo Hiéu truong (qua Phong Pao tao Pai hoc va Sau dai hoc)
dé kip thoi giai quyét.
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