UBND TINH HAI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC HAI DUONG DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 512/QB-DHHD Hdi Duong, ngay 06 thang 8 nam 2019
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché Quin Iy hoat déng ddi ngoai ciia Trudng Pai hoc Hai Dwong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC HAI DUONG

Cin ctr cac Quyét dinh cua Thu tuéng Chinh phu: sé 378/QD-TTg ngay 01/3/2013 vé
viéc ddi tén Truong Dai hoc Kinh té - K§ thuat Hai Duong thanh Truong Pai hoc Hai Duong
va sé 1258/QP-TTg ngay 26/7/2011 vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Kinh té - Ky thuat Hai
Duong trén co s nang cap Trudng Cao dang Kinh té - Ky thuat Hai Duong;

Cin ci Nghi dinh s6 165/2004/ND-CP ngay 16/9/2004 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi thanh maot s6 diéu Luat Gido duc vé quan ly hop tac qudc té trong linh vuc giéo duc;
Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cta Chinh pha vé xuat canh, nhap canh cua
cdng dan Viét Nam; Nghi dinh s6 65/2012/ND-CP Vvé viéc sira doi, b sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007;

Cin cir Quyét dinh s6 76/2010/QD-TTg ngay 30/11/2010 cia Thu tuéng Chinh pha
vé viéc t6 chirc, quan Iy hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam; Nghi dinh sé 73/2012/ND-
CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh phu quy dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh virc
gido duc;

Cin ctr Thong tu s6 30/2018/TT-BGDPT ngay 24/12/2018 ciia Bo Gi4o duc va Pao
tao ban hanh Quy ché quan 1y ngudi nudc ngoai hoc tap tai Viet Nam;

Cin ctir Quyét dinh s6 06/QD-DHHD ngay 15/01/2019 cua Hiéu truong Trudng Dai hoc
Hai Duong vé viéc ban hanh Quy ché t6 chiic va hoat dong ciia Truong Pai hoc Hai Duong;

Xét dé nghi ciia Giam doc Trung tam Hop tac dao tao va tuyen sinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan Iy hoat dong ddi ngoai
cua Truong Pai hoc Hai Duong.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céac 6ng (ba) Ban Giam hiéu, cac don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu Pidu 3;
- Bang uy, BGH
- Luu: VT, TTHTP&TS.

<Pi ky>

TS. Vii Piic Lé



UBND TINH HAI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC HAI DUONG DPgc 1ap - Tw do - Hanh phc

QUY CHE QUAN LY HOAT PONG POI NGOAI
CUA TRUONG PAI HOC HAI DUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 512/0D-DHHD ngay 06 thang 8 nam 2019
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Hai Duong)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pic¢u 1. P6i twong va pham vi ap duug

Quy ché nay diéu chinh cac hoat dong d6i ngoai ciia Truong Pai hoc Hai Duong (sau
day goi Truong) va cac phong, khoa, trung tam (sau day goi chung la don vi truc thude).

Céc hoat dong dbi ngoai cua Truong va don vi truc thude bao gém:

1.1. T6 chtic c4c doan ra, doan vao dé nghién ctu, hop tac va trao doi kinh nghiém
dao tao, nghién ctru khoa hoc, quan tri Trudong va boi dudng céan bo.

1.2. T6 chirc cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc quéc té trong va ngoai nude.

1.3. Thuc hién cac chuwong trinh, du an, dé tai khoa hoc quéc té.

1.4. Xay dung, t6 chirc va quan 1y cac dy 4n tai tro nham ting cudng co sé vat chat,
ky thuat cua Truong.

1.5. Hop tac dao tao, boi dudng can bo giang day va nghién ciru.

1.6. Trao ddi thong tin, sach bao khoa hoc phuc vu cong tac nghién ctru va giang day.

Piéu 2. Cac nguyén tic chung

2.1. Hoat dong ddi ngoai cta Truong trong Quy ché nay duoc hiéu 13 quan hé cia cac
don vi, ca nhan Truong véi td chire, ca nhan trong nudc hodc nude ngodi, trong d6 quan hé
véi cac td chite, ca nhan nuée ngoai goi 1a Quan h¢ quéc té (QHQT). Hoat dong ddi ngoai
phai tuan thi cac nguyén tic sau day:

2.2. Bao dam ding muc dich, tuan thu phap luat Viét Nam va phap luat qubc té; bao
dam chu quyén va an ninh qudc gia; theo cac chuan muyc van hoa giao tiép, tmg xir ctia Viét
Nam va theo thong 1& qudc té.

2.3. Gop phan nang cao chat luong va hiéu qua dao tao, nghién ctru khoa hoc; boi
dudng; nang cao trinh do, ning luc ciia can bd Truong; tiép nhan cong nghé dao tao va



nghién curu khoa hoc; thu hut céac nguf)n Iuc, hoc béng cho sinh vién, hoc vién cao hoc va
nghién ctru sinh; khai thac va tan dung hi¢u qua nguén nhan lyc tr bén ngoai; tich cuc hodi
nhap qudc té va ning cao vi thé cua Trudng, gop phan ting cudng tinh hiru nghi va hop tac
gitra Vi€t Nam v&i cac nudce.

2.4. Pam bao su lanh dao tap trung thong nhat cia BGH va ¢ su phdi hop chit chg,
phan cong trach nhiém rd rang gifta cac don vi truc thudc; phat huy vai tro chu dong, sang
tao cua cac don vi va c& nhan Truong.

Chuong 11
QUAN LY POAN QUOC TE VAO
Piéu 3. Cac doan vao

Céc doan nudc ngoai vao (bao gom td chirc hodc ca nhin nudc ngoai-goi tat 1a doan
vao) trong Quy ché nay la:

3.1. Poan vao nam trong ké hoach hang nam.

3.2. Poan vao dot xuit cua Truong va cua cac don vi truc thuoc dugc Hi¢u truong
phé duyét.

3.3. Boan vao thudc cac chuong trinh, du an quéc té.

3.4. Boan vao thudc cac co quan dai dién quéc té va nuée ngoai tai Viét Nam hoac
khach moi cua cac By, Nganh va UBND Tinh gidi thiéu vao Truong.

Quy trinh d6n doan vao dugce mé ta tai Phu luc 1 ciia Quy ché nay.

Diéu 4. Lap ké hoach doan vao

4.1. Trung tim Hop tac Pao tao va tuyén sinh (Trung thm HTDT&TS) 1a don vi dau
mdi phdi hop véi Phong Tai chinh - Ké toan (TCKT) va cac don vi chtc ning lién quan cua
Truong c0 trach nhiém 14p va hudng dan cac don vi 1ap ké hoach doan vao trinh Hiéu truong
phé duyét.

4.2. Cac don vi thuoc Truong c6 trach nhiém lap ké hoach chuén bi don tiép doan vao
cho nam ké tiép va dang ki v6i Trung tdim HTDT&TS trude ngay 31 thang 12 hang nim
theo Biéu mau 4.1 dinh kém Quy ché ndy. Trung tim HTDT&TS tong hop trinh Hiéu truéng
phé duyét.

Diéu 5. Thi tuc dén tiép doan vao

5.1. Trung tam HTDT&TS (hoac cac don vi thong qua Trung tam HTDT&TS) co
trach nhiém 14p to trinh giri Hiéu trudng xin don tiép Poan vao.

5.2. Truong hop doan vao khdng nam trong ké hoach nim di dwoc Hiéu trudong phé



duyét thi don vi xin dén tiép phai giai trinh cu thé vé: ngudn kinh phi, thong tin can thiét dé
lam visa theo quy dinh (néu cd), thoi gian, muc dich, ndéi dung chuong trinh lam viéc cua
doan. Trung tim HTDT&TS c6 trach nhiém tiép nhan va xir Iy hd so trong thoi han 07 ngay
lam viéc.

5.3. Trung tam HTDT&TS 1a dau mdi chi tri to chire don tiép cac doan vao 1a nguoi
nudc ngoai dén lam viéc tai Truong. Cac doan vao la khach cua cac don vi tryc thudc thi
don vi 1a dau mbi cha tri don tiép nhung phai co thong bao bang vin ban giri Trung tam
HTDT&TS.

Piéu 6. Thii tuc gia han thoi gian cong tc, hoc tip ciia ngwoi nwéc ngoai

6.1. Ngudi nudc ngoai can gia han thoi gian cong tac, hoc tap lai Trudng phai lam
don trinh bay muc dich xin gia han vdi don vi truc tiép quan 1y, dong thoi 1am don xin gia
han giri Phong Quan 1y xuat nhap canh, Cong an tinh Hai Duong.

6.2. Trung tam HTDT&TS giai quyét thu tuc xin gia han cta ngudi nude ngoai do
Truong quan 1y. Thoi han giai quyét 1a 30 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan du ho so.

Dieu 7. Tiép nhan chuyén gia, giang vien nwdc ngoai dén giang day, lam viéc va
nghién ciru tai Truwong

7.1. Viéc tiép nhan chuyén gia, giang vién dén giang day cac khoa chinh quy, lam
viéc va nghién ctru tai Truong duoc tai trg mot phan hodc toan phan cia to chic trong nude
hoic qubc té: Trung tim HTPT&TS 1am dau méi tiép nhan dé xuat viéc moi chuyén gia,
giang vién tir cac don vi trong Truong va trinh Hiéu truéng quyét dinh.

7.2. Viéc moi cac chuyén gia, giang vién dén giang day cac khoa chinh quy, lam viéc
va nghién ctru tai Truong do Trudng tra lwong: Cac don vi chu dong dé xuit v6i Hiéu
truong va phdi hop trién khai cung Phong TCNS va co thong bao cho Trung tam
HTDT&TS.

7.3. Viéc moi cac chuyén gia dén giang day tai cho cac khoa hoc ngan han: Trung
tam HTDT&TS lam dau mdi tiép nhan dé xuat viéc moi chuyén gia, giang vién tir cac don vi
trong Trudng va trinh Hiéu trudng quyét dinh

7.4. Trung tAm HTDT&TS 1am dau mdi phdi hop véi cac don vi truc thude cé lién
quan b&o c&o véi cac co quan hiru quan (néu can) vé chuyén gia, giang vién nude ngoai dén
giang day, lam viéc va nghién ctru tai Truong.

7.5. Thu tuc nhap canh, gia han thoi gian cong tac ddi véi chuyén gia, giang vién
nudce ngoai dén giang day, 1am viéc va nghién ctru tai Truong duoc thuc hién theo quy dinh
ctia phéap lut va Didu 5, Diéu 6 cua Quy ché nay.



Piéu 8. Tiép nhin sinh vién nwéc ngoai dén hoc tip, thue tip tai Truong

8.1. Viéc tiép nhan sinh vién nuéc ngoai dén hoc hé chinh quy thuc hién theo quy
dinh tuyén sinh va Quy ché dao tao ctia Truong.

8.2. Viéc tiép nhén sinh vién nudc ngoai dén thuc tap, hoc khoa ngén han sé duoc
thuc hién nhu sau:

a. Cac khoa, don vi truc thudc truc tiép quan ly va bd tri lich cho sinh vién thuc tap,
tham gia khoa hoc ngén han.

b. Phong Cong tac sinh vién thuc hién cac thi tuc hanh chinh (néu cd) va bé tri noi ¢
(néu can).

¢. Trung tim HTDT&TS phéi hop vé6i cac don vi theo ddi va béo cao Hiéu trudng.

8.3. Thu tuc nhdp canh, gia han thoi gian hoc tap, nghién ctru dbi vé6i sinh vién nudc
ngoai dén hoc tap tai Trudng duoc thuc hién nhu Diéu 5 va Pidu 6 cia Quy ché nay.

Piéu 9. Pén tiép va lam viéc véi cac doan khach chinh thic ciia Trwong
9.1. Trung tam HTDT&TS chiu trach nhi¢m:

a. Dy tru va thanh quyét toan kinh phi dén tiép khéach.

b. Trao doi thong tin, 14p ké hoach 1am viéc véi khach.

¢. Chuan bi ndi dung lam viéc (tai liéu, thong tin vé ddi tac; dé xuét hop tac), néu can
s& huy dong ¥ kién déng gop tir cac don vi truc thude cé lién quan.

d. Chu tri nghi 1& dén, tién khach.
e. Trinh Hiéu truong quyét dinh thanh phan tham gia don tiép, 1am viéc voi khéch.

f. Moi cac don vi lién quan tham gia don ti€p, lam viéc vdi khach theo yéu cau cua
Hi¢u truong.

g. B4 tri phién dich 1am viéc voi khach (néu can).
h. Ghi bién ban 1am viéc va tong hop ndi dung 1am viéc thanh ban ghi nh.

i. Dé xuét ké hoach (nd1 dung, don vi/ca nhan chu tri, tham gia, ngué)n lyc huy dong,
két qua can dat, thoi gian hoan thanh) trién khai céc thoa thuan theo noi dung lam viéc dé
trinh Hiéu trudng quyét dinh.

j. bon ddc, giam sat viéc thuc hién céc ké hoach noi trén.
9. 2. Phong HC phéi hop véi cac don vi chiu trach nhiém:
a. B4 tri lich cua BGH.



b. Moi bao chi (néu can).

c. Chuan bi phong hop, trang thiét bi, trang tri (tiéu d& hoi dam, cd, khau hiéu trong
va ngoai phong hop, bién tén, bién thong bao) va 1& tan trong phong hop.

d. B tri chd &, di lai, sinh hoat cho khach (néu can).

9.3. Trung tam HTDT&TS va Phong Khoa hoc va Céng nghé - Thdong tin chiu trach
nhiém thu thap, tong hop, luu trir thong tin va dua tin vé budi lam viéc véi khach dbi véi cac
linh vuc don vi phu trach, sau d6 chuyén tai liéu va théng tin cho Phong HC luu trit va dua
lén website (néu can).

9.4. Cac don vi lién quan c6 trach nhiém thyc hién cong viéc theo phan cong do
Trung tAm HTDT&TS dé xuit dugc Hiéu truong phé duyét; cir can bo tham gia don tiép va
1am viéc v6i khach dung thanh phan triéu tap ciia Hiéu trudng.

Picu 10. Pon tiép va 1am viéc voi cac doan khach ciia don vi true thude

10.1. Poan khach dén 1am viéc truc tiép voi don vi truc thudc: Pon vi thong qua
Trung tim HTPT&TS thyuc hién cac quy dinh vé quan 1y nhdp, xuat canh ddi v6i khach
nudc ngoai va quan 1y doan vao. Truéng don vi chiu trach nhiém trude Hiéu truong vé ndi
dung céac budi tiép khach, c6 bio cao BGH thong qua Trung tim HTDT&TS.

10.2. Truong hop don vi ¢6 nhu cau dé nghi lanh dao Truong tiép: Pon vi giri bao
céo chi tiét cac van dé lién quan it nhat 05 ngay lam viéc trudc thoi diém dy kién tiép khach.
Trung tam HTDT&TS chiu trach nhiém tham dinh muc dich, noi dung, thanh phﬁn trinh
Hi¢u truong.

10.3. Trudng cac don vi phdi hop cung Trung tim HTDT&TS chiu trach nhiém quan
1y khach nude ngoai trong thoi gian khach cong tac tai Viét Nam.

Piéu 11. T chirc tham quan, khio sat

11.1. Trung tdim HTDT&TS chiu trach nhiém t6 chuc tham quan, khao sat cho khach
ctia Truong khi c6 yéu cau.

11.2. Truong don vi truc thudc chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng vé viéc tham
quan, khao sat cua khach thuoc don vi minh quan 1y va c6 thong bao cho Trung tdm
HTDT&TS.

Piéu 12. To6 chirc chiéu dii, qua ting

12.1. Trung tim HTDT&TS chi tri phdi hop véi Phong TCKT dy trit va thanh quyét
toan chi phi to chirc chiéu di, ting qua cho khach ddi voi cac doan khach ctia Trudng.



12.2. Truong hop doan 1a khéach cia cac don vi, trudng don vi chiu trach nhi€ém chu
tri don khach, to chic chiéu dii, ting qua cho khach va cé théng bao véi Trung tam
HTDT&TS. Pon vi c6 thé két hop v6i Trung tim HTDT&TS trinh Hiéu truéng ké hoach
tong thé.

12.3. Viéc td chitrc chiéu dii va tang qua dugc thuc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché chi tiéu ndi bd cua Truong.

CHUONG 111
QUAN LY DPOAN RA NUOC NGOAI

Piéu 13. Cac doan ra

Céc doan ra nude ngoai (bao gdm td chirc va c4 nhan - goi tit 1a doan ra) dugc quy
dinh trong Quy ché nay bao gom:

13.1. Poan ra nam trong va ngoai ké hoach hang nim cua Truong va cua cac don vi
truc thudc.

13.2. Poan ra thudc cac chuong trinh, du 4n qudc té.

13.3. Poan ra do cic td chirc nudc ngoai va qudc té hodc cac Bo, Nganh, UNND Tinh
moi di du hoi thdo, hoi nghi; di boi dudng va dao tao & nudc ngoai.

Quy trinh t6 chire doan ra duge mo ta tai Phu luc 2 caa Quy ché nay.

Diéu 14. Lap ké hoach doan ra

14.1. Cac don vi lap ké hoach cir doan di cong tac, hoc tip & nudc ngoai trong ké
hoach ngan sach nam ké tiép theo Biéu mau 4.1 dinh kém Quy ché nay va théng qua Trung
tam HTPT&TS tong hop (theo tién do thoi gian ma Trung tam HTPT&TS thong béo) va
trinh Hiéu truong phé duyét. Ké hoach phai néu rd muc tiéu, ndi dung, két qua; yéu cau va
sb lugng tirng doan ra; tén don vi du kién dén cong tac, hoc tap va ly do lga chon don vi
nay; du todn kinh phi; cac thong tin can thiét khac.

14.2. Trung tam HTDT&TS 14 ¢au mdi cha tri, phdi hop vdi Phong TCKT hudng dan
cac don vi lap ké hoach va du tru kinh phi doan ra; téng hop ké hoach cua cac don vi trinh
Hiéu truéng phé duyét.

14.3. Ché dd cong tac phi dugc ap dung theo quy dinh vé ché d6 cong tac nudc ngoai
cua Truong.

14.4. Viéc cu cén b di cong tac, hoc tap ¢ nudc ngoai phai dat duoc muc ti€u, ndi
dung dé ra, dam bao tinh hiéu qua cao vé mat chuyén mén ciing nhu tai chinh.

Diéu 15. Nhin su doan ra

15.1. Cac don vi d¢ xuat nhan su tham gia doan ra thong qua Phong TCNS. Phong
TCNS c6 trach nhiém trinh Hiéu trudng ra quyét dinh cir can bo di cong tic nudc ngoai.



15.2. Thoi han hoan thanh thu tuc cho can b di cong tac nude ngoai la 21 ngav trudc
khi bat dau chuyén cong tac.

Diéu 16. Cong tac nwoc ngoai ciia doan ra chinh thire

16.1. Poan ra chinh thtrc ctia Trudng 1a doan cong tac ngan han do Truong ctr di, co
Lanh dao Truong lam truong doan.

16.2. Trung tam HTDT&TS chiu trach nhi¢m hd tro doan thue hién viéc chuan bi ké
hoach, ndi dung va chuong trinh lam viéc chi tiét, tai liéu, thong tin vé ndi dung, ddi tac va
nude dén cong tac; hoan thanh céc thu tuc Xuét nhdp canh; dat va mua vé may bay; chuan bi
qua luu niém tang ddi tac; tam ung, thanh toan kinh phi cho doan di cong tac nudce ngoai.

16.3. Phong TCKT chiu trach nhiém lap duy tru kinh phi, trinh Hiéu trudng ra quyét
dinh phé duyét dy toan, cip va quyét toan kinh phi lién quan dén chuyén cong tac.

16.4. Cac don vi tryc thudc cé lién quan va cac thanh vién trong doan phdi hop véi
Trung tam HTDT&TS hd tro hau can, chuan bi tai liéu, nodi dung lam viéc lién quan dén don
vi minh.

16.5. Thoi han hoan thanh cong tac chuan bi 1a 07 ngay trude khi bat dau chuyén
cong tac.

Dieu 17. Bao cao két qua va quyét toan doan cong tac ¢ nuwdc ngoai

17.1. Can bd di cong tac ¢ nudc ngoai phai bao cdo két qua chuyén di cham nhit 1a
14 ngdy sau khi trd vé nude.

17.2. Béo cdo két qua 1a can ctir d€ danh gia viéc thuc hién nhiém vu cia can bo va la
co s6 lam thu tuc thanh toén kinh phi ctia chuyén céng tac doi védi doan ra.

17.3. Trung tim HTDT&TS phdi hop cing thanh vién doan quyét toan chi phi doan
ra cham nhat 13 14 ngay sau khi tré vé nudc.

Chuong IV
KY KET VAN KIEN HOP TAC QUOC TE
Diéu 18. Té chirc ky két vin kién hop tic qudc té do Trudong chi tri

18.1. Viéc t chire ky két van kién hop tac qudc té do BGH chu tri va thyc hién theo
cac quy dinh cua phép luat va Truong.

18.2. Trung tam HTDT&TS chiu trach nhi¢m: phéi hop voi ddi tac, cac don vi lién
quan du thao ndi dung vin ban trinh Hiéu truong; t6 chire 18 ky két; lvu van ban ky két.

18.3. Cac don vi lién quan ctr can bo tham dy 18 ky két theo triéu tap cua Hiéu trudng.



Piéu 19. Té chirc ky két vin kién hop tac qudc té do don vi trwe thudce chi tri

19.1. Viéc t6 chire ky két van kién hop tac qudc té dugc thuc hién theo quy dinh cia
phép luat va cia Truong.

19.2. Trudng don vi chiu trach nhiém trude Hiéu trudong vé ndi dung vin kién va cac
thii tuc, quy trinh ky két cac van kién hop tac.

19.3. Trudng don vi ¢o trach nhiém to chire 18 ky két van kién hop tac trang trong va
theo thong 1¢ quéc té.

Pién 20. To chirc thye hién ndi dung hop tic di dwoe ky két

20.1. Trung tAm HTDT&TS phdi hop véi cac don vi lién quan to chirc, hudng dan
trién khai thyc hién céc noi dung hop tac theo van ban do Truong da ky két.

20.2. Pon vi truc thudc chiu trach nhiém t6 chic trién khai viéc thuc hién cac noi
dung hgp tac theo van ban do don vi da ky két; bao céo Hiéu trudng vé tién trinh, két qua
thue hién dong thoi théng bdo cho Trung tim HTDT&TS. Ddi v6i cac hoat dong hop tac
nghién ctru khoa hoc, Phong Khoa hoc va Cong nghé - Thong tin tong hop bao cdo trinh
Hi¢u truong

Piéu 21. Lwu vin ban

21.1. Van ban hop tac qudc té do Trudng ky két duoc luu ¢ dang van ban gidy va vin
ban di¢n tur tai Trung tam HTDT&TS va bd phan Van thu.

21.2. Vian ban hop tac quéc té do don vi ky két duoc luu & dang vin ban gidy va vin
ban di¢n tur tai don vi ky két, Trung tAm HTDT&TS va bg phan Van thu.

21.3. Pon vi truc thudc chu tri ky két sao vin ban ky két & dang van ban gidy va vin
ban dién tir bédo cao Hiéu trudng va giri cac don vi lién quan dé phdi hop thuc hién.

Chuwong V
TO CHU'C HQI NGHI, HOI THAO QUOC TE

Piéu 22. Thi tuc xin phép

22.1. Hi¢u trudng ra quyét dinh vé: td chirc hoi nghi, hdi thao quéc té thudc céac linh
vuc chuyén moéon do Truong quan 1y; chu tri, tham dy, hodc uy quvén cho don vi thuoc
Truong t6 chtrc hoi nghi, hdi thao c6 ndi dung lién quan dén chuyén nganh cua don vi.

22.2. Pon vi t6 chic hoi nghi; hoi thao qubc té trinh Hiéu trudng phé duyét cac ndi
dung chinh nhu sau:

a. Muc dich cua hoi nghi, hoi thao.



b. NGi dung hoi nghi, hoi thao va tai li€u st dung tai hoi nghi, hoi thao.
c. Thoi gian va dia diém t6 chirc, dia diém tham quan, khao sat.

d. Thanh phan tham dy, s6 lwong, danh sach dai biéu.

e. Du tru kinh phi t6 chure hoi nghi, hoi thao

22.3. Trung tam HTDT&TS c6 trach nhiém:

a. Phdi hop v6i cac don vi lién quan 1am vin ban trinh Hiéu truéng xin phép to chirc
hoi nghi, hoi thao hodc xin phép Bo GD&DT (néu can).

b. Thira 1énh Hiéu trudng thong bao két qua cho cac don vi lién quan biét dé thuc hién.

22.4. Thoi han 1am thi tuc: Trong vong 15 ngay ké tir khi nhan dugc van ban xin to
chtrc hdi nghi, hoi thao, Trung tAm HTDT&TS s€ thong bao két qua té1 don vi.

Piéu 23. Té chirc hdi nghi, hi thao qudc té

Trung tdm HTDT&TS phdi hop véi Phong HC va cac don vi lién quan to chirc cac
hoi nghi, hoi thao quéc té cua Trudng; hudng dan va giam sat cac don vi truc thudc t6 chuc
cac hoi nghi, hoi thao qudc té.

Quy trinh td chirc Hoi nghi, HOi thao quéc té dwoc mo ta tai Phu luc 3 cua Quy ché nay.

Chuong VI
QUAN LY CAC CHUONG TRINH PAO TAO LIEN KET QUOC TE
Diéu 24. Muc dich, hinh thic dao tao lién két quoc té
24.1. Pao tao lien két qudc té 1a hoat dong dao tao & bac dai hoc, sau dai hoc do

Truong lién két véi mot (hoac nhiéu) co s& dao tao dai hoc, sau dai hoc c6 tu cach phap
nhan va c6 uy tin ctia nudc ngoai (goi lit 1a dai hoc nude ngoai) thuc hién.

24.2. Muc dich cta dao tao lién két qudc té 1a nhim tao co hoi cho mot bd phan sinh
Vién, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh dugc hoc tap theo cac chuong trinh tién tién cua cac
truong hoc uy tin trén thé gi61; tao dong luc va diéu kién cho cac don vi truc thudc ddi mai
ndi dung, chuong trinh, gido trinh va phuwong phap day hoc, kiém tra, ddnh gia theo chuan
qudc té, nang cao ning luc va trinh d6 giang vién, chit lugng dao tao, NCKH va cong nghé,
tirng budc hoi nhap qubc té vé gido duc dai hoc, gop phan ddy manh hop tac véi cac truong
dai hoc uy tin trén thé gioi.

24.3. Pao tao lién két qudc té duoc thuc hién théng qua cac hinh thirc:
a. Chuong trinh dao tao lién két qudc té do dai hoc nudc ngoai cap bang.

b. Chuong trinh dao tao lién két quéc té do Trudng cap bang.



¢. Chuong trinh dao tao lién két qudc té do dai hoc nuéc ngoai va Trudng ciing cip bang.

24.4. Pao tao lién két qudc té va cap bang phai tuan thi cac quy dinh cta phap luat,
cua B0 Gido duc va Pao tao va cua Truong.

24.5. Pdi tic nudc ngoai tham gia dao tao lién két qudc té phai 1a cac truong dai hoc
O tu cach phap nhan, ¢ uy tin da dugc t6 chire co tham quyén cua nudc so tai kiém dinh
chat luong.

Diéu 25. Thii tuc xin phép thwe hién chwong trinh dao tao lién két quoc té

25.1. Céc khoa chuyén mon phdi hop véi Phong Dao tao Dai hoc va Sau Dai hoc, Trung
tim HTDT&TS dé xuat chuong trinh do tao lién két qudc té trinh Hiéu trudng quyét dinh.

25.2. Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap T6 Pé an chuan bi hd so xin phép mé nganh
dao tao trinh UBND Tinh va B§ GD&DT.

25.3. Ho so duoc xay dung theo qui dinh va phai c6 cac ndi dung chinh sau day:

a. Co so xay dung, muc dich, ndi dung va chi tiét chuwong trinh ddo tao lién két qudc
té: tai liu sir dung cho chuong trinh dao tao.

b. Phuong thic, quy md, d6i twong tuyén sinh.

c. Nghién ctru khoa hoc, cong nghé va két hop nghién ctu khoa hoc, céng nghé véi
dao tao.

d. Piéu kién co s tai chinh, vat chat dé thuc hién chuong trinh.

e. Ngon ngit giang day trong chuong trinh (néu tir hai th tiéng tré 1én can ghi 1o ti 18).
g. Boi ngili can b tham gia giang day, quan 1y chuong trinh.

h. Thoi gian, dia diém thuc hién chuwong trinh.

i. Thong tin vé dai hoc nudc ngoai: tén, dia chi, sé dién thoai, fax. tén trang website,
tu cach phap nhén, cac van ban kiém dinh chat lugng; d6i ngii giang vién (s6 lugng theo hoc
ham, hoc vi) va cac thong tin khac.

j. Van ban ky két véi dai hoc nudc ngoai.

k. Hop déng phan cong trach nhiém thyuc hién, trong do6 c6 thu, st dung va quan ly tai
chinh gitta don vi lién két va dai hoc nuéc ngoai.

Diéu 26. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién chwong trinh dao tao lién két quéc té

Phong DPao tao Pai hoc va Sau Dai hoc, cac khoa la dau moi phéi hop véi Trung tam
HTDT&TS kiém tra, gidm sat viéc thuc hién chuong trinh dao tao lién két quéc té: bao cdo
dinh ky va dot xuat v6i Hiéu truéng vé tinh hinh thyc hién va trinh Hiéu truéng viéc cho tiép
tuc hay dimng chuong trinh ddo tao lién két quoc té.



Chuwong VII
HQP TAC TRONG NUOC
Piéu 27. Té chirc thwe hién hoat dong hop tac trong nwéc

27.1. Cac don vi cin c& nhu ciu va hoat dong thuc té ctia don vi minh dé xuét ké
hoach hop tac trong nudc voi BGH thong qua Trung tim HTDT&TS.

27.2. Trung tim HTDT&TS 14 dau méi phdi hop véi cac don vi lién quan lién hé véi
cac co quan, td chirc trong nudc nham ky két cac van ban thoa thuan hop tac, tai trg dudi sy
chi dao cua BGH.

27.3. Cac don vi ¢o lién quan 13 dau mdi trién khai cac nodi dung thoa thuan hop tac,
tai trg duoi su phan cong, chi dao cia BGH.

27.4. Phong TCKT la dau mbi, phdi hop véi Trung tim HTDT&TS tiép nhan céac
nguon thu tir hoat dong hop tac cling nhu ngudn tai tro chuyén vé tai khoan cua Truong va
thuc hién cac thu tuc lién quan dén viec tiép nhén va thuc hién chi tra theo dé xuat cua cac
don vi dau mdi.

27.5. Cac don vi c6 lién quan ciing phéi hop thuc hién bao cdo cong tac trién khai cac
ndi dung thoa thuan hop tac, tai trg va tinh hinh sir dung ngudn tai trg theo dinh ky va theo
yéu cau ciia BGH va don vi tai tro thong qua Trung tim HTDT&TS.

Chuong VIII
TIEP NHAN, QUAN LY VA PHAT TRIEN CAC QUY, HQC BONG,
DU AN PUQC TAI TRQ

Piéu 28. Quin 1y hoc bong, quy tai tro cho sinh vién Truong

28.1. Phan cong trach nhiém trong viéc quan 1y, str dung cac quy, hoc bong:

a. Trung tam HTDT&TS lam dau mbi lién lac voi nha tai trg, khai thac, phat trién cac
nguén hoc béng tlr cac to chire, ca nhan nudc ngoai. Cac don vi truc thuoc Truong co thé
chu dong tim kiém cac ngudn hoc bong, quy tai tro nudc ngoai nhung phai bao cdo BGH
thong qua Trung tam HTDT&TS dé xin chi truong va thong nhat quan 1y.

b. Phong Cong tac sinh vién 1a dau mdi quan 1y thong nhét cac hoc bong danh cho sinh
vién cua Truong; phdi hop véi Poan TNCSHCM va cac Khoa lién quan 1ap ké hoach lam cac
thi1 tuc va cip phat hoc bong cho sinh vién; t6 chirc xét duyét, trinh Hiéu trudng ra quyét dinh
vé viéc cap hoc bong, thdng bao cho cac don vi, ca nhan lién quan va to chirc 18 trao hoc bong;
giam sat qua trinh str dung hoc bong (theo Yéu cau cua t6 chirc/ca nhan cap hoc bong)

c. Cac ngudn quy khac ngoai hoc bong s& duoc thdng nhat quan 1y va sir dung dudi
su phan cong va chi dao cia BGH.



d. Phong TCKT la dau mdi, phbi hop v6i Trung tim HTDT&TS tiép nhan cac ngudn
tai trg chuyén vé tai khoan cua Truong va thyc hién céc thu tuc lién quan dén viec tiép nhan
va str dung ngudn tai tro.

28.2. Phong Cong tac sinh vién, cac don vi tiép nhan hoc bong, Phong TCKT va céc
don vi c6 lién quan c6 trach nhiém ciing phéi hop bao céo dinh ky tinh hinh tiép nhan va s
dung cac hoc bong va quy tai tro 1én Hiéu truong va cac don vi tai tro thong qua Phong
Trung tam HTDT&TS

Piéu 29. Quan ly dw 4n

29.1. Phén cOng trach nhiém trong viéc quan 1y va thuc hién dy an:

a. Trung tam HTDT&TS la dau mdi tiép nhan cac du an duoc tai tro. Cac don vi truc
thudc Truong c6 thé chu dong tim kiém cac dy an duoc tai trg nhung phai thdng qua Trung
tam HTDT&TS dé trinh Hiéu truong xin cha truong thuc hién va thdng nhét quan 1y.

b. Hiéu truong quyét dinh viée tiép nhan va thuc hién du 4n, quyét dinh thanh lap t6
du an hodc chi dinh don vi chu tri thyc hién cac cong tdc xay dung ké hoach trién khai du
an, xin cac co quan hiru quan (néu can) va to chirc thuc hién.

c. Trung tam HTDT&TS chiu trdch nhiém to chirc cac khéa hoc ngan han phat trién
tor cac dy an dugc tai tro theo quy dinh cua Truong.

d. Phong TCKT phdi hop theo dbi ngudn tién tai trg cho dy an vé tai khoan cia
Truong va thyc hién cac thu tuc lién quan dén viéc tiép nhan va trién khai ngudn tai tro.

29.2. Bon vi chu tri phéi hop v61 Phong TCKT bao cdo dinh ky tinh hinh thuc hién
du an va6i Hiéu truedong va cac don vi tai trg thong qua Phong Trung tim HTDT&TS.

Chuong IX
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 30. Té chirc xAy dung va thuwc hién ké hoach hoat dong ddi ngoai

30.1. Trung tim HTDT&TS 1a dau méi phdi hop vé6i cac don vi lién quan xay dung
va to chirc thuc hién chién luoc, ké hoach ngén han, dai han vé hoat dong doi ngoai cua
Truong va kiém tra, gidm sat cac don vi thuc hién cong tac ddi ngoai.

30.2. Truéng don vi truc thudc xay dung chién luoc, ké hoach ngén han, dai han vé
hoat dong dbi ngoai cua don vi minh va ndp mdét ban dudi dang ban giﬁy va ban dién tir dé
bao cao Hiéu truong (qua Trung tim HTDT&TS) trudce khi to chire thyc hién.

Diéu 31. Bao cdo thuc hién cac hoat déng ddi ngoai

31.1. Cac don vi tryc thudc bao céo Hiéu trudng vé tinh hinh, két qua thuc hién hoat



dong dbi ngoai cua don vi va kién nghi diéu chinh, b6 sung nhitng ndi dung theo Quy ché
nay theo tién d6 thoi gian ma Trung tim HTDT&TS thong bao, tham khao Biéu mau 4.2
dinh kém cta Quy ché nay. Hiéu trudng c6 thé yéu cau cac don vi bdo cdo dot xut tiry theo
tung nhiém vu cy thé.

31.2. Trung tim HTDT&TS tong hop bao céo cta cac don vi trinh Hiéu trudng va dé
xuat nhitng cong viéc can trién khai; thong bao, don ddc, giam sat qua trinh trién khai tai cac
don v1 truc thudc.

Piéu 32. Piéu khoan thi hanh
32.1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

32.2. Quy ché nay gdm 09 Chuong, 32 Diéu. Trong qua trinh thuc hién, Quy ché
nay co6 thé duogc stra d6i, bd sung cho phi hop véi tinh hinh thuc té va cac quy dinh méi
cua Nha nudec.

HIEU TRUONG

TS. Vii Pic Lé



PHU LUC 1 - QUY TRINH POAN VAO

TT Néi dung Pon vi Pon vi Mau
thuc hién phéi hop
Nhan théng tin nhan sy va thu moi khach . , .
1 | vao tryc tiép tir déi tc hoic do céc don vi Trungtam =) Cacdonvi |,
N p 2 ' ' HTDT&TS lién quan '
lién quan dé xuat
, |Lap ké hoach lam viéc, bang phan céng céng |  Trung tam
viéc trinh Hiéu truéng duyét HTDT&TS
: e Trung tam .
3 | Lap du ton kinh phi dén doan (nu c6) HTD? ore | PhOng TCKT
L axs s Trung tam Cac don vi
4 huan lié & :
Chuan bi i lieu HTDT&TS lién quan
Tam tng chi phi dén doan va dat qua tang, Trung tam .
5 |. e Phong TCKT
tiéc chiéu dai (ndu c6) HTDT&TS g
T chuc tiép don khach va quan 1y doan vao: |  Trung tam Cic dom vi
6 | chuan bi chd an ¢, phuong tién di lai, huéng HTDT&TS lidn quan
dan doan, qua ting, chiéu dai Phong TCKT q
. L\am_ thu tuc r]hap cénh,, gidy lfhép, lao dong Trung tdm Phong HC
va gia han Visa cho khach (néu co) HTDT&TS
don dodn va licn hé 1am viée cho dod Trung tam
3 D@ipn(mnw1wn qamVWCCO oan HTPT&TS
Véi CAc co quan khac (néu c0) .
Phong TCKT
. o n i Trung tam Cac don vi
9 | Tong ket va béo céo ket qua cho Higu trudng HTDT&TS lién quan
I . oas . L Trung tam .
10 | Thanh quyét toan chi phi don doan (néu co) HTDT&TS Phong TCKT
x . Trung tam
11 | Tién doan HTDT&TS
\ Trung tam
12 | Luu ho so doan vao ung ta

HTDT&TS




Méu 1.1

TRUONG DAI HOC HAI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VL., Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO! v e , ngay ...... thang ...... nam .........
TO TRINH

veé viéc: Tieép doan vao

Kinh @Uri: oo

Trong khuén kho hop tac giita ...(Truwong Pai hoc Hai DwonglKhoa/Phong/Trung
tam )... Va ...(d6i tac)..., doan ...(doi tdc) ... & nghi dugc dén tham va lam viéc cing Trudong
bai hoc Hai Duong.

- Thoi gian:

- bia diém (D kién):

- Thanh phan khach:

- Noi dung chuyén tham:

- Chuong trinh 1am viéc (du kién):

- Cong tac chuan bi cho budi lam viée (du kién, c6 hay khong cé tiéc chiéu dii va
du tru)

................................................. kinh d& nghi Ban Giam hiéu chi dao va Trung tam
Hop tac ddo tao va tuyén sinh phéi hop cung don vi tiép doan vao.

Tran trong cam on!

Noi nhgn: LANH PAO KHOA/PHONG/TRUNG TAM
- Nhu Kinh gui;



CHECKLIST CAC CONG VIEC PON POAN VAO

TT Noi dung cong viéc Thoi han Pon vi phu Ghi chu
trach
L | Brochure va cac lai ligu lién quan dén Trung tam
noi dung thao luan HTDT&TS
\ A Trung tam
2 | Qua luu niém HTDT&TS
L ' s . s Phong Hanh
3 | Card visit, bién tén dé ban (neu can) g
chinh
A Chuan bi van ban thoa thuan (néu co Trung tam
ky két) HTPT&TS
T S SR Phong Hanh
5 | Co, bt ky, sé ky (néu co ky két) v
chinh
6 Trang thiét bi phuc vu hop va hop truc Phong Hanh
tuyén (néu co) chinh
. . Phong Hanh
7 | Phong h 5c uong, h 3
ong hop, nudc uong, hoa qua chinh
g Tham quan Trudng, co s& VAt chat Trung tam
hoac cac don vi khac HTDT&TS
. Phong Hanh
9 | Can bo chup anh g

chinh




PHU LUC 2 - QUY TRINH TO CHUC POAN RA

Pon vi Pon vi "
TT Noi dun o o Ma
etaung thwc hién phoi hop au
Chuan bi don xin di cong tac/hoi nghi nudc Do vi. ¢4
1 | ngoai giri Ban Giam hiéu, théng béao qua nhﬁn.;ii Phong TCNS
Phong TCNS
Lap to trinh t6 chic doan di cong tac/hoi
2 | nghi nudc ngoai gri Ban Gidm hiéu, bao cao | Phong TCNS
UBND Tinh.
Lap du toan doan ra va trinh Hiéu truong ra A
X, 4 A . PN S X Trung tam
3 | Quyet dinh phé duyét du toan néu st dung Phong TCKT
. . ) HTDT&TS
kinh phi cua Truong
n &t dinh ct 51 di cong tac/hoi Trung tam
4 SOa. Qu,yet di i C}I Ilgl-IAOl di cvong tacA:/ ol ) Phong TCNS ung ta
nghi nuée ngoai trinhHiéu truong phé duyét HTDT&TS
o A LA o Trung tam Don vi, ca
5 | Nhan ho chieu cua doan vién HTDT&TS nhan di
5 Chuan bi ho so xin visa va 1am tha tuc xin Trung tam Pon vi, ca
visa, nop 1€ phi HTPT&TS nhan di
. Phén cbng cong viéc trong doan di cong Pon vi, cé Trung tdm
tac/hoi thao nhan di HTDT&TS
Cac cong tac hau can phuc vu doan cong tac
o gom: dit vé may bay, mua bao hiém, dat Trung tam Pon vi, ca
khéch san, dit xe dua don doan, mua qua HTDT&TS nhan di
tang (néu co)
Pon vi, ca
9 | Nhan tam 1 ong tac phi cho doan di v Phong TCKT
an tam trng cong tac phi cho doan di han di g
10 Béo c4o két qua chuyén cong tac/hoi nghi l1én | Pon vi, ca Trung tam
Ban Giam hiéu nhan di HTDT&TS
11 Tha.nh quyet toan chi phi doan cong tac/hdi DO’nAvg, F:a Phong TCKT
nghi nhan di
. Trung tdm
12 | Luu ho so doan ra ung ta

HTDT&TS




CHECKLIST CAC CONG VIEC TO CHUC POAN RA

TT Noi dung cong viéc Thoi han | DPon vi phu trach cthl'JI
1 |CACTHUTUCGIAY TGO VA NOI DUNG
T S S Trung tm
1.1 | Khao sat thong tin tim doi tac tiém nang HTDT&TS
Trinh lanh dao Trudng xin chi trwong to A
1.2 | chirc doan di, ra quyét dinh vé thoi gian Trung tam
' A ’ : ’ HTDT&TS
nhan su
13 | Nhan quyét dinh va thong bao dén cac ca Trung tam
" | nhén, co quan lién quan HTDT&TS
Lién hé véi ddi tac chuan bj:
- Tim hiéu thong tin vé d6i tic va danh
gia;
- Hen thoi gian tham ting ddi tac dé 1én Trung tam
14 lich trinh; HTDT&TS, cac
" | - Théng nhét nodi dung trao d6i va thao thanh vién trong
luan; doan di
- Chuan bi tai ligu ky két va tai ligu gioi
thiéu vé Truong;
- Thu moi cta doi tac dé 1am visa;
2 | KINH PHI VA HAU CAN
. g L. 4 o . Trung tam
21 Id_iri (;JI;] toan va lay quyet dinh phé duyét HTPT&TS
' Phong TCKT
A A iAo x e s Trung tm
2.2 | Nhan h chieu va xin visa cho ca doan HTDT&TS
53 bat vé may bay, xuat vé va thanh toan Trung tam
™ | tién vé may bay HTDT&TS
Lz . Trung tam
2.4 | Mua bao hiém du lich HTDT&TS
95 bat thué xe dua don doan tai noi cong Trung tam
™ | tac (néu can) HTDT&TS
. U Trung tam
2.6 | bat khach san HTDPT&TS
A . N 5 \ Trung tam
2.7 | Lap danh sach qua tang va mua qua HTDT&TS
Linh kinh phi va ban giao kinh phi, gidy Trung tam
2.8 | to va qua tang cho doan; co Trudng HTDT&TS

truong hop can té chie 18 ky két, ...

Phong TCKT




Ghi

TT Noi dung cdng viéc Thoi han | Pon vi phu trach chi
T6 chtic hop doan va phan cong cong I,“anh‘dao (.i?én V?
29 | ., cac thanh vién doan
viéc &
2.10 | bat xe dua doan ra san bay Phong Hanh chinh
2.11 | Bt xe d6n doan tir san bay vé Phong Hanh chinh
3 | SAU KHI POAN VE
Trung tam
3.1 | Quyét toan HTPT&TS
Phong TCKT
3.2 | B4o céo két qua chuyén cong tac Cac thén}glén doan
Trung tam
3.3 | Luu ho so HTDT&TS

Phong TCKT




PHU LUC 3 - QUY TRINH TO CHUC HQI NGHI, HQOI THAO QUOC TE

Pon vi Pon vi ~
TT Noi dun o foL Ma
etcung thwc hién phoi hop au
Don vi giri dé xuét ké hoach té chuc hoi X
s A s A KA A C AN X Trung tam
1 | nghi, hoi thoa quoc té vé Trung tam Pon vi d¢ xuat HTDT&TS 3.1
HTDT&TS
Lam t& trinh giri BGH vé ké hoach t6 chirc
5 hoi nghi, hoi thao qudc té, 1ap bang phan Trung tam
cdng cdng viéc cho cac don vi lién quan dé HTDT&TS
xin chu treong to chuc.
3 Xin giay phép t6 chiic hoi thao, hoi nghi voi Trung tam Phong Hanh
UNND Tinh, cac Bé lién quan (néu can) HTDT&TS chinh
A Hiéu truong ra quyét dinh t chac hai nghi, Trung tam Phong Hanh
hoi thao qudc té HTDT&TS chinh
5 Chuan bi noi dung chuyén mén caa hoi nghi, | Pon vi chuyén
hoi thao mon
Lap du toan trinh Hiéu truéng phé duyét va Trung tam .
6 N i i Phong TCKT
cac thu tuc tam ng HTDT&TS g
Moi khéach va ho tro cac thy hu moi . . A
v vi:z; chiin\? cr?*t ,q C?C thu fue i.};lgﬂ’i Phong Hanh Trung tam
TR0 an 6, prudng Hen &1 chinh HTPT&TS
cho khach
U S Phong Hanh
8 | Cong tac I¢ tan tai buoi I¢ g
chinh
Cong tac hau can cho budi I&: &m thanh, &nh . .
. . N C R T Phong Hanh
9 | sang, phong hoi nghi, to chuc tryc tuyen (néu chinh
can)
Lz e pons ) Trung tam Cac don vi
10 | Bao céo tong ket hoi nghi HTDT&TS lién quan
Lo o - Trung tam .
11 | Thanh quyet toan chi phi HTDT&TS Phong TCKT
. Trung tam
12 | Luu tai lidu hoi nghi ung ta

HTDT&TS




Méau 3.1

TRUONG DAI HOC HAI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI, Poc lap - Tw do - Hanh phac
SO v e , ngay ...... thang ...... nam.........
TO TRINH

Vé viéc: t6 chirc hdi nghi/hdi thao

Kinh @Uri: oo

Trong khuon kho hop tac giita ...(Truwong Pai hoc Hai Dwong/Khoa/Phong/Trung
tam )... Va ...(doi t&c)..., doan ...(déi tdc) ... mot hoi nghi/hodi thao qudc té s& duge to chuc tai
Truong Pai hoc Hai Duong.

- Thoi gian:

- Pia diém (Dy kién):

- Thanh phéan khach:

- N6i dung hoi nghi:

- Chuong trinh 1am viéc (du kién):

- Cong tac chuan bi cho bubi lam viéc (du kién)

................................................. kinh d& nghi Ban Giam hiéu chi dao va Trung tam
Hop tac ddo tao va tuyén sinh phdi hop cung don vi to chirc hdi nghi.

Tran trong cam on!

Noi nhdn: LANH DAO KHOA/PHONG/TRUNG TAM
- Nhu Kinh gtri;



CHECKLIST CAC CONG VIEC TO CHUC HOQI NGHI, HQI THAO QUOC TE

TT Noi dung cong viéc Thoi han | DPon vi phu trach Cthu'
1. | Khach quéc té
11 Guri théng bao Hoi thao/Hoi nghi (Call
" | for paper)
19 Thu:' moi khach tham du Hoi thao/Hoi
| nghi
13 | Muabio hiém cho khach qudc té (néu
™ | can)
14 | Lam visa cho khach vao Viét Nam (néu
" | can)
HG tro dat khach san, bé tri phuong tién
15 A
di lai (néu can)
2. | Ky yéu hai nghi
Nhan bai tom tat (abstract) va bai day du
2.1
(full paper)
2.2 | Bién tap ky yéu
2.3 [ Inén
3. | Cdng tac chuyén mon
31 Chuén b1 chq Ban Giam hiéu tham dy Hoi
" | nghi (bai phat biéu)
39 Lén.chu.’orng trinh cho toan bo hoi
"~ | nghi/hdi thao (Agenda)
3.3. | Moi khach moi phat biéu
34 | Xin gidy phép cua Bo GD&DT cho phép
" | t6 chic hoi nghi, hoi thao (néu can)
35 Th().ng péo vé ,(%hu:()‘ng trinh chi tiét hoi
" | nghi t&i cac doi tuong tham du
4. | Cong tac hau can
Phén cong cac don vi phdi hop ,té chuc
41 H@i théo: Iam pané,‘bécg VE, Y té, f:huan
| bi phong hoi thao kém am thanh anh
sang.
4.2 | Xin phong t6 chtc hoi nghi
Chuan bi phong hi nghi, hoa, nuéc, co,
4.3 & tan, tiec tra, tiéc dung
44 Chuan bi qua luu niém cho khach tham

du héi nghi




4.5 | B6 tri mang khong day tai cac phong hop

46 C,huén bi man chiéu, may chiéu, bé tri
can bo truc ky thuat

4.7 Lam name cgrq cho nguc‘,ri tham du hoi
nghi, card dé ban cho khach

48 Cong tac dua don khach tham dy hoi

nghi




Bidu mdu 4.1

TRUONG DAl HOC HAI DUONG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VL., Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
........................ ngay ...... thang ...... nam .........
KE HOACH HOAT PONG HQP TAC QUOC TE NAM ......

I. CHUONG TRINH, DU’ AN, HOAT PONG TRIEN KHAI THOA THUAN HQP TAC

T

Tén chuwong trinh

Poi tac

Noi dung hoat déng

Két qua/sam pham

II. POAN VAO

TT Chu d@é Péitac | Thai gian | S6 ngwoi | Ngudn kinh phi | Ghi chd
III. POAN RA

TT Chu dé Péitac | Thai gian | S6 ngwoi | Nguon Kinh phi | Ghi chi

IV. HQOI NGHI, HQOI THAO QUOC TE

TT

Chu d@é

Poi tac

Du kién thai gian
thwc hién

Nguén kinh phi | Ghi chi

V. CAN BQ PI PAO TAO O NUOGC NGOAI

TT

Tén can bo
di dao tao

Tén truong,
nuwoc

Thai gian

Chuyén
nganh

Nguén | Ghichu
kinh phi

Ghi chu: Pé nghi ghi ro:

- Pdi tac:

- Thoi gian:
- Ngudn kinh phi:

+ Néu chua c6, ghi dé xut xay dung ddi tac.

+ S6 ngay, vao thoi gian nio trong nam;

+ Néu da co, ghi r0 tén td chuec, co quan nudC Nao;

+ Néu rd thuoc nguon kinh phi nao: Truong, déi tac moi ...




Biédu mdu 4.2

TRUONG DAI HOC HAI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VL., Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TINH HINH THUC HIEN KE HOACH HOAT PONG HQP TAC POl NGOAI
THANG/NAM ......

I. CHUONG TRINH, DU AN, HOAT PONG TRIEN KHAI THOA THUAN HOQP TAC

TT | Tén chwong trinh Poi tac N@i dung hoat dong | Két qua/sam pham
II. POAN VAO

TT Chu d@é Péitac | Thai gian | S6 ngwoi | Ngudn kinh phi | Ghi cha
III. POAN RA

TT Chu dé Péitic | Thai gian | S6 ngwoi | Nguon Kinh phi | Ghi chd

IV. HOI NGHI, HQI THAO QUOC TE

T

Chu dé Poi tac Thoi gian thuc hién | Ngudn kinh phi | Ghi chd

V. CAN BQ PI PAO TAO O NUOC NGOAI

TT

Tén can b Tén trwong, | Thoigian |  Chuyén Nguon Ghi chu
di dao tao nwoéc nganh kinh phi

VI. PANH GIA, KIEN NGHI




Biédu mdu 4.3

DU TRU CHI TIET POAN CONG TAC NUOC NGOAI
Pon vi tinh: USD

S6 S6 Pinh Thanh

TT Noi dung ‘s N R X Ghi chu
ngwol | ngay murC tien
1 | Ve may bay L4y bao gia caa don
Hang Business vi Truong hay dat vé
Hang phé théng may bay
2 | Tién tiéu vat Thanh toz,;m theo
muc khoan
Tiéu chuan A
Tiéu chudn B
3 | Tidn & Th,anh toz,jm theo
muc khoan
Tiéu chugn A
Tiéu chudn B

Tién thué phuong
4 | tién dua don tai san
bay

Thanh toan theo
muc khoan

Tién thué phuong

S tién dé di 1am viéc
6 Chi phi théng tin
lién lac
7 | Bao hidm Thanh toan theo héa

don

Thanh toan theo hoéa

8 | Tién ho chiéu, visa
don

9 | Tiénqua

10 | Tién tiép khach

11 | Du phong

Cong

Tong cong:

Phu trach don vi Ngudi 1ap biéu




