
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU TUẦN 5 THÁNG 3 NĂM 2023 

 (Từ ngày 27/3/2023 đến ngày 02/4/2023) 
Thứ - 

Ngày 

Thời 

gian 
Nội dung Chủ trì/ Dự 

Thành phần/ Đơn vị/ 

Người thực hiện 

Địa điểm/ 

Nơi nhận 

Ghi 

chú 

Thứ Hai 

27/3/2023 

Sáng 

1. Chỉ đạo bắt đầu tổ chức bồi dưỡng và đánh giá năng lực tiếng 

Anh theo chuẩn đầu ra chương trình đào tạo đại học Đợt 1 năm 

2023 (KH22): Từ 27/3 đến 21/4/2023 

Hiệu trưởng 

Thành viên HĐ và các 

ban giúp việc  theo 

QĐ107, QĐ108; Phòng 

Đào tạo ĐH &SĐH, 

Khoa Ngoại ngữ, TT 

Ngoại ngữ, các đơn vị và 

cá nhân được phân công 

nhiệm vụ theo KH  

Cơ sở Hải Tân  

2. Chỉ đạo hoàn thiện thủ tục đăng ký tham gia thi đấu thể thao Khối 

thi đua các trường GDĐH, GDNN tỉnh Hải Dương năm học 2022-

2023 và họp Ban Tổ chức & các tiểu ban (VBĐ 262): Từ 8h00’ 

BGH 

Đ/c Khoa - GĐ  

Trung tâm VH - Thể thao 

- Quốc phòng 

Khối thi đua các 

trường GDĐH, 

GDNN  (Trường 

TK: CĐ GT VT 

Đường thủy I) 

 

3. Làm việc tại Trường  BGH    

Chiều Làm việc tại Trường  BGH    

Thứ Ba  

28/3/2023 

Sáng Làm việc tại Trường  BGH    

Chiều Làm việc tại Trường  BGH    

Thứ Tư  

29/3/2023 

Sáng 

1. Chỉ đạo báo cáo tình hình dạy và học ngoại ngữ năm 2022 (bản in 

báo cáo đã cập nhật phần mềm 24/3 (VBĐ 48, 81) 
Hiệu trưởng 

Phòng Đào tạo Đại học 

và Sau đại học  

Bộ Giáo dục và 

Đào tạo 
 

2. Chỉ đạo rà soát, đẩy mạnh công tác quyết toán dự án đầu tư sử 

dụng vốn đầu tư công các dự án đã hoàn thành, bàn giao đưa vào sử 

dụng đến 01/01/2023  

Hiệu trưởng  
Đ/c Long - PGĐ TT 

QLKTX, Phòng TC- KT 
Sở Tài chính  

3. Làm việc tại Trường  BGH    

Chiều Làm việc tại Trường  BGH    

Thứ Năm 

30/3/2023 

Sáng 

1. Chỉ đạo hoàn thành cập nhật dữ liệu trên hệ thống HEMIS và báo 

cáo (VBĐ 150) 
Hiệu trưởng 

Phòng ĐT ĐH&SĐH và 

TT Tin học (đầu mối); các 

phòng chức năng  

liên  quan  

Bộ Giáo dục và 

Đào tạo 

 

2. Chỉ đạo đăng ký đại biểu tham dự Hội thảo khoa học (nếu tham 

gia) “Trường Đại học địa phương 25 năm xây dựng và trưởng 

thành: Thực trạng và kiến nghị; viết bài tham dự (tổ chức tại Trường 

Đại học Phạm Văn Đồng , tỉnh Quảng Ngãi) 

Hiệu trưởng Phòng Hành chính 

Hiệp hội Các 

trường ĐH, CĐ 

Việt Nam  

 

Chiều Làm việc tại Trường  BGH    

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HẢI DƯƠNG  



 
 
 

Thứ Sáu 
31/3/2023 

 
 
 
 
 
 
 

Sáng  

1. Chỉ đạo phối hợp tổ chức Hội nghị tập huấn về phương pháp, 
kinh nghiệm viết bài báo khoa học định hướng quốc tế (KH23):  
Từ 8h00’ 

Hiệu trưởng  

- Đại biểu khách mời: 
+ Đại diện Liên hiệp các 
Hội Khoa học kỹ thuật 
tỉnh Hải Dương; 
 + Đài Phát thanh và 
Truyền hình tỉnh Hải 
Dương, Báo Hải Dương. 
- Đại biểu Nhà trường:  
+ Hội đồng trường, Ban 
Giám hiệu; các Trưởng, phó 
phòng, khoa, trung tâm.  
+ Toàn thể giảng viên 
Nhà trường. 
- Phòng Khoa học và 
Công nghệ - Thông tin; 
các đơn vị, cá nhân được 
phân công nhiệm vụ 

Giảng đường 
Trung tâm  

(Cơ sở Hải Tân) 
 

2. Chỉ đạo bốc thăm thi đấu thể thao Khối thi đua các trường 
GDĐH, GDNN tỉnh Hải Dương năm học 2022-2023  

BGH 
Đ/c Khoa - GĐ  

Trung tâm VH - Thể thao 
- Quốc phòng 

Khối thi đua các 
trường GDĐH, 

GDNN  (Trường 
TK: CĐ GT VT 
Đường thủy I) 

 

Chiều Làm việc tại Trường BGH    

Thứ Bẩy 
01/4/2023 

Sáng 

1. Chỉ đạo công tác đào tạo sau đại học, công tác đào tạo bồi dưỡng 
Kế toán, Tin học, … 

Hiệu trưởng   Cơ sở Hải Tân  

2. Chỉ đạo tổ chức đánh giá luận văn thạc sĩ Đợt 1 năm 2023: KH 21 Hiệu trưởng 

Các Hội đồng theo QĐ 
106; Phòng Đào tạo ĐH 
&SĐH, các đơn vị, cá 
nhân được phân công 

nhiệm vụ theo KH; Học 
viên cao học ngành Kế 

toán lớp M6.KT1;  
ngành Quản lý kinh tế 

lớp M3.QLKT1 

Khu Đào tạo 
 Sau đai học  

Cơ sở Hải Tân 
 

Chiều  Nt     

Chủ nhật  
02/4/2023 

Sáng  
Chỉ đạo công tác đào tạo sau đại học, công tác đào tạo bồi dưỡng 
Kế toán, Tin học, … 

Hiệu trưởng   Cơ sở Hải Tân  

Chiều Nt     

 
Ghi chú: Đề nghị Trưởng/ Phụ trách các đơn vị đăng ký lịch công tác với BGH tuần tiếp theo qua địa chỉ Email:    

uhdphonghanhchinh.edu@gmail.com trước 14h00’ chiều thứ Sáu hàng tuần. 


