
                                                   TUYỂN DỤNG 

 
Tuyển dụng Kế toán bán hàng Tập đoàn 

Tập Đoàn TECOMEN 

 

Thông Tin Tuyển Dụng 

Nơi làm việc:Hà Nội 

Lương: 7,000,000 - 10,000,000 VND 

Hết hạn nộp: 10/05/2019 

Địa chỉ nhận hồ sơ: Tầng 5, tòa nhà HUDLAND TOWER Lô A-CC7, Hồ 

Linh Đàm, Hoàng Mai, Hà Nội 

Mô tả Công việc 

- Ghi chép phản ánh kịp thời đầy đủ và chính xác tình hình bán hàng của 

doanh nghiệp về giá trị và số lượng hàng bán trên từng mặt hàng, từng địa điểm 

bán hàng, từng phương thức bán hàng... 

- Tính toán và phản ánh chính xác tổng giá tính toán của hàng bán ra bao 

gồm: doanh thu bán hàng, thuế GTGT đầu ra của từng nhóm hàng, từng hóa đơn 

khách hàng, từng đơn vị trực thuộc 

- Theo dõi từng hợp đồng, tính toán chiết khấu cho khách hàng đảm bảo cho 

việc thực hiện các chính sách kinh doanh được hiệu quả (Chính sách giảm giá, 

chính sách khuyến mại, chính sách đổi hàng...) 

- Kiểm tra, đôn đốc tình hình thu hồi và quản lý tiền hàng, quản lý khách nợ 

theo dõi chi tiết từng khách hàng, lô hàng số tiền khách nợ, thời hạn và tình hình 

trả nợ... 

- Tập hợp đầy đủ, chính xác, kịp thời các khoản chi phí bán hàng, thực tế 

phát sinh và kết chuyển (hay phân bổ, cho phép bán hàng cho hàng tiêu thụ làm 

căn cứ để xác định kết quả kinh doanh) 
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- Cung cấp thông tin cần thiết về tình hình bán hàng, phục vụ cho việc chỉ 

đạo và điều hành kinh doanh của doanh nghiệp 

- Tham mưu cho lãnh đạo về các giải pháp để thúc đẩy quá trình bán hàng 

- Lập báo cáo bán hàng theo quy định: Báo cáo doanh số bán hàng theo nhân 

viên, phân tích doanh số theo mặt hàng, chủng loại, địa điểm, bộ phận... Báo cáo 

tình hình sử dụng hóa đơn bán hàng, báo cáo về đối soát với kế toán kho, kế toán 

công nợ, kế toán ngân hàng... và các báo cáo khác 

- Làm báo giá, hợp đồng 

- Làm thẻ VIP khách hàng (nếu có) 

- Đốc thúc công nợ 

- Cập nhật giá cả, sản phẩm mới 

- Quản lý thông tin khách hàng, sổ sách, chứng từ liên quan đến bán hàng 

của công ty 

Yêu cầu công việc 

- Có kinh nghiệm từ 3-5 năm nhân viên kế toán 

- Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm về phần mềm SAP, ERP 

- Nhanh nhẹn, trung thực 

Thông tin khác 

Hình thức: Nhân viên chính thức 

(Nguồn: https://careerbuilder.vn) 


