
 

TRƢỜNG ĐẠI HỌC HẢI DƢƠNG  

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU TUẦN 1 THÁNG 12 NĂM 2022 

 (Từ ngày 28/11/2022 đến ngày 04/12/2022) 
Nhiệm vụ chung: Chỉ đạo toàn thể CBVCLĐ và người học thực hiện nghiêm sự chỉ đạo của các cấp, thích ứng linh hoạt và thực hiện các biện 

pháp phòng, chống dịch COVID-19 trong tình hình mới.  

Nhiệm vụ cụ thể: 
Thứ - 
Ngày 

Thời 
gian 

Nội dung Chủ trì/ Dự 
Thành phần/ Đơn vị/ 

Ngƣời thực hiện 
Địa điểm/ 
Nơi nhận 

Ghi 
chú 

Thứ Hai 
28/11/2022 

Sáng 

1. Chỉ đạo rà soát, lập Danh sách các đối tượng 2, 3, 4 phải bồi 
dưỡng, cập nhật bồi dưỡng kiến thức QPAN năm 2023 (VBĐ 810) 

Hiệu trưởng  Phòng Tổ chức nhân sự 
Hội đồng GDQP 
&AN Thành phố 

 

2. Chỉ đạo CB tham gia lớp trập huấn nghiệp vụ thi đua, khen thưởng 
năm 2022: Từ 7h30’ (VBĐ 815 - Sở Nội vụ) 

Hiệu trưởng  
Đ/c Thủy - 

 Phòng TCNS 
Trường Chính trị 
tỉnh Hải Dương  

 

3. Làm việc tại Trường  BGH    
Chiều Làm việc tại Trường  BGH    

Thứ Ba  
29/11/2022 

Sáng 

1. Chỉ đạo tham dự trực tuyến (qua Zoom) Tập huấn công tác quản lý 
văn bằng, chứng chỉ (VBĐ 820): Từ 8h00’ 

Hiệu trưởng 

Đ/c Chuyên - Phòng ĐT 
ĐH&SĐH, Đ/c An -  

TT Kế toán Tài chính, 
Đ/c Thanh - TT Tin học 

Bộ Giáo dục và 
Đào tạo 

 

2. Chỉ đạo báo cáo V/v triển khai hoạt động hưởng ứng Ngày TG 
tưởng niệm các nạn nhân TNGT (VBĐ 791) 

Phó  
Hiệu trưởng 

Phòng Công tác  
sinh viên  

Bộ Giáo dục và 
Đào tạo 

 

Chiều 
1. Dự họp tại UBND Tỉnh  Hiệu trưởng 

Đ/c Sông - Chủ tịch 
CĐT, TP. ĐBCL- TT 

UBND Tỉnh  

2. Làm việc tại Trường  
Phó  

Hiệu trưởng 
   

Thứ Tƣ  
30/11/2022 

Sáng Làm việc tại Trường  BGH    

Chiều 
Dự Kỳ họp thứ VII Hội đồng trường Trường Đại học Hải Dương, 
nhiệm kỳ 2020 - 2025: Từ 14h00’ (GM 09/GM-HĐT) 

BGH  
Phòng họp Tầng 3, 

Nhà HCHB  
(Cơ sở Liên Hồng) 

 

Thứ Năm 
01/12/2022 

Sáng 

1. Chỉ đạo báo cáo dự Hội nghị triển khai thực hiện quy định về 
XPVPHC trong lĩnh vực giáo dục (vào ngày 5/12/2022) (VBĐ 818 
Bộ GD&ĐT) 

Hiệu trưởng  
Phòng Đảm bảo CL - 

Thanh tra 
Bộ Giáo dục và 

Đào tạo 

 

2. Chỉ đạo hỗ trợ văn nghệ, lực lượng tại Lễ mít tinh hưởng ứng 
tháng hành động quốc gia phòng, chống HIV/AIDS cấp tỉnh năm 
2022 (VBĐ 814 - TĐ) 

Phó  
Hiệu trưởng  

Đoàn TN: 01 tiết mục 
văn nghệ 15 đoàn viên 
SV ra mắt đội tuyên 

truyền; 50 đoàn viên SV 
tham dự Chương trình 

Sân Dạ hội  
Tỉnh đoàn TN 

 

Chiều Làm việc tại Trường BGH    

Thứ Sáu 
02/12/2022 

Sáng 
1. Làm việc tại Trường  Hiệu trưởng     
2. Dự Lễ kỷ niệm 20 năm ngày Thành lập Trung tâm Hợp tác Hữu 
nghị: Từ 8h30’ (VBĐ 825) 

Phó  
Hiệu trưởng 

 
Trung tâm Hợp tác 

Hữu nghị 
 

Chiều Làm việc tại Trường BGH    



Thứ - 
Ngày 

Thời 
gian 

Nội dung Chủ trì/ Dự 
Thành phần/ Đơn vị/ 

Ngƣời thực hiện 
Địa điểm/ 
Nơi nhận 

Ghi 
chú 

Thứ Bẩy 
03/12/2022 

Sáng 

1. Chỉ đạo thực hiện KH tổ chức Lễ trao bằng đại học chính quy Đợt 
3 năm 2022: Từ 8h00’ (KH 87) 

BGH 

Các đơn vị, cá nhân 
được phân công nhiệm 
vụ; sinh viên tốt nghiệp 

Đợt 3 năm 2022 

Giảng đường TT 
(Cơ sở Hải Tân) 

 

2. Chỉ đạo công tác đào tạo sau đại học; công tác đào tạo, bồi dưỡng 
Kế toán, Tin học, …  

Hiệu trưởng 

Phòng ĐT ĐH&SĐH, 
GV GD, học viên cao 
học, TT Kế toán - TC, 

TT Tin học 

Cơ sở Hải Tân  

Chiều 
Chỉ đạo công tác đào tạo sau đại học; công tác đào tạo, bồi dưỡng Kế 
toán, Tin học, …  

Hiệu trưởng 

Phòng ĐT ĐH&SĐH, 
GV GD, học viên cao 
học, TT Kế toán - TC, 

TT Tin học 

Cơ sở Hải Tân  

Chủ nhật  
04/12/2022 

Sáng  Nt     
Chiều Nt     

Ghi chú: Đề nghị Trƣởng/ Phụ trách các đơn vị đăng ký lịch công tác với BGH tuần tiếp theo qua địa chỉ Email:    

uhdphonghanhchinh.edu@gmail.com trƣớc 14h00’ chiều thứ Sáu hàng tuần. 

 


